‘..'\ - —
' t Macibu gramata
m L ‘l-@—. B

Datu bazu pamati




Autortiesibas © 2005, Microsoft Latvia

Visas tiesibas paturétas. Seit ick]auto materialu pavairo$anas atlauja tiek pieskirta ar nosacijumu, ka
Sie materiali tiek pavairoti tikai izmantoSanai saistiba ar programmu Microsoft Unlimited Potential un
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Prieksvards

Lai tur@tos I1dzi nozimigajam parmainam, kas raksturigas pasaulei
21. gadsimta, daudz svarigak neka jebkad agrak ir regulari parvertet savas
prasmes un zinasanas.

Microsoft® Unlimited Potential (UP) ir globala programma, kuras meérkis ir
uzlabot jaunie$u un pieauguso izglitoSanos visa dzives laika, sniedzot
nepiecie$amas tehnologiju prasmes ar publisko informacijas tehnologiju
macibas centru palidzibu. Korporacija Microsoft uzskata, ka tehnisko
prasmju apmacibas nodro§inasana var veidot socialas un ekonomiskas
iespgjas, kas palidz mainit cilvéku dzivi un parveidot sabiedribu.

Piedaloties UP kursos, kursu dalibnieki izkopj tehniskas prasmes, kas
jaizmanto darba ar dazadam lietojumprogrammam. Visi UP kursi palidz
apgit tehnologiju prasmes, pieverSoties tehnologiju pielietojumam dzive —
no datoru un informacijas nozares pamatprasmém lidz ciparfotografijai,
Web lappusu izstradei un darbam ar programmatiiru, kas lauj produktivak
izmantot galddatoru iespgjas.

UP kursi ir domati darbam publiskajos informacijas tehnologiju macibas
centros — macibu klase pasniedzgja vadiba vai individualas apguves cela.
Kursos, kur tiek izklastiti informacijas un sazinas tehnologijas pamati —
datorzinibu un informacijas nozares pamati, internets, tikls Web, ciparu
multivide un galddatoru produktivas izmanto$anas lietojumprogrammas —,
nav nepiecieSama iepriek$gja pieredze darba ar atbilsto$o tehnologiju vai
programmaturu.

Kam domata si macibu programma

Katrs Microsoft UP macibu programmas kurss ir paredzets motivetiem
jauniesiem un pieaugusajiem, kas, personisku vai profesionalu iemeslu
vaditi, vélas apgiit jaunas tehnologijas vai papildinat savas pasreizgjas
tehnologiju prasmes. Kursos tiek nemts véra fakts, ka pieaugusiem
cilvékiem, kas piedalas apmaciba, jau ir plasa ieprieks€jas apmacibas
pieredze, viniem ir savas prasibas un prasmes:

m  Pieaugusi cilvéki gan laiku, gan naudu vélas térét lietderigi. ST
macibu programma ir izveidota ta, lai paredzétu, izprastu un
koncentrétos uz to, kas nepiecieSams prasmigai un efektivai
apmacibai.

m  Labiizstradata apmaciba tiek nemtas véra apmacamo iepriek$éjas
zinasanas un sniegtas jaunas. ST macibu programma piemérota
interesentiem ar |oti dazadu iepriek$€jo pieredzi un prasmém.
Katrs kurss izveidots, nemot véra visparéjus darba uzdevumus un
zinasanu limenus.
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Datu bazu pamati

Apmacamie nak macities un vélas izjust pret sevi attieksmi ka pret
patstavigiem, ipasiem un spéjigiem cilvékiem. So macibu
programmu var izmantot gan klas€, gan ka padmacibas idzekli ar
pasa izvélétu ievirzi un tempu.

Aktivi apmacamie vélas, lai macibas apgdato varétu tiesi lietot,
pildot darba pienakumus, ka ari personiskam vajadzibam. Saja
macibu programma ir daudz praktisku pieméru no dzives un
pielietojuma pieméru, kas izveidoti ta, lai bltu saistoSi
apmacamajiem ar atskirigam interesem.

Katra UP kursa pamatnoliiks ir iemactt apieties ar tehnologijam, vienmér
paturot prata, ka tehnologiju izmantoSana uzlabo katra cilvéka iespgjas,
darba razigumu, konkuretsp&ju darba tirgii un dzives Iimeni.

Kursu piedavajums un merki

UP macibu programma ieveéro Microsoft un starptautiskos prasmju
standartus. Tap&c macibu programma ir ieklauti $adi datorzinibu,
programmatiiras un ciparu tehnologiju ievadkursi:

Datorzinibu pamati

Saja kursa audzékni iegist spécigu zinasanu bazi, ko veido
galvenie datorzinibu jédzieni un pamatzinaSanas par aparatiru,
programmattru, operétajsistéemam, internetu un daudz ko citu.

Ciparu multivides pamati

Sajé kursa tiek apguts, ka sakt izmantot ciparu multividi, ieskaitot
ciparu fotografiju, audio un ciparu video.

Interneta un tikla Web pamati

Saja kursa tiek apgits, ka parlakot tiklu Web, izmantot meklé$anas
programmas, rikoties ar e-pastu un veidot Web lappuses.

Web izstrades pamati

Saja kursa tiek apgits pilns Web lappu$u izstrades process — no
HTML pamatiem lidz pilnigas Web vietas izstrades un izveides
stratégijam.

Tekstapstrades pamati

Sis kurss pievérsas tam, ka izmantot tekstapstrades programmu,
lai uzrakstitu un uzlabotu dazadus personiskos un lietiSkos

dokumentus — no vienkarsam véstulém un atgadinajumiem Iidz
sarezgitiem dokumentiem, kuros ieklauta grafika un tabulas.

Prezentaciju pamati

Saja kursa tiek apgits viss, kas jazina par parliecino$u
elektronisku prezentaciju izveidi — no vienkarsas slaidrades
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Vi

izveides I1dz grafikas, video un audio pievienosanai, lai iegatu
bagatigi noformétas multivides prezentacijas.

m  Datu bazu pamati

Saja kursa sniegta pamatinformacija par relaciju datu bazu
izmantosanu tabulu, veidlapu un parskatu izveidei.

m lzklajlapu pamati

Saja kursa tiek apgti pamatprincipi darba ar izklajlapam, ieskaitot
darblapu izveidi, datu redigéSanu, diagrammu un grafiku izveidi, ka
art izklajlapu publicésanu tikla Web.

Katra kursa ir ieklauti uzdevumi un projekti, kas palidz praktiski apgtit
informacijas tehnologiju pamatzinasanas un galddatoru produktivas
izmantoSanas lietojumprogrammas, un tiek aptvertas $adas t€mas:

m Informacijas tehnologiju pamatjédzieni

m  Datora izmanto$ana un failu parvaldiba

m  Tekstapstrade

m lzklajlapas

m  Datu bazes

m  Prezentacijas

[ Internets, tikls Web un e-pasta izmantoSanas prasme
Galvenas macibu jomas ir $adas:

m  Datu apstrades pamati (aparatira, programmatira,
operétajsistéma)

m  Pamata lietojumprogrammas (lietojumprogrammas efektivam
darbam biroja)

n Internets, tikls Web un e-pasts

UP macibu programma audzekniem un pasniedzgjiem piedava elastigi
izmantojamus, uzticamus, ekonomiski izdevigus un uz rezultatiem
orientétus materialus. Saskana ar ligumu par autortiestbam pasniedzgji visus
materialus un failus var kop€t un pielagot apmacibas papildinasanas noltka.

Ka veidots kurss

Katrs Microsoft UP kurss sakas ar pamatjédzieniem un atri pariet pie
vidgja [imena prasmém un panémieniem. Praktiskas, uzskatamas
nodarbibas lauj pakapeniski, soli pa solim apgiit prasmes. Macibu procesa
izpildot dazadus uzdevumus, jus apgiistat ne tikai programmattiras
lidzeklus. Jiis iemacaties risinat praktiskus uzdevumus, kas lauj
nekavgjoties uzlabot produktivitati darba ar atbilstoso tehnologiju.



VIl Datu bazu pamati

Katras nodarbibas sakuma ir uzskaititi apmacibas meérki. Katrs merkis
norada noteiktu uzdevumu, ko pratisit izpildit pec nodarbibas apgtsanas.

Pakapeniska apmaciba ir visu nodarbibu pamatprincips. Macibu vielas
pamata ir uzdevumi, kurus jums var nakties risinat ikdienas darba. Sada
pieeja lauj atri uztvert t€mas biutibu. Uzdevumorientéta apmaciba tiek
izmantota visa macibu gaita, ieskaitot nodarbibu organizaciju katra bloka,
nodarbibu virsrakstus un praktiskas apmacibas failos izvéletos scenarijus.
Pamatjédzieni tiek pasniegti un ilustréti ar piemériem no dzives, tehnologija
tiek saprotami izskaidrota, un praktiskie uzdevumi jums lauj nekavéjoties
pielietot apgttas zinaSanas. Vairakums nodarbibu beidzas ar 4-5
praktiskiem uzdevumiem, kuru gritibas pakape var pieaugt, liekot
audzekniem izprast un pielietot ieglitas zinaSanas.

Ipasie lidzekli

m  Apmacibas mérki. Mérki uzskatami norada katras nodarbibas
nolku, lai jus izprastu, kadas prasmes tiks apgatas. Apmacibas
meérki tiek izklastiti sistematiski un atspogulo art nodarbibas
struktdru, palidzot uztvert svarigako informaciju un sagatavoties
prasmju apgidsanai.

m  Pakapeniska apmaciba. Numurétas darbibas sniedz detalizétas,
precizas instrukcijas, palidzot apgut prasmes. Daudzie apmaciba
ieklautie attéli atvieglo macibu procesu. Katram kursam ir
pievienoti paraugfaili.

| Padomi. Nodarbibas teksta atrodamie noderigie ieteikumi un citu
uzdevumu veikSanas variantu piedavajumi sniedz
papildinformaciju, norada uz 1sceliem, atSkirigiem uzdevumu
izpildes veidiem un iespéjamiem “zemidens akmeniem”, ka art
komenté apgistamo priekSmetu.

m  Piezimes. Nodarbibas tekstad atrodama papildinformacija, kas |auj
vairak uzzinat par apgustamo tému.

m  Svarigi! Ipasi izceltas piezimés ir iek|auti bridinajumi vai fpasas
instrukcijas.

m  Informativas joslas. DaZos kursos informativajas joslas ir ieklauti
informativi iestarpinajumi, papildinformacija vai garakas atkapes,
pieméram, par interesantiem faktiem no datoru véstures, faktiem
par autortiesibu likumiem vai “kas jazina par droSajam krasam,
veidojot Web lappusi”.

m  Skaidrojumi. Skaidrojumi dazos kursos sniedz specifisku terminu
definicijas.

m  Paméginiet! Sis pasas informativas joslas daZos kursos kalpo
par ekspresmaterialu, kas palidz parbaudit Sobrid apgato.

m  Praktiskas apmacibas faili. Dokumentu paraugi palidz izpildit
uzdevumus, kas pieejami daudzu kursu nodarbibu beigas.
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Nodarbibas, kuru pamata ir projekti, sdkas ar visu projekta izpildei
nepiecieSamo failu sarakstu.

m  Pamatjautajumi jeb nodarbibas kopsavilkums. Kopsavilkums
par nodarbiba apgito atgadina pamatjautajumus un sniedz
noradijumus par to, kas darams talak.

m  Parbaudes jautajumi. Parbaudes jautajumi katras nodarbibas
beigas |auj novertét, kas ir apgits un ka Sis zinaSanas varétu
izmantot. Sis nodarbibas nosléguma novértéjums nav vienkarsa
zinaSanu atsauk3ana atmin3, jo Seit tiek prasits izskaidrot, ka
paveikt noteiktus uzdevumus.

m  Praktiskie uzdevumi. Uzdevumi katras nodarbibas beigas |auj
apgiltas zinasanas pielietot praksé — realos projektos. Daudzi no
Siem uzdevumiem ir veidoti ka iepriek8€ja uzdevuma turpinajums,
paaugstinot uzdevumu gritibas pakapi.

m  Pielikumi. Katram kursam pielikuma gramatas beigas ir uzskaittti
Microsoft Office Specialist eksamena mérki.

Praktiskas apmacibas faili

Daudzi kursi ir papildinati ar dokumentu paraugiem un citiem failiem, kas
veicina vielas apgtiSanu un piedava “gatavus” paraugus, kurus varat
salidzinat ar pasa paveikto. Katra nodarbiba tiek paskaidrots, kad un ka
jaizmanto nodarbibas praktiskas apmacibas faili, ja tadi ir. Daudzu
nodarbibu izstradg ir izmantoti piemeri no dzives, tadejadi apgiitas prasmes
var viegli izmantot prakse.

Pieméram, kursa Web izstrades pamati ir ieklautas visas sastavdalas, kas
nepiecieSamas, lai ar programmu FrontPage izveidotu vairakas Web vietas:
teksta faili, grafikas faili un HTML faili pievilcigas Web vietas izveidei.

Sos failus varat izmantot, stradajot macibu telpa publiskajos informacijas
tehnologiju macibu centros, vai ari lietot individualaja apmaciba.

Visus praktiskas apmacibas failus pasniedzgjs instaleé datoru cietajos diskos.
Atkariba no ta, kadu kursu apgistat, faili tiek saglabati mapé Computer
Fundamentals Practice, Spreadsheet Fundamentals Practice, Word
Processing Practice, Presentation Fundamentals Practice, Database
Fundamentals Practice, Web Design Fundamentals Practice un Internet
World Wide Web Practice. Katra kursa faili ir atrodami atbilsto$a kursa
mapés, kas ieklautas mapeé Unlimited Potential datora C: diska. Pasniedzgjs
jums paskaidros, ka atrast kursa failus.

Sistemas prasibas

Lai varétu izmantot Microsoft Office 2003 un studenti var€tu stradat ar
praktiskas apmacibas failiem, kas tiek lietoti daudzas nodarbibas, katrai
macibu telpas vai publiska macibas centra datorsisteémai jaatbilst $adam
prasibu minimumam:



Datu bazu pamati

Personalais dators, kura Microsoft Office 2003 darbojas Pentium 133
megahercu (MHz) vai atraka procesora.

Operéetajsisttma Windows XP.

Vismaz 128 MB RAM, ka ari papildu 8 MB RAM katrai Office
programmai, kas darbojas vienlaikus ar citam.

Vismaz 58 MB brivas vietas diska (pec Microsoft Office 2003
instalésanas).

CD-ROM diskdzinis.

Monitors ar Super VGA (800x600) vai labaku izskirtsp&ju ar 256
krasam; ieteicams 15 collu vai lielaks displeja ekrans.

Pele, IntelliMouse® vai cita saderiga raditajierice.

Par autoru komandu

Liela dala no $ajos kursos izmantota materiala ir izmantota pozittva
pieredze no laika parbaudi iztur€jusajas metodikas, ko Microsoft izstradaja
un pilnveidoja savai materialu sérijai Step by Step Courseware, gramatu
sérijai Step by Step un gramatu s€rijai Faster Smarter. Pasniedzgjiem,
apmacibas izveides specialistiem, tekstu autoriem un tehnologiju
specialistiem, kuri stradajusi pie So gramatu un kursu satura, ir milziga
zinasanu baze par tehnologijam, ka arT pasniegsanas pieredze.
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Xl

Saja kursa izmantotie apziméjumi

Saja kursa izmantots Tpass fonts, apzim&jumi un virsrakstu noformgjums, lai
izceltu svarigu informaciju vai pieverstu uzmanibu Tpasam darbibam.
Plasaku informaciju par papildlidzekliem, kas iek]auti nodarbibas, skatiet
priek3varda sadala “Ipasie Iidzekli”.

Apziméjums Nozime

Slipraksts Sadi ir noforméts svarigs termins,
kas tiek lietots pirmo reizi,
pieméram, platjoslas vai tikls Web.

Treknraksts Sadi tiek format&ts teksts, kas jums
jaraksta.

Vai

Ta ir apzZimé&ts svarigs termins, ko
lieto pirmo reizi.

Sans-serif druka Sada druka ir teksts, kas ir dala no
apmacibas noradijumiem.

Piezimes ir rodama

P iezime papildinformacija, kas lauj plasak
iepazities ar t€mu.
Padomi ir noderigi ieteikumi un citi
Padoms uzdevumu izpildes varianti.
=05 Ipasi izceltas piezimés ir ieklauti
sva ri g I: bridinajumi vai Ipasas instrukcijas.

Pretvirusu programmataru Ier.arnetas pwzqnes lalzuplemales
var sameklét un lejupieladat sniedz papildu informaciju un
no interneta. paskaidro tekstu.




Xl Datu bazu pamati

Nodarbibas sastavdalas

1. NODARBRA
Prezentacijas izveide
_ _ _ . [ ger—rgemyryrce—m
Nodarbibas sakuma skaidri pepeae oy
aprakstiti tas mérki, lai palidzétu (it opmioes gy
jums saprast, kadas prasmes !
apgdsit.
Programmas Microseft PowerPaint
startétana
Katras témas —————
Sak_uma_ Ir Teksta lovade zisnd Strubaine
skaidrojums par e e e e e

jédzieniem un
panémieniem, kas

tiks aplakoti.
Piezimes
uz malamir \:lzdevumiem
padomi un niegtas sikas
papildu instrukcijas pa
informacija. numurétiem
soliem.

Sadi ieramétas Tpasas
instrukcijas.

Padomi sniedz
norades un iesaka
dazadus veidus, ka
paveikt uzdevumu.

topazitands ar programmas
— =1 e PowerPoint logu
Svarigakie termini ir PRSIy TP S G

izcelti treknrakstaun, _ —]
pirmoreiz pieminot,
tiek definéti.

llustracija palidz labak —ll

uztvert nodarbibas T ————

mataridhi
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Praktiskie
uzdevumi |auj
izmantot
apgdto un
lietot savas
prasmes
jauna veida.

Nodarbibas
kopsavilkuma

paskaidrots, ka beigt
darbu ar attiecigajiem

failiem.
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1. NODARBIBA

Datu bazu apraksts

Sis nodarbibas beigas jus pratisit:

Startet programmu Access un atvért esosu datu bazi.
Parvietoties programmda Access.

Atvert un aizvert tabulu.

Skatit tabulu datu lapas skatd un noformejuma skata.

Parvietoties tabula, izmantojot peles raditdaju.

Parvietoties tabula, izmantojot tastatiiru.

Svarigi! Atverot failu
programma Access, var tikt
paradits dialoglodzin$
Security Warning, kura ir
pazinots, ka fails, iesp&jams,
nav droSs. Programma
Access rada $o bridinajumu,
lai parliecinatos, vai fails,
kuru jus vélaties atveért, ir no
uzticama vai zinama avota.
Ja sanemat $o bridinajumu,
méginot atvért jebkuras
nodarbibas apmacibas failus,
noklikskiniet uz Open, lai
aizvértu dialoglodzinu
Security Warning un atvértu
apmacibas failu.

Datu baze ir datu apkopojums jeb informacija, kas ir sakartota ta, lai noteiktu
informaciju varétu vienkarsi atrast un atvért. Pieméram, talrunu gramata ir
nedatoriz&ta datu baze. Talrunu gramata vardi, adreses un talrunu numuri ir
sakartoti alfab&tiska seciba péc uzvarda, tadgjadi informacija par noteiktu
personu ir viegli atrodama.

Microsoft® Access ir datu bazes vadibas sistéma (database management
system — DBMYS), kas ir paredzéta datorizétu datu bazu veido$anai un
lietosanai. Datu bazes vadibas sistéma ir integréta tadu programmu kolekcija,
kuras izmanto informacijas veido$anai un parvaldibai datu baze. Datorizétas
datu bazes ir daudz jaudigakas par nedatorizetam (piem&ram, talrunu gramatu),
jo tajas ir simtiem veidu, ka lietotaji var parkartot datus un mekl&t informaciju.
Pieméram, ja talrunu gramata biitu saglabata ka Access datu baze, informaciju
taja vartu mekl&t p&c adreses, varda vai talruna numura, nevis tikai péc
uzvarda.

Lai labak izprastu datoriz&tu datu bazu prieksrocibas, apskatisim vél vienu
pieméru — izdomatu atpiitas kompleksu “AkVaiVai”, kas atrodas netalu no
Madonas, pie Gaizinkalna. Atpiitas kompleksa marketinga menedzeris vélas
nosiittt informativu biletenu par vasara gaidamajiem pasakumiem katram, kurs
pedgjo piecu gadu laika ir apmekl&jis kompleksu vasaras ménesos. Ja viesi tiktu
registréti uzskaites gramatas, katru gramatu naktos parlapot, lai izveidotu
iepriek$&jo vasaru viesu sarakstu . Toties datorizeta datu baze ieprieksgjo
vasaru viesu sarakstu var izveidot dazu sekunzu laika. Ja marketinga
menedzeris veélak tom&r nolemj nositit biletenu ziemas apmekl&tajiem,
datorizeta datu baze jauno sarakstu var izveidot gandriz acumirkIi.

Lai izpilditu Saja nodarbiba noraditas darbibas, izmantojiet cieta diska mape
Database Fundamentals Practice eso$o failu Database Fundamentals 01. Saja
datu bazg ir registréta informacija par izdomata uznémuma “AkVaiVai”
darbiniekiem, personaldalu, viesiem, rezervésanu un istabinam.
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1.2. Datu bazu pamati

Padoms

Lai nodroSinatu maksimalu saderibu ar eso§am datu bazém, noklusétais
formats jaunam, programma Access 2003 veidotam datu bazém ir
Access 2000.

Esos$u datu bazi varat atvért
arl, atrodot So failu cietaja
diska un veicot dubultklikski
uz ta nosaukuma. Vienlaikus
tiks atvérta programma
Access un datu baze.

Atverot Access 2003 datu
bazi, var tikt paradits
ievadekrans, ko sauc par
uzplaiksnijuma ekranu.
Aizveriet So ekranu. Péc tam
var tikt paradits parslégsanas
ekrans, kuru aizverot tiek
paradits datu bazes logs.

Access startesana un esosas datu
bazes atversana

Programmu Access var startét, Microsoft Windows® uzdevumjosla
noklikskinot uz pogas Sakt, noradot uz Programmas un noklikskinot uz
Microsoft Access. Tapat ka citas Microsoft Office lietojumprogrammas,
programma Access ir izvélnu josla un viena vai vairakas rikjoslas loga
aug8dala, ka paradits attéla. Jaunums Microsoft Office 2003 programmas ir
uzdevumriits, kas redzama §T loga labaja pusé. Programma Access izvélné File
noklik§kinot uz New vai Search vai ar1 izvélné Edit noklikskinot uz Office
Clipboard, tiek paradita at$kiriga uzdevumrats. Uzdevumrit, rikjosla vai
izv€lng File varat izv€l&ties veidot jaunu vai atvert jau esoSu datu bazi.
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Ja ar atveramo datu bazi nesen esat stradajis, iesp&jams, ka ta ir redzama
saraksta uzdevumrits augséja sadala Open a file. Ja ta ir, noklikskiniet uz faila
nosaukuma, lai atvertu datu bazi. Ja nesen atverto failu saraksta vajadzigas datu
bazes nav, noklikskiniet uz saites More files saraksta beigas. Tiek atveérts
dialoglodzins, kura varat parvietoties pa diskiem, atrast failu un atveért to.



Ja programma Access jau ir
atvérta, esosu datu bazi varat
atvért, datu bazes rikjosla
noklik§kinot uz pogas Open,
navigéjot un atlasot vajadzigo
failu.

1. nodarbiba Datu bazu apraksts 1.3

Kad datu baze ir atverta, zem izvelnu joslas un rikjoslas paradas atsevisks logs,
ko sauc par datu bazes logu. Datu bazes logu izmanto navigéSanai programma
Access.

Jisu uzdevums ir start€t programmu Access un atvert datu bazi Database
Fundamentals 01.

1 Windows uzdevumjosla noklikskiniet uz pogas Sakt.

2 Izvélné Sakt noradiet uz Programmas un noklikSkiniet uz
Microsoft Access.

3 Tiek startéta programma Access, un ekrana labaja puse tiek
paradita uzdevumrdts.

4 NoklikSkiniet uz saites More files, kas atrodas tuvu uzdevumrits
augSmalai. Tiek paradits dialoglodzin$ Open.

5 Noklikskiniet uz lejupvérstas bultinas Look In, noklikSkiniet uz cieta
diska ikonas un péc tam veiciet dubultklik§ki uz mapes Unlimited
Potential.

6 Veiciet dubultklik§ki uz mapes Database Fundamentals Practice.
Dialoglodzina Open tiek paradits visu mapé Database
Fundamentals Practice saglabato failu saraksts, un fails Database
Fundamentals 01 jau ir atlasits.

7 Noklikskiniet uz Open.
Tiek paradits datu bazes Database Fundamentals 01 logs.

Varat izvéléties kadu no
piedavatajiem Office Paliga
personaziem. Ar peles labo
pogu noklikskiniet uz Office
Paliga un noklikSkiniet uz
Choose Assistant.
lespéjams, ir jaievieto
Microsoft Office 2003 vai
Microsoft Access 2003
kompaktdisks, lai varétu
instalét izvéléto Office Paliga
personazu.

Par Office Paligu

Office Paligs ir animéts personazs, kas palidz atrast atbildes uz jautajumiem,
kuri var rasties par programmu Access. Pirmo reizi startgjot programmu
Access, tiek paradits Office Paligs. To arT jebkura laika varat atvert, izvélne
Help noklikskinot uz Show the Office Assistant. Ja ir nepiecie$ama palidziba,
stradgjot ar kadu no lidzekliem, uzdodiet Office Paligam konkr&tu jautajumu un
tiek paradits iesp&jamo atbilzu saraksts.

Office Paligs ir pieejams visas Microsoft Office programmas, bet tas nodros§ina
atbildes atbilstosi tai programmai, kuru lietojat, lai uzdotu jautajumu.
Pieméram, ja stradajat ar programmu Access un uzdodat jautajumu Office
Paligam, tas sniegs atbildi atbilstosi programmai Access, bet, ja stradajat ar
programmu Microsoft Word un uzdodat jautajumu Office Paligam, tas sniegs
atbildi atbilsto$i programmai Word.

Office Paligs parada palidzibas informaciju, kad to pieprasat, bet pargja laika
megina netraucét, parvietojoties uz citu ekrana dalu katru reizi, kad tas aizsedz
iesprauSanas punktu vai vietu, kura ievadat tekstu. Office Paligu jebkura bridi
varat aizvert, izvélné Help noklikskinot uz Hide the Office Assistant.




Varat parslégties uz datu
bazes logu no jebkura cita
loga programma Access,
nospiezot taustinu F11.
Objektu joslas vertikalais
izkartojums padara to értak
lietojamu.

Runajot par atseviSkiem
ieraksta laukiem, var lietot
gan vardu $dna, gan lauks.

1.4. Datu bazu pamati

ParvietoSanas programma Access

Kad, veicot ieprieksgjo uzdevumu, atverat datu bazi Database

Fundamentals 01, ekrana tika paradits datu bazes logs. Datu bazes loga
augSmala atrodas datu bazes loga rikjosla un taja ir pogas Open, Design, New,
Delete, ka arT datu bazes loga redzamo objektu radiSanas veida opcijas.

Datu bazes loga kreisaja mala atrodas objektu josla un grupu josla. Objektu
josla ir datu bazes loga dala, kas atrodas zem varda Objects. Objekts ir
visparigs termins, kas attiecas uz jebkuru Access datu bazes komponentu.
Objektu josla ir uzskaititi galvenie objektu veidi Access datu baze: tabulas,
vaicajumi, veidlapas, atskaites, lappuses, makro un moduli.

#% Database Fundamentals 01 : Database (Access 20... EI[E|E|

Hopen B2 Design  Thew | X | 2o T[]
Objects |E|_=J Create table in Design view
1 Tahles @ Create table bw using wizard
B Queries EI_J Create table by entering data
3 =1 thlapdrodingiana
== F
arms = thiparbinieki
@ Reports = thiDatiParCiledkresursiem
'E Pages j thlMumuri
= Macros =1 thiRezervEiana
g2 Modules
Groups
|#]| Favorites

Visu pargjo Access objektu pamata ir tabula, jo tabulas tiek glabati dati, kurus
citi objekti izmanto, lai izpilditu procediiras un darbibas programma Access.
Tabula sastav no laukiem un ierakstiem, kas tiek raditi rindu un kolonnu
forma: lauki veido kolonnas, bet ieraksti — rindas. Lauka var bat dati par
personu, vietu, produktu vai pakalpojumu, notikumu vai ko citu. Pieméram,
lauka atrastos visi tabula saglabatie uzvardi vai talrunu numuri. Katram tabulas
laukam ir lauka nosaukums, ko déve arf par etiketi. Tas ir redzams kolonnas
augSpuse. Piem&ram, ta lauka, kura saglabati visu atpiitas kompleksa
“AkVaiVai” viesu uzvardi, nosaukums varétu bat Uzvardi.

Saistitu lauku kopums veido ierakstu. Pieméram, kadam atpiitas kompleksa
viesim atbilstoSie lauki Vards, Uzvards, Adrese, Pilséta, Rajons un
Pastalndekss veido ierakstu par konkréto viesi, ka redzams nakamaja attela.
Saja gramata ieraksta (rindas) un lauka (kolonnas) krustpunkts tiks saukts par
Sinu.



Vaicajumi ir stkak apskatiti
4. nodarbiba “Vaicajumu
izveide un lietoSana”.

Veidlapas ir sikak apskatitas
5. nodarbiba “Veidlapu
veidoSana”.

1. nodarbiba Datu bazu apraksts

W thiVies! | Table

ViesaD | Varnds Lizvinds Adrase Pilstta |  Rajons
1 Torns Grobind Ervbas wela 100 Kuldga Kuldigas ra
2 Roberts Hermanis Awotu mela 135 Ceraukstes par Bouskas ry
3 Janis Ciakurs Fiebalgas 219 Cess Cézuny
£ Gerda Forina Ezeras Dagda Kraslwvas ra
5 Sal Sdmina Cuntes wla 4-67 Jokabpis Jokabpls 1y
6 iala Mimnsce “Jsunbialtior Lo pag  JEkabpds sy
7 Kafa Kalna Salaspés el 4338 Riza Fas 1 L
B Merards Faatars Krasiavas i#ls 36-18 Dougapils Daugiptls ) LY-5404 v
Record) (14 « | RN O < »

Tabulas tiek glabata visa datu bazes informacija, bet, ja velaties skatit tikai
noteiktus datu bazes laukus un ierakstus, varat izmantot vaicajumu. Vaicajums
izvelk noteiktus datus no vienas vai vairakam tabulam atbilsto$i meklg$anas
kriterijiem. Piem&ram, var izveidot vaicajumu atpiitas kompleksa “AkVaiVai”
rezerveéSanas tabulai, lai tiktu paradits tikai to viesu saraksts, kuri ir rezervéjusi
istabinas péc 2000. gada jiinija. Ar vaicajuma palidzibu varétu izveidot sarakstu
ar katra viesa identifikacijas numuru (jeb viesa ID), rezervétajiem datumiem,
istabinas iemitnieku skaitu un rezervétas istabinas numuru.

Vel viens veids, ka skatit datu bazes informaciju, ir izmantot veidlapu, ka
redzams attéla. Veidlapa noteikta formata vienlaikus tiek paradits viens
ieraksts. Veidlapas var izmantot arT jaunas informacijas pievienoSanai datu
bazei.

B frmDarbinieki

> Drarbiniekal D H1mM
Wards |Maksims
|JzvErds |BEr2irJ§
Adreze Lapu iela 3-5
PilzEta |Eesvaine
R ajonz |Mau:|u:unas 1aj.
FPaztalndekss Lw-4871
Talrunizkd3[as |48384E|EI
Record; E 1 E][E of 25
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Atskaites ir skak apskatitas
6. nodarbiba “Atskaisu
veidoSana”.

Grupu josla atrodas saisnu
grupas uz dazadu veidu
objektiem.

1.6. Datu bazu pamati

Ja velaties paradit vai izdrukat tabulas vai vaicajuma datus, varat izveidot ari
atskaiti. AtSkiriba no veidlapas, atskaiti var izmantot vairaku ierakstu
paradisSanai. Kaut arT ta Skiet lidziga tabulai, atskaiti var dazados veidos
formatgt, lai padaritu informaciju vieglak izmantojamu un tas izskatu —
pievilcigaku neka tabula. Pieméram, var izveidot atskaiti, kurai ir formatéts
virsraksts, galvene vai kajene un glits fons. Tapat ka vaicajumus, ar atskaites

var pielagot, lai tajas tiktu paraditi tikai noteiktu, nevis visu tabulas lauku dati.

thiDarbinieki
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Bez tabulam, vaicajumiem, atskaiteém un veidlapam objektu josla ir ietverti ar1

sadi tris objektu veidi:

Lappuses. Lappuses objekts ir saisne uz datu bazeé esosu datu piekluves
lapu. Datu piekluves lapa tiek paradtti atlasiti datu bazes dati, bet ta ir

HTML (hiperteksta ieziméSanas valoda) fails, ko var paradit ka Web
lappusi.

Makro. Makro ir automatiski veicamu darbibu seciba.

Moduli. Modulis ir programma, kas rakstita Microsoft Visual Basic vai cita
programmésanas valoda.

Noklikskinot uz noteikta objekta veida ikonas objektu josla, programma Access
parada visu datu bazg esoso §1 veida objektu nosaukumu sarakstu. (Laukiem un
ierakstiem nav savu ikonu, jo tie nav objekti; lauki un ieraksti tiek glabati
tabulas, kas ir objekti.)

Grupu josla atrodas zem varda Groups datu bazes loga un taja ir viena vai
vairakas grupas. Grupa ir ietverts saiSnu saraksts uz dazadu veidu objektiem
datu bazg. Saisne ir atrs veids, ka atvert objektu, kas ir saglabats cita datu bazes
vieta. Saisne uz objektu tiek glabata grupa, bet pats objekts ir saglabats
attiecigaja objektu joslas saraksta. Grupas lauj saistitus dazadu veidu objektus
glabat vienuviet. Piem@ram, var izveidot grupu, kura ir saisnes uz visiem datu
bazes objektiem, kas ir saistiti ar atpiitas kompleksa “AkVaiVai” viesiem,
piem@ram, tabulu ar informaciju par rezervésanu, vaicajumu, kas izvelk
nakamas ned€las rezervacijas, un veidlapu, kas Jauj ievadit informaciju par
jauniem viesiem. Grupu josla péc noklus&juma tiek izveidota grupa Favorites,
kura ir biezak izmantoto datu bazes objektu nosaukumi.



Datu bazes loga eso$as
salsnes var izmantot jaunu
objektu veidoSanai ar vedna
palidzibu vai dizaina skata.

Nav sai$nu makro vai modulu
veido$anai.

1. nodarbiba Datu bazu apraksts

Jisu uzdevums ir izmantot objektu joslu, lai apskatitu dazadu veidu objektus
datu bazg Database Fundamentals 01.

1 Ja nepiecieSams, objektu josla noklik3kiniet uz Tables.

Tiek paradtti datu bazes Database Fundamentals 01 tabulu
nosaukumi, ka arT opcijas Create table in Design view, Create
table by using wizard un Create table by entering data.

2 Objektu josla noklikskiniet uz Queries.
Tiek paraditas opcijas Create query in Design view un Create
guery by using wizard. Datu bazé Database Fundamentals 01
nav vaicajumu.

3 Objektu josla noklikskiniet uz Forms.

Tiek paradits vienas veidlapas nosaukums frmDarbinieki, ka art
opcijas Create form in Design view un Create form by using
wizard.

4  Objektu josla noklik8kiniet uz Reports.

Tiek paraditas opcijas Create report in Design view un Create
report by using wizard. Datu bazé Database Fundamentals 01
nav atskaisu.

5 Objektu josla noklikskiniet uz Pages.
Tiek paraditas opcijas Create data access page in Design view,
Create data access page by using wizard un Edit Web page
that already exists. Datu bazé Database Fundamentals 01 nav
lappusu.

6 Objektu josla noklikskiniet uz Macros.
Datu bazé Database Fundamentals 01 nav makro.

7 Objektu josla noklikskiniet uz Modules.
Datu baze Database Fundamentals 01 nav modulu.

Par objektu nosaukumdosanas
konvencijam

Ieprieks€ja uzdevuma izpildes gaita parvietojoties datu baze, iesp&jams,
pamantjat, ka aiz objektu nosaukumiem ir pievienoti standarta apzim&jumi.
Saja kursa izmantotie failu nosaukumi atbilst LeSinska (Leszynski)
nosaukumdoSanas konvencijai, kuru izveidojis programmas Access eksperts
un autors Stens LesSinskis (Stan Leszynski), lai ieviestu datu bazu objektu
nosaukumdosanas standartu. LeSinska nosaukumdoS$anas konvencija ar1
atvieglo objektu konverté€sanu uz formatiem, ko izmanto citas datu bazu
vadibas sist€mas, nezaudgjot datus vai to kartibu.

Atbilstosi Sai konvencijai, katrs objekts ir jaidentificg, ieklaujot ta nosaukuma
objekta veidu. Tadgjadi, uzmetot skatienu, uzreiz var noteikt, vai objekts ir
tabula, vaicajums, veidlapa vai citu veidu objekts. Saja tabula ir noraditi

1.7



1.8. Datu bazu pamati

nosaukumdosanas prefiksi, ko izmanto katram objektu veidam.

Objekts | Prefikss
Tabula tbl

Veidlapa frm

Vaicajums | qry

Atskaite rpt

Lesinska nosaukumdosanas konvencija attiecas arT uz lauku nosaukumiem,
att€liem un jebkuriem programma Access lietotiem objektiem, bet $aja gramata
tiks izmantoti tikai minétie prefiksi. Atbilstosi Lesinska nosaukumdo$anas
konvencijai:

Objekta nosaukuma pirmie tris burti ir mazie burti, un tie identificé objekta
veidu.

Nosaukums, kas seko objekta prefiksam, sakas ar lielo burtu.
Objektu nosaukumos nekad netiek lietotas atstarpes.

Objektu nosaukumos var bat tikai burti un cipari.

Datu lapas skata un dizaina skata

apraksts
Visus programmas Access thrgm programmas Ac.cess obje.kt?m ir divi Yai v?lirék sk.ata veidi. Tabulas
objektus (pieméram, tabulas, visbiezak tiek skatitas viena no diviem formatiem jeb skatiem: datu lapas
vaicajumus, veidlapas un skata vai dizaina skata. Varat parslégties no viena skata veida uz otru,
atskaites) var atvert dizaina noklikskinot View rikjosla Table Design vai Table Datasheet. Citus
skata un $aja skata tie arT IKSkinot uz pogas_ /e Tikjos av . .g val 1 . .
parasti tiek veidoti. skata veidus varat izv€leties, noklikSkinot uz lejupverstas bultinas, kas atrodas

pa labi no pogas View, un atlasot skatu nolaizamaja saraksta.

Dizaina skata var veidot tabulas struktiiru, izv€loties, kadiem laukiem jabiit
tabula, pielagojot datu ievadisanu laukos un nosakot, ka dati tiks paraditi
lietotajam. Atpiitas kompleksa “AkVaiVai” datu bazg ir tabula tblDarbinieki,
kura ir apkopota pamatinformacija par ta darbiniekiem, piem&ram, adreses un
talrunu numuri. Sadi tabula tblDarbinieki izskatas dizaina skata:



Dizaina skata izmanto$ana
tabulu veidoSanai un
modificé$anai ir stkak
apskatita 2. nodarbiba
“Tabulu veido$ana”.

Dazos laukos dati var bat
daléji nogriezti. Tas notiek
tapéc, ka programma Access
automatiski nepielago
kolonnu platumu. Kolonnu
platuma maina ir apskatita

4. nodarbiba “Vaicajumu
izveide un lietoSana”.

1. nodarbiba Datu bazu apraksts

B tbiDarbinieki : Table =13
Field Name Daka Type Description ~
| P¥ DarbiniekalD Texk
| |V¥ards Text W
| |Uzvards Text
| |Adrese Text
Pils&ta Text
| |Rajons Text
| |Pastalndekss Text
| |Talrunisraias Text
| |Fiezimes IMemo
| v

Field Properties

General | Lookup

Field Size 50

Farmat

Input Mask.

Zaption

Default Value & field name can be
‘alidation Rule up to 64 characters
Validation Text long, including
Renquired Mo spaces, Press F1 for
Allow Fero Length Mo help on field names.
Indexed es (Mo Duplicates)

Unicode Compression Mo

IME Mode Mo Contraol

IME Sentence Mode Mone

Smark Tags

Kolonna Field Name ir uzskaititi tabulas lauku nosaukumi. Kolonna Data
Type varat noradit, kadu veidu datus (piem&ram, burtus vai skaitliskus datus)
var ievadit lauka. Tabulas dizaina skata loga apaksdala katram laukam varat
iestatit noteiktus rekvizitus.

Atverot tabulu datu lapas skata, tiek paraditi tabula saglabatie dati. Pieméram,
tabulas tblDarbinieki lauku nosaukumi, kas dizaina skata bija redzami kolonna
Field Name, tiek paraditi tabulas aug$pusé no kreisas uz labo pusi.

B tbiDarbinieki : Table M=E3
DarbiniekalD Wards Uzvards Adrese -

AlH101 haksims Bérzins Lapu iela 3-5
H102 sandra Marsone Rigas iela 75-14
H103 Grigarijs Eriksons "“Weclejas" T
H104 Judite LTva Madonas iela 3
hT201 Luize Jakohsone Skolas iela 7-13
202 otefanija Kridmina "Lejani”
W03 Féteris Albuks Rigas iela 45-3
ht204 Katrmna “ilzone Erglu iela 42
1205 Raimonds | Zagorskis AnninmuiZas iela 24-F
206 Egons Lieping Fagastskola 4 w
Record: E |71 E][E of 23 2 -
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Varat ar1 veikt dubultklikski uz
tabulas nosaukuma, lai to
atvértu datu lapas skata.

Lai atvértu tabulu dizaina
skata, noklikSkiniet uz tabulas
nosaukuma un pogas Design
datu bazes loga rikjosla.
Parslédzoties no datu lapas
skata uz dizaina skatu un
pretéji, pogas View attéls
mainas un parada, kada
skata objekts bls redzams
péc noklikskinasanas uz
pogas.

1.10.

Datu bazu pamati

Jusu uzdevums ir atvert tabulu tblViesi datu lapas skata, parslégties uz dizaina
skatu un p&c tam atpakal uz datu lapas skatu.

1 Objektu josla noklikskiniet uz Tables.

2 Noklik3kiniet uz tblViesi.
Programma Access atlasa tabulu.

3 Datu bazes loga rikjosla noklikSkiniet uz Open.
Tabula tiek paradita datu lapas skata.

Vesalh Vs Uzviirds Adiese Pilséta Rafons Pastalndohss »
L » 1 Toms Grobipt Ervfbas wia 100 Kuldiga Kuldigas rx Lv.3301
2 Robarts Harmarnes Axolu ela 1345 Ceraukstes pac Bauskas aj L3308
;__‘ 3 Jares Ciakurs Fiabakgas 219 Césis Célsu raf Lveaim
| 4 Gerda Forina Ezara s Dagda Krdalavas @)
a 5 Ssllja Salmiga Duntes wla 467 whabpis Jekabpiis 1a)
pii} B Laits Miamece “Ssinbaltio” Lesnngu pag  JEkabpils i
= 7 Karing Kalna Salaspis (uls 8398 Riga Rigss ra)
= B Metnarda Pauders Krislavas iots 36-18 Daugwresls Daugals raj
=] S Meldnya Votovs Bejwas pag Galbenes ry
L 10 Jarss Marfajs Maskavas iela 467.15 Riga Rigas naj
& 11 Daiga Rudina Liekgabalu ielz 17 Taka Talau ray
12 Kara Jaunalksne Miara lala 673 Riga Rigas ra)
: 13 Robens Janows “Kalnwan® Banas oeg Lasgyas 13y
- 14 Waspars Vils Ligts =ia 11 Staicek Lenbaly 8}
&2 15 Sahns Derumns Mras iy 67 Salscgivs Limbaly 1a)
= 16 Tedis Brérners Vijomms =la 7 Aury pag Dobeles raj
= 17 JEabs Hénigs Rfgas ieta 3 Padosts Lispijas ry -
pecd 1) « [T T Dibsa v < »

4 Rikjosla Table Datasheet noklikSkiniet uz pogas View.

Tabula tiek paradita datu dizaina skata.

B thIViesi : Table

Field Mame Data Type Description
) AukoMumber
| |vards Text
| |Uzwards Text
| |Adrese Text
| [Filséta Text
| |Rajons Text
| |PastaIndekss Text
| |PastaSaraksts es Mo
Field Propetties
General | Lookup
Field Size Long Integer
New Walues Increment
Format
Capkion .
Indexed ‘es (Mo Duplicates) A field name can
smart Tags 2 up
characters long,
including spaces,
Press F1 for help
on field names.,

£

5 Rikjosla Table Design noklikSkiniet uz pogas View.
Tabula tiek paradita datu lapas skata.



1. nodarbiba Datu bazu apraksts

Lai atvértu vai aizvértu
rikjoslu, varat ar peles labo
pogu noklik§kinat uz jebkuras
rikjoslas un paraditaja izvélné
noklik8kinat uz tas rikjoslas
nosaukuma, kuru vélaties
atvert vai aizvert.

Par rikjoslam

Atkariba no atveérta objekta, rikjoslai, kas atrodas Access loga augspusg, ir
atSkirigs nosaukums un taja ir ietvertas atSkirigas pogas. Piem&ram, stradajot ar
tabulu dizaina skata, rikjoslas nosaukums ir Table Design. Paradot tabulu datu
lapas skata, rikjoslas nosaukums ir Table Datasheet. Ja neviens objekts nav
atverts, tad rikjosla ir vienkarsi datu bazes rikjosla.

Lai uzzinatu rikjoslas nosaukumu, uz tas janoklikskina ar peles labo pogu.

Microsoft Access

i Fle  Edt View Insert  Tools  Window  Help
RN K WE= NN A N -
Database

Task Pane

W'eh

Customize...

Iznemot datu bazes rikjoslu, visas programmas Access rikjoslas ir pogas View,
Save, Cut, Copy, Paste un Microsoft Access Help. Katra rikjosla ir ar tie$i
tai raksturigas pogas.

lerakstu skaits, ko vienlaikus
varat redzét, ir atkarigs no
monitora lieluma, ekrana
iz8kirtspéjas un tabulas loga
lieluma. 15 collu monitora,
kam ir iestatita izSkirtsp&ja
800%600, var redzét aptuveni
25 ierakstus.

Peles raditaja izmantosana
navigésanai datu lapas skata

Daudzas datu bazes ir lielas tabulas, kas, tas atverot, neietilpst viena ekrana.
Piem@ram, iepriek$&ja uzdevuma atverot tabulu tblViesi, ekrana tika paradita
informacija tikai par aptuveni 25 viesu ierakstiem, atkariba no monitora un loga
lieluma. Lai apskatttu pedgjo, 49. ierakstu, iesp&jams, ir japarvietojas tabula uz
leju, lai ieraksts tiktu paradits ekrana. Lai redig€tu un skatitu visus datu baze
esosos datus, ir jazina, ka parvietoties tabula.

Datu lapas skata varat izmantot peles raditaju un atlasit redigéjamo $tnu,
vienkarsi noklikskinot uz vajadzigas Stinas. Peles raditaja lietoSana biezi ir
atrakais parvietoSanas veids, ja redig€jama §lina ir redzama ekrana un neatrodas
tuvu Sobrid atlasTtajai Siinai. Varat arT izmantot peles raditaju kopa ar ritjoslam,
lai parvietotos uz tam tabulas dalam, kas nav redzamas ekrana. Varat vai nu
vilkt ritjoslas esosos ritlodzinus, vai noklikskinat uz ritinasanas bultinam.

1.11



1.12. Datu bazu pamati

Padoms

Datu lapas skata programma Access nodro$ina divus visparigus tabulas
skata rezZimus: redigé$anas rezimu un navigésanas rezimu. Atverot
tabulu, ta ir navigéSanas rezZima. NavigéSanas reZzima varat parvietoties
tabula un vienkarsi apskatit datus. Kad ir atlastti veselas Stnas dati,
programma Access ir navigésanas rezima. Redigésanas rezima, ka jau to
liecina nosaukums, varat parvietoties atseviska tabulas $0na un redigét taja
atsevidkas rakstzimes. Kad 8una tiek paradits mirgojoss iesprauSanas
punkts, programma Access ir redigésanas rezima. Lai parslégtos no
navigésanas reZima uz redigésanas rezimu un pretéji, nospiediet taustinu

F2.

Vel viens veids, ka parvietoties tabula, ir izmantot navigacijas pogas, kas
atrodas tabulas kreisaja apaksgja stiir.

16 Tedis Brémers
17 JEkabs HEnigs

18 Anrijs Taming
19 Jazeps Goldberys

Record: [E] 1 [I][E of 49

Navigacijas pogu apraksts ir sniegts Saja tabula.

Poga Tas funkcija
First Record Atver pirmo tabulas ierakstu.
Previous Record Atver iepriek$gjo ierakstu (pieméram, lai parietu

no desmita ieraksta uz devito).

Next Record Atver nakamo ierakstu (piem&ram, lai parietu no
desmita ieraksta uz vienpadsmito).

Last Record Atver pedgjo tabulas ierakstu.

New Record Atver pirmo tuk$o ierakstu p&c tabulas pedgja
ieraksta, lai var€tu ievadit jaunu ierakstu.

lesprausanas punktu varat
parvietot uz lodzinu Specific
Record, nospiezot taustinu
F5.

Turklat, ierakstot skaitli lodzina Specific Record, iesprauSanas punkts
parvietojas uz So ierakstu. Piemeram, ierakstot 5, iesprausanas punkts
parvietojas uz piekto ierakstu. Tas ir noderigi loti lielas tabulas, kur japavada
daudz laika, klikSkinot uz pogam, lai atrastu vajadzigo ierakstu.



Kopéjais ierakstu skaits
tabula tiek paradits pa labi no
navigacijas pogam. Seit
redzamaja tabula ir

49 ieraksti.

1. nodarbiba
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Jisu uzdevums ir izmantot peles raditaju, lai atlasitu $tnu tabula tblViesi, un
p&c tam izmantot navigacijas pogas un ritjoslas, lai parvietotos uz citam tabulas
vietam.

1

Pirma ieraksta lauka Adrese noklikskiniet starp 100 un Brivibas
iela.

Lauka tiek paradits iesprauSanas punkis.

Ritjosla tabulas labaja pusé velciet ritlodzinu uz leju, Iidz ir redzams
pédéja viesa ar ID 49 — Zelmas Zarinas — ieraksts.

Lauka Vards noklikSkiniet péc varda Zelma.
lesprau$anas punkts tiek paradits péc varda Zelma.

Ja nepiecieSams, ritjosla tabulas apaksa noklik8kiniet uz labas
ritinaSanas bultinas, l1dz ir redzams lauks PastaSaraksts.
Tabula tiek ritinata pa labi.

Iehus E
Fetina Exn s Dagta 5
i Serrae Cuathes i 467 Jabatapis Mbsbszde 1o [
Momecs “Jwrbodin” Lesrranys 939 Miabgds 1y I«
i Kana Salpls a3 o) ARgas .
= Paahers Frdwoves wha 3615 Duasgmaie Deugepi 1) l
Vo Lepons 2 ety 1o (bweres ry 1
i3 Wafeps NMashas 5 R Flgas 1 F
= Puten Liskgabude Taln Tadsu 1y I+
ke Mo wa Rigs Higas 1y E
o Waham Bétaa gag Lagdas 1y [
: Ao Linls iwla 11 Stmtels Limaxty ey
Danyms Joras 1ehy 67 Saacgta Livmady ra
Bxdman Aciana ik 7 A pag Dobakns 4 0 f
: Foges ials 3 Pavlastn Lanpignn 1y LV B J
2 Kirzemes prepaiie 71927 Rigs #iee ry LV 1097 E -
Ruczed: | 14

Ritjosla tabulas apak3a noklikSkiniet uz kreisas ritinaSanas bultinas,
[1dz ir redzams lauks ViesalD.

Tabula tiek ritinata pa kreisi.

Lauka ViesalD noklikSkiniet uz ieraksta Zelma Zarina.
lesprau$anas punkts tiek paradits pirms skaitla 49.

NoklikSkiniet lodzina Specific Record, nodzésiet esoso skaitli,
ierakstiet 35 un péc tam nospiediet taustinu Enter.

Programma Access atlasa 35. ieraksta lauku ViesalD.



Tabula tblViesi ieraksti ir
secigi sakartoti atbilstosi
laukam ViesalD. Tatad,
ievadot ieraksta numura
lodzina skaitli 35, atlasttais
ieraksts ir ar viesa ID 35. Bet,
ja tabula batu sakartota
citadi, 35. ierakstam viesa ID,
iespéjams, nebatu 35.
Pieméram, 35. ierakstam
viesa ID varétu bat B206.

levérojiet, ka, parejot no
ieraksta uz ierakstu,
izmantojot navigacijas pogas,
atlasits visu laiku ir lauks
ViesalD .

1.14.

B 1biViesi : Table

Datu bazu pamati

Vigzal Virds | Uzvaeds Adress Pislls Rajons &
4 5 R Yanags Saules iels 534 Valmiers Vaimisrss ra
= b Patfeya Karkiing Lentu lels 13 Casis CEsura)
= 37 Sandes Nugarénts Valmioras inla 59 Drustu pag Césura)
= 38 Agarns Steins Dagdas ieda 4-14 Tukume Tukuma 13
] 3 Jans Marteys Masksvas isla 467-15 Faga Rigas 13
= 40 Laura Normane “Watshn® Andrupenes par Krdslavas ra)
= 41 Dainis Lismania Vergrigi® Edole Wofidigas 1
i} 42 Paus Etare Pltanes wis 34 Dundaga Talsu 15
= 43 Lulze Baumane Mangalu wia 23.28 Riga Rigas ra
= 42 Janina France Vienbas gstee 795 Riga Rigas ra
i) 45 Katna Dalba Purvy ks 576 lecans Bauskas )
= 46 Maeis Brencins Bah inla 7 Runddles pag. Bauskas ra
= A7 Grt2 Vanags Kuldigas (ela 53 Lubes pag Talsu ra)
Jid) 48 Talrvakdis Niks Latplaga isls 17 Narsts Aizkraukles 13
1= 49 Zelma Zanna Ientenes iola 5672 Riga Rigas ra
» wtoNurmber

Recoed: (4] 35 (2 JM)px)of 43

8 NoklikSkiniet uz pogas Previous Record.
Programma Access atlasa 34. ieraksta lauku ViesalD.

9 NoklikSkiniet uz pogas Next Record.
Programma Access atlasa 35. ieraksta lauku ViesalD.

10 NoklikSkiniet uz pogas Last Record.
Programma Access atlasa 49. ieraksta lauku ViesalD.

ViesalD Vinds zvirds Adrage Pisita | Rsjons -
= 35 Vilis Yansgs Saules iela 534 Vamiers Valmigras raj
R ¥ Parrcija Karina Lentu tels 13 Céas Césu r3)
=i 37 Sandis Nugartnfs Valmieras iela 59 Drustu pag Césuny
= 33 Adams Stens Dagdas wia &-14 Tukums Tukuma ra)
LU 33 Janis Mariars Maskavas inla 467-15 Riga Rigas )
=1 & Launa Normane “Madalini® Andiupenes pa Kristwvas ray)
= 41 Dares Lismares “Vecqrami® Edole #uldigas 1)
LU 42 Paula Eiire Pitenes iela 34 Dundaga Talsu raj
ity &3 Luze Baurnane Mangalu wés 23-28 Rigs Rigas a)
= 44 Janina France Vienas gatve 796 Riga Rigas 18)
g 45 Katrina Dalbe Purvu wela 576 lecava Bauskas ray
= & Mins Brencing Bahu iela 7 Runddles pay.  Bauskas ray
| 47 Gins Vansgs Kuldigas iela 53 Lubes pag Talsu r3)
118 43 Téaldis Niks LaZpléZa iela 17 larela Aizkraukles raj
> B zama Zanya Zestenes iela 56-72 Rigs Rigas 1)
-

-

wecondt (4] 43 2 MPajot 49

11  Noklikskiniet uz pogas First Record.
Programma Access atlasa 1. ieraksta lauku ViesalD.



Lai izmantotu, pieméram,
Tsindjumtaustinus Shift+Tab
vai Ctrl+Home, turiet
nospiestu pirmo taustinu,
vienlaikus nospiezot otro
taustinu.

1. nodarbiba

Datu bazu apraksts

Tastataras izmanto$Sana navigésanai
datu lapas skata

Varat ari izmantot tastatiiru, lai parvietotos tabula, nospiezot tastatiiras
taustinus, ko sauc par Isinajumtaustiniem. Iemacoties prasmigi lietot
Isindajumtaustinus, ST pieeja dazkart var bt atraks parvietosanas veids neka

peles lietosana.

Lai parvietots tabula, var izmantot §adus Tsinajumtaustinus:

1.15

Nospiediet Lai parietu

Tab Uz nakamo pasreizgja ieraksta lauku.

Enter Uz nakamo lauku.

Page Up Vienu ekranu uz augsu, atlasot ierakstu, kas tabula
atrodas augstak.

Page Down Vienu ekranu uz leju, atlasot ierakstu, kas tabula atrodas

zemak.

Pa labi vérsto
bulttaustinu

Uz nakamo pasreizgja ieraksta lauku.

Pa kreisi veérsto
bulttaustinu

Uz ieprieksgjo lauku.

Uz leju versto
bulttaustinu

Uz nakamo ierakstu.

Uz augsu veérsto

Uz ieprieksgjo ierakstu.

bulttaustinu
Home Uz pirmo pasreizgja ieraksta lauku.
End Uz pedgjo pasreizgja ieraksta lauku.

Ctrl+uz leju versto
bulttaustinu

Uz pédgjo pasreizgja lauka ierakstu.

Ctrl+uz augsu versto
bulttaustinu

Uz pirmo pasreizgja lauka ierakstu.

Ctrl+Home

Uz pirmo pirma ieraksta lauku.

Ctrl+Page Down

Vienu ekranu pa labi, atlasot lauku, kas tabula atrodas
talak pa labi.

Ctrl+Page Up

Vienu ekranu pa kreisi, atlasot lauku, kas tabula atrodas
talak pa kreisi.

Ctrl+End

Uz pedgja ieraksta pedgjo lauku.

Shift+Tab

Uz ieprieks€jo lauku.




1.16. Datu bazu pamati

Jusu uzdevums ir parvietoties tabula tblViesi, izmantojot Tsinajumtaustinus.

1 Kad atlasits pirma ieraksta lauks ViesalD, nospiediet taustinu Tab.
Programma Access atlasa pirma ieraksta lauku Vards.

2 Nospiediet taustinu Enter.
Programma Access atlasa pirma ieraksta lauku Uzvards.

3 Nospiediet taustinu Page Down.
Tabula parvietojas vienu ekranu uz leju, tadéjadi programma
Access atlasa ierakstu, kas atrodas zemak tabula.

4 Nospiediet taustinu Page Up.
Tabula parvietojas vienu ekranu uz aug$u, tadéjadi programma

levérojiet, ka, nospiezot Access atlasa pirmo ierakstu.

tautsinus Page Down un péc 5  Nospiediet pa labi vérsto bulttaustinu.
tam Page Up, paliek atlasits i

tas pats lauks — Uzvards. Programma Access atlasa pirma ieraksta lauku Adrese.

6 Nospiediet pa kreisi vérsto bulttaustinu.
Programma Access atlasa pirma ieraksta lauku Uzvards.

7 Nospiediet Shift+Tab.
Programma Access atlasa pirma ieraksta lauku Vards.

8 Nospiediet uz leju vérsto bulttaustinu.
Programma Access atlasa otra ieraksta lauku Vards.

9 Nospiediet uz augSu vérsto bulttaustinu.
Programma Access atlasa pirma ieraksta lauku Vards.

Atlasot lauku, kura ir izvéles 10 Nospiediet taustinu End.

ritina, tas malas k|Gst Programma Access atlasa pirma ieraksta lauku PastaSaraksts.
robotas.

11 Nospiediet taustinu Home.

Programma Access atlasa pirma ieraksta lauku ViesalD.

12 Nospiediet Ctrl+End
Programma Access atlasa pédgja ieraksta lauku PastaSaraksts.

13 Nospiediet Ctrl+Home
Programma Access atlasa pirma ieraksta lauku ViesalD.
Varat art aizvért tabulu, izvélné File noklikskinot uz Close.

14  NoklikSkiniet uz pogas Close tabulas tbiIGuests aug$éja labaja
star.
Tabula tiek aizverta.



1. nodarbiba Datu bazu apraksts

Par relaciju datu bazem

Access ir relaciju datu bazu lietojumprogramma. Relaciju datu bazés var
apvienot datus no dazadam tabulam. Relaciju starp vairakam tabulam var
izveidot, saistot lauka nosaukumu viena tabula ar lauka nosaukumu viena vai
vairakas citas tabulas.

Relaciju datu bazeém ir daudz prieksrocibu, pieméram, saisinas laiks, kas
japavada ievadot datus, un tiek aiznemts mazak vietas diska, jo pietiek
informaciju saglabat viena, nevis vairakas tabulas. Relaciju datu bazes ir ar1
atrak atjauninamas, jo novecojusu vai nepareizu informaciju jalabo tikai viena,
nevis vairakas tabulas.

Nodarbibas kopsavilkums

Saja nodarbiba tika izklastits, ka startét programmu Access, atvért esosu datu
bazi, parvietoties datu bazes loga, atvert un aizvert tabulu un parvietoties
tabula.

Ja turpinat apgiit citas nodarbibas:

Noklikskiniet uz pogas Close datu bazes loga augs$éja labaja starr.
Datu baze Database Fundamentals 01 tiek aizvérta.

Ja neturpinat apgiit citas nodarbibas:

Lai pagaidam beigtu darbu ar programmu Access, noklikskiniet uz pogas
Close programmas Access loga augséja labaja starr.

Programma Access un datu baze Database Fundamentals 01 tiek
aizvérta.

Parbaudes jautajumi

1 Ka var parvietoties uz dazadiem objektiem datu baze?

2 Ka var startét programmu Access?

3 Kas ir Office Paligs?

4 Kade| tabulas ir visu paréjo datu bazu objektu pamata?

5 Kadas priekSrocibas sniedz iespé€ja saistit tabulas relaciju datu
baze?

6 Nosauciet trs veidus, ka parvietoties programmas Access tabula!

7 Ka var apskatit visu veidlapu nosaukumu sarakstu programmas
Access datu bazé?

8 Kadi divi rezimi ir pieejami tabulai datu lapas skata un ar ko tie
atSkiras?

1.17



1.18. Datu bazu pamati

9 Ka var tabulu atvert dizaina skata?

10 Ka parslégt tabulas skatu no dizaina skata uz datu lapas skatu?

Praktiskie uzdevumi

1. uzdevums. Objektu josla noklikskiniet uz Forms un atveriet veidlapu
frmDarbinieki. Noskaidrojiet, kadas jaunas iesp&jas piedava programma Access
2003, uzdodot Office Paligam jautajumu What is new in Access 20037,
aizveriet Office Paligu un p&c tam aizveriet veidlapu frmDarbinieki.

2. uzdevums. Objektu josla noklikskiniet uz Tables un atveriet tabulu
tbIDarbinieki. Apskatiet tabulu dizaina skata un datu lapas skata. Izmantojot
Isindjumtaustinus, parejiet uz pedgja ieraksta pedgjo lauku. Izmantojot lodzinu
Specific Record parejiet uz 18. ierakstu. Izmantojot Tsinajumtaustinus, parejiet
uz 18. ieraksta lauku DarbiniekalD. Izmantojot navigacijas pogas, parejiet uz
pirmo ierakstu un aizveriet tabulu.

3. uzdevums. Objektu josla noklikskiniet uz Tables un atveriet tabulu
tblRezerveSana. Apskatiet tabulu dizaina skata un datu lapas skata. Kad esat
apskatijis $aja tabula defin€tos laukus, vai varat iedomaties vél kadus laukus,
ko biitu lietderigi pievienot Sai tabulai? Vai jums skiet, ka ir kads lauks, ko var
dzest no tabulas, neietekmgjot atptitas kompleksa darbibu?

4. uzdevums. Objektu josla noklikskiniet uz Tables un atveriet tabulu
tbIRezervésana. Apskatiet tabulu datu lapas skata. Nospiediet taustinu F11, lai
piekliitu datu bazes logam, un noklikSkiniet uz tabulas tbINumuri, lai to atvertu.
Apskatiet So tabulu datu lapas skata. Ta ka programma Access ir relaciju datu
baze, tabulas var savstarpgji saistit. Kuru(s) tabulas tbINumuri lauku(s) jiis
saistitu ar tabulu tbIRezervésana, lai izveidotu relaciju starp §tm tabulam?

5. uzdevums. Saja nodarbiba uzzinajat, ka paradit un paslépt rikjoslas. Vai
varat iedomaties kadu iemeslu, kap&c varétu rasties vajadziba paslépt rikjoslu,
kas pasreiz ir redzama?



2. NODARBIBA

2.1.

Tabulu veidosana

Sis nodarbibas beigas jus pratisit:

Izveidot datu bazi.

Izveidot tabulu, izmantojot vedni Table Wizard.
Izveidot un modificet tabulu dizaina skata.
Pievienot tabulam laukus.

Pievienot un redigét ierakstus.

Parvietot un izdzest laukus.

lzdzest ierakstus.

Tabulas ir Microsoft™ Access datu bazu pamata, jo tajas tiek glabati dati, ko
izmanto visi pargjie programmas Access objekti. Datu bazes tabulu strukttira
nosaka, cik efektiva ir datu baze un cik erti ir piekliit informacijai datu baze.
Pirms datu bazes veidoSanas apsveriet taja ieklaujamo informaciju un to, ka $o
informaciju sakartot datu bazes tabulas.

Kad esat saplanojis tabulas, ko v€laties ieklaut datu bazg, varat tas izveidot,
izmantojot vedni Table Wizard, kas palidzes soli pa solim izveidot jaunu
tabulu, vai ar pats izveidot precizak pielagotu tabulu bez vedna palidzibas.

Saja nodarbiba uzzinasit, ka izveidot tabulas un péc tam izmantot dizaina skatu,
lai tas modific&tu, pievienojot jaunus, parkartojot esoSos un izdzesot
nevajadzigos laukus. Uzzinasit arT to, ka pievienot jaunus ierakstus un mainit
informaciju ierakstos.

Jus izveidosit visus $aja nodarbiba izmantotos praktiskas apmacibas failus.

Datu bazes veidosana

Lai izveidotu datu bazi, ir jasagatavojas. Pirms vispar start€jat programmu
Access, ir jaizveido datu bazes struktiiras plans un jaizlemj, kadas tabulas ir
nepiecieSamas, lai izveidotu datu bazi. Jums ir javeic vismaz $ada
sagatavoSanas:

Izlemiet, kadu informaciju vélaties glabat datu bazé un nosakiet logiskako
veidu, ka to sakartot tabulas. Parasti veido atseviSku tabulu katrai
visparigai informacijas kategorijai, lai neievaditu vienu un to pasu
informaciju vairak neka viena tabula.

Apkopojiet visu informaciju, kas tiks ieklauta datu bazé, pieméram, citus
datora saglabatus dokumentus, izklajlapas, failus, papira lapas,
gramatvedibas uzskaites gramatas utt.

Izlemiet, kadu informaciju vélaties saglabat katra tabula. Dazadi
informacijas veidi klus par dazadiem tabulas laukiem. Pieméram,
tabula, kura tiek saglabata informacija par atpitas kompleksa




2.2. Datu bazu pamati

“AkVaiVai” rezervacijam, varétu ieklaut $adu informaciju:
rezervéSanas numuru, viesa identifikacijas numuru, registré$anas un
izrakstiSanas datumus, viesu skaitu, numuru, kura vini apmetas, un
vai viniem ir piemérojama atlaide grupam.

Veiciet parrunas ar cilvékiem, kuri lietos datu bazi. Izstastiet viniem, kadas
tabulas planojat veidot un kadus laukus grasaties tajas ievietot.
Lietotaji varétu sniegt ieteikumus, pieméram, minét noteiktus
informacijas veidus, kas viniem Skiet noderigi.

So tehniku izmanto$ana, planojot datu bazi, palidzés izprast datu bazes
meérki un to, vai tas veidoSanai varat izmantot datu bazes veidni.
Programma Access ir vairakas datu bazu veidnes — tas ir gatavas
datu bazes, kuras ir ietverts viss nepiecieSamais format&jums noteikta
lietoSanas veida datu bazes izveidei. Pieméram, ja ir nepiecieSama
datu baze laika un tarifikacijas registréSanai, varat izmantot
programmas Access datu bazu veidni, kura ietverti [Tdzekl|i tieSi §im
nolikam. Programma Access ir datu bazu veidnes aktivu uzskaitei,
kontaktu parvaldibai, notikumu parvaldibai, izdevumu registrésanai,
inventara uzskaitei, gramatvedibas uzskaitei, pasatijumu ievadei,
resursu planoSanai, iekartu apkopes parvaldibai un laika un
tarifikacijas uzskaitei.

Padoms

Planojot datu bazi, noderigi ir uzskicét idejas uz papira lapas. Uzzimégjiet
taisnstriSus, kas apzimé datu bazes tabulas, vaicajumus, veidlapas un
atskaites, un starp tiem uzziméjiet Iinijas, kas parada, kuras tabulas ir
paréjo objektu pamata. Uzrakstiet arT katras tabulas lauku sarakstu, lai bdtu
dross, ka nesaglabajat vienu un to pasu informaciju vairakas vietas.

Datu bazes veidoSana notiek
lidz1gi esosSas datu bazes
atvérSanai. Ka atvért esosu
datu bazi, ir izklastits

1. nodarbiba “Datu bazu
apraksts”.

Saja nodarbiba izveidosit
datu bazi un divas tabulas,
neizmantojot vedni Database
Wizard.

Lai saktu veidot savu datu bazi, startgjiet programmu Access un uzdevumriitt
Getting Started noklikskiniet uz komandas Create a new file. Uzdevumriti
New File varat izv€léties lietot vedni Database Wizard vai veidot datu bazi
pilnigi no jauna. Lai izveidotu datu bazi, izmantojot vedni Database Wizard,
uzdevumriits New File sadala Templates noklikskiniet uz On my computer.
Dialoglodzina Templates noklikskiniet uz zimnes Databases un izvélieties
kadu no piedavatajam datu bazu veidném. Tiks atvérts vednis Database
Wizard. Atbilstosi jusu atbildém vednis izveido datu bazei nepiecieSamos
objektus (piem&ram, veidlapas, vaicajumus vai atskaites).

Ja datu bazi veidojat, neizmantojot vedna palidzibu (tads bus nakamais
uzdevums), katrs datu bazes objekts ir javeido jums pasam.

Jasu uzdevums ir izveidot jaunu datu bazi ar nosaukumu Database
Fundamentals 02.

Ja uzdevumrits New File nav redzama, varat to atvért, programmas Access
rikjosla noklikskinot uz pogas New vai izvélngé File noklikskinot uz opcijas
New.
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Lai izveidotu datu bazi, izmantojot veidni, uzdevumriits New File sadala

Templates noklikskiniet uz opcijas On my computer un atlasiet izmantojamo

veidni dialoglodzina zimné Databases.

1 Kad programma Access ir atvérta un ir redzama uzdevumrits New
File, tas sadala New noklik8kiniet uz opcijas Blank Database.

S o iy e e
Bl Promer g seemrg e
& Pramt g v S

&l sy fe

Tornplatas
Jomh irwe b

B T i e e
& on oy computee

Tiek paradits dialoglodzins File New Database.

2 NoklikSkiniet uz lodzina Save In lejupvérstas bultinas, noklikskiniet
uz cieta diska ikonas un veiciet dubultklikSki uz mapes Database
Fundamentals Practice.

Programma Access saglabas jauno datu bazi mapé Database
Fundamentals Practice.

3 Lodzina File Name nodzeésiet esoSo tekstu un ierakstiet Database
Fundamentals 02.
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File New Database E]

Save in: |@ Practice hd @ -~ 4 | Q X i ,j * Tools =

z @]Database Fundamentals 01.mdb

12| Database Fundamentals 0&mdb
MMy Recent 12| Database Fundamentals 04.mdb
DeraUEEs @Database Fundamentals 05.mdb

?-[—-_- @]Database Fundamentals 06.mdb

Deskiop
a,
My Documents

My Compuker

File: name: |Database Fundamentals 02, mdb| A4 | [ Create ]

Iy Metwark
Places Save a5 BYPe! | Microsoft Office Access Database ¢*.mdb) w Cancel

4 NoklikSkiniet uz Create.

Programma Access saglaba datu bazi Database Fundamentals 02
mapé Database Fundamentals Practice. Tiek paradits datu bazes
Database Fundamentals 02 logs, un objektu josla jau ir atlasita
sadala Tables.

Objects Create table in Design view
@J Create table by using wizard
Create table by entering data

Tables

Queties
Forms
Reports
Pages

Macraos

BoWwogtE @ hw

Modules

Groups

38 Favorites
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Padoms

Access datu bazu nosaukumdoSanas konvencijas ir tadas pasas ka
Microsoft Windows failiem. Faila nosaukuma var bt I1dz pat

215 rakstzimém, ieskaitot atstarpes, bet nav ieteicams izmantot tik garus
failu nosaukumus. Faila nosaukuma nedrikst ieklaut $adas rakstzimes: \ / :
*? “<>|. Access datu bazes faila paplaSinajums ir .mdb.

Tabulas veidoSanai
izmantojot vedni Table
Wizard, varat atlasit laukus
no vairakam atSkirigam
parauga tabulam.

Tabulas veidosana, izmantojot vedni
Table Wizard

Kad esat izveidojis datu bazi, ir jaizveido dazas tabulas, kuras glabat datu bazes
datus. Vienkarsakais veids, ka izveidot tabulu, ir izmantot vedni Table
Wizard, kas palidz soli pa solim izveidot tabulu.

Vednis Table Wizard piedava divu kategoriju tabulas: biznesa un personiskas.
Biznesa kategorija ir veidnes biezi lietotam tabulam, pieméram, par klientiem,
darbiniekiem un produktiem. Personisko tabulu kategorija pieejamas,
pieméram, majsaimniecibas inventara, recepsSu, augu un vingrojumu
registréSanas tabulas. Katra parauga tabula ir daudz lauku, kurus varat izmantot
sava tabula. Piem&ram, adresu tabula varat atlasit vajadzigos no varda, uzvarda,
pasta indeksa, talruna majas, talruna darba un e-pasta adreses laukiem. Lai
tabulai pievienotu vajadzigo lauku, vienkarsi noklikskiniet uz ta.

Vednis Table Wizard aicina tabulai atlasit arT primaras atslégas lauku.
Primara atsléga ir lauks, kas unikali identific€ katru tabulas ierakstu. Pieméram,
socialas apdro§inasanas numurs darbinieku datu baze var kalpot ka primara
atsléga, jo tas unikali identific€ katru darbinieku; diviem darbiniekiem nevar
bt vienads socialas apdrosinasanas numurs.

Lai izprastu primaras atslégas nozimi, iedomajieties atpiitas kompleksa
“AkVaiVai” darbiniekus. Ir diezgan liela iespgja, ka atpiitas komplekss pienem
darba divus darbiniekus ar pilnigi vienadu vardu un uzvardu, pieméram, Janis
Berzins. Izmantojot primaras atslégas lauku, katram Janim B@rzinam ir savs
darbinieka identifikacijas numurs. Viena darbinieka ID varétu biit H110, bet
otra — M220. Tada gadijuma, registr&jot datus par katru Jani Bérzinu, var
izmantot darbinieka ID, nevis uzvardu.




Noklikskiniet uz pogas

>> (Add All), lai pievienotu
visus saraksta Sample
Fields laukus sarakstam
Fields in my new table.

2.6. Datu bazu pamati

Jusu uzdevums ir izveidot tabulu ar nosaukumu tblPiegadataji, kura saglabat
informaciju par uznémumiem, kuri piegada preces un sniedz pakalpojumus
atpiitas kompleksam “AkVaiVai”.

1 Veiciet dubultklikki uz opcijas Create table by using wizard.
Tiek paradits vedna Table Wizard pirmais dialoglodzins.

Table Wizarnd
Which of the sample tables listed below do wou want to use ko create wour table?

After selecting a table categary, choose the sample table and sample Fields wou wank ta include
in wour new table, Your table can include Fields From more than one sample table, IF you're not
sure about a Field, go ahead and include it, It's easy to delete a Field laker,

@iBusiness Sample Fields: Fields in my new table:
Personal MailingLiskID ~ -
Oe Prefiz
Sample Tables: Firsthlame -33’33’
MiddleMarne
LastMarme
Conktacts Suffiz
Cuskamets Mickname
Employess Title
Products Qrganizationfane
Orders s Address

Cancel

2 Ritiniet uz leju sarakstu Sample Tables un noklik3kiniet uz
Suppliers (piegadataji).
lespéjamie piegadataju tabulas lauki tiek paraditi saraksta Sample
Fields, kura jau ir atlasits lauks SupplierID (piegadataja ID).

3 NoklikSkiniet uz pogas > (Add).
Lauks SupplierID tiek parvietots uz sarakstu Fields in my new

table, un programma Access atlasa lauku SupplierName
(piegadataja nosaukums), ka tas ir redzams nakamaja attéla.




Ja vélaties, lai lauks
StateOrProvince gatavaja
tabula batu redzams pirms
lauka PostalCode,
pievienojiet lauku
StateOrProvince sarakstam
Fields in my new table
pirms lauka PostalCode
pievienoSanas.

2. nodarbiba Tabulu veidosana

Tahle Wizard

‘hich of the sample tables listed below do wou want bo use to create yvour table?

After selecting a table category, choose the sample table and sample Figlds wou want to include
in wour new table, Your table can include Fields From more than one sample table, IF yvou're not
sure about a Field, go ahead and include it, It's easy to delete a Field laker,

(3)Business Sample Figlds: Figlds in my news table:
Personal Supplier I ~ - SupplierID

Ce: SupplistMame
sample Tables: CantactMame -E
order Dotal ConkactTitle

rder Details -~ address
Suppliers Ciky
Categories PostalCode -

Lt

Payments StateOrProvince
Inwoices Country fRegion
Irvvoice Details “| | Phaneimhber o [ Rename Field... l

| met= || Ensh |

4 NoklikSkiniet uz pogas > (Add).

Lauks SupplierName tiek parvietots uz sarakstu Fields in my new
table.

5 NoklikSkiniet uz Address (adrese) un uz pogas > (Add).

Lauks Address tiek parvietots uz sarakstu Fields in my new table,
un programma Access atlasa lauku City (pilséta).

6 NoklikSkiniet uz pogas > (Add).

Lauks City tiek parvietots uz sarakstu Fields in my new table, un
programma Access atlasa lauku PostalCode (pasta indekss).

7  Atkartojiet 6. darbibu, lai sarakstam Fields in my new table

pievienotu laukus PostalCode un StateOrProvince (Stats vai
province).

2.7.



Ja vélaties manuali izvéléties
tabulas primaras atslégas
lauku, noklik$kiniet uz opcijas
No, I'll set the primary key.
Nakamais paradrtais vedna
Table Wizard dialoglodzins
palidzés izvéléties primaro
atslegu.

2.8.
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Table Wizard
‘hich of the sample tables listed below do wou want bo use to create yvour table?

After selecting a table category, choose the sample table and sample Figlds wou want to include
in wour new table, Your table can include Fields From more than one sample table, IF yvou're not
sure about a Field, go ahead and include it, It's easy to delete a Field laker,

(3)Business Sample Fields: Fields in my new table:
()Personal SupplierlD ~ SupplierlD
- Suppliertame Suppliertlame
Sample Tables: ContactMame Address
: ConkactTitle iy
Order Details | | Address PastalCode
Suppliers City OB
Categories PostalCode
R

Payments StakeCrProvince -
Invaices Countr jian
Invoice Details | | Phanshumher hd [ Rename Field. ..

Cancel

Einish

I Mext = ] [

NoklikSkiniet uz Next.
Tiek paradits nakamais vedna Table Wizard dialoglodzins.

Table Wizard

what do wou want ko name your table?

Microsoft Access uses a special kind of Field, called a primary key,
= to uniquely identify each record in a table, Inthe same way a
license plate number identifies a car, a primaty key identifies a
record,

| BEPHEEHE
FAEPER PR
AP ER ]
LR H]
B REH HEH R

Do wou want the wizard to set a primary key For wou?

(%) Yes, set a primary key for me,
O Mo, Tl set the primary key.

l Cancel H < Back “ Mk = l[ Finish

Lodzind What do you want to name your table? izdzésiet esoSo
tekstu, ierakstiet tbIPiegadataji un péc tam parbaudiet, vai ir
atlasita opcija Yes, set a primary key for me.

Noklik8kiniet uz Next.

Tiek paradits nakamais vedna Table Wizard dialoglodzins.



Ja ir atziméta izvéles ritina
Display Help on working
with the table, tad, veidojot
tabulu, tiks atvérta
programmas Access
palidziba.

Lauks SupplierID ir
programmas Access
izveidotas primaras atslégas
lauks. Datu tips AutoNumber
ir apskatits nakamaja $is
nodarbibas sadala.

Programma Access novieto
atslégas ikonu blakus lauka
SupplierID nosaukumam, lai
noraditu, ka tas ir primaras
atslégas lauks.

Lauku nosaukumi, kas datu
lapas skata tika radrti no
kreisas uz labo pusi, tiek
paradtti virziena no augsas
uz leju kolonna Field Name.

2. nodarbiba
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12

13

Tabulu veidosana

Table Wizard

That's all the information the wizard needs to create vour kable,

After the wizard creates the table, what do vou want to do?

(") Modify the table design.

® {Enter data directly into the table.

() Enter data inta the table using a Form the wizard creates
fFor me,

[] Display Help on working with the table,

=

Parbaudiet, vai ir atlastta opcija Enter data directly into the table
un notirita izvéles ratina Display Help on working with the table.

’ Cancel

NoklikSkiniet uz Finish.
Tiek paradtta jauna tabula tblPiegadataji datu lapas skata.

EEX

StatedProvince

B thiPiegadataji : Table
Supplier ID

Supplier Name Address City Postal Code

Record: E

Rikjosla Table Datasheet noklikSkiniet uz pogas View.
Tabula tiek paradita dizaina skata.

FEX
Data Type ey
Sutakumber =
Supplisttarne Text m
Address Texk
ik Text
PostalCode Texk
StateCrProvince Texk

Description

|4

Field Properties

General

Lookup
Field Size |Lang Inkeger
Mew Yaluss |1n-:rement
Farmak
Caption Supplier I
Indexed ‘es (Mo Duplicates) A field name can be up
Smark Tags to &4 characters long,

including spaces.
Press F1 For help on
field names.

2.9.
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14  Noklikskiniet uz pogas Close tabulas tblIPiegadataji augs$éja labaja
start.
Tabula tiek aizvéerta. levérojiet, ka datu bazes loga tabulu
nosaukumu saraksta ir redzams tabulas tbIPiegadataji nosaukums.

Kaut arT lielaka dala Saja
gramata lietoto parakstu ir
lidzigi lauku nosaukumiem
(SupplierID un Supplier ID),
paraksti var bat lidz

2048 rakstzimém gari un tiem
nav jaietver ta pati
informacija, kas lauku
nosaukumiem. Pieméram,
lauka nosaukums varétu bat
Datil, bet paraksts —

1999. gada maija rezultati.

Par atstarpem lauku nosaukumos

Veicot ieprieksgjo uzdevumu, iesp&jams, ieverojat, ka datu lapas skata lauku
nosaukumos ir atstarpes, bet dizaina skata to nav. Kapec ta?

Vispar programma Access lauj lauku nosaukumos izmantot atstarpes, bet ne
visas datu bazu programmas to pielauj. Tapéc, ja kadreiz dati no programmas
Access ir japarsiita uz kadu citu lietojumprogrammu, atstarpes lauku
nosaukumos nevajadzetu izmantot. No atstarpém vajadzetu atteikties ari tad, ja
sava Access datu bazg planojat izmantot makro, programmas vai
programmésanas valodu Microsoft Visual Basic. So ierobezojumu dé] $aja
gramata atstarpes lauku nosaukumos netiek izmantotas.

Datu lapas skata atstarpes lauku nosaukumos redzat tapéc, ka katram laukam ir
ar1 paraksts, kas tiek izmantots lauka nosaukuma vieta. Laukiem nav
nepiecieSami paraksti, bet, ja tadi ir pieskirti, tie tiek paraditi lauka kolonnas
augSpuse lauka nosaukuma vieta, kad tabula ir datu lapas skata. Piem&ram,
attela pie iepricks€ja uzdevuma 13. darbibas lauka SupplierID nosaukuma
atstarpes nav, bet, apskatot sadalu Field Properties tabulas dizaina skata loga,
ir redzams, ka lauka paraksts ir Supplier ID ar atstarpi. Kad tabula tiek paradita
datu lapas skata (pieméram, 12. darbiba), paraksts (ar atstarpi) tiek paradits
lauka nosaukuma vieta.

Veidojot tabulu, izmantojot vedni Table Wizard, vednis izveido parakstus ar
atstarpém. Veidojot tabulu pilnigi no jauna (tads bis nakamais uzdevums),
paraksti tiek paraditi tikai tad, ja tos izveidojat.

Tabulas veidosana un modificésana
dizaina skata

Kaut ar vednis Table Wizard piedava vienkar$u veidu, ka izveidot tabulu, var
rasties nepiecieSamiba izveidot pilnigi jaunu tabulu, ja vednis nepiedava
vajadzigos laukus. Pieme&ram, lai izveidotu tabulu atptitas kompleksa
“AkVaiVai” numurinu registréSanai, ir javeido pilnigi jauna tabula, jo vedni
Table Wizard nav veidnes, kura biitu vajadzigie lauki, pieméram, numura
veids un cena. Veidojot pilnigi jaunu tabulu, jis nosakat lauku nosaukumus.

Lauku nosaukumos nedrikst izmantot noteiktas rakstzimes. Tas ir $adas:
Punkts

! Izsaukuma zime



2. nodarbiba Tabulu veidosana 2.11.

[1 Atvero$as un aizverosas iekavas

3

Kreisa vienp&dina

Lauku nosaukumi var but 1idz 64 rakstzimém gari, tomér m&giniet izvairities no
loti garu lauku nosaukumu izmantoSanas. Garus lauku nosaukumus lietotajam

ir grutak izlasit, jo visu lauka nosaukumu nevar redzet, nemainot kolonnas
izmerus. Turklat tabula ar gariem lauku nosaukumiem var neietilpt viena
ekrana, skatot to datu lapas skata.

Katram laukam ir japieskir ari datu tips, kas nosaka, kadu veidu datus var
ievadit lauka, un palidz noveérst nepareizu datu ievadi. Piem&ram, ja telefonu
numuriem paredzétam laukam tiek pieskirts datu tips Number (skaitli), lietotaji
taja var ievadit tikai ciparus, nevis burtus vai simbolus. DaZi datu tipi
automatiski formatg€ lauka ievaditos datus. Piem&ram, pieSkirot laukam datu
tipu Currency (valiita), programma Access formatg taja ievaditos skaitlus ka
monetaras vertibas ar divam decimaldalas vietam un latu apzimgjumu.

Datu tips AutoNumber (automatisks numurs) ir ipass datu tips, ko var
izmantot tabulas primaras atslégas lauka veidoSanai. Lauka AutoNumber
programma Access generé datus katru reizi, kad tabulai tiek pievienots jauns
ieraksts. Piem@ram, ja numurgjat katru sanemto atpiitas kompleksa

rezervéSanas pieprasijumu, varat izmantot lauku AutoNumber, lai automatiski

generétu numuru katram nakamajam pieprasijumam.

Saja tabula ir uzskaititi katra lauka pieejamie un ievadamie datu tipi, ka arf
rakstzimju skaits, ko taja var ievadit. Noklusetais datu tips jauniem laukiem ir

teksts.
Bits apzimé vienu binaro i _ - o g
ciparu (vértibu 1 vai 0), kas Datu tips Lauka atlautas Rakstzimju atmina
tiek izmantots, lai iek38&ji vértibas
apzimétu datu un programmu
noradijumus datora atmina Text (teksts) | Burtciparu rakstzimes Lidz 255 rakstzimém
un procesora. Parasti 8 biti (alfabéta burti un Cipari)
(pieméram, 00101011) ir
vienadi ar 1 baitu, kas Memo Burtciparu rakstzimes (Iidzigs | Lidz 64 000 rakstzimju
skaitliski apzimé vienu datu Tt datu ti Text. bet
rakstzimi, pieméram, burtu (zimite) ; atu Ipam ext, be Va.r
“A” vai ciparu “5”. ievadit vairak rakstzimju)
Hipersaites tiks aplikotas . _ _ . _
vélak $aja nodarbiba. Number Skaitliskas vértibas 1, 2, 4 vai 8 baiti atkariba
Vednis Lookup Wizard tiks (skaitli) no skaitlu formata
apldkots 3. nodarbiba “Darbs
ar tabulam”. Date/Time Skaitliskas vertibas 8 baiti

(datums/laiks)

Currency Skaitliskas vertibas 8 baiti

(valiita)

AutoNumber | Secigi numuri, ko programma | 4 baiti

(automatisks Access automatiski izveido

numurs) katru reizi, kad tiek pievienots

jauns ieraksts
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Yes/No Vertibas ja/nég, patiesi/aplami,
(ja/me) ieslegts/izslegts

1 bits (1/8 baita)

OLE Object | OLE (Object Linking and
(OLE objekts) | Embedding — objektu
saistiSana un iegul$ana)
objekti, kas mijiedarbojas ar
programmeéSanas valodu

Lidz 1 gigabaitam

Visual Basic
Hyperlink Web adreses, interneta adreses | Lidz 64 000 rakstzimju
(hipersaite) vai saites uz citiem datu bazes

objektiem vai

lietojumprogrammam
Lookup Vertibas no citas tabulas vai Parasti 4 baiti

(mekl&sana) saraksta

Veidojot vai modificgjot laukus, pa kreisi no lauka tiek paradits rindas
atlasitajs. Ja $is ir tabulas primaras atslégas lauks, blakus rindas atlasitajam
tiek paradits atsl€gas simbols. Lai lauku padaritu par primaras atslegas lauku,
rikjosla Table Design noklikskiniet uz pogas Primary Key. Katrai tabulai var

izveleties tikai vienu primaras atslégas lauku.

Jasu uzdevums ir izveidot jaunu tabulu tbINumuri, kura tiek registréti atpiitas

kompleksa “AkVaiVai” numurini.

1 Veiciet dubultklik8ki uz opcijas Create table in Design view.

Tiek paradita tuk3a tabula dizaina skata, un iesprauSanas punkts
jau atrodas kolonnas Field Name pirmaja Sdna.

B Tablel : Table

Field Mame Data Type

EEX

Descripkion

3]

Field Properties

General | Lookup

A field name can be up to
&4 charackers long,
including spaces, Press Fi
fFar help on Field names,

2 lerakstiet NumuralD.



Lai laukam nonemtu pieskirto
primaras atslégas funkciju,
noklikSkiniet uz 81 lauka
rindinas un péc tam uz pogas
Primary Key.

2. nodarbiba Tabulu veidosana 2.13.
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Rikjosla Table Design noklikSkiniet uz pogas Primary Key.

Pa kreisi no rindinas NumuralD tiek paradits primaras atslégas
simbols, kas norada, ka Sis ir primaras atslégas lauks. Tiek paradits
noklusétais datu tips Text.

Kolonna Data Type noklikSkiniet pirmaja $ana, noklik8kiniet uz
paraditas lejupvérstas bultinas un péc tam uz AutoNumber.

Skait|us laukd NumuralD generés programma Access.

NoklikSkiniet ndkamaja tukSaja kolonnas Field Name lauka,
ierakstiet NumuraVeids un péc tam nospiediet taustinu Tab.

Programma Access atlasa nakamo tukSo Stnu kolonna Data Type,
tjek paradrita lejupvérsta bultina un ka noklusétais datu tips — Text.
Sim laukam ir pareizs datu tips Text.

NoklikSkiniet ndkamaja tuk$aja kolonnas Field Name lauka,
ierakstiet NumuraCena un péc tam nospiediet taustinu Tab.

Programma Access atlasa nakamo tukSo Stnu kolonna Data Type,
tiek paradrtta lejupvérsta bultina un ka noklusétais datu tips — Text.
NoklikSkiniet uz lejupvérstas bultinas un péc tam uz Currency.
Programma Access formatés laukd NumuraCena ievaditos datus
ka valdtu ar latu apzimé&jumu un divadm decimaldalas vietam.
Rikjosla Table Design noklikSkiniet uz pogas Save.

Tiek paradits dialoglodzin$ Save As.

Table Mame:
frai ] |

lerakstiet tbINumuri un noklikskiniet uz OK.
Programma Access saglaba tabulu tbINumuri.

Rikjosla Table Design noklikskiniet uz pogas View.
Tabula tiek paradita datu lapas skata.

B tbINumuri : Table

Mumuora®eids | MumuraCena
L= 0,00

Record: [E] 1 [E af 1
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Hipersaisu pievienosana tabulai

Viens no iespgjamajiem lauka datu veidiem ir hipersaite. Hipersaite Jauj
tabulas laukos saglabat saites uz Web vietam vai lappusém interneta vai
uznémuma iekstikla. Kad lietotajs noklikSkina uz hipersaites, tiek start€ta vina
Web parlikprogramma un paradita lappuse, uz kuru norada saite. Pieméram, ja
atputas kompleksam “AkVaiVai” ir tabula, kura registréti regularie prec¢u
piegadataji, taja var ietvert ar1 hipersaiti uz katra piegadataja Web vietu.

Lai lauka ievietotu hipersaiti, iestatiet tam datu tipu Hyperlink un péc tam

levadot Web vai iekstikla tabula datu lapas skata ierakstiet Web vai iekstikla adresi, pieméram,

adresi, tas sakuma nav www.microsoft.com. Lai tabulai pievienotu hipersaiti:
jaraksta http://.

1 Kad tabula ir atvérta dizaina skata, noklikSkiniet uz ta lauka Stnas
Data Type, kura vélaties saglabat hipersaiti.

2 Noklik8kiniet uz paraditas lejupvérstas bultinas un péc tam uz
Hyperlink.

3 Rikjosla Table Design noklikSkiniet uz pogas View, lai tabula tiktu

paradita datu lapas skata. Kad tiek piedavats saglabat izmainas,
noklikSkiniet uz Yes.

4 Noklik8kiniet pirmaja ta lauka ieraksta, kuram ir iestatits datu tips
Hyperlink.

5 levadiet Web vai iekstikla adresi.

Lauku pievienosana tabulam

Kad tabula tbINumuri, kura tiek registréti atptitas kompleksa “AkVaiVai” viesu
numuri, ir izveidota, jiis izlemjat tai pievienot trTs jaunus laukus: Eka (taja tiks
noradits €kas nosaukums, kura atrodas numurs), lemitniekuSkaits (taja tiks
noradits, cik cilveku numura var apmesties) un Piezimes (taja tiks saglabatas
piezimes par numuriem, pieméram, veicamie remontdarbi). Jaunu lauku
pievienos$ana esos$ai tabulai notiek lidzigi ka lauku pievienos$ana jaunai tabulai,
ko jis veicat ieprieks¢ja uzdevuma.

Jiisu uzdevums ir tabulai tbINumuri pievienot laukus Eka, IemitniekuSkaits un
Piezimes.

1 Rikjosla Table Datasheet noklikSkiniet uz pogas View.
Tabula tbINumuri tiek paradita dizaina skata.
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B thINumuri : Table Q@E|
~

Field Mame Daka Type Descripkion
% [MurnuralD AukoMurnber
Murmur aeids Text
B | MururaCena _UFrEncy b

Field Properties

General | Lookup

Format Currency

Decimal Places Auto

Input Mask

Caption The data type

Defaulk Value o determines the
Ja vélaties pievienot lauku Validation Rule kind of values that

i i Walidation Tesxt users can store in

starp ?s.os_lem_lauklem., ) i " tre Fiold. Frocs
ngkllkslglnlgt_ta lauka rinda, -~ es (Duplicates OK) F1 for help on
pirms kura jaatrodas Smark Tags data types.

jaunajam laukam, un rikjosla
Table Design noklik§kiniet
uz pogas Insert Rows.

2 Noklikskiniet pirmaja tuksaja kolonnas Field Name lauka, ierakstiet
Eka un nospiediet taustinu Tab.

Programma Access atlasa nakamo tukSo Sinu kolonna Data Type,
tjek paradita lejupvérsta bultina un ka noklusétais datu tips — Text.
Sim laukam ir pareizs datu tips Text.

3 Noklikskiniet nakamaja tuk$aja kolonnas Field Name lauka,
ierakstiet lemitniekuSkaits un nospiediet taustinu Tab.

Programma Access atlasa nakamo tukSo Stnu kolonna Data Type,
tiek paradrtta lejupvérsta bultina un ka noklusétais datu tips — Text.

4 Noklik8kiniet uz lejupvérstas bultinas un péc tam uz Number.
Lauka lemitniekuSkaits datu tips ir Number.

5 NoklikSkiniet nakamaja tukSaja kolonnas Field Name lauka,
ierakstiet Piezimes un nospiediet taustinu Tab.

Programma Access atlasa nakamo tukSo Sdnu kolonna Data Type,
tiek paradrtta lejupvérsta bultina un ka noklusétais datu tips — Text.

6 Noklikskiniet uz lejupvérstas bultinas un péc tam uz Memo.

Sim laukam tiek atlasits datu
tips Memo, jo $ados laukos
atskirtba no teksta laukiem
var ievadit vairak neka

255 rakstzimes.

Lauka Piezimes datu tips ir Memo.
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B tb[Numuri : Table = ]B |r§|
Figld rame Data Type Description IS
B | MumuralD Autolumber =
Murnurateids Text D
MurnuraiZena Currency
Eka Text
Lemitnieky skaits Turber
b | Fiezimes v bl

Field Properties

General | Lookup |

Format

Capkion

Default Value

walidation Fule The data type
‘Walidation Text determines the
Required o kind of walues that
Allow Zero Length Yes users can skare in
Indexed Mo the figld, Press
Unicode Compression es F1 For help on
IME Mode Mo Contral data types.
IME Sentence Mode hone

Smark Tags

7 Rikjosla Table Design noklikSkiniet uz pogas Save.
Programma Access saglaba tabulu tbINumuri.

8 Rikjosla Table Design noklikSkiniet uz pogas View.
Tabula tiek paradita datu lapas skata ar lauku nhosaukumiem
NumuralD, NumuraVeids, NumuraCena, Eka, lemTtniekuSkaits un
Piezimes. Tabula nav datu.

B tbINumuri : Table z”ﬁ|g|
MurnuralD Murnurav'eids | MurmuraCena = lemmtnieku skaits Piezlmes
[Autolumber) Ls 0,00 0

Record: E

lerakstu pievieno$ana un redigésana

Saja nodarbiba jis jau esat izveidojis datu bazi, divas tabulas 3ai datu bazei un
So tabulu laukus. Tagad izveidotajas tabulas ir jaievada dati. Datus tabula
ievada datu lapas skata, noklikskinot uz $tinas, kura ir jaievada dati, un
ierakstot tos.

Lai tabula redigétu eso$os datus, noklikskiniet uz mainamas §tinas, izmantojiet
parastos redigéSanas taustinus, pieméram, taustinu Backspace, lai izdzestu

tekstu, kas atrodas pa kreisi no iesprausanas punkta, un taustinu Delete, lai

Ja ieraksta atlasitaja lodzins . _ . . 9y - . .
) ’ izdz@stu tekstu, kas atrodas pa labi no iesprausanas punkta, un p&c tam ievadiet

ir tuk$s, tas nozimé, ka

neviens lietotajs $obrid jaunos datus. Varat arT ar peles raditaju atlastt dalu ieraksta vai visu ierakstu un
ierakstu nemodificé. Atskiriba rakstit, tadejadi izdzesot atlasitos datus un aizstajot tos ar jaunajiem datiem.

no veselam lapam atseviskie

ieraksti tiek bloketi, ja tos Atlasot jebkuru veidojama vai mainama ieraksta dalu, ieraksta kreisaja pusé

redigé kads cits lietotajs.

tiek paradits ieraksta atlasitajs, kas parada ieraksta pasSreiz€jo statusu.
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leraksta Statuss

atlasitajs

(»] Ir atlasits paSreiz&jais ieraksts, un tas ir saglabats
tads, ka Sobrid redzams.

Sis ir jauns ieraksts, kura var ievadit datus.

Sis ieraksts tiek redigéts, un izmainas vél nav
saglabatas.

@ So ierakstu ir blok&jis cits lietotajs; to nevar

redig@t. Teraksti var tikt blok&ti vairaklietotaju
vidé — tas nozimé, ka datu bazi vienlaikus var
izmantot vairakas personas —, kad ierakstu redigé
kads cits.

levérojiet, ka, iestatot lauka
NumuralD datu tipu
AutoNumber, pirmajam
ierakstam automatiski tiek
pieskirts numura ID 1.

levérojiet, ka programma
Access automatiski formaté
laukd NumuraCena ievaditos
datus valitas formata:

Ls 75,00.

Saglabajot izmainas, programma Access darbojas citadi neka lielaka dala
pargjo Microsoft Office lietojumprogrammu. Lielakaja dala
lietojumprogrammu manuali ir jasaglaba paveiktais darbs. Savukart, ievadot
datus programmas Access objektos, programma automatiski saglaba darbu
katru reizi, kad parejat uz citu ierakstu. Tas nozime, ka, aizverot tabulu, netiksit
aicinats saglabat izmainas, jo tas jau ir saglabatas. Tomér, ja izveidojat jaunu
objektu vai esoSam objektam veicat strukturalas izmainas (pieméram,
pievienojat jaunus laukus), darbs ir jasaglaba manuali. Kad méginat aizvert
objektu, kura ne tikai ir ievaditi dati, programma Access aicina veikt
saglabasanu.

Jisu uzdevums ir tabulai tbINumuri pievienot tris ierakstus un mainit datus
viena no tiem.

1 Lauka NumuraVeids noklikskiniet uz pirma tuksa ieraksta, ierakstiet
2 gulamistabas un péc tam nospiediet taustinu Tab.

Programma Access atlasa pirma ieraksta lauku NumuraCena.

2 lerakstiet 75 un nospiediet taustinu Tab.
Programma Access atlasa pirma ieraksta lauku Eka.

3 lerakstiet Ezerkrasti un nospiediet taustinu Tab.
Programma Access atlasa pirma ieraksta lauku lemitniekuSkaits.

4 lerakstiet 4 un nospiediet taustinu Tab.
Programma Access atlasa pirma ieraksta lauku Piezimes.

5 lerakstiet Atrodas €kas stari.
Pirmais ieraksts ir pabeigts.

2.17.



Katru reizi, kad sakat jaunu

dati tiek saglabati.

JUs neredzésit visu tekstu
lauka Piezimes, jo kolonna
nav pietiekami plata. Ka
mainit kolonnu izmérus, jas
uzzinasit 3. nodarbiba “Darbs
ar tabulam”.

Ja vélaties atcelt izmainas,
kas veiktas viena ieraksta
lauka, nospiediet taustinu
Esc. Lai atceltu izmainas,
kas veiktas visam ierakstam,
nospiediet taustinu Esc divas
reizes.

2.18.

10

Datu bazu pamati

B tbINumuri : Table

MNurmuraveids | MumuraCena lemmtnieku skaits Piezimes
12 gulamistabas Ls 75,00 Ezerkrasti 4 Atrodas Bkas stam
(AutoMNurmber) Ls 0,00 0

MNurmuralD

Record: E 4 I—IE][W]W of 1

Noklikkiniet lauka NumuraVeids pirmaja tuk3aja ieraksta un veiciet

iepriekSejas darbibas, lai ievaditu ieraksta $adu informaciju:
NumuraVeids: 3 gulamistabas
NumuraCena: 99
Eka: Ezerkrasti
lemttniekuSkaits: 6
Lauku Piezimes atstajiet tuksu.

NoklikSkiniet lauka NumuraVeids pirmaja tukSaja ieraksta un veiciet
iepriekSéjas darbibas, lai ievaditu ieraksta $adu informaciju:
NumuraVeids: 3 gulamistabas
NumuraCena: 99
Eka: Kalngali
lemttniekuSkaits: 8
Piezimes: Viena istaba divstavu gultas

& tbINumari : Table

NumuealD | NumuraVeids | NumuraCena Eka laminieky skafs Piszines |
1 2 gulamastabas L3 75 00 Ezarkrasti 4 Atrodas 8kas star
2 3 gulamistabas Ls 22 00 Ezerkrasti 6

3 3 gulamistsbas Ls 23 00 Kalngali 8 Viend w1abs dvstiu gultas

[AuteMumber) Lz 0 1]

Recod: (] €] 4 » (M]rs oo

Lauka NumuraVeids noklikSkiniet uz pirma ieraksta, izdzésiet
esoSo tekstu, ierakstiet 1 gulamistaba un péc tam nospiediet
taustinu Tab.

Programma Access atlasa tekstu laukd NumuraCena.

Izdzésiet esoSo tekstu un ierakstiet 69.

Lauka lemttniekuSkaits noklikSkiniet uz pirma ieraksta, izdzésiet
esoso tekstu un ierakstiet 2.

B tbNumari : Table
NumisalD | NumuraVeids | NumuraCena Eka

laminieky skafs

11 gulamestabas L5 63 00 Ezerkrasti 2 Asrodas kas star
2 3 gulamistabas Ls 92 00 Ezerkrasti 6

3 3 gulamistsbas L= 9300 Kalngali 8 Viend waabs divstivy gultas
[AutoMumber) Ls 00 1)

Record: (4] « [t [» fri)escts
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Tabulu veidosana

Lauku parvietosana un dzésSana

Kad sakat lietot tabulu, var izradities, ka tabula esat ieklavis kadu nevajadzigu
lauku vai ka datu ieraksti butu efektivaki, ja tie batu sakartoti citada seciba.
Datu lapas skata kolonnas paradito lauku dz&Sana atSkiras no atsevisku rindas
paraditu ierakstu dz&Sanas. Izdz&sot lauku, tiek zaudéti visi katra datu bazes

ieraksta $aja lauka saglabatie dati.

Varat dz@st vai parkartot laukus, atverot tabulu dizaina skata un péc tam
izdz&Sot vai parkartojot rindas. Katra rinda dizaina skata attelo vienu no

laukiem, kas datu lapas skata tiek paradits ka kolonna. Tatad, izdz&Sot rindu
dizaina skata, tiek izdzeésta kolonna datu lapas skata. Dizaina skata parvietojot

un dz&Sot rindas, visu rinda esoSo Stinu atlasiSanai tiek izmantots rindas
atlasitajs.

Jusu uzdevums ir mainit lauku secibu tabula tbINumuri un izdzest lauku
IemitniekuSkaits.

1 Rikjosla Table Datasheet noklikSkiniet uz pogas View.
Tabula tiek paradita dizaina skata.

2 Kolonna Field Name noklik$kiniet uz rindas Eka.
Rindas atlasitajs tiek paradits varda Eka kreisaja pusé.

3 Noklik3kiniet uz rindas Eka atlasitaja.
Programma Access atlasa rindu Eka.

4 Velciet rindas atlasttaju uz augsu tieSi zem primaras atslégas
simbola, kas atrodas rindas NumuralD kreisaja puseé.

Rinda Eka tiek parvietota un atrodas zem rindas NumuralD.

B thINumuri : Table

Field hame Data Tvpe Description

EBX

Z | MurnuralD Autohlumber

Mumurayeids Text
MumuraCena Currency
Temitnieky shaits MNumber
Pigzimes Mermo
Figld Properties

General

Lookup

Field Size 50
Format

Input Mask.

Caption

Default Yalue
walidation Rule

A field name can be up to 64
characters long, including

Validation Text

Required Mo

Allow Zero Length es
Indexed Mo
Unicode Compression =

IME Mode Mo Control
IME Sentence Mode Mone
Smark Tags

spaces. Press F1 for help
on Field narnes.

Kolonna Field Name noklikskiniet uz rindas lemttniekuSkaits.
Rindas atlasttajs tiek paradits vardu lemitniekuSkaits kreisaja puseé.

Noklikskiniet uz rindas lemitniekuSkaits atlasitaja.
Programma Access atlasa rindu lemitniekuSkaits.

2.19.



Lai izdzéstu rindu, varat art
izvélné Edit noklikSkinat uz
Delete Rows vai ar peles
labo pogu noklik§kinat uz
lauka nosaukuma un
paraditaja Tsinajumizveélné
noklik§kinat uz Delete Rows.

Ja méginat parslégties uz
datu lapas skatu,
nesaglabajot izmainas,
programma Access jauta, vai
vélaties tas saglabat.

Nav jaatlasa viss ieraksts, lai
to varétu izdzest.

Lai izdzéstu ierakstu, varat
art izvélné Edit noklikSkinat
uz Delete Record vai ar
peles labo pogu noklik$kinat
uz ieraksta un paradritaja
Tsinajumizvélné noklikskinat
uz Delete Record.

2.20. Datu bazu pamati

7 Rikjosla Table Design noklikSkiniet uz pogas Delete Rows.
Tiek paradits bridinajuma lodzin$ ar jautajumu, vai vélaties
neatgriezeniski dzést lauku(s).

8 NoklikSkiniet uz Yes.

Programma Access no tabulas izdzés rindu lemttniekuSkaits.

9 Rikjosla Table Design noklikSkiniet uz pogas Save.
Programma Access saglaba tabulu.

10 Rikjosla Table Design noklikSkiniet uz pogas View.
Tabula tiek paradita datu lapas skata.

B thINumuri : Table |Z||E|[g|
MurnuralD Eka Mururatveids | MumuraCena Piezimes

1 Ezetkrasti 1 gulamistabas Ls 69,00 Atrodas Ekas stam
2 Ezerkrasti 3 gulamistabas Ls 93,00
3 Kalngali 3 gulamistabas Ls 93,00 iens istabd divstaw gultas

{AutoMurnber) Ls 0,00

Record: E 1 E][E of 3

lerakstu dzéesana

leraksta — atseviskas datu rindas, kura ietverta daudzu lauku informacija, —
dz&sana ir vienkarss process, bet to veicot jabiit uzmanigam. Kad ieraksts ir
izdzgsts, to nevar atjaunot. Tapec parliecinieties, vai izdzgsat pareizos
ierakstus. Ja planojat dzest vairakus ierakstus, ir lietderigi izveidot visas datu
bazes dubl&jumkopiju gadijumam, ja nejausi izdz&Sat nepareizos ierakstus.
Atskiriba no laukiem ierakstus dze$ datu lapas skata.

Jus nolemjat, ka tabula tbINumuri ir jaatstaj ieraksti tikai par tiem numuriem,

kas atrodas €ka Ezerkrasti. Jiisu uzdevums ir izdzest ierakstu par Kalngalu &ka
€s080 numuru.

1 Noklik8kiniet jebkura vieta ieraksta par Kalngalu €ékas numuru.
leraksta atlasitajs tiek paradits pa kreisi no ieraksta.

2 Rikjosla Table Datasheet noklikSkiniet uz pogas Delete Record.
Tiek paradits bridinajuma lodzin$ ar jautajumu, vai vélaties dzést
ierakstu(s).

Microsoft Office Access b—<|

You are about to delete 1 record(s).

t.;

If wou click Yes, wou won't be able to unda this Delete operation,
Are you sure you wank to delete these records?

ues | [ Mo ]

3 NoklikSkiniet uz Yes.
Programma Access izdz€és ierakstu.
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4 NoklikSkiniet uz pogas Close tabulas tbINumuri aug$éja labaja
start.
Tabula tiek aizverta.

Nodarbibas kopsavilkums

Saja nodarbiba tika izklastits, ka izveidot jaunu datu bazi, izveidot tabulu
dizaina skata un izmantojot vedni Table Wizard, pievienot tabulam laukus un
datus, redigét datus tabulas, parvietot un izdz&st laukus un izdzg&st ierakstus.

Ja turpinat apgiit citas nodarbibas:

Noklikskiniet uz pogas Close datu bazes loga augséja labaja starr.
Datu baze Database Fundamentals 02 tiek aizvérta.

Ja neturpinat apgit citas nodarbibas:

NoklikSkiniet uz pogas Close programmas Access loga augséja labaja
start.
Programma Access un datu baze Database Fundamentals 02 tiek
aizvérta.

Parbaudes jautajumi

Ka tabulai var pievienot lauku?

Ka var izdzést ierakstu?

Kadu tehniku lietoSana varétu bat noderiga, planojot datu bazi?
Ka var parvietot lauku?

Kas ir primara atslega?

Nosauciet divus veidus, ka izveidot tabulu!

Ka var izveidot datu bazi?

Ka tabula var ievadtt ierakstu?

© 00 N o o b~ W N P

Kada ir datu tipa AutoNumber nozime?

Praktiskie uzdevumi

1. uzdevums. Dizaina skata izveidojiet jaunu tabulu, kura ir registrétas visas
konferences, kas notiks atptitas kompleksa “AkVaiVai”. Izveidojiet §adus
laukus:

KonferencesDatums, datu tips — Date/Time

DienuSkaits, datu tips — Number

DalibniekuSkaits, datu tips — Number

IstabuSkaits, datu tips — Number

Parvietojiet lauku IstabuSkaits ta, lai tas atrastos virs lauka DienuSkaits, un
izdzgsiet lauku DalibniekuSkaits. Aizveriet tabulu, nesaglabgjot izmainas.
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2. uzdevums. Atveriet tabulu tbIPiegadataji dizaina skata un izdzgsiet laukus
Address, City, PostalCode un StateOrProvince. Pievienojiet lauku
TypeOfBusiness (uznémuma darbibas veids) un ievadiet $adus divus ierakstus:

Lauka Supplier Name: Svétku parade

Lauka TypeOfBusiness: I1zklaides pasakumu inventars

un

Lauka Supplier Name: Ritzy restoranu apgade

Lauka TypeOfBusiness: Restoranu dekorativie objekti

Izdrukajiet tabulu, izdz@siet ierakstu par uzp€mumu Svétku parade un p&c tam
aizveriet tabulu.

3. uzdevums. Kaut ar atpiitas komplekss “AkVaiVai” uz vietas piedava
daudzas izklaides iesp&jas un lieliskus restoranus, viesi bieZi interes€jas par
citiem restoraniem, atpiitas vietam un citam izklaides iesp&jam atpiitas
kompleksa apkartng. Pievienojiet datu bazei Database Fundamentals 02 jaunu
tabulu un pieskiriet tai nosaukumu tbllzklaide. Tabula ir jabiit ietvertam
atpiitas vietas nosaukumam, atrasanas vietai vai adresei, aptuvenajam
attalumam no atpiitas kompleksa kilometros, talruna numuram, saitei uz atpiitas
vietas Web vietu, ja tada ir pieejama, un 1sam tas piedavajuma aprakstam.
Ietveriet tabula citus laukus, kas jums skiet lietderigi. Kad esat izveidojis
tabulu, saglabajiet to un aizveriet datu bazi.

4. uzdevums. Atveriet datu bazi Database Fundamentals 02 un atveriet tabulu
tbllzklaide, ko pirms briza izveidojat. Ja nepiecieSams, parslédzieties uz datu
lapas skatu un ievadiet informaciju vismaz par piecam atpiitas vietam. Atputas
vietas, kas interes€ viesus, var€tu biit kinoteatri, golfa laukumi, iesp€jas
vizinaties gaisa balona, veésturiskas &kas vai jebkas cits. levadiet datus par
piecam atplitas vietam un aizveriet tabulu un datu bazi.

5. uzdevums. Izveidojiet jaunu datu bazi un saglabajiet to sava praktisko
darbu mapé. Saja datu baz tiks saglabata informacija par jiisu personisko
mizikas kolekciju. Pieskiriet datu bazei nosaukumu Mana_muzika_XXX, un
XXX aizvietojiet ar saviem inicialiem. [zveidojiet tabulu, kura saglabat
informaciju par jusu miizikas kolekciju. Ietveriet laukus, kas jums Skiet
vajadzigi, tostarp vajadz&tu biit laukiem ar informaciju par izpilditaju, ierakstu
kompaniju, izdosanas gadu, formatu (kompaktdisks, mini kompaktdisks, MP3,
vinila plate u.c.) un jlsu pieskirtu vert€jumu atkariba no ta, kada méra jums
patik ieraksts (piem&ram, viena lidz piecas zvaigznites). Kad tabula ir
izveidota, saglabajiet to, parslédzieties uz datu lapas skatu un pievienojiet
tabulai vismaz desmit objektus.



3. NODARBIBA

3.1.

Darbs ar tabulam

Sis nodarbibas beigas jus pratisit:

Mainit tabulas formatu.
Kartot tabulas ierakstus.
Atrast ierakstus tabulda.
Izmantot tabuld filtrus.
Izveidot relaciju starp tabulam.

Izveidot sekundaras datu lapas.

Importet ierakstus no aréeja avota.

Programma Microsoft® Access piedava dazadus veidus, ka mainit informacijas
ievadiSanu, formatu, rekvizitus, secibu un glabasanu datu bazu tabulas. Padarot
efektivakas datu bazes tabulas, ar1 datu baze klust efektivaka.

Lai samazinatu kltidu daudzumu datu ievadiSanas laika, varat modificet
atseviskus tabulas laukus ta, ka tajos var ievadit tikai noteikta tipa vai formata
datus. Pieméram, varat iestatit, lai datuma lauka varétu ievadit tikai seSus
ciparus un programma Access automatiski iespraustu starp tiem punktus,
tadgjadi visi datumi $aja lauka tiktu paraditi formata 27.01.99. Varat vél vairak
samazinat laiku informacijas ierakstiSanai, import&jot programma Access
informaciju no citam tabulam vai izklajlapam.

Kad dati ir ievaditi tabula, varat mainit to secibu, veicot karto§anu un
sarindojot informaciju p&c kartas numura vai alfab&ta. Pieméram, tabulu, kura
ir informacija par darbinieku pienemsanu, varat sakartot péc darba pienemsanas
datuma, piedavatas algas vai amata. Ja v€laties redz&t tikai dalu no tabula
eso8as informacijas, varat izmantot filtru, lai ierobezotu paraditos datus,
noradot vajadzigos kriterijus, piemeéram, ierakstus par darbiniekiem, kuri gada
nopelna vairak neka 3000 latu vai kuri ir pienemti darba p&c 1. janvara.

Kad datu bazg ir daudz tabulu, iesp&jams, daudz laika ir jatere, parslédzoties
starp tam. Varat taupit laiku, izveidojot relacijas starp tabulam, kuras ir lidzigi
lauki, un sekundaras datu lapas, kuras vienas tabulas dati tiek paraditi cita
tabula.

Lai izpilditu Saja nodarbiba izklastitas darbibas, izmantojiet cieta diska mape
Database Fundamentals Practice esoSos failus Database Fundamentals 03 un
ImportPractice.




3.2. Datu bazu pamati

Tabulas datu lapas formatésana

Kad izveidojat tabulu, programma Access automatiski formate to
10 punktu fonta Arial un ar gai$pelekam rezglinijam. Programma Access
izmanto $o noklus€to formatu, jo tas ir viegli lasams datora ekrana.

B tbiDarbinieki : Table

.| DarhiniekalD Wards Uzvards Adrese Pilsgta Rajons
aiH101 Maksims Bérzing Lapu iela 3-5 Cesvaine Madonas raj.
| [H102 Sandra harsone Rigas iela 75-14 Cesvaine Madonas raj.
| [H103 Grigorijs Eriksons "Veclejas" Murmastienes pi Madonas raj.
| |H104 Judtte Ltra Madonas iela 9 Cesvaine Madanas raj.
W20 Lutze Jakobsone Skolas iela 7-13 Lazdonas pag. | Madonas raj.
| |m202 Stefanija Krdmina "Lejani" Lazdonas pag. | Madonas raj.
| |MZ203 Péteris Albuks Rigas iela 45-3 Cesvaine Madonas ra).
| h1204 Katrna Yilsone Erglu iela 42 Cesvaine Madonas raj.
| |M205 Raimonds  Zagorskis AnninmuiZas iela 24-E Cesvaine Madonas raj.
| M206 Egons Ligping Pagastskola 4 Lizuma pag. Gulbenes raj.
|| M207 Daina Mikele Upes iela 3-6 Cesvaine Madonas raj.
| M208 “anda Yilnere "Vilneri" Bérzaunes pag. Madonas raj.
G Karlis Lukss Gatves iela 3 Yestienas pay. | Madonas raj.
M0 Daniels Pilders "Pildenieki” Tirzas pag. Gulbenes raj.
M1 Austra Dirivina Alejas iela 12-4 Cesvaine Madonas raj.
M2 Dace Cerpinska Gobu iela 1 Cesvaine Madonas raj.
L |M213 Pateris Pozulis Rigas iela 15-4 Cesvaine Madonas raj.
W24 Anna MNagate Piebalgas iela 26 Césis Césu raj. v
Record: [14] 4 ] 1 [ 1w of 23 < | »

Ja nevélaties izmantot noklus€to formatu, varat pielagot tabulas izskatu, mainot
fontu, fonta lielumu un rekvizitus (piem&ram, iestatot treknrakstu vai
sliprakstu). Varat arT mainit fona krasu, reZgliniju krasu vai pieskirt ipasu
efektu, lai Stinas izskatttos, it ka tas butu izbiditas vai iegremd@tas. Varat mainit
rindu un kolonnu augstumu un platumu, sasaldét un pat slépt kolonnas.
Nakamaja attéla ir redzama ta pati tabula, kas ieprieksgja attela, bet tai ir
iestatits iegremd&tu $tinu efekts un 14 punktu fonts Times New Roman.

IzbidTtu Sdnu efekts nav B thDarbinieki : Table
saskatams, ja tabulas fons ir DarbguekalD | Vieds | Ugvards Adreze Pils#ta Rajons ;2.
ba_lts \_lai Ja tas rezglinijas ir ¥ |H10] Malksiins  Borzms Lapuiela 3-5 Cesvame Madonas 1a)
krasainas. ~ |Hlo2 Sandia Marsone Rigas wola 7514 Cesvame Madonas ray.
| _|H103 Grigotijs  Friksons “"Veclejas" Awrmastienes pag. DMadonas 1a)
| |Hlo4 Judice Liva Madonas iela 9 Cesvame Madonas 1a)
__|M201 Lutze Jakobsone  Skolasiela 713 Lazdonas pag Madonas rap
__|M202 Stefingga  Krimina "Lejan" Laxdonas pag. MMadonas ra).
| |M203 Pétens Albuks Rigas i1ela 45-3 Cegvime Mladonas 14)
| |M204 Kanma  Vilsone Frghniela 42 Cesvame Madonas ray
_|M205 Rammonds Zagorskis  Annunpanizas tela 2467 Cesvame Madonas 1ay.
|| M206 Egons Liepind Pagastskola 4 Lirouma pag Gulbenes 14y
| |M207 Dama Nikele Upesiela 3-6 Cesvame Madonas 1a)
_|hi208 Vanda Vilnere “Vilwen" Bérzannes pag Madonas 1y
| |M209 Kinhs Lukis Gatves jela 3 Vestienas pag Madonas ra). «
Record: (1] « [ [» 1)) & 20 < ’

Ka redzams iepriekseja attela, dala datu nav pilniba saskatami, jo lauku
kolonnas ir parak Sauras. P&c noklusg€juma programmas Access kolonnam



levérojiet, ka tabula tiek
paradita noklusétaja

formata — ar 10 punktu fontu
Arial un gaiSpelékam
rezglinijam.

3. nodarbiba Darbs ar tabulam

iestatitais platums ir viena colla, un tas netiek pielagots, ja fonta lieluma un
format&juma dg] teksta garums ir lielaks par vienu collu.

Vienkarsakais veids, ka padarit kolonnu pietickami platu, lai biitu redzami visi
dati, ir veikt dubultklikski uz Iinijas, kas kolonnu atdala no nakamas kolonnas.
Programma Access automatiski iestata tadu kolonnas platumu, lai biitu redzami
visi dati. Lai padaritu kolonnu plataku vai Sauraku par So automatisko
iestatljumu, parvietojiet peles raditaju pari Iinijai, kas atrodas starp lauku
nosaukumiem, lidz raditajs parveérsas par izmeru mainas divvirzienu bultinu, un
velciet kolonnas malu pa labi vai pa kreisi.

Jusu uzdevums ir atvért datu bazi Database Fundamentals 03, tabula
tblDarbinieki iestatit 12 punktu fontu Times New Roman treknraksta, gaisi zilu
fona krasu, izmantot 1paSo efektu, lai Stnas izskatitos izbiditas, un pec tam
pielagot kolonnu platumus ta, lai pec format€Sanas btitu redzams viss teksts.

1 Kad ir atvérta programma Access, datu bazes rikjosla noklik3kiniet
uz pogas Open.
Tiek paradits dialoglodzins Open.

2 NoklikSkiniet uz lejupvérstas bultinas Look In, noklikSkiniet uz cieta

diska ikonas un péc tam veiciet dubultklikski uz mapes Unlimited
Potential.

Veiciet dubultklikSki uz mapes Database Fundamentals Practice.

4 NoklikSkiniet uz datu bazes Database Fundamentals 03 un péc
tam uz Open.

Tiek paradits datu bazes Database Fundamentals 03 logs.
5 Ja nepiecieSams, objektu josla noklikskiniet uz Tables.

6 Noklikskiniet uz tabulas tbIDarbinieki un péc tam datu bazes loga
rikjosla noklikSkiniet uz Open.
Tabula tiek atvérta datu lapas skata.

|| DarhiniekalD Wards Jzvards Adrese Pils&ta Rajons A
BdiH101 Maksims Bérzing Lapu iela 3-5 Cesvaine ladanas raj.
| |H102 Sandra Marsane Rigas iela 75-14 Cesvaine Wadanas raj.
| |H103 Grigotijs Eriksons "“Weclejas" Murmastienes pi Madonas raj.
| |H104 Judtte Liva tMadonas iela 9 Cesvaine Iadonas raj.
|| M201 Lurze Jakobsone Skolas iela 7-13 Lazdonas pay. | Madonas raj.
| |M202 Stefanija Krirmina "Lejani" Lazdonas pag. | Madonas raj.
| |MZ203 Péteris Albuks Rigas iela 45-3 Cesvaine hWladonas raj.
| |m204 Katrina Wilsone Erglu iela 42 Cesgvaine Madonas raj.
| |MZ05 Raimonds  Zagorskis AnninmuiZas iela 24-E Cesvaine Madonas raj.
|| M08 Egons Lieping Pagastskola 4 Lizuma pag. Gulbenes raj.
| |m207 Daina Mikele Upes iela 3-6 Cesgvaine Madonas raj.
| |M208 Wanda Wilnere "Wilnen" Bé&rzaunes pag. | Madonas raj.
| |M=2039 Karlis Lukss Gatves iela 3 “estienas pag. |Madonas raj.
| |M210 Daniels Filders "Pildenieki" Tirzas pag. Gulbenes raj.
L ME1 Austra Drivina Alejas iela 12-4 Cesvaine hWladonas raj.
| |M212 Dace Cerpinska Gobu iela 1 Cesvaine Wadanas raj.
| |M213 Péteris Pozulis Rigas iela 15-4 Cesvaine Madonas raj.
L Anna Nagate Piebalgas iela 26 Casis CEsu raj. v
Recard: E ,71 E][E of 28 £ >

3.3.



3.4. Datu bazu pamati

7 Izvélné View noradiet uz Toolbars un, ja nepiecieSams,
noklikSkiniet uz Formatting (Datasheet).

Tiek paradita formatéSanas rikjosla.
8 FormatéSanas rikjosla noklik3kiniet uz lodzina Font lejupvérstas

bultinas, ritiniet uz leju un péc tam noklikSkiniet uz Times New
Roman.

Fonts tiek maintts uz Times New Roman.

9 FormatéSanas rikjosla noklikskiniet uz pogas Bold.
Fonts tiek paradits treknraksta.

10 FormatéSanas rikjosla noklikskiniet uz lodzina Font Size
lejupvérstas bultinas un péc tam uz 12.

Fonta lielums tiek mainits uz 12 punktiem.

. & 1bDarbinicki : Table

Varat art modificét fonta

rekvizitus, izvéing Format | |DatbimekalD | Vards | Urvzrds | Adrece Plsgra Rajons  *

noklikskinot uz Font, lai tiktu L Maksms Béramsé Lapuela 3-5 Cesvame Madonas ra

paradits dialoglodzing Font. | _{Hl02 Sandra  Marsone Rigasiela 75-14  Cesvame Madonas 1a
| |Hl03 Grigorys  Fnlisons "Veclejas™ Munnastienes | Madonas 1aj
| |HIod Judite Liva Madonas iela 9 Cegvame Madonas 13
| _|M201 Lurze Jikobsone  Skolasiela 7-13  Lazdomas pag  Aladonas 1ag
| [h202 Stefinga  Kifanma “Lejan™ Lazdonas pag  Madonas ra)
| h203 Poteris Albuks Rigas iela 45-3 Cesvame Madonas 14)
| |M204 Kanma  Vilsone Frgluiela 42 Cesvame Aadonas ra)
| [M20S Ramnonds Zagorskis  Amnmunmzas tela 2. Cesvame Madonas 14
| |M206 Egons Liepmd Pagastskola 4 Lizmina pag. Gulbenes 1a)
| IM207 Dama Nikele Upes iela 3-6 Cesvame Madonas 13
| _|M20S Vanda Vilnere "Vilnen” Bézounes pag. Madonas raj
| |hI209 Kials Lukis Gatves tela 3 Vesnenas pag  Madonas ra)
| _|h210 Damiels  Pilders "Pldemeka” Tirzas pag Gulbenes raj
| A211 Anstia Drivina Alejas iela 12-4 Cesvame Madonas 1a)
| _|pM212 Dace Cerpinska  Gobuiela 1 Cesvaine Madonas raj
_|h2I3 Pétens Pozulis Rigas iela 15-4 Cesvame Aladonas ray

AM2L4 Anna Nagate Piebalgas tela 26 Céxus Césuray ~
pecord; (1] « [T 1 D ps o 2 < >

11 FormatéSanas rikjosla noklikskiniet uz lodzina Fill/Back Color
lejupvérstas bultinas un noklikSkiniet uz gaisi zila kvadratina.
Tabulas fons k|Tst gaisi zils.

12 Formatésanas rikjosla noklikskiniet uz lodzina Special Effect
lejupvérstas bultinas un noklikSkiniet uz opcijas Raised (ia ir otra
péc kartas).

Tabulai tiek iestatits izb1ditu SGnu efekts.



Varat arT modificét datu lapas
formatu, izvélné Format
noklikSkinot uz Datasheet, lai
tiktu paradits dialoglodzins
Datasheet Formatting.

Kolonnu platumu varat mainit
arT, noklik§kinot uz kolonnas,
kuru vélaties maintt un
izvélné Format noklikskinot
uz Column Width, lai tiktu
paradits dialoglodzins
Column Width. Kolonnas
platums tiek mérits péc
rakstzimju skaita, ko var
ievadtt lauka, tatad kolonna
ar platumu 4 var ievadit
Cetras rakstzimes.

3. nodarbiba

13

14

15

16

Darbs ar tabulam

B thDarbinicki : Table

| DacbiniekalD | Vaeds | Usvicds |  Adeese | Pdssta |  Rajons

HIod  Judwe Madonas iela®
e e e
M2 Krumiga  “Lejam”
B203  Petens  Albuks  RigasieladS3
M4 Kauma Visone  Ergielad2
B0T  Dama  Nikele  Upesiela36
M08 Vanda  Viere  “Vier”
M09 Karks  Lukds  Gatvesielad
B0 Dawiels  Pilders  “Pildemield”
ML Awta  Driviea  Alejasielal2d
M2 Dace  Cempinka  Gobuiel
D23 Petens  Pomlis  Rigasish 1S4
v
B o i 0 5 ST |

Parvietojiet peles raditaju pari linijai, kas atrodas starp lauku
nosaukumiem Adrese un Pilséta, [1dz raditajs parvérSas par izméru
mainas divvirzienu bultinu.

Veiciet dubultklik8ki uz ITnijas.

Kolonna klust tik plata, ka ir pilntba redzams arT visplatakais lauka
Adrese ieraksts — 241/5-67 Anninmuizas gatve.

Veiciet dubultklik8ki uz inijas starp lauku Pilséta un Rajons
nosaukumiem.

Kolonna klist tik plata, ka ir pilntba redzams arT visplatakais lauka
Pilséta ieraksts — Murmastienes pag.

Ritiniet pa labi un veiciet dubultklikski uz Iinijas starp lauku Talrunis
majas un Piezimes nosaukumiem.

Kolonna klst tik plata, ka ir pilniba redzami visi talrunu numuri.

3.5.



3.6. Datu bazu pamati

Nokluséto kolonnu platumu
var atkal iestatit, noklikskinot Pilseta Eajons Pastalndekss | Taltumshaas | Piegfmes &
uz kolonnas, kuru vélaties ¥ | Cesvaine Madonas 1aj. LV-4871  48-38490
mer ;IZ;’;'TE ormat | cesvaine Madonas raj. LV-4871  48-97613  Macas magis
Width un dialoglodzina | Mwmastienes pag. Madonas raj. LV-4853 48-36718
Column Width noklikskinot __|Cesvaine Madonas raj. LV-4871 48-37618
uz Standard Width Varat | |Lazdonas pag. Madonas raj. LV-4824 48-65491
mainit nokluséto kolonnu Lazdonas pag. Madonas raj. LV-4824  48-37916
platumu, izv&Iné Tools | Madonas raj. LV4871  48-61610  Galvenais p
noklikSkinot uz Options, —
dialoglodzina Options __|Cesvaine Madonas raj. LV-4871 48-09762
noklikskinot uz zZimnes ___|Cesvaine Madenas raj. LV-4871 48-30097
Datasheet un péc tam | |Lizuma pag. Gulbenes raj. LV-4425 44-61378 Stradajis kirc
ierakstot jaunu vértibu | Cesvaine Madonas raj. LV-4871  48-74185
Ivovclijma Default Column | Bérzaunes pag. Madonas raj. LV-4853 48-96325

| |Vestienas pag. Madonas raj. LV-4855 48-35798

| Tnzas pag. Gulbenes raj. LV-4424 44-75169

__|Cesvaine Madonas raj. LV-4871 48-10997

| Cesvaine Madonas raj. LV-4871 48-55677

__|Cesvaine Madonas raj. LV-4871 48-11607

| |Cesis Cesuraj. Lv-4101 41-19752 v

Record: [E] Iil [I][E of 25 < ¥

17 Rikjosla Table Datasheet noklikdkiniet uz pogas Save.
Programma Access saglaba tabulu.

18 NoklikSkiniet uz pogas Close tabulas tbiDarbinieki aug$éja labaja
start.
Tabula tiek aizverta.

Sis pasas darbibas var veikt, lai formatétu jebkuru programmas Access objektu,
ne tikai tabulas.

Tabulas ierakstu kartosana

Pat ja, pirmo reizi ievadot datus tabula, neieverojat 1pasu secibu, varat lauka
esosos datus atri sarindot p&c alfabéta vai skaitliem, veicot kartosanu. Ir divu
veidu kartoSana: augosa vai dilstosa seciba. Veicot kartosanu augosa seciba,
dati lauka tiek sarindoti, sakot ar mazako un beidzot ar lielako vértibu, vai
alfabétiska seciba, sakot ar burtu A. Veicot kartoSanu dilstosa seciba, ir
pret€ji — dati lauka tiek sarindoti, sakot ar lielako un beidzot ar mazako
vertibu, vai pretgja alfabetiska seciba, sakot ar burtu Z.

Lai parkartotu datus, noklikskiniet uz lauka ar vertibam, péc kuram javeic
kartoSana, un rikjosla Table Datasheet noklikskiniet uz pogas Sort Ascending
vai Sort Descending. Piem&ram, atptitas kompleksam “AkVaiVai” ir tabula,
kura ir registréti dati par darbiniekiem, un taja ir ar lauki, kas satur darbinieka
ID, uzvardu un vardu. Lai sakartotu datu bazes ierakstus p&c darbinieka ID,
noklik§kiniet lauka DarbiniekalD un noklikskiniet uz pogas Sort Ascending.
Lai apskatitu datus par darbiniekiem alfabétiska seciba péc uzvarda,
noklik8kiniet lauka Uzvards un noklikskiniet uz pogas Sort Ascending.



AugSpuse tiek paradits
ieraksts par darbinieku, kura
alga ir vislielaka — 4520 lati.

AugSpuse tiek paradits
ieraksts par darbinieku, kura
ID H101 ir pirmais, kartojot
augosa seciba.

3. nodarbiba Darbs ar tabulam 3.7.

Kaut arT kartoSanai izmantojat tikai viena ieraksta lauka esosos datus, visi
ieraksta lauki parvietojas kopa. Tadgjadi saistitie dati kartoSanas laika paliek
kopa un viena ieraksta datus nevar nejausi sadalit.

Jasu uzdevums ir sakartot datus tabula tblDatiParCilvékresursiem ta, lai

pirmais tiktu paradits ieraksts par to darbinieku, kura alga ir vislielaka. Péc tam
veiciet vel vienu kartoSanu, lai sakartotu ierakstus darbinieku ID seciba.

1 Noklik8kiniet uz jebkura ieraksta lauka Alga un rikjosla Table
Datasheet noklik8kiniet uz pogas Sort Descending.
Programma Access parkarto tabulu dilstoSa seciba péc algas
lieluma.

B tbIDatiParCilvekresursiem : Table

DarbiniekalD | PienemanasDatums Amats Stundas

| 201 26.11.1930. Marketinga menedZeris 40 )
| |R344 16.04.1998. Sefpavars 40 L= 4 500,00
| |S503 23.03.15993. Sporta direktars 40 Ls 4 336,00
| |H1DM 25.02.1598. Generaldirektars 40 Ls 4 200,00
| |S504 17.03.1998. Sporta direktora asistents 30 Ls 383900
| |S505 19.04.19598. Spora direktora asistents 30 Ls 3 BE0O,00
| |R455 03.06.1998 .| Pavira asistents 30 Ls 364500
| |M213 10.07 1989, Marketinga parstavis 40 Ls 3 604,00
I 02.05.1991. Marketinga parstavis 40 Ls 3 500,00
L m214 12101991, Marketinga parstavis 40 Ls 348000
| W05 09.08.1989. Marketinga parstavis 40 Ls 344500
| |RZ34 28.02.1999. Pavara asistents 30 Ls 3 400,00
| |H1D4 15.10.1957. Austrumu korpusa vaditajs 30 Ls 339200
| |M209 27.02.1993. Marketinga parstavis 40 Ls 3 350,00
| |M210 20.04.1993. Marketinga parstavis 40 Ls 333900

Record: E l—l E][E of 28 4 ¥

2 Noklikskiniet uz jebkura ieraksta lauka DarbiniekalD un rikjosla
Table Datasheet noklikSkiniet uz pogas Sort Ascending.
Programma Access parkarto tabulu augosa seciba péc
darbinieka ID, ka redzams nakamaja attéla.

B tbIDatiParCilvekresursiem : Table

|| DarbiniekalD | Pienem3anasDatums Amats Stundas Alga ”~
majH101 25.02.1958. Generaldirektors 40 Ls 420000
| |H102 15.11.19597. Ziemelu korpusa vaditajs 30 Ls 323300
| |H103 15.01.1958. Dienvidu korpusa vaditajs 30 Ls 318000
| |H104 15.10.1997. Austrumu korpusa vaditdjs 30 Ls 339200
| |M201 26.11.1990. Marketinga menedZeris 40 Ls 4 520,00
| |M202 02.05.19591. Marketinga parstavis 40 Ls 3 500,00
| |M203 07.04.19590. Marketinga parstavis 40 Ls 3 180,00
| |M204 25.01.1989. Marketinga parstavis 40 Ls 2 800,00
| |M205 11.03.19591. Marketinga asistents il Ls 2 900,00
| |M208 06.03.1952. Sekretare 3a Ls 3 000,00
| |M207 07.05.19593. Marketinga asistents 35 Ls 2 600,00
| |m208 09.08.1989. Marketinga parstavis 40 Ls 344500
| m20g 27.02.1993. Marketinga parstavis 40 Ls 3 350,00
| |M210 20.04.1953. Marketinga parstavis 40 Ls 333900
W21 05.01.19594. Sekretare 30 Ls 285000 «
Record: E l—l E][E of 25 4 ¥

3 Rikjosla Table Datasheet noklikSkiniet uz pogas Save.
Programma Access saglaba tabulu.



Lai atvértu dialoglodzinu Find
and Replace, varat art
izvélné Edit noklik§kinat uz
Find vai nospiest taustinus
Ctrl+F.

Varat veikt mekléSanu visa
tabula, nevis tikai viena
lauka, noklikSkinot uz lodzina
Look In lejupvérstas bultinas
un atlasot tabulas
nosaukumu.

3.8. Datu bazu pamati

lerakstu atrasana tabula

Tabulas programma Access bieZi ir Joti lielas un noteiktu datu atra$ana var biit
laikietilpiga. Lai tabula atrastu noteiktu informaciju, varat izmantot komandu
Find. Piem&ram, tabula, kura ir saglabati darbinieku vardi un adreses, varat
izmantot komandu Find, lai atrastu noteikta darbinieka ierakstu péc vina
uzvarda vai atrastu visu to darbinieku adreses, kuri dzivo Cesvaing.

Izmantojot komandu Find, varat meklgt tikai viena lauka vai visa tabula. Ja
stradajat ar lielu tabulu, mekl&juma ierobezoSana I1idz vienam laukam nozimé,
ka mekl&Sana notiks atrak, neka parbaudot visu tabula esoSo informaciju.
Pieméram, ja meklg€jat darbinieku ar uzvardu Ezerins, mekl€sana notiks atrak,
ja mekl@sit tikai lauka Uzvards, nevis visa tabula. P&c noklus€juma programma
Access meklésanu veic pedeja lauka, uz kura noklikskinat pirms sakat mekI&t.
Ja velaties mekléSanu veikt visa tabula, varat So opciju atlasit dialoglodzina
Find and Replace.

Jusu uzdevums ir izmantot komandu Find, lai tabula
tblDatiParCilvékresursiem atrastu informaciju par darbiniekiem, kuru amata
nosaukuma ir varda dala “vies”.

1 NoklikSkiniet uz jebkuras lauka Amats Snas.

2 Rikjosla Table Datasheet noklikSkiniet uz pogas Find.

Tiek paradits dialoglodzin$d Find and Replace un lodzina Look In
jau ir redzams lauka nosaukums Amats.

Find and Replace @El

Replace
Find withat: hd
Look In; Armnats w
Makch: Whole Field v
Search: all -
[IMakch Case Search Fields As Formatted

3 Lodzina Find What ierakstiet vies un noklikSkiniet uz pogas Find
Next.

Programma Access atlasa ierakstu, kuram lauka Adrese ir varda
dala “vies”.

4 Noklik8kiniet uz pogas Close dialoglodzina Find and Replace
labaja aug&éja starr.
Tiek aizverts dialoglodzin$ Find and Replace.



Tas vertibas, kas ir redzamas
nolaizamajas izvélnés, ir
vértibas, kas pastav vismaz
viena tabulas ieraksta.

3. nodarbiba Darbs ar tabulam

Filtru izmantosana tabula

Izmantojot filtru, varat ierobezot datus ta, lai tikti paraditi tikai tie tabulas dati,
kas atbilst noteiktiem kriterijiem. Piemeéram, varat izveidot filtru, lai tabula
tblDatiParCilvekresursiem skatitu ierakstus tikai par tiem darbiniekiem, kuri
gada sanem vairak neka 3000 Ls.

Programma Access filtrus var izveidot divos atskirigos veidos. Opcija Filter
By Form lauj noradit lauku un noteiktu $1 lauka vertibu, kas jaizmanto ka filtrs.
Opcija Filter By Selection filtrésanu veic atbilstosi pasreiz atlasita lauka
saturam.

Filtri neietekm€ pasu tabulu un tos var ieslégt un izslégt, izmantojot pogas
Apply Filter un Remove Filter. Sis divas pogas biitiba ir viena un ta pati poga:
atkariba no filtré€Sanas statusa mainas pogas nosaukums (kaut arT nemainas tas
attéls). Kad esat izveidojis filtru, poga Apply Filter parvérsas par pogu
Remove Filter. Noklikskinot uz pogas Remove Filter, tabula atkal tiek
atgriezta sakotng&ja izkartojuma.

Jasu uzdevums ir izveidot filtru, kas ierobezo tabula tblDatiParCilvékresursiem
paradamos datus, — japarada ir tie darbinieki, kuri gada nopelna 3000 vai
vairak latu.

1 Rikjosla Table Datasheet noklikSkiniet uz pogas Filter By Form.

Tiek paradits tabulas tblDatiParCilvékresursiem logs Filter By
Form.

2 NoklikSkiniet uz lauka Stundas, noklikSkiniet uz paradrtas
lejupvérstas bultinas un péc tam uz 40.

B tblDatiParCilvekresursiem: Filter by Form

DarbiniekalD | PienemganasDaturns Stundas

10jES

3 Rikjosla Filter/Sort noklikSkiniet uz pogas Apply Filter.

Tiek paradita tabula ar ierakstiem tikai par tiem darbiniekiem, kuri
strada 40 stundas nedéla.



3.10. Datu bazu pamati

B thiDatiParCilvekresursiem : Table

| DarbiniekalD | Pienem&anasDatums Amnats Stundas Alga
L 4101 25.02.1993. Generaldirektors 40 Ls 4 20000
| |mM201 26.11.1990. Marketinga menedZeris 40 Ls 4 520,00
| |mM202 02.05.1991. Marketinga parstavis 40 Ls 3 500,00
| |M203 07.04.1990. Marketinga parstavis 40 Ls 3 180,00
| |h204 25.01.1989. Marketinga parstavis 40 Ls 2 800,00
| |M208 09.058.1985. Marketinga parstavis 40 Ls 344500
| |M209 27 .02.1993. Marketinga parstavis 40 Ls 3350,00
| |MZ10 20.04.1993. Marketinga parstavis 40 Ls 333900
| |MEZ13 10.07.1989. Marketinga parstavis 40 Ls 360400
{214 12.10.1991. Marketinga parstavis 40 Ls 3450,00
L |R2 15.01.1995. Viesmilis 40 Ls 250400
| |R344 16.04.1998. Sefpavars 40 Ls 450000
Varat pievienot jaunus | |=e03 23.03.1998. Spotta direktors 40 Ls433B00
ierakstus tabulai ar filtrétiem | |SE06 01.07.1998. | Izklaides pasdkurnu direktor 40 Ls325000
ierakstiem. Jaunie ieraksti | |=e07 01.12.1997. | B&rmu pasdkurnu direktors 40 Ls325000
tiek iek|auti sakotn&ja tabula d a Ls 0,00
péc filtra nonemsanas. Record: (1) « 1 [» JP1Pk] of 15 (Fikered) < | ¥

4 Rikjosla Table Datasheet noklikSkiniet uz pogas Remove Filter.
Tabula tiek atgriezta tas sakotnéja izkartojuma.

5 Lauka Amats noklikSkiniet uz jebkura ieraksta Marketinga parstavis.

6 Rikjosla Table Datasheet noklikSkiniet uz pogas Filter By Selection.

Tiek paradita tabula ar ierakstiem tikai par tiem darbiniekiem, kuri
strada par marketinga parstavjiem.

B thiDatiParCilvekresursiem : Table

DarbiniekalD | Pienem&anasDatums Amats Stundas Alga

b m202 02.05.1991. | TGS | 40 Ls 3 500,00
| |M203 07.04.1990. Marketinga parstavis 40 Ls 3 180,00
|| W204 25.01.15983. Marketinga parstavis 40 Ls 2 800,00
|| W08 09.058.15983. Marketinga parstavis 40 Ls 344500
| |M203 27.02.1993. Marketinga parstavis 40 Ls 335000
| |M210 20.04.1993. Marketinga parstavis 40 Ls 333200
| |M213 10071982, Marketinga parstavis 40 Ls 360400
| |M214 12101931, Marketinga parstavis 40 Ls 348000
* 0 Ls 0,00
Record: E [ 1 E][E of 5 (Filtered) < | ¥

7 Rikjosla Table Datasheet noklikSkiniet uz pogas Remove Filter.
Tabula tiek atgriezta tas sakotnéja izkartojuma.

8 Rikjosla Table Datasheet noklikSkiniet uz pogas Save.
Programma Access saglaba tabulu tbiDatiParCilvékresursiem.

9 NoklikSkiniet uz pogas Close tabulas tbiDatiParCilvékresursiem
augs$éja labaja star’.
Tabula tiek aizverta.
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Relacijas veidosana starp tabulam

Var izveidot relaciju starp tabulam, kuras ir ietverta 1idziga informacija vai
lauki. Starp tabulu laukiem var izveidot triju veidu relacijas: viens—viens,
viens—daudzi un daudzi—daudzi. Daudzi—daudzi relacijas $aja kursa netiks
apliikotas.

Viens—viens relacija pastav, ja divas tabulas ir identisks lauks, kura ir
saglabata viena un ta pati informacija. Tas nozZimég, ka ikkatram tabulas
ierakstam atbilst viens saistitas tabulas ieraksts. Piem&ram, gan tabula
tblDarbinieki, gan tblDatiParCilvekresursiem ir lauks DarbiniekalD, kura ir

28 ieraksti ar to pasu 28 atpiitas kompleksa “AkVaiVai” darbinieku ID.
Saraksti ir identiski, un tas nozimé, ka darbiniekam ar ID H101 ir viens ieraksts
tabula tblDarbinieki (kura ir saglabata darbinieka adrese un talruna numurs) un
viens — tabula tblDatiParCilvekresursiem (kura ir saglabata darbinieka alga,
amats, darba stasanas datums un darba stundu skaits nedg]a). Relacija starp
tabulam tblDarbinieki un tblDatiParCilvekresursiem ir viens—viens relacija. Ja
tabulas tblDarbinieki lauka DarbiniekalD ir viens ieraksts H101, tad ar1 tabula
tblDatiParCilvékresursiem ir viens un tikai viens ieraksts H101.

Lielaka dala datu bazu Vigns—(!audzi .relﬁ.cija' pastév,. ja 1.<atrarn tabulas ieraks.tam sais.t.it.ajé tabulla‘l .
relaciju ir viens—daudzi atbilst viens vai vairaki ieraksti. Pieméram, tabula tblPiegadataji ir uzskaititi
relacijas. piegadataji, kas pardod produkciju atpiitas kompleksam “AkVaiVai”. Katrs

piegadatajs un ta ID tabula tbIPiegadataji ir minéts tikai vienu reizi. No Siem
piegadatajiem iepirktie produkti ir uzskaititi tabula tbIProdukti un, ta ka katrs
piegadatajs piegada vairak neka viena veida produktus, piegadataja ID Saja
tabula var paradities vairakas reizes. Izveidojot relaciju starp tabulam
tblPiegadataji un tblProdukti, iegiisit viens—daudzi relaciju.

Izveidojot relaciju starp tabulam, priekSrociba ir ta, ka varat ieviest
referenciilo integritati, kas palidz novérst nepareizu vértibu ievadisanu
saistitajos laukos. Lai ieviestu referencialo integritati, viena saistitaja tabula ir
jabit vienam vai vairakiem ierakstiem, kas atbilst otras saistitas tabulas
ierakstam(iem). Pieméram, ievieSot referencialo integritati starp tabulam
tblPiegadataji un tblProdukti, tabula tblProdukti nevar ievadit produktu, ja ta
piegadatajs nav minéts ar1 tabula tblPiegadataji.

Izveidot un modificet relacijas starp tabulam un ieviest referencialo integritati
var loga Relationships, ko var atvért, datu bazes rikjosla noklikskinot uz pogas
Relationships.

Programma Access 2003 auj V_ar 1zdru.ke}t Fadas relacijas, kadas_tas ir red_zamas_ loga Relétlonsfjlp's, 1Z\./elne
izdrukat datu bazes relaciju File noklikskinot uz komandas Print Relationships. Drukajot relacijas, tick
eksemplaru. izveidota atskaite, kura relacijas ir saglabatas tiesi tadas, ka tas ir redzamas loga

Relationships. So atskaiti varat pielagot un saglabat ka atsevisku datu bazes
objektu.



Atskaites ir skak apskatitas
6. nodarbiba “Atskaisu
veidoSana”.

Dialoglodzinu Show Table
var atvert arf, izvélné
Relationships noklikskinot
uz Show Table.

3.12.

Datu bazu pamati

Jisu uzdevums ir izveidot viens—daudzi relaciju starp tabulu tblPiegadataji un
tblProdukti laukiem PiegadatajalD, izdrukat datu bazes relacijas un ieviest
referencialo integritati.

1

Datu bazes rikjosla noklikdkiniet uz pogas Relationships.
Tiek radits logs Relationships.

Rikjosla Relationship noklikSkiniet uz pogas Show Table.
Tiek paradits dialoglodzing Show Table.

Show Table

Close

kbIDarhinieki
kblDakiParCilvekresursiem
Ll [HT IR

thiFiegadatai

kblProdukki
tblRezervetana

khlviesi

kblviesikopija

Noklikskiniet uz tbIProdukti un péc tam uz Add.

Programma Access pievieno tabulas tblProdukti lauku sarakstu
logd Relationships.

Noklik8kiniet uz tbIPiegadataji un péc tam uz Add.
Programma Access pievieno tabulas tblPiegadataji lauku sarakstu
loga Relationships.
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5

Noklikskiniet uz Close.

Dialoglodzins Show Table tiek aizvérts, un ir pilntba redzams logs
Relationships.

% £ Relatio nships

rndukti

PiegadatajalD ; i
Apraksts Piegadatjaklosaukums

Piegadatdjasdrese
PilzEta
Rajons
Paskalndekss

(£

Tabulas tbIProdukti lauku saraksta noklikSkiniet uz PiegadatajalD
un velciet lauka nosaukumu virst laukam PiegadatajalD tabulas
tblPiegadataji lauku saraksta.

Tiek atvérts dialoglodzins Edit Relationships, kas ir redzams
nakamaja attéla.

Edit Relationships

Table/Cuery: Related TablefCuery:
Piegadatjall % | Piegadatajalh ”~
— Jain Type..
" [eeen)

: . Create Mew..
[JEnforce Referential Inteqrity: AT

Cascade Update Relaked Figlds

Cascade Delete Related Records

Relationship Tvpe: Cne-To-Mary

3.13.



Cipars 1 blakus tabulai
tbIPiegadataji norada, ka ta ir
relacijas viens—daudzi daja
“viens”, bet bezgalibas

Zime (0) blakus tabulai
tbIProdukti norada, ka ta ir
relacijas dala “daudzi”.

3.14.

10

11

12

13

14

15
16

Datu bazu pamati

Atziméjiet izvéles ratinu Enforce Referential Integrity un
noklikSkiniet uz Create.

Dialoglodzins Edit Relationships tiek aizvérts, un starp tabulu
tblProdukti un tblPiegadataji lauku sarakstu laukiem PiegadatajalD
ir redzama linija, kas norada, ka pastav relacija.

® £ Relationships

oo 1
Piegadatjall PiegadatsjalD
Apraksks PiegddatSjatlosaukums
Piegddatijasdrese
FilsSta

Rajons
Pastalndekss

||

Rikjosla Relationship noklikskiniet uz pogas Save.
Programma Access saglaba logu Relationships.

Izvélné File noklikSkiniet uz Print Relationships.

Datu bazeé esosas relacijas drukas priek$skatijuma tiek paraditas
ka atskaite.

Drukas priekSskatijuma rikjosla noklikSkiniet uz pogas Print.
Tiek paradits pazinojums, ka programma Access druka tabulu.
Noklikskiniet uz pogas Close drukas priek$skatijuma loga aug$éja
labaja start.

Tiek paradits bridinajuma lodzin$§ ar jautajumu, vai vélaties
saglabat izmainas.

Noklik8kiniet uz No.

Bridinajuma lodzins tiek aizvérts.

NoklikSkiniet uz pogas Close loga Relationships augséja labaja
start.

Logs Relationships tiek aizvérts.

Noklikskiniet uz tabulas tblIProdukti un péc tam datu bazes loga
rikjosla noklikSkiniet uz Open.

Tabula tiek atvérta datu lapas skata.

Noklik8kiniet uz pogas New Record.

Lauka PiegadatajalD ierakstiet RQ un nospiediet taustinu Tab.



RA ir uznémuma Ritzy
restoranu apgade (tabulas
tbIPiegadataji ieraksta) kods.

Sekundaras datu lapas var
izmantot, lai skatitu un
redigétu saistitos ierakstus
tabulas ar viens—daudzi
relaciju.

3. nodarbiba Darbs ar tabulam 3.15.

17 Lauka Apraksts ierakstiet Sokolades “spilventini” (1000) un
nospiediet taustinu Enter.

Tiek paradits bridinajuma lodzin§, kas norada, ka So ierakstu nevar
pievienot, jo tabula tblPiegadataji ir jabat saistitam ierakstam.

18 Noklikskiniet uz OK.
Bridinajuma lodzins tiek aizvérts.

19 NoklikSkiniet lauka PiegadatajalD, nodzésiet esoSo tekstu,
ierakstiet RA un péc tam nospiediet taustinu Enter.
Programma Access atlasa tekstu lauka Apraksts. Bridinajuma
lodzin$ netiek paradits; RA ir pienemama veértiba.

20 Noklikskiniet uz pogas Close tabulas tbIPiegadataji augseja labaja
start.
Tabula tiek aizverta.

Sekundaro datu lapu veidoSana

Ja starp divam tabulam pastav viens—daudzi relacija, varat izveidot sekundaro
datu lapu, kas lauj skatit vienas tabulas ierakstus, kad ir atveérta otra tabula.
Sekundara datu lapa ir tabula tabula. Pieméram, izveidojot sekundaro datu lapu
no viens—daudzi relacijas starp tabulam tblPiegadataji un tbIProdukti, varat
redzget katra piegadataja nodrosinato produktu sarakstu tabula tblProdukti,
paplasinot tabulas tblPiegadataji ierakstu.

Lai sekundara datu lapa darbotos, tabula, ar kuru stradajat, un tabula, kuru
véelaties iespraust ka sekundaro datu lapu, ir jabiit vismaz vienam identiskam
laukam, un §im laukam ir jabiit vismaz vienas tabulas primaras atslégas
laukam. Tabulam tblPiegadataji un tblProdukti §is lauks ir PiegadatajalD —
tabulas tblPiegadataji primara atsléga.

Jusu uzdevums ir tabula tblPiegadataji izveidot sekundaro datu lapu ar saistito
informaciju no tabulas tbIProdukti.

1 Noklikskiniet uz tabulas tblPiegadataji un péc tam datu bazes loga
rikjosla noklikSkiniet uz Open.
Tabula tiek atvérta datu lapas skata.

2 Izvélné Insert noklikSkiniet uz Subdatasheet.

Tiek atvérts dialoglodzins Insert Subdatasheet, kura jau ir atlasita
tabula tblProdukti.



Lai izdzéstu sekundaro datu
lapu, izvélné Format noradiet
uz Subdatasheet un
noklik§kiniet uz Remove.

Varat ievadit jaunus datus
tieSi sekundaraja datu lapa,
noklikskinot uz pirma tuksa
ieraksta taja un rakstot.

3.16.

NoklikSkiniet uz OK.

Dialoglodzins Insert Subdatasheet tiek aizvérts. Tabula
tblPiegadataji tiek paradita datu lapas skata, un pa kreisi no
ierakstiem ir redzamas plusa zimes (+), kas norada, ka pastav
sekundaras datu lapas.

Datu bazu pamati

W thiPSegaditsji - Table
PiogidatiplD | PiegSdmgaNosaukune Flegsddispidress Pilséta Rapos Pastaindekss

LN Bemu Lapatrga Uepu alejs 3 Madana Madoras ra) LV-4E0
||~ DP Drukaz passde Rigas win 74 Madonn Madoras r3j  LVAAEDH

L SIA Labiks vinuws Madonae mis B Lisdna Madoeas 3] | LY-4E30
j - PS Pafgs saimnekam Gobu wla 8 Cosvanag Madonas ra) LV
| |+ RR Rezy restordnu apgdde Gobu wla 16 Cesvane Madonas raj  LV4ERT
JiE] *ISF Sepadics waprey Dzelnweki® Jumurdss pag Madumas ra) L4844
_|* SP Swithy parids Soles iz s Laadonzs pag Madonas ra)  LV4EE2
|_|+ T8 Torpa sporta preces Vientas lakums 7 Cemvane Madooas ra) L4871
| W Vies veanical Celmu wela 34 Madona Madosss ra)  LVEDT
*

NoklikSkiniet uz plusa zimes (+), kas atrodas pa kreisi no pirma
ieraksta par piegadataju ar ID BL — Bérnu Leiputrija.

Tiek paradtta no tabulas tblProdukti izgGta sekundara datu lapa ar
produktiem, ko piedava Bérnu Leiputrija.

W thiepaditap
Flegaitd)siD

Tadle

P g SR ahos sk una

Poa 150 5 S A

Piladta

FE&

Auons Paatandekss

b|- BL Bamu Liputrja

Lispu aja 3

ksl

HCE

Lacamauddas (10)

Ume {10}

'E;\-Sur: {10}

Vartans £00 kkeras)

Krsa ooy (50 tonu ixiae)

LAl 1adatis

Adas stgnozumi (15 marcines)

Adas apsirddes matrumenty kormplehti
Putnu bliisy komglekh

Baisbols nijas (100

 TTTTTTTT

« OP Dnkas pasaule
MLA 4 SA Lbdks wiow
* PS Paligs samnekam

fmcord: (4] « T 1 (> pipw]o

|

Rigas kla 74
Madenas mh 8
Gobu wela @

Madonq

Madora
Lihina
Cesaine

Madonas iy

Madonas
Madonas rig
Madonas

L4801

L4801
LV4530
Lv-4871 -

Rikjosla Table Datasheet noklikSkiniet uz pogas Save.
Programma Access saglaba tabulu tbIPiegadataji.

Noklikskiniet uz pogas Close tabulas tbIPiegadataji augséja labaja

starT.
Tabula tiek aizveérta.



Ja izklajlapas importésana
aiznem daudz laika,
iespéjams, ir radusies kluda.
Lai atceltu importésanu,
nospiediet taustinus
Ctrl+Break.

Ja ierakstu importésanas
laika rodas problémas,
programma Access pievieno
tabulai rindu ar nosaukumu
Import Errors (importé$anas
kladas). Lai skatitu k|adu
sarakstu, veiciet dubultklikSki
uz tabulas Import Errors datu
bazes loga sadala Tables.
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lerakstu importésana no areja avota

Pievienojot tabulam datus, varat konstatet, ka dala datu baze ievadamo datu jau
pastav Microsoft Excel darblapa, HTML faila, teksta faila vai tabula no kadas
citas datu bazu programmas. Kaut ar var datus izdrukat un ievadit datu bazg,
vienkar$ak ir no avota importét informaciju programma Access.

Lai importétu datus, lauku nosaukumiem avota ir jabiit identiskiem tas tabulas
lauku nosaukumiem, kura dati jakope. ArT avota datu tipiem ir jabiit saderigiem
ar datu tipiem taja tabula, kur dati jakop€. Pieméram, ja avota lauka ir teksts un
jus méginat to kopét tabula, kura atbilstosa lauka datu tips ir skait]i, sanemsit
kludas pazinojumu.

Jasu uzdevums ir importet datus no Excel darblapas ImportPractice jauna

tabula datu bazé Database Fundamentals 03.

1 Izvélné File noradiet uz Get External Data un noklikSkiniet uz
Import.

Tiek paradits dialoglodzin$ Import.

2 Parbaudiet, vai lodzina Look in ir atlasita mape Database
Fundamentals Practice.

3 NoklikSkiniet uz lodzina Files of type lejupvérstas bultinas un péc
tam uz Microsoft Excel (*.xIs).

4 Noklik8kiniet uz faila ImportPractice un péc tam uz Import.
Tiek paradits vedna Import Spreadsheet Wizard pirmais

dialoglodzins.
E= Import Spreadsheet Wizard @J

‘Your spreadsheet File contains more than one worksheet or range. Which worksheet or range
would yvou like?

(#) Show Worksheets thlviesi

() show Mamed Ranges

Sample data For worksheet 'thiViesi',

1 [fiesall Wards M zwrards lhdrese -~
Tl Toms IGrobins Erivikhas iela 100

TZ Foherts Hermaniz lwrotu iels 13-5

TS Hanis Ciekurs Fiehalgas 21-9

B lzerda Fortina Ezera 3

ES Fallija Falmina funtes iela 4-67 j
< >

Cancel

mext> | [ Finish |




Importéto datu kolonnu

virsraksti (lauku nosaukumi)
tiek paradtti rinda pa labi no

cipara 1.

Ja izvélaties opciju In an
Existing Table, ir jabat
droSam, ka importéjamo datu
lauku nosaukumi un datu tipi
atbilst eso$as tabulas lauku
nosaukumiem un datu tipiem.

3.18.

Datu bazu pamati

Parbaudiet, vai ir izvéléta opcija Show Worksheets, un
noklikskiniet uz Next.

Tiek paradits nakamais vedna Import Spreadsheet Wizard
dialoglodzins.

= Import Spreadsheet Wizand El

Microsoft Access can use your column headings as field names For your kable, Does the First
rows specified contain column headings?

F] EFi_rst Row Contains Colurmn Headings

LUiesaID Fards Uezwards lLdrese =

1z 1 [Toms Grokins Erivibhas iesla 100

iz Foberts Hermanis llvotu iela 13-5

iS Manis Kiekurs Fiebalgas 21-9

|5 1@ Gerda Fortina Ezera o

iS Fallija Falmina untes iela 4-a7 ﬂ

. 2
Cancel ] [ < Back ] Mewxt = ] [ Einish ]

Atziméjiet izvéles ratinu First Row Contains Column Headings
un noklikSkiniet uz Next.

Tiek paradits nakamais vedna Import Spreadsheet Wizard
dialoglodzins, kas ir redzams nakamaja attela.

X

E= Import Spreadsheet Wizard

Wou can store wour data in a new table or in an existing kable,

Where would wou like o store your data?

® In a Mew Table i
() In an Existing Table: v

Viesall [Vards Tzwards Adrese
11 [Toms Grokins Erivibhas isla 100 i‘
?2 Roberts Hermanis livotu iela 13-5
?3 anis KCiekurs Fiebhalgas 21-2
T‘l Gerda Fortina Ezera 5
?5 Fallija Falmina funtes iela 4-67
ES Laila Mirniece fJaunbaltini™ ﬂ
2 i

Cancel ] [ < Back ] Meck = ][ Finish ]




Ja nevélaties importét kadu
no laukiem, varat atzimét
izvéles ratinu Do not import
field (Skip).

3. nodarbiba

Darbs ar tabulam

7 Parbaudiet, vai ir izvéléta opcija In a New Table, un noklikskiniet uz

Next.

Tiek paradits nakamais vedna Import Spreadsheet Wizard

dialoglodzins.

E Import Spreadsheet Wizard

Field Options

Field Mame:

Indexed:

‘es (Duplicates QK)

‘fou can specify information about each of the Fields vou are importing, Select Fields in the
area below, ¥ou can then modify field information in the 'Field Options' area.

w | [] Do not import: Field (Skip)

3

Noradtito primaro atslégu péc
tabulas izveidoSanas jebkura
laika var maintt vai dzést
dizaina skata.

Tewards Ldrese
IGrobhins Brivihas iela 100 o
Hermanis lbvotu iela 15-5
Ciekurs Fiebalgas 21-9
Fortina Ezera 3
Falmina funtes iela 4-67
Mirniece "Jaunbaltini™ ﬂ
2
[ Cancel ] [ < Back I Mext = ] l Finish ]

3.19.

8 NoklikSkiniet uz Next, lai akceptétu visus laukus.
Tiek paradits nakamais vedna Import Spreadsheet Wizard

dialoglodzins.

E Import Spreadsheet Wizard

3

Microsoft Access recommends that yvou define a primary key For

L= wour new table, & primary key is used ko uniquely identify each
PR— record in your table. It allows vou ko retriewve data more quickly.
PR
g ::: ::: ::: @ELEt Access add primary key,

- R () Choose my own primary key, v
() Mo primary ke,
ID ViesalD |Vards Uzwvards Ldrese

1 [Toms Grobins Erivikbas iela 100 i‘
Fohberts Hermanis livotn iela 15-5
Tanis Ciekurs Piehalgas 21-9
IFerda Fortina Ezera 5
Fallija Falmina Duntes iela 4-67
Laila Mirniece MJaunbaltini™ ﬂ

N

Cancel ] [ < Back I Mext = ]l Finish ]




Ja datora nav instaléts vednis
Table Analyzer Wizard,
izvéles ratina | would like a
wizard to analyze my table
after importing the data
netiek radita.

Ja atziméjat izvéles ratinu
Display Help after wizard is
finished, péc tabulas
importéSanas tiks radita
programmas Access
palidziba.

3.20.

10

11

12

Datu bazu pamati

NoklikSkiniet uz opcijas Choose my own primary key, parbaudiet,
vai lodzina pa labi tiek radits ViesalD, un péc tam noklikskiniet uz
Next.

Lauks ViesalD tiek atlasits ka primara atsléga, un tiek paradits
nakamais vedna Import Spreadsheet Wizard dialoglodzin$.

E= Import Spreadsheet Wizard E|

That's all the information the wizard needs to import wour data.

Import to Table:

ihlvies

] pisplay Help after the wizard is finished.

[ Cancel ] [ < Back

Lodzina Import to Table nodzésiet eso$o tekstu un ierakstiet
tblimportéSanasTrenins.

Parbaudiet, vai izvéles ritinas | would like a wizard to analyze
my table after importing data un Display Help after wizard is
finished ir notirttas, un noklikSkiniet uz Finish.

Tiek paradits pazinojums, ka programma Access ir pabeigusi
importét tabulu.

NoklikSkiniet uz OK.

Jauna tabula tblimportéSanasTrenin$ tagad tiek paradita tabulu
saraksta datu bazes loga.
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13 Ja nepiecieSams, noklikskiniet uz tabulas tblimportéSanasTrenins
un péc tam datu bazes loga rikjosla noklikSkiniet uz Open.

Tabula tiek atvérta datu lapas skata.

B (blimporteianesTrenins : Table

ViesslD | Viands Uzviigs | Adresa Pilgets Rajons Pastalndekss »
4 § Toms Grobens Biidibas lela 10 Kuldigs Kuldigas rsl L3301
Jics] 2 Roberts Hermsris Avotis wha 13-5 Ceraukstes pag Bauskas ra). L3308
= 3 Janis Ciokurs Piebalgas 219 Céss Césura) La10t
= 4 Geeds Fotlirsa Ezsra s Dagda Kidslavas rs) L5574
i | 5 Salija Salmma Duntes inla 4-6. Jekabpils J6kabpls r3) L5200
E Lais Mlrnisce “Jaunbaltny™  Leimagu pag  Jékabpds ra) L5223
= ! Karina Kslns Salaspils lela 8. Rigs Rigas 1 L1057
B Mainards Pauders Kraslavas wla T Daugawpis Davgapils ray L5404
T 3 Melinija Voton ‘Lepmyss 2° | Belavas pag.  Gulbenss rsy LASDS
= 10 J3nis Mardajs Maskavas iala « Rigs Rogas ra L1063
11 Daiga Rudina Lielgababy iela ~ Talsi Talsu ra) L3201
__: 12 Kara Jsunalksns Migra wia 57-9 Rigs Rigas ry Lo1e
= 13 Roberts Aanove “Kakhan™ Bartss pag Liepizs ra 13462
! 14 Kaspars Vilzons Lueld wia 11 Staicele LimbaZu raj La343

15 Sahes Déruma Jiraz iela &7 Salacyiva LimbaZu 13§ LaJ33 v

pecoed (14] « [T 1 [0 J1J0 W] of 42 < >

14  NoklikSkiniet uz pogas Close tabulas tblimporté8anasTrenins
augs$éja labaja star’.
Tabula tiek aizverta.

lerakstu kopesana tabula

Ja tabula ievadamie ieraksti pastav cita tabula, tos var kop&t no vienas tabulas
cita pat tad, ja otra tabula ir cita datu bazg. Ja velaties kopet datus no vienas
tabulas cita, ir jaievero tie pasi nosacTjumi, kas attiecas uz datu importéSanu no
argja avota: sakotngjas tabulas lauku nosaukumiem ir jabut identiskiem tas
tabulas lauku nosaukumiem, kura dati jakopg€, un datu tipiem sakotn&ja tabula ir
jabiit saderigiem ar datu tipiem tabula, kura dati jakopé.

Lai kop&tu datus no vienas tabulas cita, ir jaizmanto pogas Copy un Paste. Kad
kopg&jamie dati ir atlasiti, noklikskiniet uz pogas Copy un dati tiek saglabati
Office starpliktuvé. Office starpliktuve ir Tpass fails, kam var piek]it no
programmas Microsoft Excel, Word, Access, Outlook® vai PowerPoint® un ko
var izmantot, lai kop&tu un ielim&tu datus viena faila, no viena faila cita vai no
vienas lietojumprogrammas cita.

Office starpliktuve var ievietot pat divdesmit Cetrus dazadus objektus. Lai
izveletos, kuru saglabato objektu ielimét, lai notiritu starpliktuvi vai ielimétu
visus starpliktuves objektus, ir japarada Office starpliktuve, izmantojot izv&lni
Edit, un p&c tam janoklikskina uz vajadziga starpliktuves objekta, lai to
ieltm@tu pasreiz€ja datu baze.




3.22. Datu bazu pamati

Nodarbibas kopsavilkums

Saje‘t nodarbiba tika izklastits, ka mainit tabulu formatu, kartot un atrast
ierakstus tabula, izmantot filtrus, ieviest relaciju starp tabulam, izveidot
sekundaras datu lapas un importgt ierakstus no argja avota.

Ja turpinat apgiit citas nodarbibas:

NoklikSkiniet uz pogas Close datu bazes loga augséja labaja starr.
Datu baze Database Fundamentals 03 tiek aizvérta.

Ja neturpinat apgut citas nodarbibas:

Lai pagaidam beigtu darbu ar programmu Access, noklikskiniet uz pogas
Close programmas Access loga augs$éja labaja starf.

Programma Access un datu baze Database Fundamentals 03 tiek
aizvérta.

Parbaudes jautajumi
Kas ir sekundara datu lapa?
Kas ir referenciala integritate?

Nosauciet divus filtru veidus!

A W N P

Kada ir atSkirtba starp viens—viens relaciju un viens—daudzi
relaciju?

Ka var importét ierakstus?
Ko var paveikt ar komandu Find?
Kads ir tabulas noklusétais formats?

Ko var paveikt ar mekléSanas laukiem?

© 00 N o O

Nosauciet divus kartoSanas veidus!

10 Ko var paveikt ar filtru?

Praktiskie uzdevumi

1. uzdevums. Importgjiet Excel darblapu ImportPractice un pieskiriet
jaunajai tabulai nosaukumu tblViesuSaraksts. Mainiet lauku PastaSaraksts ta,
lai taja tiktu paradita vertiba Ja vai N&. (Padoms. Izmantojiet lauka rekvizitu
Format.) Sakartojiet tabulu ta, lai ieraksti tiktu paraditi alfab&tiska seciba péc
uzvarda. Testatiet tekstam 12 punktu fontu Bookman Old Style un izveidojiet
dzeltenu tabulas fonu. Pielagojiet kolonnu platumus ta, lai biitu redzams viss
teksts. Meklgjiet adresi, kura ir vards Kuldigas. (Padoms. Dialoglodzina Find
and Replace lodzina Match iestatiet Any Part of Field.) Izmantojiet pogu
Filter By Form, lai atrastu ierakstus tikai par viesiem no C&su rajona.
Saglabajiet un aizveriet tabulu.
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2. uzdevums. lestatiet viens—daudzi relaciju starp tabulam tbINumuri un
tbIRezervesana. (Padoms. Tabulas tbINumuri lauka NumuralD ir tadi pasi dati
ka tabulas tbIRezervesana lauka IstabasNr.) Ieviesiet referencialo integritati, lai
nevarétu nejausi rezervét neesosu numuru. Izdrukajiet datu bazes relaciju
eksemplaru un nesaglabajiet programmas Access izveidoto atskaiti. Saglabajiet
un aizveriet logu Relationships.

3. uzdevums. Atveriet datu bazes Database Fundamentals 03 tabulu
tblApdrosinasana un izp&tiet to datu lapas skata. Atveriet tabulu
tblDatiParCilvekresursiem dizaina skata un pievienojiet lauku ar nosaukumu
PlanalD. Iestatiet tam rekvizitus Data Type (datu tips) un Field Length (lauka
garums) atbilstosi tabula tblApdroSinasana redzamajiem datiem. Izveidojiet
laukam aprakstoSu parakstu un pieskiriet kadu no esosajiem plana ID ka
nokluséto vértibu (Default Value). Saglabajiet tabulu
tblDatiParCilvékresursiem un parslédzieties uz datu lapas skatu. Tabula
tblDatiParCilvékresursiem pieskiriet katram darbinieckam vienu no esosajiem
veselibas apdro§inasanas planu kodiem. Kad esat paveicis darbu, aizveriet
tabulu.

4. uzdevums. Atveriet datu bazi Database Fundamentals 03 un péc tam logu
Relationships. l1zveidojiet viens—daudzi relaciju starp tabulam
tblApdrosinasana un tblDatiParCilvékresursiem, izmantojot lauku PlanalD ka
kopgjo lauku. Neaizmirstiet ieviest referencialo integritati. [zdrukajiet relaciju.
Atveriet tabulu tblDatiParCilvékresursiem un ievadiet informaciju par jaunu
darbinieku (neaizmirstiet vinu ievadit arT tabula tblDarbinieki). Pieskiriet
darbiniekam jaunu ID un izveidojiet par€jos vajadzigos datus. MEginiet pieskirt
veselibas apdro§inasanas plana kodu F. Vai programma Access lauj to izdarit?
Ja ne, pieskiriet ierakstam citu derigu veselibas apdrosinasanas plana ID.

5. uzdevums. Atveriet tabulu tblDatiParCilvékresursiem datu lapas skata.
Sakartojiet tabulu augosa seciba, izmantojot lauku ar datiem par veselibas
apdros§inasanas planu. Izdrukajiet sakartoto tabulu. Sakartojiet tabulu vélreiz,
izmantojot lauku DarbiniekalD, lai to atgrieztu sakotngja izkartojuma.
Izmantojiet opciju Filter By Selection, lai atlasttu un filtrétu tabula katru
veselibas apdrosinasanas plana ID kodu sakot ar A, péc tam B utt. Izdrukajiet
katra filtra rezultatus, pirms to nonemat. Salidziniet darbiniekus, ko atrod katrs
filtrs, ar visu darbinieku sarakstu, kas ir sakartots péc veselibas apdrosinasanas
koda. Vai visi darbinieki paradas katra plana ID saraksta? Atveriet tabulu
tblApdrosSinasana un iespraudiet sekundaro datu lapu, izmantojot relaciju starp
apdros§inasanas un cilvékresursu tabulam. Paplasiniet katra veselibas
apdros§inasanas plana ID sekundaro datu lapu un salidziniet darbinieku sarakstu
ar izdrukatajiem katra plana ID filtr€Sanas rezultatiem.



4. NODARBIBA

4.1.

Vaicajumu izveide un
lietosana

Sis nodarbibas beigas jus pratisit:

Izveidot un izpildit vaicajumu.
Nordadit vaicajuma kritérijus.
Izveidot aprekinatu lauku.

Izveidot vairaktabulu vaicajumu.

Drukat vaicajumu.

Vaicajumi pieskir programmai Microsoft” Access sp&ju pasniegt cilvekiem
informaciju neierobezota daudzveidiba. Vaicajums ir datu bazes objekts, kas
lauj izvilkt no tabulam laukus un ierakstus atbilstosi noteiktiem kriterijiem.
Vaicajuma izveide ir ka jautajuma uzdosana programmai Access. Izpildot
vaicajumu, programma Access atrod atbildi.

Vienkar$akais vaicajumu tips programma Access ir atlases vaicajums, kas
izvelk datus no vienas vai vairakam tabulam un parada rezultatus formata, kas
ir gandriz identisks tabulu datu lapas skatam. Izveidotos atlases vaicajumus
ierobezo tikai datu baze esoSie dati un jusu izdomas sp&jas. Var izveidot atlases
vaicajumus, kas izmanto vairak neka vienas tabulas laukus, parkarto tabulas
eso$os datus un veic ar tiem aprekinus. Pieméram, atpiitas kompleksa
“AkVaiVai” rezervésanas dalas darbinieki izmanto vaicajumu, kuru izpildot
ieraksti tiek izvilkti un sakartoti p&c istabas numura par visam pasreizgja
ménesT aiznemtajam istabam, ka arT tiek aprekinata kop&ja maksa par katru
istabu. Visi vaicajumi, ko veidosit $aja nodarbiba, ir atlases vaicajumi.

To pamata esoSie vaicajumi un tabulas ir interaktivi. Mainot datus vaicajuma
rezultatu datu lapa, tiks mainiti arT dati tabula(s), kas ir vaicajuma pamata.
Savukart, izmainot datus tabula(s), mainisies ar1 vaicajuma rezultati.

Lai izpilditu $aja nodarbiba noraditas darbibas, izmantojiet cieta diska mapé
Database Fundamentals Practice eso$o failu Database Fundamentals 04.

Vaicajuma izveide un izpildiSana

Programma Access vaicajumu var izveidot vai nu dizaina skata, vai izmantojot
vedni Simple Query Wizard. Ja zinat, kada informacija ir jaizvelk, un vélaties
izveidot vaicajumu, neizmantojot vai nezinot vaicajumu veidoSanas
konvencijas, vienkar$aka pieeja ir vednis Simple Query Wizard. Izprotot
vaicajumu sastadiSanu un strukturé$anu, vienkarsaka un efektivaka, iesp&jams,
Skitis vaicajumu veidoSana dizaina skata. Neatkarigi no vaicajuma sastadiSanas
veida to velak var modificet dizaina skata.




4.2. Datu bazu pamati

Uzdevuma nakamaja nodala ir paradits, ka izveidot vaicajumu, neizmantojot
vedni.

Kad vaicajums ir izveidots, to var izpildit, rikjosla Query Design noklikskinot
uz pogas Run.

Jasu uzdevums ir atvért datu bazi Database Fundamentals 04 un izmantot vedni
Simple Query Wizard, lai izveidotu vaicajumu lauku Vards, Uzvards un
TalrunisMajas izvilks$anai no tabulas tblDarbinieki.

1 Kad ir atvérta programma Access, datu bazes rikjosla noklik3kiniet
uz pogas Open.
Tiek paradits dialoglodzins Open.

2 NoklikSkiniet uz lejupvérstas bultinas Look In, noklikSkiniet uz cieta
diska ikonas un péc tam veiciet dubultklikski uz mapes Unlimited
Potential.

Veiciet dubultklik3ki uz mapes Database Fundamentals Practice.

4 NoklikSkiniet uz datu bazes Database Fundamentals 04 un péc tam
uz Open.
Tiek paradits datu bazes Database Fundamentals 04 logs.

5 Objektu josla noklikskiniet uz Queries.
Tiek paraditas opcijas Create query in Design view un Create
guery by using wizard. Datu bdzé Database Fundamentals 04
nav vaicajumu.

#& Database Fundamentals 04 : Database (Access 2000 ... [Z”E|E|

] o=

45 9pen i Design  FAMew | X | 25 Te

Objects

Create query in Design view

Tables Create query by using wizard

Queries

Farms
Reports
Pages

Macros

BN E |

Modules

Groups




Lai atlasttu laukus vairak
neka viena tabula, starp So
tabulu laukiem ir jaizveido
relacija. Vairaktabulu
vaicajumi $aja nodarbiba tiks
aplakoti vélak.

Varat art veikt dubultklikSki uz
lauka nosaukuma, lai to
parvietotu uz sarakstu
Selected Fields.

4. nodarbiba

6

10

Vaicajumu izveide un lietoSana

Veiciet dubultklik§ki uz opcijas Create query by using wizard.
Tiek paradits vedna Simple Query Wizard pirmais dialoglodzins,
kas ir redzams nakamaja attéla.

Simple Query Wizard

‘ehich Fields do wou want in your query?

‘fou can choose From more than one table or query.

Tables/Queries

Table: thlvisiPasatijumi “

Available Fields: Selected Fields:

Fasatmjurmaly
Pasdtjumalatums
Produkkakods
Apraksts
Vienumuskaits

Cena
Parvadstana
DarbiniekalD

— e
W

[ Mext = l [ Finish

Noklikskiniet uz lodzina Tables/Queries lejupvérstas bultinas un
noklikskiniet uz Table: tbIDarbinieki.

Tabulas tbIDarbinieki lauki tiek paraditi saraksta Available Fields.

Saraksta Available Fields noklikSkiniet uz Vards un noklikskiniet
uz pogas > (Add).

Programma Access pievieno lauku Vards sarakstam Selected
Fields.

Saraksta Available Fields noklikSkiniet uz Uzvards un
noklikskiniet uz pogas > (Add).

Programma Access pievieno lauku Uzvards sarakstam Selected
Fields.

Saraksta Available Fields noklikSkiniet uz TalrunisMajas un
noklikskiniet uz pogas > (Add).

Programma Access pievieno lauku TalrunisMajas sarakstam
Selected Fields.

4.3.
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11 Noklikskiniet uz Next.
Tiek paradits nakamais vedna Simple Query Wizard dialoglodzins.

Ja ir atlasita opcija Modify
the query design,
noklikSkinot uz Finish,
vaicajums tiks paradits
dizaina skata.

Simple Query Wizard

‘What title do wou want For vour query?

kbiDarbinieki Cuery |

That's all the information the wizard needs to create your
query,

Do you want ko open the query or modify the query's design?

(%) Open the query ko view information.
() Modify the query design.

[ Display Help on warking with the query?

[ Cancel H < Back.

12 Lodzina What title do you want for your query? ierakstiet
gryDarbiniekuTalrunuSaraksts, parbaudiet, vai ir atlastta opcija
Open the query to view information, un péc tam noklikSkiniet uz
Finish.

Vaicajums tiek paradits datu lapas skata.

Vaicajuma i gryDarbiniekuTalrupuSaraksts : Select Query
gryDarbiniekuTalrunuSarakst = = ———
s tiek paradtti tikai tabulas Uzvards Talrunishajas
tblDarbinieki lauki Vards, Elérzirjé A8-38490
Uzvards un TalrunisMajas. Sandra Warzone AB97E13
(Srigorijs Eriksans 48-36718
Judite LTva 45-37618
Lurze Jakobsone 45-65491 =
tefanija Krdmina 48-37916
Pé&teris Albuks 48-61610
KattTha Yilsone 45-09762
Faimonds | Zagorskis 43-30057
Egons Lieping 44-B1378
Daina Mikele 45-74185
“Yanda Yilnere 45-96325
Karlis Lukis 45-35798
Daniels Pilders 44-75169
Austra Drivina 48-10997 v
Record: E Iil E][E of 2a
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13 Noklikskiniet uz pogas Close vaicajuma
gryDarbiniekuTalrunuSaraksts augséja labaja start.
Vaicajums tiek aizverts. leverojiet, ka datu bazes loga vaicajumu
saraksta ir redzams vaicajuma qryDarbiniekuTalrunuSaraksts
nosaukums.

Vaicajuma kriteriju noradisana

Precizakus vaicajuma rezultatus var iegiit, iestatot vaicajuma kritérijus.
Vaicajuma Krit€riji ir nosacijumi, kas vaicajumam ir jaievéro, izvelkot
vajadzigo informaciju. Ja vaicajumam ir iestatiti krit€riji, programma Access
izvelk tikai tos laukus un ierakstus, kas atbilst §iem kritérijiem.

Kad vaicajums tiek radits dizaina skata, dizaina reZga sadala ir redzama rinda
Criteria.

i gryDarbiniekuTalrupuSaraksts : Select Query

Field: v [Uzvards Talrunishaias A
Table: |thiDarbinieki thiD arbinieki thiDarbinieki
Sork:
Show: |
Criteria:
of:
L
< »

Rindu Criteria izmanto, lai noraditu krit€rijus, kas ierobeZo vaicajuma
rezultatus. Viens no krit€riju veidiem, ko var noradit vaicajuma, ir alfabetiska
fraze, pieméram, BL. ledomajieties tabulu, kura ir registréti visi atpiitas
kompleksa “AkVaiVai” veiktie pasttijumi. Jis vElaties skatit visus pasttfjumus
uznémumam Bérnu Leiputrija, kura piegadataja kods ir BL. Izveidojot
vaicajumu, kam kolonnas PiegadatajaKods rinda Criteria ir ievaditi burti BL,
vaicajuma rezultatu tabula tiek paraditi tikai uzn@muma Beérnu Leiputrija
veiktie pasttfjumi.

rakstzime, pieméram, zvaigznite vai jautdjuma zime, ko kritérija var izmantot
vienas vai vairaku rakstzimju vieta. Saja tabula ir uzskaititas aizstajgjzimes, ko
varat lietot rinda Criteria, lai ierobeZotu vaicajumu rezultatus.



4.6. Datu bazu pamati
Aizstajéjzimes parasti Aizstajéj- | Lietojums Piemérs
izmanto laukos, kuru datu ime
tips ir Text, bet tas var lietot 2l
?,:;ﬁ;t;:mde\‘f: rgf:z:;'k - * Atbilst jebkurai vienai vai Meklgjot ko*, atradisit gan
96.02.*., lai izvilktu datus par vairakam rakstzimém. koks un kovarnis, gan ko2gH.
jebkuru datumu 1996. gada
erbruéﬁ_ g ? Atbilst jebkurai vienai Meklgjot kal?s, atradisit kalns,
alfabetiskai rakstzimei. kalps un kalts.

[*1 Atbilst jebkurai(am) Meklgjot lo[km]s, atradisit
rakstzimei(ém), kas atrodas | loks un loms, bet ne logs.
iekavas.

[1*] Atbilst jebkurai(am) Meklgjot lo['km]s, atradisit
rakstzimei(ém), kas nav logs un lops, bet ne loks vai
iekavas. loms.

[*-*] Atbilst jebkurai rakstzimei Meklgjot k[a-c]d, atradisit
diapazona. Diapazons ir kad, kbd un kcd.
janorada augosa seciba (no
A lidz Z, nevis no Z lidz A).

# Atbilst jebkurai vienai Meklgjot 10#, atradisit 100—
skaitliskai rakstzimei. 109.

Aizstaj&jzimes ir &rts veids, ka izvilkt informaciju, kas atbilst noteiktam

Lai izveidotu jaunu vaicajumu
dizaina skata, varat art datu
bazes loga rikjosla
noklikSkinat uz pogas New
un paraditaja dialoglodzina
New Query noklikskinat uz
Design View.

Varat ar1 veikt dubultklikSki uz
tabulas nosaukuma, lai to
pievienotu vaicajuma dizaina
skata logam.

paraugam vai no kuras veértibas atceraties tikai dalu. Pieméram, zvaigznite lick
programmai Access atrast laukus ar vienu vai vairakam rakstzimém attiecigaja
lauka dala. Ievadot laukam Vards kriteriju A*, tiks atrasti ieraksti ar vardiem,
kuri sakas ar burtu A; kritérijam atbilst vardi Amanda, Alise, Aleksis, Andris un
ar1 pats burts A. Zvaigzniti varat izmantot ar1 kriterija nosacijuma sakuma vai
vidi. Pieméram, lai atrastu visus vardus, kuros ir burts a, ir jaieraksta *a*.

Kritérijus var vienlaikus noradit vairak neka vienam vaicajuma laukam. Ievadot
rinda Criteria kritérijus vairak neka viena kolonna, vaicajuma rezultatu tabula
tiks paraditi tikai tie ieraksti, kas atbilst abiem krit€rijiem. Piem&ram, varat
izveidot vaicajumu, lai no tabulas tbIDarbinieki izvilktu ierakstus par tiem
darbiniekiem, kuru uzvards sakas ar burtu B un kuri ir sakusi stradat

1996. gada.

Jasu uzdevums ir izmantot tabulu tblDatiParCilvékresursiem, lai dizaina skata
izveidotu vaicajumu to darbinieku saraksta generéSanai, kuru amata nosaukuma
ir vards Marketinga un kuri tika pienemti darba 1993. gada.

1  Veiciet dubultklikSki uz opcijas Create query in Design view.

Tiek paradits vaicajuma dizaina skata logs un dialoglodzins Show
Table.

2 Dialoglodzina Show Table noklikSkiniet uz
tbIDatiParCilvékresursiem un péc tam uz Add.
Vaicajumu dizaina skata loga aug3dala tiek paradits tabulas
tbiDatiParCilvekresursiem lauku saraksts.



Varat arT lauku saraksta veikt
dubultklikski uz lauka
nosaukuma, lai to pievienotu
pirmajai tukSajai Stnai rinda
Field.

Ja rinda Field neredzat
nevienu tukSu Sanu,
izmantojiet ritjoslu dizaina
rezga apaksdala, lai ritinatu
pa labi.

Lai paveiktu 6. darbibu,
iestatiet, lai dators gadus
raditu ar diviem (00), nevis
Cetriem (2000) cipariem.

4. nodarbiba

Vaicajumu izveide un lietoSana

3 Dialoglodzina Show Table noklikskiniet uz Close.

Dialoglodzind Show Table tiek aizvérts, un ir pilniba redzams
vaicajuma dizaina skata logs.

= Query1 : Select Query

ierakstiet 1993.*.*,

Vaicajums atradis ierakstus tikai par tiem darbiniekiem, kuri tika
pienemti darba 1993. gada.

Field: 25
Table:
Sork:
Shiowa: ] [] ] ]
Crikeria:
ars W
< >
4  Tabulas tbIDatiParCilvekresursiem lauku saraksta noklikskiniet uz
DarbiniekalD un velciet lauka nosaukumu uz dizaina rezga rindas
Field pirmo tukSo Sanu.
5  Atkartojiet 4. darbibu, lai rindas Field tukSajas $tnas pievienotu
laukus Pienem8anasDatums, Amats un Alga.
=] Query1 : Select Query
Field: |Darbiniekall Piepem&anasDatum Amats filgal - |
Table: |tbiDatiParCibedkres.  |thiDatiParcilvakres.  |tbiDatiParCibeskres. thiDatiParCilvElres.
Sark:
Shiowa:
Criteria:
ar: W
< 3
6 Kolonna PienemSanasDatums noklikSkiniet uz rindas Criteria un



Parvietojot iesprausanas
punktu uz citu $tnu, kritérija
Suna tiek paradits vards Like
un pédinas. Vards Like tiek
iesprausts pirms jebkura
kritérija, kura tiek izmantota
ievietotas abas pusés
rakstzimju virknei, kuru
programma Access izmantos
datu ierobezosanai.

4.8. Datu bazu pamati

7 Kolonna Amats noklikSkiniet uz rindas Criteria un ierakstiet
*Marketinga*.
Vaicajums atradis ierakstus tikai par tiem darbiniekiem, kuri ir
pienemti darba 1993. gada un kuru amata nosaukuma ir vards
Marketinga.

E= Query1 : Select Query

Field: |Darbiniekall PiememianasDaturn | Amats alga “
Table: |tbiDatiParCilvekres.  |tbiDatiParCilvekres.  [thbiDatiParCilvekres.  |thiDatiParCilvekres.
Siork:
Shiow:
Criteria: Like "1993,* " Like "*Marketinga®"
ar: b
1| | >

8 Rikjosla Query Design noklikSkiniet uz pogas Run.
Tiek paradtti vaicajuma rezultati — ieraksti par tiem darbiniekiem,
kuri ir pienemti darba 1993. gada un kuru amata nosaukuma ir
vards Marketinga.

= Queryl : Select Quary

| | DarbiniekalD | PienemganasDatums
07 51993, Miarketinga asistents
27 021993, Miarketinga parstais
20.04.1993. Miarketinga parstais

Record: 14 4 | 1 [ M ]k oF 3

9 Noklikskiniet uz pogas Close vaicajuma loga aug$éja labaja starr.
Tiek paradits bridindjuma lodzin$ ar jautajumu, vai vélaties
saglabat izmainas.

10 Noklikskiniet uz No.

Vaicajums tiek aizvérts, nesaglabajot izmainas.

Aprekinata lauka veidoSana

Tapat ka ieprieks€ja uzdevuma varat izveidot vaicajumu, kas izvilktu visus tos
precu pasitijumus, kuru cena ir lielaka par 100 latiem un kuriem ir pasiitita
vairak neka viena vieniba. Tomér §ada vaicajuma nevar uzzinat katra
pasttijuma kopgjo cenu. Var iestatit, lai vaicajums aprékina kopgjo cenu,
izveidojot aprekinatu lauku.

Aprekinatie lauki kombing vienu vai vairakus laukus ar vienu vai vairakiem
operatoriem, lai veiktu aprékinus, kuriem parasti biitu jaizmanto kalkulators. So



Izteiksmeés nav jaiekl|auj
atstarpes.
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operatoru un lauku kombinaciju sauc par izteiksmi un to izmanto, lai
programmai Access noraditu, kadi aprékini ar datiem ir javeic.

Izteiksmées visi lauku nosaukumi tiek ievietoti kvadratiekavas ([]). [zmantotie
operatori ir tas pasSas rakstzimes, ko lieto lielakaja dala matematisku aprékinu:
+ (saskaitiSana), - (atnemsSana), * (reizinasana) un / (daliana). Darbibas
izteiksmes tiek veiktas tada pasa seciba, kadu drosi vien apguvat matematikas
stundas skola.

Vispirms tiek veiktas darbibas, kas atrodas iekavas. Pieméram, (6 +3)*2
ir vienads ar 18, nevis 12.

ReizinaSanas un daliSanas darbibas tiek veiktas pirms saskaitiSanas un
atnems$anas. Pieméram, 3+2*5 ir vienads ar 3+10 jeb 13, nevis
5*5 jeb 25.

Izteiksmés, kuras ir tikai jasaskaita un jaatnem vai tikai jareizina un
jadala, programma Access aprékinus veic no kreisas uz labo pusi.
Pieméram, 6/3*2 ir vienads ar 2*2 jeb 4, nevis 6/6 jeb 1.

Lai izveidotu aprékinatu lauku, dizaina rezgi noklikSkiniet uz rindas Field
pirmas tuksas kolonnas, ierakstiet jauna lauka nosaukumu un pec tam ievadiet
aprékina izteiksmi. Piem&ram, lai izveidotu aprékinatu lauku ar nosaukumu
KopgjaCena, kas reizina lauku Cena un VienibuSkaits vertibas, ka ar1 parada
pasitijuma kopgjo cenu, ir jaieraksta KopejaCena:[Cena] *[VienibuSkaits].

Jusu uzdevums ir izveidot aprékinatu lauku, kas nosaka atpiitas kompleksa
“AkVaiVai” darbinieku atalgojumu stunda. Aprékinatajam laukam ir
jaaprékina stundu skaits, ko katrs darbinieks nostrada gada, un ar $o skaitli ir
jadala darbinieka alga.

1 Veiciet dubultklik8ki uz opcijas Create query in Design view.

Tiek paradits vaicajuma dizaina skata logs un dialoglodzin$ Show
Table.

2 Dialoglodzina Show Table noklik8kiniet uz
tbiDatiParCilvékresursiem, noklikSkiniet uz Add un péc tam uz
Close.

Dialoglodzins Show Table tiek aizvérts un vaicajuma dizaina skata
loga augsdala tiek paradits tabulas tbiDatiParCilvékresursiem lauku
saraksts.

3 Tabulas tblDatiParCilvékresursiem lauku saraksta veiciet
dubultklikski uz DarbiniekalD.

Lauks DarbiniekalD tiek paradits dizaina rezgrt rindas Field pirmaja
tuk3aja Suna.

4.9.



Lauka Stundas ir saglabats
stundu skaits, ko darbinieki
nostrada nedéla. Izteiksme
5. darbiba aprékina stundu
skaitu, ko darbinieki nostrada
gada, reizinot nedéla
nostradato stundu skaitu

ar 52. lekavas ap izteiksmes
dalu [Stundas]*52 nodroSina,
ka programma Access S0
aprékinu veic vispirms.

Izvéles ratina rinda Show
nosaka, vai lauks tiks
paradits vaicajuma rezultatu
tabula. Ja izvéles ratina ir
atziméta, lauks tiks paradits
vaicajuma rezultatu tabula.

4.10.

4

Veiciet 3. darbibu laukiem Stundas un Alga.

= Query1 : Select Query

Datu bazu pamati

Field:
Table:
Sork:
Shiowa:
Criteria:
ar

Darbiniekall Stundas Jalgal v 2~
tbiDatiParCilvekres.  |rhiDatiParCilvEkres. | tblDatiParCilvEkrest =
[1
-
£/ () >

Rinda Field noklikskiniet uz pirmas tuk$as Stnas un ierakstiet

AlgaStunda:[Alga]/([Stundas]*52).

Atziméjiet izvéles ratinu jauna lauka rinda Show.
Izvéles ratina tiek paradits kasttis.

&' Query! : Soloct Query £ |6|&‘

T
Fleld: | Darberishaid iShundss Al NosStundd: [Alga)
Table: JthiDatParCiviives. [0S FarCiviizes. | thiDa Py Oiviires.

Soet: |

srow Bl Bl =] 5
Criera!

ot




Nevar mainit datus lauka
AlgaStunda, kameér

vaicajums ir datu lapas skata.

Programma Access
aprékinus veic, izmantojot
pasreizéjos tabulas
tbiDatiParCilvékresursiem
datus katru reizi, kad izpildat
vaicajumu.

4. nodarbiba Vaicajumu izveide un lietoSana

10

11

12

13

Rikjosla Query Design noklikskiniet uz pogas Run.
Tiek paradtti vaicajuma rezultati, tostarp aprékinu rezultati lauka
AlgaStunda.

|| DarbiniekalD Alga AlgaStunda

62 40 Ls420000 20122307632

M2 30 Ls323300

L {103 0 5318000

| [H10e 30 Ls33200

[0t 40 Ls452000

|20 a0 15350000

| [m203 40 1s318000

| IM204 40  1s280000

| __|M205 35  1s290000

| |waos 30 15300000

|| M7 35 Ls280000

| [m208 40 Ls342500 /
M203 40 Ls335000 15105769231

paced (1) « [T 0P =

Rikjosla Query Datasheet noklikSkiniet uz pogas View.
Vaicajums tiek paradits dizaina skata.

Kolonna AlgaStunda noklikSkiniet rinda Sort, noklikskiniet uz
paraditas lejupveérstas bultinas un péc tam uz Descending.

Programma Access sakartos vaicajuma rezultatus dilsto$a seciba
péc vértibam lauka AlgaStunda.

Rikjosla Query Design noklikskiniet uz pogas Run.

Tiek paradtti vaicajuma rezultati. leraksts par darbinieku, kurs
stunda sanem vislielako algu, tiek paradits tabulas sakuma.

| DarhiniskalD Alga AlgaStunda

D 30 15363900

BEES 30 15363000

| |R455 30 Ls364500

| |R23¢ 30 Ls340000

| |HI0 30 1s330p0

| [M201 a0 s 452000

| [R34e 40  Ls 450000

| |ssm3 40 Ls433600

| [H1D2 30 15323300 2

| |r103 30  Ls318000

F [Hi01 40 5420000

| IM208 30 15300000 19230769231
M211 30 Ls285000 1 H269230769

Racoed: (1] « [ 12 [np¥ o 2

Rikjosla Query Datasheet noklikSkiniet uz pogas Save.
Tiek paradits dialoglodzing Save As.

lerakstiet gryAlgaStunda un noklikSkiniet uz OK.
Programma Access saglaba vaicajumu qryAlgaStunda.

Noklikskiniet uz pogas Close vaicajuma qryAlgaStunda aug$éja
labaja start.
Vaicajums tiek aizvérts.

4.11.



Vairaktabulu vaicajumus var
izmantot ari, lai izvilktu datus
no diviem vaicajumiem vai
tabulu un vaicajumu
kombinacijam. Relacijas ir
aplikotas 3. nodarbiba
“Darbs ar tabulam”.

Primaras atslégas ir
aplikotas 2. nodarbiba
“Tabulu veidoSana”.

Ja nevélaties, lai programma
Access automatiski savienotu
saistitos laukus, varat izslégt
automatisko savienoSanu:
izvélné Tools noklikSkiniet uz
Options, noklikskiniet uz
zimnes Tables/Queries un
notiriet izvéles ratinu Enable
AutoJoin.

Lai izmantotu esosSu
vaicajumu ka vairaktabulu
vaicajuma pamatu,
dialoglodzina Show Table
noklikskiniet uz zimnes
Queries vai Both.

4.12. Datu bazu pamati

Vairaktabulu vaicajumu veidosana

Iesp€ja izveidot vairaktabulu vaicajumu ir viens no vertigakajiem
programmas Access Iidzekliem. [zmantojot vairaktabulu vaicajumus, var
izvilkt laukus no divam vai vairak tabulam. Tas auj kombin&t informaciju, kas
nav pieejama neviena atseviska tabula. Piem&ram, tabula tblStundas ir sniegti
dati par to, cik katrs darbinieks nopelna stunda, bet taja nav ietverti darbinieku
vardi. Darbinieku vardi ir atrodami tabula tblDarbinieki, kura savukart nav
sniegta informacija par darbinieku algu. Abas $ajas tabulas esoSo informaciju
var kombingt, izmantojot vairaktabulu vaicajumu.

Lai izmantotu laukus no vairak neka vienas tabulas, So tabulu lauki ir jasavieno
jeb starp tiem ir jaizveido relacija. Ja divos savienojamajos laukos ir identiska
informacija un vismaz viens no Siem laukiem ir primara atsléga, programma
Access savieno laukus, izmantojot iestatijumu, ko sauc par automatisko
savieno$anu. Pieméram, tabulas tblDarbinieki un tblStundas ir identisks lauks
DarbiniekalD, ko var izmantot, lai izveidotu vaicajumu, kas paraditu
informaciju par atalgojumu stunda un vardus — datus no divam atseviskam
tabulam.

Ja viens no $iem laukiem nav primara atsléga — pat tad, ja abos laukos ir
identiski dati —, programma Access nesavieno laukus automatiski; tas ir jadara
manuali. Lai manuali savienotu laukus, pirmaja lauku saraksta ir janoklikskina
uz lauka un tas ir javelk virsii atbilstosajam laukam otraja lauku saraksta. Tiek
paradita savienojuma Iinija.

Ja veidojat vaicajumu dizaina skata un pievienojat vaicajuma dizaina skata
logam tabulas tblDarbinieki un tblStundas, programma Access automatiski
savieno laukus DarbiniekalD un starp savienotajiem laukiem tiek paradita
savienojuma Iinija. Kaut ar savienojuma Iinija izskatas tapat ka Iiija, kas
norada uz relaciju starp divam tabulam, savienojuma linija norada, ka relacija
pastav starp diviem tabulu laukiem, bet starp pasam tabulam relacijas nav.
Apskatot datu bazes logu Relationships, divas tabulas ar savienotiem laukiem
netiek paraditas, ja vien neapstav relacija art starp pasam tabulam. Savienojuma
Iiniju starp savienotiem laukiem var redzet tikai vaicajuma dizaina skata loga.

Jasu uzdevums ir izpildit vaicajumu, kas izvelk darbinieku vardus no tabulas
tblDarbinieki un informaciju par darbinieku atalgojumu no tabulas tblStundas.

1  Veiciet dubultklikSki uz opcijas Create query in Design view.

Tiek paradits vaicajuma dizaina skata logs un dialoglodzins Show
Table.

2 Dialoglodzina Show Table noklikskiniet uz tblDarbinieki un péc
tam uz Add.
Vaicajuma dizaina skata loga aug3dala tiek paradits tabulas
tbIDarbinieki lauku saraksts.

3 Dialoglodzina Show Table noklik8kiniet uz tblStundas un péc tam
uz Add.

Vaicajuma dizaina skata loga aug3dala tiek paradits tabulas
tbiStundas lauku saraksts.



Programma Access
automatiski savienoja abus

laukus, jo tajos ir viena un ta

pati informacija, un $aja
gadijuma tie abi ir savu
tabulu primaras atslégas.

Rinda Table ir redzama
rindas Field lauku avota
tabula.

4. nodarbiba

Vaicajumu izveide un lietoSana

Dialoglodzina Show Table noklikskiniet uz Close.
Dialoglodzins Show Table tiek aizvérts. Savienojuma Iinija starp
laukiem DarbiniekalD tabulas tbIDarbinieki un tblStundas norada,
ka Sie divi lauki ir savienoti.

(=] Query? : Select Query

Algastunda

Field:

|

Table:

Sark:

Shiowa: ]

Criketia:
ar:
£ (|

£

Tabulas tbiDarbinieki lauku saraksta veiciet dubultklik§ki uz lauka

Uzvards.

Lauks Uzvards tiek paradits dizaina rezgi rindas Field pirmaja

tuk3aja Suna.

Veiciet 5. darbibu tabulas tbiDarbinieki laukam Vards un tabulas
tbIStundas laukiem Stundas, Alga, AlgaStunda un DarbiniekalD.

Kolonna AlgaStunda noklikSkiniet rinda Sort, noklik8kiniet uz
paraditas lejupvérstas bultinas un péc tam uz Descending.
Programma Access sakartos vaicajuma rezultatus dilsto$a seciba
péc vértibam lauka AlgaStunda.

# Query? : Select Query

FER

Peld: Jusvyos W Stundss Aoy figastunss Dertwweds D)
Tabde: [thiDwrtuwesi HAD e tERrcs R ndss 1heRuncs thistundas
Sarty |

Show: | =)
Crteny: | =
Fad
.

1<
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8 Rikjosla Query Design noklikskiniet uz pogas Run.
Tiek paraditi vaicajuma rezultati, kas ir sakartoti dilsto8a seciba péc
atalgojuma stunda.

= Query?2 : Select Query E@E|

| |zvards Wards Stundas Alga AlgaStunds DarhinigkalD |
Bal- i ilnis 30 Ls 383300 Ls 246 3504
| |Bormane Alise 30 Ls 3 E80,00 Ls 2,36 SE05
| |Marcinkevica | Jdlija 30 Ls 364500 Ls 234 R455
|| Tukigs Gastons 30 Ls 3 400,00 Ls 2,18 RZ34
| |Lwa Judite 30 Ls 339200 Ls 217 H104
| |Jékobsone LuTze 40 Ls 4 520,00 Ls 217 W20
| |Baltina Smuidra 40 Ls 4 500,00 Ls 216 R344
| |Lejins Roméans 40 Ls 4 356,00 Ls 211 3503
| |Marsane Sandra 30 Ls 3 233,00 Ls 2,07 H102
| Eriksons Grigarijs a0 Ls 3 180,00 Ls 2,04 H103
| |Berzing hdaksirms 40 Ls 4 20000 Ls 202 H10M
| |Lieping Egans 30 Ls 3 000,00 Ls 1,52 m208
Drivina Austra a0 Ls 2 850,00 Ls 1,83 M211 v
Record: E ’71 E][E of 28

9 Rikjosla Query Datasheet noklikSkiniet uz pogas Save.
Tiek paradits dialoglodzin$ Save As.

10 lerakstiet gryStundasUnVardi un noklikskiniet uz OK.

Vaicajuma drukasana

Vaicajumu drukasanas metode biitiba ir tada pati ka datu lapas drukasanas
metode. Ta ka vaicajumu rezultati biezi aiznem vairakas lappuses, ir vélams
vaicajumu vispirms prieksskatit, noklikskinot uz pogas Print Preview rikjosla
Query Design vai Query Datasheet. Drukas prieks$skatijuma var redz&t, ka
vaicajums izskatisies izdrukajot un cik lappuses tas aiznems. Vaicajumu var
izdrukat:

drukas priekSskatijuma, rikjosla Print Preview noklikSkinot uz pogas Print;
datu lapas skata, rikjosla Query Datasheet noklikskinot uz pogas Print;

jebkura cita skata, izveélné File noklikskinot uz Print.
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Jisu uzdevums ir apskatit vaicajumu qryStundasUnVardi drukas

prieks$skattjuma un to izdrukat.

1 Rikjosla Query Datasheet noklikSkiniet uz pogas Print Preview.
Vaicajums tiek atvérts drukas priekSskatijuma.

Ja vaicajums tiek paradits
vairak neka viena lappuse,
varat izmantot loga Print
Preview kreisaja apak$éja
stlrT eso$as pogas, lai skatitu
paréjas lappuses.
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2 Rikjosla Print Preview noklikSkiniet uz Close.
Drukas priekSskatijums tiek aizverts.

3 Rikjosla Query Datasheet noklikdkiniet uz pogas Print.
Tiek paradits pazinojums par to, ka vaicajums gqryStundasUnVardi
tiek drukats.

4 NoklikSkiniet uz pogas Close vaicajuma qryStundasUnVardi
augséja labaja start.
Vaicajums tiek aizvérts.

Nodarbibas kopsavilkums

Saja nodarbiba tika izklastits, ka izveidot un izpildit vaicajumu, noradit
vaicajuma krit€rijus, izveidot aprékinatu lauku, izveidot vairaktabulu
vaicajumu un izdrukat vaicajumu.

Ja turpinat apgit citas nodarbibas:

Noklikskiniet uz pogas Close datu bazes loga augséja labaja starr.
Datu baze Database Fundamentals 04 tiek aizvérta.

Ja neturpinat apgiit citas nodarbibas:

Lai pagaidam beigtu darbu ar programmu Access, noklikSkiniet uz pogas
Close programmas Access loga aug$éja labaja starf.
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Programma Access un datu baze Database Fundamentals 04 tiek
aizverta.

Parbaudes jautajumi

Nosauciet divus veidus, ka programma Access izveidot vaicajumul!
Kas ir vairaktabulu vaicajums?

Ka var kartot vaicajumu rezultatus?

Ka var izdrukat vaicajumu datu lapas skata?

Kada skata var modificét vaicajumu?

Ka var noradtt vaicajuma kritérijus?

o N o 0o b~ W N P

Ka var izpildtt vaicajumu?

Praktiskie uzdevumi

1. uzdevums. Dizaina skata izveidojiet vaicajumu, kas no tabulas
tblPiegadataji izvelk lauku PiegadatajaNosaukums un no tabulas tbIProdukti —
laukus Kods un Apraksts. (Padoms. Savienojiet abu tabulu laukus
PiegadatajalD.) Izpildiet vaicajumu. Ierobezojiet vaicajuma rezultatus, lai tiktu
paraditi tikai tie produkti, kuru produktu kodos ir burtu kombinacija VS, un
velreiz izpildiet vaicajumu. Aizveriet vaicajumu, nesaglabajot izmainas.

2. uzdevums. Datu bazes loga atlasiet opciju Create query in Design view.
Loga Show Table atlasiet tabulas tblDarbinieki, tblDatiParCilvékresursiem un
tblApdrosinasana ieklausanai vaicajuma. Programma Access automatiski
savieno laukus DarbiniekalD tabulas par darbiniekiem un cilveékresursiem.
Savienojiet tabulas tblDatiParCilvékresursiem lauku
VeselibasApdrosinasanasPlans ar tabulas tblApdro$inaSana lauku PlanalD.
Pievienojiet laukus DarbiniekalD, Uzvards, Vards un Amats no darbinieku
tabulas, lauku VeselibasApdrosinasanasPlans no cilvékresursu tabulas un
laukus PlanaVeids un Cena no apdrosinasanas tabulas. Sakartojiet vaicajumu
péc lauka VeselibasApdrosinasanasPlans veértibam. Izpildiet vaicajumu un
saglabajiet to ka qryApdro§inasanasVeidi.

3. uzdevums. Dizaina skata vai izmantojot vedni izveidojiet vaicajumu, kas
parada, kuri atpiitas kompleksa numuri bija aiznemti 2000. gada junija, julija un
augusta. Iek]aujiet saraksta istabu numurus, registréSanas un aizbraukSanas
datumus un sakartojiet vaicajumu péc registrésanas datuma lauka. Saglabajiet
vaicajumu ka qryRegistréSanasDatums.

4. uzdevums. Atveriet datu bazi Mana muzika XXX (kur XXX ir jlisu
iniciali), ko izveidojat 2. nodarbiba. Atveriet tabulu, kura saglabajat datus par
savu muzikas kolekciju un, ja nepiecieSams, parslédzieties uz dizaina skatu. Ja
tabula vél nav lauka ar dziesmas kategoriju vai zanru (piem., rokmiizika,
popmiizika, klasiska miizika utt.), pievienojiet $adu lauku. Parslédzieties uz
datu lapas skatu un katram tabulas ierakstam pievienojiet vertibas, kas norada,
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pie kadas kategorijas tas pieder. Lietojot vedni vai dizaina skata izveidojiet
vaicajumu un izmantojiet visus tabulas laukus. Ievadiet atlases krit€rijus, lai
izgiitu visus ierakstus, kuri atrodas kompaktdiska un ietilpst kada jtisu izveleta
kategorija. Izpildiet vaicajumu un izpé&tiet rezultatus. Modificgjiet vaicajumu ta,
lai tiktu atlasiti visi ieraksti, kas NEATRODAS kompaktdiska, bet ietilpst taja
pasa kategorija, ko lietojat pirmaja vaicajuma. Aizveriet vaicajumu, to
nesaglabajot, un pec tam aizveriet datu bazi.



5. NODARBIBA

5.1.

Veidlapu veidosana

Sis nodarbibas beigas jus pratisit:

Izveidot veidlapu, izmantojot lidzekli AutoForm.
Izveidot veidlapu, izmantojot vedni Form Wizard.
Pievienot veidlapai vadiklas.

Modificeét vadiklu rekvizitus.

Mainit vadiklu izmérus un parvietot tas.

Ievadit veidlapa ierakstus.

Eksportet programmas Access veidlapu HTML formata.

Lejupvérsta bultina View art
lauj veidlapu skatit datu lapas
skata, kura dati veidlapa tiek
paradrti tapat ka pamata
tabula vai vaicajuma.

Stradajot ar datiem programma Microsoft® Access, veidlapa ir érts veids
ierakstu ievadisanai, redigéSanai un paradiSanai. Veidlapas lauj vienlaikus
skatit vienu ierakstu pievilcigaka formata neka tabulu un vaicajumu datu lapas
skata.

Veidlapas var izveidot, izmantojot tabulas vai vaicajuma laukus. Veidlapa
pievienotie dati tiek pievienoti tabulai vai vaicajumam, kas ir veidlapas pamata,
un pretgji.

Tapat ka tabulas un vaicajumus veidlapas var atvert divu veidu skatos:
veidlapas skata, kura tiek paraditi pasi dati, un dizaina skata, kuru izmanto
veidlapas veidoSanai vai tas struktiiras modific€Sanai. Dizaina skata veidlapas
var pielagot, pievienojot vai nonemot laukus, mainot fona krasu vai rakstu vai
arT atlasot kadu no vairakiem veidlapas izkartojuma veidiem.

Izmantojot veidlapu, var samazinat laiku, kas japatéré datu ievadiSanai, un
paaugstinat ievadito datu precizitati. Saja nodarbiba apgiisit, ka iestatit, lai
veidlapas varetu ievadit tikai noteiktas vertibas vai noteikta formata datus,
pieméram, skaitlus, kas ir lielaki par kadu noteiktu skaitli, vai datumus Iidz
kadam noteiktam datumam. Var ari izveidot veidlapas, kuras ar datiem tiek
veikti aprékini, pieméram, kadas vienibas cena tiek reizinata ar nodokla likmi,
lai aprékinatu nodokli par So vienibu.

Lai izpilditu Saja nodarbiba noraditas darbibas, izmantojiet cieta diska mape
Database Fundamentals Practice eso$o failu Database Fundamentals 05.




5.2. Datu bazu pamati

Veidlapas veidoSana, izmantojot
lidzekli AutoForm

Programma Access tabulas sastav no laukiem un ierakstiem. Lidzigi veidlapas
sastav no vadiklam. Vadiklas ir elastigakas neka lauki un ieraksti, no ka sastav
tabulas. Tajas var biit dati, tas var veikt darbibu vai uzlabot veidlapas izskatu,
pievienojot grafiskus elementus, piem&ram, linijas vai taisnstiirus. Veidlapas
var izmantot dazadu veidu vadiklas, tostarp izv€les riitinas, taisnstiirus,
tekstlodzinus, lappusu partraukumus, opciju pogas un sarakstlodzinus.

Vienkarsakais veids, ka izveidot veidlapu, pamatojoties uz atlasito tabulu vai
vaicajumu, ir Iidzekla AutoForm izmantos$ana. Kaut ar1 lidzeklis AutoForm
lauj atri izveidot veidlapas, §1 tehnika nesniedz daudz iesp&ju pielagot veidlapas
saturu vai izskatu. Piem&ram, lidzeklis AutoForm izveido veidlapu ar
vadiklam visiem tas tabulas laukiem, kas ir veidlapas pamata, un jiis nevarat
atlastt atseviskus laukus. Tomér, kad veidlapa ir izveidota, izmantojot lidzekli
AutoForm, varat to modificet un uzlabot dizaina skata.

Etiketes un tekstlodzigus var Paradot veidlapa 1au.ku, programma Acce.ss pievieno tai divas vadiklas:

arf izveidot katru atseviski ka tekstlodzinu, kura tiek paraditi lauka dati, un etiketi, kas parada lauka

patstavigas vadiklas. nosaukumu vai parakstu. Veidojot tos no tabulas vai vaicajuma laukiem,
etiketes un tekstlodzini tiek raditi kopa un parasti tos arT parvieto un modificé
kopa.

Veidojot veidlapu ar lidzekli AutoForm, varat izvel&ties tikai tabulu, kam jabiit
veidlapas pamata, un veidlapas izkartojumu. Lidzeklis AutoForm piedava tris
veidlapas izkartojumus: kolonnveida, tabulas un datu lapas.

Kolonnveida izkartojuma vienlaikus tiek radits tikai viens ieraksts.
Tekstlodzini un to saistitas etiketes tiek paraditi viens otram blakus divas
kolonnas. Etiketes tiek radttas katra tekstlodzina kreisaja pus€ un identifice taja
redzamos datus.

Saja kolonnveida izkartojuma B thIViesi =3
vardi treknraksta ir etiketes,

4

bet baltie lodzini, kuros ir VigsalD [ 1
teksts, ir tekstlodzini. \aids |T0mS
Uzvards |Grobing
Adrese Brivibas iela 100
PilzBta |Kuld’|ga
Rajonz |Kuld’|gas 1al.
Pastalndekss IW
PastaSaraksts ¥

Recard: [E] 1 [I][I] of 49

Tabulas izkartojuma etiketes tiek paraditas veidlapas augs$pus€, un katra lauka
vertibas ir redzamas kolonnas zem etiketem. Tabulas izkartojuma vienlaikus
var tikt raditi vairaki ieraksti.




5. nodarbiba

Veidlapu veidoS$ana

- E tbIViesi M =3
Saja tabulas izkartojuma r_|r_|g|
vardi treknraksta veidlapas YiesalD Wards Uzvards Adrese Fils&ta Rajons Past: Pas
augsdala ir etiketes, bet visi M H[Toms [Grobin  [Brivibas iela 100 [Fudga  [Kudgssra |Lv3 ™
baltie lodzini, kuros ir teksts, 1
ir tekstlodzini.
i | 2 |F|Dbelts |Helmanis Avotuiela 135 |I:eraukstes o |Bauskas ra,  |LY-3 W
| 3 [Janis |Ciekurs Piebalgas 21-9 |Casiz |C&su rai, Lv-4 v
| 4 |Gerda |FDrtirJa Ezera b |Dagda |Kr§slavas raj |LV-G M
| 5 [Sallija |5 almina Duntes iela 4-67 [JEkabpils  [JEkabpils raj. [Lv-5 r
| i |Laia |Mamiece "'Jaunbaltini" |Leimati pag. [J8kabpils s [Lv-5 4
| 7 [Karina |K.alna |Salaspi|s iela £/3-99 |Riga |Figas rai Ly T =
Record: E 1 E][E of 43 S >

Saja datu lapas izkartojuma
vardi treknraksta veidlapas
augsdala ir etiketes, bet visi
baltie lodzini, kuros ir teksts,
ir tekstlodzini.

Datu lapas izkartojuma ieraksti tiek raditi kolonnas un rindas, tadgjadi
veidlapa izskatas Iidziga tabulam datu lapas skata. Dazas veidlapu uzlabojuma
iesp€jas, kas ir pieejamas kolonnveida un tabulu izkartojuma, datu lapas
izkartojuma nevar izmantot. Tomér veidlapam ar datu lapas izkartojumu ir
zinamas prieksrocibas, salidzinot ar tabulam datu lapas skata, jo veidlapas var
pielagot tados veidos, kas tabulam nav iesp&jami.

B 1h(Viesi : Table

| VaesalD Virds |  Unvards | Adrese Pilsita Rajons ~

> fl roms Grobigé Erivibas lefa 100 KuldTga Kukdigas 1a)

= 2 Robants Harmares Ceraukstes pac Bauskas ra

N 3 Jares Ceekurs Césis Césura)

= 4 Gerda Fortina Dagda Kraslavas raj

k=l 5 Sallya Salmina Duntes 2la 467 JEksbpds Jekavpds ra|

= B Laila Mimiece “Jaunbaltni® Leimanu pag  Jékabpds raj

= 7 Karng Kalna Salaspils ieta 8/3-98 Riga Rrgas raj

i) 8 Meinards Paudoers Krdslavas iefa 35-18 Daugavpis Daugavpds ray
F Melanis Votova *Liapinas 2 Belavas pag.  Gulbanes ra)

i) 10 Jires Marfe)s Muaskavas ela 46715 Riga Rigas ra)

= 11 Daiga Rudns Lielyabahy 1ela 17 Talst Talsu 13

A 12 Katva Jaunsicsne Miera ieia &7.9 Riga Rigas raj

& 13 Robans Janovs "Kalnavin Batas pag Lispajas 15

= 14 Kaspars Vilsons Liel sela 11 Staicele LimbaZu ra)

o) 15 Sats Dérums Jiras iefa 67 Safacgriva LimbaZu raj

- 16 Tedis Bedeners Vaciema iela 7 A pag Dobeles ra)

i) 17 Jékabs Hénigs Rigas ela J Pawilosta Liepdjas ray

= 18 Aangs Tomigs Kurzemes prospekts 79-27 Riga Rigas ra)

) 19 Jizeps Goldbergs "Zeltini” Madumu pag  Daugavpds ra)

= 20 Juns Salmig% Noliktavas ieta 3-5 Riga Rigas ra) ~

Record; (4] 4 T MR o < >

Jasu uzdevums ir atvért datu bazi Database Fundamentals 05 un, izmantojot
lidzekli AutoForm, izveidot tabulai tblDarbinieki kolonnveida veidlapu.

1 Kad ir atvérta programma Access, datu bazes rikjosla noklikSkiniet

uz pogas Open.

Tiek paradits dialoglodzins Open.

2 NoklikSkiniet uz lejupvérstas bultinas Look In, noklikSkiniet uz cieta
diska ikonas un péc tam veiciet dubultklikSki uz mapes Unlimited

Potential.



Iznemot gadijumus, kad tiek
veiktas izmainas, lidzeklis
AutoForm un vednis Form
Wizard (par kuru sikak
uzzinasit nakamaja sekcija)
pieskir veidlapai tadu pasu
nosaukumu ka tabulai, kas ir
veidlapas pamata. Lai
ievérotu LeSinska
nosaukumdoS$anas
konvenciju, par kuru tika
runats 1. nodarbiba “Datu
bazu apraksts”, pirms
atskaites saglabasanas
dialoglodzina Save As ir

jaizdzes tbl un jaieraksta frm.

5.4.

Datu bazu pamati

Veiciet dubultklik§ki uz mapes Database Fundamentals Practice.

Dialoglodzina Open tiek paradits visu mapé Database
Fundamentals Practice saglabato failu saraksts.

NoklikSkiniet uz datu bazes Database Fundamentals 05 un péc tam
uz Open.

Tiek paradits datu bazes Database Fundamentals 05 logs.

Objektu josla noklikskiniet uz Forms un datu bazes loga rikjosla
noklikSkiniet uz New.

Tiek paradits dialoglodzin$ New Form.

New Form

Design Yiew
b Faorm Wizard
Lw AukaFarm: Calumnar
== AukoFarm: Tabular

. AutoForm: Datasheet
Cr!aate S = Form without AukaFarm: PivotTable
using & wizard. AukoFarm: PivotChark
Chart ‘Wizard
PivotTable Wizard

Choose the table or query where
the object's data comes from;

K l [ Cancel

Dialoglodzina New Form noklikSkiniet uz AutoForm: Columnar.

NoklikSkiniet uz lodzina Choose the table or query where the
object’s data comes from lejupvérstas bultinas un noklikskiniet uz
tbiDarbinieki.

Noklikskiniet uz OK.

Tiek atvérta veidlapa, kura ir ietverti visi tabulas tbIDarbinieki lauki
un ir redzami Sis tabulas pirma ieraksta dati.



Stils, kada tiek atvérta
veidlapa, ir atkarigs no
pédgéja IidzekIT AutoForm vai
vednt Form Wizard
izmantota stila. Péd€jais
izmantotais stils tiek iestatits
ka noklusétais, un veidlapa
var tikt paradita ar citadu
fonu, neka ir redzams Saja
attela.

5. nodarbiba Veidlapu veidoS$ana

M| DarbiniekalD [H10]
Yards [Maksims
Uzvards |B§rzir3§
Adrese Lapu iela 3-5
FilzEta |Cesvaine
Rajons [Madanas rai.
Pastalndekss ,W
Talunizk 33z |48-384SD
Fiezimes
Record: [14] [ 1 [ Jr1]r#] of 28

9 Rikjosla Form View noklikSkiniet uz pogas Save.

Tiek paradits dialoglodzin$ Save As un lodzinad Form Name jau ir
ierakstits tblDarbinieki.

10 lerakstiet frmDarbinieki un noklikSkiniet uz OK.
Programma Access saglaba veidlapu.

11 Veidlapas aug$éja labaja start noklikSkiniet uz pogas Close.
Veidlapa tiek aizverta.

Veidlapas veidosana, izmantojot
vedni Form Wizard

Vél viena tehnika veidlapu izveidei ir vedna Form Wizard izmanto$ana. Tas
sniedz vairak pielagoSanas iesp&ju neka lidzeklis AutoForm. Vednis palidz
izveidot veidlapu un lauj atlasit taja ieklaujamos laukus, piemérotako
izkartojumu un fona stilu. Tapat ka lietojot lidzekli AutoForm, p&c pamata
veidlapas izveides to var pielagot dizaina skata.

Vednis Form Wizard piedava tadas pasas izkartojuma opcijas ka lidzeklis
AutoForm un vél vienu opciju, ko déve par taisnotu izkartojumu. Taisnotaja
izkartojuma Iidzigi kolonnveida izkartojumam vienlaikus ir redzams viens
ieraksts, bet lauki tiek paraditi izkartoti no kreisas uz labo pusi, nevis no augsas
uz leju.

5.5.



5.6. Datu bazu pamati

ES tbiDarbiniekil

Vardi treknraksta iekrasotajos >
apgabalos ir etiketes un visi [DarbiniekalD [vrds Uzvards |
baltie apgabali ir tekstlodzini. H101 Maksims BiErzins
Adiese |
Lapu igla 3-5
Pilsgta Fajons Paztalndekss |
Cexvaine Madonas raj. Lw-4871
T alunistSias |
45-38430
Fiezimes |
Record: E 1 E][E of 28

Jisu uzdevums ir izmantot vedni Form Wizard, lai izveidotu veidlapu no
tabulas tblDatiParCilvékresursiem.

Vedni Form Wizard var 1 Veiciet dubultklik8ki uz opcijas Create form by using wizard.

palaist ari, datu bazes loga Tiek paradits vedna Form Wizard pirmais dialoglodzins.
rikjosla noklikskinot uz New

noklik§kinot uz Form Wizard.

‘“Which Fields do wou want on vour Form?

% | = You can choose Fram more than one table or query,

Tables/Queries

ahle: khlvisiPasdtijumi “

Available Fields: Selected Fields:

Pasatjurnalr ~
Pasdtjumalatums
Produktakods =
Apraksts -
Wignumuskaits

Cena

Parvadazana
DarbiniekalD w

[ Mext = l [ Finish

2 NoklikSkiniet uz lodzina Tables/Queries lejupvérstas bultinas un
noklikskiniet uz Table: tbiDatiParCilvekresursiem.

Tabulas tblDatiParCilvékresursiem lauki tiek paradrtti saraksta
Available Fields.

3 NoklikSkiniet uz pogas >> (Add All).
Visi tabulas tblDatiParCilvékresursiem lauki tiek parvietoti no
saraksta Available Fields uz sarakstu Selected Fields.



Atlasot izkartojumu, lodzina,
kas atrodas izkartojuma
opciju saraksta kreisaja puse,
ir redzams, ka izkartojums
izskatas.

Atlasot stilu, lodzina, kas
atrodas stila opciju saraksta
kreisaja pusé, ir redzams, ka
stils izskatas.

Atverot So dialoglodzinu, ir
atlasrta ta stila opcija, kas
tika izmantota pédégjo reizi,
kad tika lietots vednis Form
Wizard. Stils, ko atlasTsit $aja
dialoglodzina, tiks izmantots
arT nakamaja reizé, kad
veidosit veidlapu, lietojot
[idzekli AutoForm.

5. nodarbiba

4

5

Veidlapu veidoS$ana

Noklikskiniet uz Next.

Tiek paradits nakamais vedna Form Wizard dialoglodzin$, kas ir
redzams nakamaja attéla, un piedava atlastt veidlapas izkartojumu.

what layout would wou like For vour Form?

@k
() Tabular
() Datashest
() Justified

) PivotTable
() PiwotChart

[ Cancel H < Back. H Mext = H Finish

Parbaudiet, vai izkartojumu saraksta ir atlasita opcija Columnar
(kolonnveida), un noklikskiniet uz Next.

Tiek paradits ndkamais vedna Form Wizard dialoglodzins, kas
piedava izvéléties veidlapas stilu.

wehat skyle would wou like?

Blends
Blueprint
Expedition
Industrial
International
Ricepaper
Sandstone

E Standard
Skane
Suri Painking

Cancel ] ’ < Back. ” Mext = l [ Finish

5.7.



5.8. Datu bazu pamati

6 Parbaudiet, vai stilu saraksta ir atlasita opcija Standard
(standarta), un noklikskiniet uz Next.
Tiek paradits nakamais vedna Form Wizard dialoglodzin$, kas
piedava pieskirt veidlapai nosaukumu. Lodzina What title do you
want for your form? jau ir ierakstits tbiDatiParCilvékresursiem.

‘“What title do wou want For your Form?

kb atiP arCilvEkr esursiem|

That's all the information the wizard needs to create your
form.

Do you want ko open the Form or modify the Form's design?

(%) Open the Form ko view or enter information,

) Modify the Form's design.

[ Display Help on warking with the Farm?

[ Cancel H < Back.

7 lerakstiet frmDatiParCilvékresursiem, parbaudiet, vai ir atlasita

Lietojot vedni Form Wizard, .. . . . _
opcija Open the form to view or enter information, un péc tam

programma Access saglaba . . ..
veidlapu, kad noklikskinat uz noklikskiniet uz Finish.

Finish. Veidlapa tiek paradita veidlapas skat3, taja ir redzams tabulas

tblDatiParCilvékresursiem pirmais ieraksts.

o | [ ——— BEE
gz\élsskgli\t/!ic,lpkgrtjaégi?)redzams - Darbiniekal D m
attélos. Pienem#anazD atums | Z5.02.1998.

fmnats |Gieneraldirektors

Stundaz Iidﬂ

Alga | Lz 4 200,00

Veselbasdpdiogindtanas |.-i'-.

Record: E 1 E][E of Z&




5. nodarbiba Veidlapu veidoS$ana

Vadiklu pievienosana veidlapai

Jebkuru vadiklu neatkarigi no tas izmantoSanas veida var klasificet ka saistitu
vadiklu, nesaistitu vadiklu vai aprékinatu vadiklu. Saja tabula ir aprakstitas
dazadu veidu vadiklas.

Vadikla Izmantosana

Saistita Parada datus no pamata esos$as tabulas vai vaicajuma lauka.

Nesaistita Parada informaciju, pieméram, noradijumus, attélus, Iinijas
vai taisnstlirus, kas nav saistita ar tabulas vai vaicajuma
lauku.

Aprekinata Parada datus, kas ir aprékinati ka izteiksme, pamatojoties uz
tabulas vai vaicajuma laukiem vai citu aprékinatu veidlapas
vadiklu.

Lappuses galvenes un
kajenes veidlapas skata
netiek paradrtas.

Veidlapas, ko izveidojat ieprieks $aja nodarbiba, bija divu veidu saistitas
vadiklas: etiketes un tekstlodzini. Tomér etiketes var biit ari nesaistitas vadiklas
un tekstlodzini var biit nesaistitas vai aprékinatas vadiklas. Nesaistitas vadiklas
veidlapai var pievienot, izmantojot riklodzinu, ko var atvert, rikjosla Form
Design noklikskinot uz pogas Toolbox.

Veidlapu var sadalit vairakos apgabalos, kuros vadiklas tiek paraditas dazadi.
Katra veidlapa ir apgabals Detail (detalas), kura atrodas galvenie veidlapas
dati. Veidlapai var pievienot arT citus apgabalus, kuri informaciju parada tikai
noteiktas veidlapas dalas. Izveidojot veidlapu ar lidzekli AutoForm vai vedni
Form Wizard, programma Access tai pievieno veidlapas galveni un
veidlapas kajeni. Veidlapas galvenes informacija tiek paradita tikai veidlapas
pirmas izdrukatas lappuses augsdala, un veidlapas kajenes informacija tiek
paradita tikai veidlapas pedgjas izdrukatas lappuses apaksdala.

Turpreti lappuses galvenes informacija tieck paradita katras veidlapas lappuses
augsdala, un lappuses kajenes informacija tiek paradita katras veidlapas
lappuses apaksdala. Pieméram, lappuses galvenes apgabala ievietota vadikla ir
redzama katra veidlapas lappusg, bet veidlapas galveng ievietota vadikla tiek
paradita tikai veidlapas pirmas lappuses augsdala.



5.10. Datu bazu pamati

B Form1 : Form T E”E
,

[tz e B B T g g
:| # Form Header

J & Page Header

J # Page Fooker I

J & Form Fooker

|

— Lai pievienotu vai nonpemtu lappuses galveni, lappuses kajeni, veidlapas
SZC?::'O?C akiar{i:le\rl:tr tikai galveni vai veidlapas kajeni, izvélng View noklikskiniet uz Page
kopa. ’ Header/Footer (lappuses galvene/kajene) vai Form Header/Footer (veidlapas
galvene/kajene), kad veidlapa ir dizaina skata. Veidlapas apgabalu Detail nevar

nonemt. Lai mainitu apgabala izm&rus, parvietojiet peles raditaju pari jebkurai
apgabala malai, Iidz tas parversas par izméru mainas divvirzienu bultinu, un
velciet malu, 11dz iegiits vajadzigo izm&ru apgabals.

Virs katra veidlapas apgabala ir josla, kura ir redzams ta nosaukums. Lai
atlasttu noteiktu apgabalu, noklikSkiniet uz ta joslas. Atlasita apgabala josla ir
balts teksts un melns fons. Pieméram, iepriek$&ja attéla ir atlasits apgabals
Detail.

Lai atlasttu visu veidlapu, var izmantot veidlapas atlasitaju — pogu, kas atrodas
pa kreisi no horizontalas mérjoslas kreisaja augsg¢ja stiir1, kad veidlapa ir
dizaina skata.



Riklodzins$ tiek paradits ka
peldo$a rikjosla. Riklodzinu
var padartt par nostiprinatu
rikjoslu, velkot to virsa citam
rikjoslam.

5. nodarbiba Veidlapu veidoS$ana

B Form1 : Form

Al

H # Form Header
1]

Kad veidlapa ir atlasita, veidlapas atlasitaja ir redzams melns kvadratins, ka tas
ir paradits ieprieksgja attela.

Jisu uzdevums ir pievienot nesaistitas etiketes veidlapas
frmDatiParCilvekresursiem galveng un kajeng.

1 Rikjosla Form View noklikSkiniet uz pogas View.

Veidlapa frmDatiParCilvékresursiem tiek paradita dizaina skata, un
rikjosla ir atverta.

B frmDatiParCilvekresursiem : Form

|I||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-3-
# Form Header
# Detail

T T
|Dalbin ekall ||DarbiniekaID
esert pemians
|Amat$ ||.f-‘«mats

|5tunl:| ||Stunl:|as

[&lga [ 432

Fit ”F'ierjeméanasDatums
1 1

|Veseﬁl: aztpdrodingsa as||VeSeﬁba&&pdraéinééanasF‘léns
I I I I

# Form Footer

0@k ke G

o6/ L B e R (B

2 Parvietojiet peles radrtaju pari veidlapas loga labajam apakséjam
stdrim, I1dz tas parvérsas par diagonalu divvirzienu bultinu, un
velciet loga malas uz leju un pa labi, Ildz ir redzama visa veidlapa
un zem joslas Form Footer ir apméram 7 cm brivas vietas.

3 Parvietojiet peles radrtaju pari joslas Detail augséjai malai, lidz tas

parvérSas par izméru mainas divvirzienu bultinu, un velciet joslu uz
leju aptuveni 2,5 cm.

5.11.



5.12. Datu bazu pamati

4 Parvietojiet peles raditaju pari joslas Form Footer apakséjai malai,
[1dz tas parvérsas par izméru mainas divvirzienu bultinu, un velciet
joslu uz leju aptuveni 2,5 cm.

B frmDatiParCilvEkresursiem : Form

DR

] # Form Header

||| # Detail

- |Dar|:uin ek.alD ||Darj|:uiniekali3 . .
1 i!"i.,.‘..,. i arrsr Bl b ”F‘ie?eméan?s[ﬁatun‘:s .—
N |.-i'-.mats ||.-'1'-.mats
2—_ |Stundes ||Stu:nu:|as :
I.-'l'-.lga I!.-'l'-.lga
:

- |"v"eseﬁl: azdpdrpEingan as||"-.-"eseﬁ|:uas.-'l'-.pdru:u§in§§anasF‘I§n$

I I I I I
J # Form Fooker

5 Riklodzina noklikskiniet uz rika Label (etikete).



Etikete sakas taja vieta, kur
pirms noklikSkinasanas
atrodas peles raditaja plusa
zime.

5. nodarbiba

6

Veidlapu veidoS$ana

NoklikSkiniet apgabala Form Header centra aptuveni 1 cm no
veidlapas loga kreisas malas un ierakstiet Informacija par
darbinieku.

B frmDatiParCilvEkresursiem : Form

DR

] # Form Header

- |nformacija par

darbiniek|

||| # Detai

J # Form Fooker

- |Dar|:uin ek.alD ||Darj|:uiniekali3 .

1 I!"i.,.‘..,. i)k ”F‘ie?eméan?s[ﬁatun‘:s

N |.-i'-.mats ||.-'1'-.mats

2—_ |Stundes ||Stu:nu:|as :

5 I.-'l'-.lga I!.-'l'-.lg.? . . .

:— Veselibastpdrpdingsar as||"-.-’eseﬁ|:uas.-’-'-.pdrn§in§§anasF‘I§ns

5.13.



Programma Access ierobezo
teksta rindinu garumu lidz
veidlapas platumam. Lai
iestatitu savus rindinu
garumus, varat mainit
etiketes izmérus péc tam,
kad esat pabeidzis rakstit, vai
arl pirmas rindinas beigas
varat nospiest taustinus
Ctrl+Enter. Pirmas rindinas
garums nosaka visu rindinu
maksimalo garumu.

5.14.

Datu bazu pamati

Riklodzina noklikskiniet uz rika Label, noklikSkiniet apgabala Form
Footer tieSi zem joslas Form Footer un aptuveni 1 cm no
veidlapas loga kreisas malas un ierakstiet ST informacija ir
konfidenciala, un to drikst skatit tikai pilnvaroti darbinieki.

B frmDatiParCilvekresursiem : Form Ead
|E||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-E-|-?-|-8-|-S-I-'ﬁ

] # Form Header

1
% Informakija par Harbinieku|
2
||| # Detail
T T T T T
- |Dar|:|in ekalD ||Dar|:uiniekaID
1- i!"i.,.‘..,. gkl atur ”F‘ierheméan%sDaturl‘is :—
N |.-i'-.mats ||.-’-'-.m.?t$ .
2; |Stundes ||Stunu:|as
4lga I!.-‘l'-.lg.; '
:

- |"v"eseﬁl: azdpdrpEingar as||"»-"eseﬁl:uas.-'l'-.pdrnéinEéanasF‘IEns
- I I I I I

J # Form Fooker

Siinformaciia ir konfidenciala, un to dikst skafit tikai
pilreearoti darbinieki.

[£




Paradot veidlapu, ir redzams
neizmantots laukums. Lai to
samazinatu un padaritu
veidlapu péc iespé&jas
kompaktaku, izvélné Window
noklikSkiniet uz Size To Fit
Form.

Péc nokluséjuma programma
Access l1dzina tekstu pa
kreisi, bet skaitlus — pa labi.
Tadéjadi hdzinajums
tekstlodzinos ir juku jukam,
ka redzams attéla.

5. nodarbiba Veidlapu veidoS$ana 5.15.

8 Rikjosla Form Design noklikSkiniet uz pogas View.
Veidlapa tiek paradita veidlapas skata.

EE frmDatiParCilvekresursiem

|nformacija par darbinieku

P | DabiniskalD [H1
PienemianazD atumsz | 250219332,
Amatz |Eener§|direktu:urs
Stundaz Iidﬂ
&lga | Lz 4 200,00

Yezelbazdpdrogingianaz |.-’-'-.

51 informEciia ir konfidencidla, un to drilst skatit tkai
pilrvearoti darbinieki.

Record: [E] 1 [Z][E of 2a

Veidlapas drukasana

Kad veidlapa ir izveidota, to varat izdrukat tapat ka jebkuru citu datu bazes
objektu: rikjosla noklikskiniet uz pogas Print vai noklikskiniet uz Print izvélné
File.

Tomegr, drukajot formu, ir jaatceras, kas programma Access izdruka visus
veidlapa esosos ierakstus. Tatad, ja jums ir 27 ieraksti, tiks izdrukatas

27 veidlapas versijas — viena katram ierakstam. Ja vien neizmantojat loti lielu
veidlapu, viena izdrukata lappusg ietilpst vairak neka viens ieraksts. Atkariba
no veidlapas izmériem, programma Access 27 ierakstus var izdrukat uz jebkada
daudzuma lappusu.



5.16. Datu bazu pamati

Lai pirms drukaSanas apskatitu, ka veidlapa izskatisies, r1ikjosla noklikskiniet
uz pogas Print Preview vai izvélné File noklikSkiniet uz Print Preview.

Vadiklu rekvizitu modificesana

Katrai veidlapas dalai ir sava rekvizitu kopa. Tie ir iestatijumi, kas nosaka
veidlapas un taja esoSo vadiklu izskatu un datu parametrus. Var mainit visas
veidlapas, atsevisku tas apgabalu vai dazu vadiklu rekvizitus. Rekviziti, ko var
iestatit veidlapam, ir [1dzigi rekvizitiem, ko var iestatit tabulai vai vaicajumam
dizaina skata loga sadala Field Properties. Pieméram, varat iestatit
format&juma (pieméram, decimala atdalitaja vai datuma), krasu, datu tipu,
nokluséto vertibu, ievades masku un meklésanas lauku rekvizitus.

Rekvizitus var modificét, izmantojot attiecigas veidlapas dalas rekvizitu lapu.

levades maskas un . c C _ . e e e .
Rekvizitu lapa ir dialoglodzins, kura ir uzskaititi visi $ai veidlapas dalai

noklusétas vértibas ir

aplikotas 3. nodarbiba pieejamie rekviziti un kas lauj tos mainit. Lai izmantotu vadiklas rekvizitu lapu,
;‘Darbs ar ta?uléq:’_’. le’kViZTtU veiciet dubultklik3ki uz vadiklas, un tiks atvérta rekvizitu lapa. Lidzigi, lai

apu var atvert, rijosla Form atvertu apgabala rekvizitu lapu, veiciet dubultklikski uz apgabala vai ta joslas.
Design noklik8kinot uz pogas . - . ) L o > =0 J
Properties vai noklikgkinot Lai atvertu visas veidlapas rekvizitu lapu, veiciet dubultklikski uz melna

uz Properties izvélné View. kvadratina veidlapas atlasitaja.

Daudzus no rekvizitiem, ko var mainit, izmantojot rekvizitu lapu, var modificet
ari, izmantojot rikjoslas Form Design pogas. Pieméram, fonta lielumu un krasu
var modificét, izmantojot rikjoslu. Lai mainttu veidlapas vai tas dalas
rekvizitus, izmantojot format€sanas rikjoslu, ir janorada, kura veidlapas dala
velaties veikt izmainas. Lai varétu modificét vadiklu, uz tas ir janoklikskina,
tadgjadi to atlasot. Atlasot vadiklu, tai apkart tiek paraditi mazi kvadratini, ko
sauc par turiem. Tie norada, ka vadikla ir atlastta.

I = I
Fpienen fanazllatums EF’ienem§anas.D atums ":I

| | |
Vairak neka vienu vadiklu var atlasit, turot nospiestu taustinu Shift un
vienlaikus noklikskinot uz atlasamajam vadiklam. Lai atlasTtu visas veidlapa
eso$as vadiklas, nospiediet taustinus Ctrl+A vai ari izvélngé Edit noklikskiniet
uz Select All. Lai vadiklai nopemtu atlasi, turiet nospiestu taustinu Shift un
noklikskiniet uz atlasitas vadiklas. Visam veidlapas vadiklam atlasi var nonemt,
noklikskinot jebkura tuksa veidlapas apgabala.

Jusu uzdevums ir izmantot format€Sanas rikjoslu, lai mainttu etiketes
“Informacija par darbinieku” un apgabala Detail tekstlodzinu rekvizitus. P&c
tam izmantojiet rekvizitu lapu, lai mainitu etiketes “ST informacija...”
rekvizitus.

1 Rikjosla Form View noklikSkiniet uz pogas View.
Veidlapa frmDatiParCilvékresursiem tiek paradrta dizaina skata.



leverojiet, ka etiketes izmérs
automatiski netiek maintts,
kaut arT teksts etiketei tagad
ir parak liels. Etiketes izméru
mainisit nakamaja
uzdevuma.

5. nodarbiba Veidlapu veidoS$ana 5.17.

2 NoklikSkiniet uz etiketes Informacija par darbinieku.

Uz etiketes tiek paradtti turi, kd redzams nakamaja attela, un tie
norada, ka etikete ir atlasita.

 Form Header

L]
ﬂnfurmé Cija par Harbinis LE

 Detail

3 FormatéSanas rikjosla noklikkiniet uz lodzina Font Size
lejupvérstas bultinas un péc tam uz 14.

Etiketes fonts tiek mainits uz 14 punktiem.

# Farm Header

!ln"nr

# Detail

L nnj

iy

4 Formatésanas rikjosla noklikskiniet uz lodzina Font/Fore Color
lejupvérstas bultinas un noklikSkiniet uz purpursarkanas krasas
kvadratina.

Etiketes fonta krasa tiek maintta uz purpursarkanu.

5 NoklikSkiniet jebkura tuk3a veidlapas zona.



Kaut ar viens turis tiek
paradits ar tekstlodzinu
saistitas etiketes aug$éja
kreisaja stdrl, tas nenozimée,
ka atlasttas ir arT etiketes.
Tas nozimé, ka etikete ir
saistita ar tekstlodzinu un tos

abus var parvietot kopa.

5.18.

6

Datu bazu pamati

Turiet nospiestu taustinu Shift un noklikskiniet uz visiem
tekstlodziniem (nevis etiketém) apgabala Detail.

B frmDatiParCilvakresursiem : Form

e

:I # Form Header

[u]
:
;
;
;
;

||| # Detai 3

- u
- arbin ekal[ﬂ arbiniek.al [
1 PHienerdarasElabam ienem#anaszl atums .
- = 1 1 -l m
~ | Mamatz A mats
| | |
2 ] 1 m L m
: tundaz tundas u
- = 1 = 1 = -
5 Alaa - Alaa .

* [ 1 1 -l 1 1
- | I eselb as.i'-.p;:lr finazanadth ezelibasdpdrogingianasPlans:

]
I I I I I
| # Form Fooker

51 informaciia ir konfidefciala, ub to drikpt skatit fikai
pilreeargti darbiriski,

(£

Formatésanas rikjosla noklikskiniet uz pogas Align Left.

Kad veidlapa tiek paradita veidlapas skata, visi dati tekstlodzinos ir
[Tdzinati pa kreisi.

NoklikSkiniet jebkura tuksa veidlapas zona.

Veiciet dubultklikski uz etiketes “St informécija...” malas.
Tiek atvérta etiketes rekvizitu lapa Label.



levérojiet, ka etiketes teksts
tiek paradits zimnes Format
lodzina Caption. Etiketes
tekstu var mainit, mainot
tekstu lodzina Caption.

Ja noklik§kinat uz pogas
Fill/Back Color, ta izmanto
pédejo krasu, ko atlasijat,

izmantojot lejupvérsto bultinu.

15. un 16. darb1ba S1 poga
izmanto to pasu gaisi zilo
krasu, ko atlasijat

14. darbiba.

5. nodarbiba Veidlapu veidoS$ana

10 Ja nepiecieSams, noklikSkiniet uz zimnes Format.

K’ Label: Label13

Label13 w

Format | Data | Ewent | Other All

Capkion 51 inform&ciia ir konfidencisla ”
Hyperlink Address . . ..., ..

Hypetlink Subsddress . ... ..

Wisble . ... oo es

Display Wwhen . ..o 000000 Always

= 0,293cm

fE]8 o 0 b0 000000 00000000 1,09%m
Widtb L L &, BEFCm
Height . ..o 00 e 0,714cm
Backstyle . . ... .00 Transparent:
Back Calor . .o 0o oo -2147483633
Special Effect . ... ... Flak

Border Stwle . .00 Transparent
Border Color .o 0 b

11 Ritiniet uz leju, noklikSkiniet uz lodzina Fore Color un péc tam uz

paraditas pogas Build.
Tiek atvérts dialoglodzins Color.

12 Noklikskiniet uz sarkanas krasas kvadratina un péc tam uz OK.

Teksta krasa etiketé ir sarkana.

13 NoklikSkiniet uz pogas Close rekvizitu lapas Label aug$éja labaja

start.

Rekvizitu lapa tiek aizvérta. levérojiet, ka etiketes “ST informacija...”

teksts tagad ir sarkans.

14  NoklikSkiniet uz joslas Form Header, uz lodzina Fill/Back Color

lejupvérstas bultinas un noklikSkiniet uz gaisi zila kvadratina.
Apgabala Form Header fona krasa kst gaiSi zila.

15 NoklikSkiniet uz joslas Detail un uz pogas Fill/Back Color.
Apgabala Detail fona krasa k|Ust gaiSi zila.

16  NoklikSkiniet uz joslas Form Footer un uz pogas Fill/Back Color.

Apgabala Form Footer fona krasa k|Ust gaiSi zila.

17 Rikjosla Form Design noklikSkiniet uz pogas Save.
Programma Access saglaba veidlapu.

5.19.



5.20. Datu bazu pamati

18 Rikjosla Form Design noklikskiniet uz pogas View.
Veidlapa tiek paradita veidlapas skata.

= frmDatiParCilvekresursiem

Fona krasu mainit varat arf,
atverot mainama apgabala
rekvizitu lapu, noklikskinot uz
zimnes Format, lodzina
Back Color paraditas pogas
Build un noklikskinot uz
vajadzigas krasas kvadratina.

Record: [EIII' 1 [E[E] of 25




5. nodarbiba Veidlapu veidoS$ana 5.21.

Vadiklu izmeéru maina un parvietosana

Ka pamanijat ieprieksgja uzdevuma, mainot teksta formatu, etikete vai
tekstlodzins, kura atrodas teksts, automatiski nepielagojas jaunajam
format&jumam. Tada gadijuma ir manuali jamaina vadiklas izmé&rs, lai biitu
redzams viss teksts. Var ari rasties nepiecieSamiba parvietot vadiklas vai mainit
tajas esoSo tekstu. Abas §1s darbibas var veikt, izmantojot peli.

Lai ar peli mainitu vadiklu izmé&rus un parvietotu tas, ir mazliet japatrengjas.
Parvietojot peles raditaju pari atlasttajai vadiklai, tas parversas, laujot ar
vadiklu veikt atskirigas darbibas.

Ja ar vadiklu nav saistita
etikete vai tekstlodzin$, varat
izmantot vai nu roku, vai
noradosu roku, lai parvietotu
vadiklu.

Raditajs | Nosaukums Kad paradas Ja noklikskina

1 Iesprausanas punkts | Parvietojot peles Lauj redigét
raditaju pari atlasitas vadiklas tekstu.
vadiklas centram.

“— Horizontala, Parvietojot peles Lauj mainit
vertikala vai raditaju pari jebkuram | vadiklas izmerus
! diagonala turim uz jebkuras bultinas noraditajos
e, divvirzienu bultina vadiklas malas, virzienos.
iznemot augsgjo kreiso
e turi.

W Roka Parvietojot peles Lauj parvietot
raditaju pari vadiklas vadiklu un tas
malam, bet starp atbilstoso etiketi
turiem. vai tekstlodzinu.

T'if Noradosa roka Parvietojot peles Lauj parvietot
raditaju pari turim vadiklu,
vadiklas augsgja neparvietojot tas
kreisaja stirl. atbilstoso etiketi

vai tekstlodzinu.

Jisu uzdevums ir izmantot peles raditaju, lai mainttu dazu vadiklu izmérus,
parvietotu tas un mainttu vadiklu tekstu veidlapa frmDatiParCilvekresursiem.

1 Rikjosla Form Datasheet noklikSkiniet uz pogas View.
Veidlapa frmDatiParCilvékresursiem tiek paradita dizaina skata.
2 Apgabala Form Header noklikSkiniet uz etiketes Informacija par
darbinieku.
Uz etiketes tiek paraditi turi, kas norada, ka ta ir atlasita.




Kaut ar1 tekstlodzins
DarbiniekalD tagad ir parak
mazs, lai varétu ieraudzit visu
vardu DarbiniekalD,
veidlapas skata tas bis
pietiekami liels, lai paraditu
darbinieku ID numurus, kuru
garums ir tikai Cetras
rakstzimes.

5.22.

Datu bazu pamati

Parvietojiet peles raditaju pari etiketes labajam apak3$é&jam starim,
[1dz tas parvérsas par diagonalu divvirzienu bultinu, un velciet
etiketes malu uz leju un pa labi, I1dz ir redzams viss vadiklas teksts.

# Farm Header

Tlnformﬁcja par darbinieku

# Detail

Apgabala Detail noklikSkiniet uz tekstlodzina (nevis uz etiketes)
DarbiniekalD.
Uz tekstlodzina tiek paradtti turi, kas norada, ka tas ir atlasits.

Parvietojiet peles radrtaju pari labas puses centralajam turim, I1dz
tas parvérsas par horizontalu divvirzienu bultinu, un velciet malu pa
kreisi, [1dz tekstlodzin$ ir tikpat liels ka tekstlodzins Pienem3anas
datums.

e

Drarbinekal D | Darbiniek alC

Pienerianastiaturn HF'ieaeméan.;sDaturr:s )

|.-‘-‘-.mats | |.-‘-‘-.m.lats I I I

|Stunu:|e 2 | |Stulr'u:|as I

I.i‘-.lga H.i‘-.lg-la I |
|"»-"eseﬁ|: azbpdrogingsan a$| |"-"esleﬁ|:uas.-'1‘-.|;drDéinE%anasF'lIEns I

# Form Fooker | | | I |




5. nodarbiba Veidlapu veidoSana 5.23.

6 Parvietojiet peles raditaju pari joslas Detail aug$é€jai malai, Iidz tas
parvérSas par izméru mainas divvirzienu bultinu, un velciet joslu uz
leju aptuveni 2,5 cm.

Apgabala Form Header izméri tiek palielinati.

== frmDatiParCilvekresursiem : Form

]  Form Header

# Detail

[rarbiniekal D

Fienem:zanasD atumz

matz

Stundas
lga

WezelibasdpdrogingsanazFlans

# Form Fooker

% J] 1] ] | >;j

7  Apgabala Form Footer noklikskiniet uz etiketes “ST informacija...”.
Uz etiketes tiek paradrti turi, kas norada, ka ta ir atlastta.



5.24. Datu bazu pamati

Varat arf izmantot peles 8 Parvietojiet peles raditaju pari etiketes malai, [1dz tas parvérsas par

raditaju ar noradodu roku, lai roku, velciet etiketi uz apgabalu Form Header un péc tam
parvietotu etiketi “ST novietojiet to centra zem etiketes Informacija par darbinieku.
informacija...”, jo Sai etiketei

nav piesaistits tekstlodzins. = frmDatiParCilvekresursiem : Form

] # Form Header

[ arbiniek.al 0

PienemianaszD atums

Amats

Stundaz

"ezelibastpdrogingsanazPlans

# Form Fooker

| il ] (2|

9 FormatéSanas rikjosla noklikskiniet uz pogas Center.

Etiketes “ST informacija...” C i i e -
[sees St ntormacia Teksts etiketé “Stinformacija...” tiek centréts.

teksts ir centréts attieciba
pret etiketes izmeriem, nevis 10 Parvietojiet peles raditaju pari teksta sakumam etiketé “St

veidlapas vai kadas citas tas inf ~ . " lidz t R K . Kt
vadiklas izmé&riem. Informacija...", l1dz 1as parversas par iesprausanas punkitu.

11  Noklikskiniet teksta sakuma etiketé “ST informacija” un ierakstiet (

(atveroSo iekavu).



Varat arT izmantot veidlapas
kajenes rekvizitu lapu, lai
iestatitu rekvizita Visible
vértibu No un veidlapas

kajene vairs nebdtu redzama.

5. nodarbiba

Veidlapu veidosana

12 Noklikkiniet teksta beigas etiketé “ST informacija” un ierakstiet )

(aizveroSo iekavu).

== frmDatiParCilvekresursiem : Form

% Form Header

F Detail

# Form Fooker

= il

Drarhbiniekal D

Amats

" ezefbamtpdrogingianazPlan:

13 Parvietojiet peles raditaju pari apgabala Form Footer apakséjai
malai, ITdz tas parvérsas par izméru mainas divvirzienu bultinu.

14

15

16

Velciet apgabala Form Footer apaks&jo malu uz augSu idz joslai

Form Footer.

Apgabals Form Footer vairs nav redzams.

Rikjosla Form Design noklikSkiniet uz pogas Save.
Programma Access saglaba veidlapu.

Rikjosla Form Design noklik8kiniet uz pogas View.
Veidlapa tiek paradita veidlapas skata, ka redzams nakamaja
attéla, visi dati tekstlodzinos ir [1dzinati pa kreisi, un veidlapai apkart

ir nevajadzigs laukums.

5.25.



5.26. Datu bazu pamati

E=l frmDatiParCilvekresursiem

101
25.02.1994.
[eneraldirektors

0
Ls 4 200,00

Fecord: [Elzll 1 [I][E] of 25

17 lzvélné Window noklikSkiniet uz Size To Fit Form.
Nevajadzigais laukums izzad.



Maksimizéjot veidlapas logu,
komandu Size To Fit Form
nevar izmantot.

5. nodarbiba Veidlapu veidoS$ana

B frmDatiParCilvekresursiem

Informacija par darbinieku

[5i informacia ir konfidencidla, un to dikst skatit
tik.ai piliwearati darbinieki. ]

DarbiniekalD [H101]

PienemzanasD atums |25. 021998,

Amats |Gener§|-:|irektl:urs
Stundaz |4EI
Alga |Ls 4 200,00

Weselbasbpdiofingianas [4

Record: [E] 1 [I][E af 28

18 NoklikSkiniet uz pogas Close veidlapas frmDatiParCilvékresursiem
augséja labaja starf.
Veidlapa tiek aizvérta.

Lauku sarakstu varat radtt vai
slépt, noklikskinot uz pogas
Field List rikjosla Form
Design. Lai ka avotu
izmantotu vaicajumu,
noklikSkiniet uz pogas Build
blakus lodzinam Record
Source.

Veidlapas izveide dizaina skata

Izmantojot dizaina skatu veidlapas veidosanai, pamata ir tuksa veidlapa, kurai
tiek pievienota viena vai vairakas vadiklas. Dizaina skats sniedz vairak iesp&ju
pielagotu veidlapu izveidei neka vednis Form Wizard vai lidzeklis
AutoForm.

Ja velaties izmantot esoSas tabulas vai vaicajuma laukus, vispirms §T tabula vai
vaicajums ir jaiestata ka veidlapas tabulas avots. Veidlapas avotu var iestatit,
izmantojot rekvizitu Record Source veidlapas rekvizitu lapa. Péc tam, kad
tabula vai vaicajums ir noradits ka veidlapas avots, tiek paradits lauku saraksts
ar visiem §Ts tabulas vai vaicajuma laukiem. P&c tam varat vilkt vajadzigos
laukus no lauku saraksta uz veidlapu. Dizaina skata veidlapai pievienotie lauki
ir saistitas vadiklas, jo to pamata ir tabula vai vaicajums.

5.27.



5.28. Datu bazu pamati

Lai izveidotu veidlapu dizaina skata:
1 Ja nepiecieSams, objektu josla noklik3kiniet uz Forms.

2 Veiciet dubultklik3ki uz opcijas Create Form in Design View.
Dizaina skata tiek paradita tukSa veidlapa, un riklodzin$ ir atvérts.

3 Veiciet dubultklikski uz veidlapas atlasttaja.
Tiek atvérta veidlapas rekvizitu lapa Form.

4 Rekvizitu lapa Form noklikSkiniet uz zimnes Data, noklikskiniet uz
lodzina Record Source lejupvérstas bultinas un péc tam
noklikSkiniet uz tabulas, kuru vélaties izmantot ka veidlapas avotu.

5 Aizveriet rekvizitu lapu Form.
Tiek atverts atlasitas tabulas lauku saraksts.

6 Velciet vajadzigos laukus no lauku saraksta uz veidlapu.

7 Izveidojiet papildu vadiklas, izmantojot riklodzina rikus.

lerakstu ievadiSana veidlapa

Veidlapu prieksrociba ir ne tikai iesp&ja ertak skatit datus, bet arT iesp&ja
vienkarsi ievadit datus. Tabulas un veidlapas ir interaktivas. Tas nozimé, ka,
ievadot ierakstu tabula, tas tiek ievadits arT veidlapa, kuras pamata ir §1 tabula.
Ievadot datus veidlapa, tie tapat tiek ievaditi arT tabula, kas ir §1s veidlapas
pamata. Kad veidlapa tiek ievadits jauns ieraksts, tas tick automatiski saglabats,
parejot uz citu ierakstu. Programma Access saglaba ierakstu pat tad, ja veidlapu
aizverat, nenoklikskinot uz Save.

Svarigi!

levadot veidlapa datus vai mainot tos, atcerieties: mainot datus veidlapa, tie
tiek neatgriezeniski mainiti arT pamata eso$aja tabula.

Uz pirmo tukso ierakstu varat Biitiba datu ievadiSana veidlapa sastav no tuksa ieraksta atrasanas un datu
pariet, noklik$kinot uz pogas ierakstiSanas taja, izmantojot 1sinajumtaustinus, lai parvietotos no vadiklas uz
New Record veidlapas loga vadiklu.

apakséja dala.




Ja vélaties izdzést pasreiz€ja
lauka veiktas izmainas,
nospiediet taustinu Esc. Lai
izdzéstu visas pasreizéja
ieraksta veiktas izmainas,
nospiediet taustinu Esc divas
reizes.
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Jisu uzdevums ir pievienot jaunu ierakstu veidlapai frmPiegadataji, kuras
pamata ir tabula tblPiegadataji, un parbaudit, vai tas ir pievienots arT tabulai
tblPiegadataji.

1
2

10

11

Objektu josla noklikskiniet uz Tables.

Ja nepiecieSams, noklikskiniet uz tabulas tbIPiegadataji un péc tam
datu bazes loga rikjosla noklikSkiniet uz Open.

Tabula tiek atvérta datu lapas skata. levérojiet, ka taja ir astoni
ieraksti par piegadatajiem, un pédéjais ir ieraksts par uznémumu
Torna sporta preces.

B 1hIPlegadatayl : Tahle
| PiegdcidjalD Pleghdit§jaNosaukuns | PegiditSaidrese Pilsita Pastalndekss
Bl Bérmu Laputnja Liepu aega 3 Madona donas raj  LV-4801
op Drukas pasaule Rigas wla 74 Madona Madonas ry)  LV-4301
SIA Labska vituve Madonas 1615 B Lubdng 8 ral LV-&330
Paligs saimniekam Gobu iefa 8 Casvaine as raj  L\V.aa7

Gobu lela 15 Casvaine dorns ra) L4371
3 "Ozokueid” Jumwrdas pag Madonas ra)  LV-8344
Swétky pardde Skolas wia 5 Laudonas pag Madonas ra)  LV-4362

Tora spora preces Vienibas ksukume 7 Casvaine Madonas rag  LV-8371

>
pecordt (ML ][ 9 » D]ve of

Noklikskiniet uz pogas Close tabulas tblPiegadataji augséja labaja
start.

Tabula tiek aizvérta.

Objektu josla noklikkiniet uz Forms.

Ja nepiecieSams, noklik3kiniet uz veidlapas tbIPiegadataji un péc
tam datu bazes loga rikjosla noklik8kiniet uz Open.

Veidlapa tiek atvérta veidlapas skata.

NoklikSkiniet uz pogas New Record.

Tiek paradits 9. — pirmais tuk3ais — ieraksts.

Tekstlodzina Piegadataja ID ierakstiet RA un nospiediet taustinu
Enter.

lesprau$anas punkts parvietojas uz tekstlodzinu Piegadataja
nosaukums.

Tekstlodzina Piegadataja nosaukums ierakstiet Ritzy restoranu
apgade un nospiediet taustinu Enter.

lesprausanas punkts parvietojas uz tekstlodzinu Piegadataja
adrese.

Tekstlodzina Piegadataja adrese ierakstiet Gobu iela 15 un
nospiediet taustinu Enter.

lesprausanas punkts parvietojas uz tekstlodzinu Pilséta.
Tekstlodzina Pilséta ierakstiet Cesvaine un nospiediet taustinu
Enter.

lesprau$anas punkts parvietojas uz tekstlodzinu Rajons.
Tekstlodzina Rajons ierakstiet Madonas raj. un nospiediet taustinu
Enter.

lesprausanas punkts parvietojas uz tekstlodzinu Pasta indekss.



Atcerieties, ka programma
Access izmainas saglaba,
tiklldz pabeidzat ierakstu pat
tad, ja aizverat veidlapu,
neveicot saglabasanu.

Tabulu tbIPiegadataji varat
apskatit, neaizverot veidlapu
frmPiegadataji, noklikSkinot
uz pogas View lejupvérstas
bultinas un Datasheet view.

No datu bazes objektiem

izveidoti HTML faili netiek
glabati datu baze. Tie tiek
saglabati ka atseviski faili
jusu izveléta vieta.

5.30. Datu bazu pamati

12 Lodzina Pasta indekss ierakstiet LV-4871.

E= frmPiegadataji : Form

Piegadataja ID: R

Piegadataja nosaukums: |Ri'zy restoranu apgade

Piegadataja adrese: |G0bu iela 15

Pilseta: |Cesvaine

Rajons: |Mad|:|nas raj.

Pasta indekss: |LV—4EI?1

Record: [14 ][ 4] a [ J[r1]p#] of 2

13 NoklikSkiniet uz pogas Close veidlapas frmPiegadataji augséja
labaja start.
Veidlapa tiek aizverta.

14  Objektu josla noklik3kiniet uz Tables.

15 Ja nepiecieSams, noklikskiniet uz tabulas tbIPiegadataji un péc tam
datu bazes loga rikjosla noklikSkiniet uz Open.
Tabula tiek paradita datu lapas skata. Devitais ieraksts ir par
uznémumu Ritzy restoranu apgade — tas ir ieraksts, ko tikko
ievadijat veidlapa frmPiegadataiji.

16 NoklikSkiniet uz pogas Close tabulas tblPiegadataji augseja labaja
start.
Tabula tiek aizvérta.

Programmas Access veidlapas
eksportésana HTML formata

Lai padaritu datu bazes objektus pieejamus lietotajiem, kuriem nav
programmas Access vai kuri nav pieradusi stradat ar datu bazeém, tabulas,
veidlapas un atskaites varat saglabat ka HTML dokumentus. Lietotaji HTML
dokumentus var skatit titkla Web vai iekStikla — organizacijas tikla, ko izmanto
uzn€muma informacijas un resursu koplietosanai darbinieku vidi, —
izmantojot Web parliku, piem&ram, Microsoft Internet Explorer. Standarta
programmas Access vai sistemas Microsoft Office 2003 instalacija ir ieklauta
Web parliika Internet Explorer jaunaka versija.

Datu bazes objekta saglabasanu cita faila formata (pieméram, HTML) sauc par
eksporteésanu. Eksportgjot tabulu, veidlapu vai atskaiti HTML formata,
lietotaji var datus skatit, bet nevar tos mainit. Tapec ir vélams eksportet
veidlapas, nevis tabulas, jo veidlapas HTML formata ir formatétas pievilcigak
neka tabulas. Eksport&jot HTML formata, programma Access izveido atsevisku
HTML dokumentu katrai drukatajai atskaites lappusei.



Dialoglodzina Export Form
To var tikt paradrta cita
mape, nevis Database
Fundamentals Practic. Ja tiek
paradits mapes Mani
dokumenti vai kadas citas
mapes saturs, veiciet

3. darbibu. Pretgja gadijuma
parejiet pie 4. darbibas.

Eksportéjot datu bazes
objektu HTML formata, nav
jaievéro LeSinska
nosaukumdo$anas
konvencija. Tomér HTML
faila nosaukuma nevajadzétu
ieklaut atstarpes un burtus ar
diakritiskajam zimém; jo
lielaka dala Web parliku tos
nevar nolastt.

Dialoglodzins HTML Output
Options |auj atlastt veidni,
kas nosaka HTML lapas
izskatu. Ja vélaties izmantot
veidni, atziméjiet izvéles
ratinu Select a HTML
Template, péc tam
noklikSkiniet uz pogas
Browse un (standarta
programmas Access
instalacijas gadijuma)
parvietojieties uz C:\Program
Files\Microsoft
Office\Templates\1033\Webs\
. Sis cel$ ir veidots,
pienemot, ka datora cietais
disks ir apziméts ar C.

5. nodarbiba

Veidlapu veidoS$ana

Jusu uzdevums ir eksportét veidlapu ka HTML dokumentu ar nosaukumu
Piegadataju_saraksts veidlapa un atvert to, izmantojot programmu Internet

Explorer.
1 Datu bazes loga atveriet veidlapu sarakstu un noklikSkiniet uz
frmPiegadataji.
2 Izvélné File noklikdkiniet uz Export.
Tiek paradits dialoglodzin$ Export Form To.
Export Form ‘frmPiegadataji’ To...
Save in: |2 Practice A @ - 4 | Q P (] j - Tools »
=1 [ZfDatabase Fundamertals 01, mdbi
‘_\ﬁ 12| Database Fundamentals 02, mdh
My Recent | [Z]Database Fundamentals 03.mdb
DEEUTEES IzﬂDatahase Fundarmentals 04, mdb
= 12| Database Fundamentals 05, mdh
(2| Database Fundamentals 06, mdb
Deskkop
L
MMy Docurnents
My (frigter
;g File pame: -
Iy Metwork,
Places Save as BYPe! | Microsoft Office Access (*.mdb;*.adp;” »
3 Parvietojieties uz cieta diska mapi Database Fundamentals
Practice.
4 Noklikskiniet lodzina File Name, izdzésiet esoSo tekstu, ja tads ir,
un péc tam ierakstiet Piegadataju_saraksts_veidlapa.
HTML dokumenta nosaukums bis Piegadataju_saraksts_veidlapa.
5 Noklik8kiniet uz lodzina Save as lejupvérstas bultinas, noklikskiniet
uz HTML Documents (*.html;*.htm) un péc tam uz Export.
Tiek paradits dialoglodzind HTML Output Options.
HTML Output Options
[ ]5elect a HTML Template:! o
Browse, ..
| zoven |
Chonse the encading ko use Far saving this File:
(%) Default encoding
) Unicode
) Upicode (UTF-8)
6 NoklikSkiniet uz OK.
7  Windows uzdevumijosla noklikSkiniet uz Sakt, noradiet uz Visas

programmas un péc tam noklikSkiniet uz Internet Explorer.
Tiek startéta programma Internet Explorer.

5.31.



5.32. Datu bazu pamati

8 Izvélné Fails noklikSkiniet uz Atvert.

Poga Internet Explorer var Tiek atvérts dialoglodzins Atversana.
bit ietverta josla Atra
palaiSana Windows Atversana
uzdevumjosla. Ja tair,
programmu Internet Explorer
varat startét, noklikSkinot uz
§1s pogas.

y lerakshiet dokumenta vai mapes interneta adresi, un
- programma Internet Explarer to atvsrs.

At | Z |

[ &bwErt k3 Web mapi

Labi ptcelt | | Pakot.. |

9 Noklikskiniet uz Parliakot.

Dialoglodzinu Atvérsana var Tiek atverts dialoglodzing Microsoft Internet Explorer.

atvért ar1, nospiezot taustinus
Ctrl+O. 10 Parvietojieties uz cieta diska mapi Database Fundamentals Practic,

noklikSkiniet uz Piegadataju_saraksts_veidlapa un péc tam
noklikSkiniet uz Atvert.

Tiek paradits dialoglodzins Atvérsana.
11 NoklikSkiniet uz Labi.
Veidlapa tiek paradita k& HTML dokuments.

A (rmPiegadaaji - Microssfl Internet Explorer

Eods  Badigit  Satr  Mewidwe B Paldibe >
> D W @A Pws e @ 3-5 8- U603
e | @) PRITTAMS Lnirstnd Poteti OB PractiniFagadatabs_sirabsts mclapa hend v EJacet: ks ® -
frinPlegidiatip
[Vondonid]  VendorMame | VemlorAdiiess City State
Eérru LopuTija Limpu akja 3 PAscona Viadonias rat k4801
L O pusauke Ricas iels 74 Maccos Mardorias ra) L4801
LV ISIA Lab3ks vetuve  Madonas k@ fLubana Madonas ra) L4830
FS Paligs samnkkam Zobu kla Casyaing Viadonas rai L4871
Ity restofru apgddefootu iy 15 Cesyaine Viadonias ray 4871
o [Safpay s sapnic Ooiek Durnurdas pag, Madonas r3) | 4044
=2 Syt par dde Shalas kel S audonas pag. Madonas rag L4852
15 Toma sports preces  Venbes lasdums 7 ecvans adonas ray 4871
&) Gatars N Local bz acet

12 Beidziet darbu ar programmu Internet Explorer.
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Datu bazes dublejumkopijas izveide
un atjaunosana

Ta ka programmas Access datu bazes saglabatie dati ir loti svarigi, laiku pa
laikam ir javeido to dublgjumkopijas. Saglabajot programmas Access datu bazi,
tiek saglabats tikai viens fails — pati datu baze —, kaut arT taja ir ietvertas
daudzas tabulas, vaicajumi, veidlapas un atskaites. Lai izveidotu datu bazes
dublgjumkopiju, viss fails ir janokop€ un pec tam jaielime citur, tadgjadi
izveidojot datu bazes dublikatu. Ja sakotngja datu bazg dati tiek nejausi izdzesti
vai sabojati, tos var atjaunot, izmantojot dublikata datus.

Kaut ar7 datu bazes dublgjumkopiju var izveidot, saglabajot to cita cieta diska
vieta, drosaka dublgjumkopiju veidoSanas metode ir saglabat datu bazi disketg,
tilpdiska vai izmantojot citu parn€sajamu formatu.

Lai izveidotu datu bazes dubl&umkopiju:

1 Parliecinieties, vai datu baze ir aizvérta.

2 Parvietojieties uz vietu, kura ir saglabata nepieciesama datu baze.
3 Nokopéjiet datu bazi.

4  Atrodiet vietu, kur ir jasaglaba datu bazes kopija.

5

leliméjiet datu bazi, izveidojot sakotnéjas datu bazes
dubléjumkopiju.

Lai, izmantojot dublgjumkopiju, atjaunotu datu bazi:

1 Parvietojieties uz vietu, kura ir saglabata nepiecieSama datu bazes
dubléjumkopija.

2 Nokopéjiet datu bazes dubléjumkopiju.
Parvietojieties uz vietu, kur ir jaatrodas atjaunotajai datu bazei.

4 leliméjiet datu bazi, izveidojot jaunu kopiju no datu bazes
dubléjumkopijas.

Nodarbibas kopsavilkums

Saja nodarbiba tika izklastits, ka izveidot veidlapas, izmantojot lidzekli
AutoForm vai vedni Form Wizard, pievienot veidlapai vadiklas, modificét to
rekvizitus, mainit vadiklu izm@rus un parvietot tas un ka veidlapa ievadit
ierakstus. Apguvat art, ka eksportet veidlapu HTML lapas formata.

Ja turpinat apgiit citas nodarbibas:

Noklikskiniet uz pogas Close datu bazes loga augséja labaja starr.
Datu baze Database Fundamentals 05 tiek aizvérta.
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Ja neturpinat apgut citas nodarbibas:

Lai pagaidam beigtu darbu ar programmu Access, noklikskiniet uz pogas
Close programmas Access loga augs$éja labaja starf.

Programma Access un datu baze Database Fundamentals 05 tiek
aizvérta.

Parbaudes jautajumi

1 Ka var noteikt, vai vadikla ir atlasita?

N

Ko nozimé tas, ka peles raditajs parvérsas par noradosu roku, kad
parvietojat peles raditaju pari atlasttai vadiklai?

Kadas tris metodes var izmantot, lai izveidotu veidlapu?
Ka var maintt vadiklas teksta fonta lielumu, izmantojot rikjoslu?

Nosauciet divus veidus, kd modificét vadiklas rekvizrtus!

o o b~ W

Kad veidlapa tiek ievadits jauns ieraksts, kas notiek ar veidlapas
pamata esoso tabulu?

~

Nosauciet tris vadiklu kategorijas!
8 Ka veidlapai dizaina skata var pievienot etiketi?

9 Kas ir veidlapas apgabals Detail?

Praktiskie uzdevumi

1. uzdevums. Izmantojiet lidzekli AutoForm, lai izveidotu kolonnveida
veidlapu, kuras pamata ir tabula tbIRezervéSana, un pieskiriet tai nosaukumu
frmRezervésana. Pievienojiet veidlapas galveng etiketi ar uzrakstu Rezervésana
(14 punktu lielu un treknraksta) un mainiet tas izmérus ta, lai batu redzams viss
teksts. Apgabala Detail modificgjiet tekstlodzinus ta, lai viss teksts tajos baitu
lidzinats pa kreisi un visi tekstlodzini biitu tikpat lieli ka mazakais no tiem.
Ievadiet jaunu rezervaciju ar viesa ID 4 — seSi viesi, kuri atptitas kompleksa

9. numura uzturesies no 13.02.06. Iidz 15.02.06. un kuriem ir piemerojama
atlaide grupam. Parliecinieties, vai jauna informacija ir pievienota tabulai
tblRezervesana.

2. uzdevums. Veidlapu pamata var biit ne tikai tabulas, bet ar1 vaicajumi.
Jisu uzdevums ir izveidot veidlapu, kuras pamata ir vaicajums. Vaicajumam
izmantojiet tabulas tblDatiParCilvékresursiem un thlDarbinieki. Vispirms
izveidojiet relaciju starp §im divam tabulam, ka kop&jo lauku izmantojot lauku
DarbiniekalD. Saglabajiet relaciju un p&c tam izmantojiet vedni, lai izveidotu
vaicajumu. Tabula tblDatiParCilvékresursiem atlasiet laukus DarbiniekalD,
Amats un Alga. Tabula tblDarbinieki atlasiet laukus Uzvards, Vards un
TalrunisMajas. Dialoglodzina, kura ir janorada vaicajuma nosaukums,
ierakstiet qryDarbiniekiPécAmata. Kad vaicajums tiek paradits datu lapas
skata, noklikskiniet uz pogas Design, lai atvértu dizaina skatu. Dizaina rezg1
noklikskiniet lauka Amats rinda Sort un iestatiet kartoSanu augosa seciba.
Saglabajiet vaicajumu un parslédzieties atpakal uz datu lapas skatu, lai
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apskatitu rezultatu. Aizveriet vaicajumu. Izveidojiet veidlapu, izmantojot vedni
Form Wizard un ka pamatu izmantojot vaicajumu qryDarbiniekiP&cAmata.
Atlasiet visus laukus iek]auSanai veidlapa, izmantojiet izkartojumu Columnar
un atlasiet sev tikamako veidlapas stilu. Saglabajiet veidlapu ar nosaukumu
frmDarbiniekiPécAmata un apskatiet to datu lapas skata.

3. uzdevums. Atpitas kompleksa “AkVaiVai” pircgjs vélas sanemt veidlapu
ar visu to piegadataju sarakstu, ar ko atptitas komplekss sadarbojas, un
produkciju, ko katrs no viniem piegada. To vislabak var pabeigt, izveidojot
veidlapu ar sekundaro veidlapu. Ta ir lidziga sekundarajai datu lapai, ko
veidojat viena no iepriek$€jam nodarbibam. Lai izveidotu $o veidlapu, vispirms
ir jaizveido relacija starp tabulam tblPiegadataji un tblProdukti, izmantojot
lauku PiegadatajalD ka kopgjo lauku. Datu bazes loga noklikskiniet uz ikonas
Forms un péc tam veiciet dubultklikski uz opcijas Create form by using
wizard. Vedna pirma dialoglodzina apgabala Tables/Queries atlasiet tabulu
tblPiegadataji. Pievienojiet veidlapai laukus PiegadatajalD,
PiegadatajaNosaukums, PiegadatajaAdrese un Pastalndekss. Lodzina
Tables/Queries atlasiet tabulu thlIProdukti un pievienojiet veidlapai lauku
Apraksts. Kad noklikskinasit uz Next, vednis vaicas, ka vélaties skatit veidlapu.
Parliecinieties, vai ir atlastta tabula tblPiegadataji un nospiesta poga Form with
subform(s), un péc tam noklikskiniet uz Next. Atlasiet izkartojumu Datasheet
un jebkuru stilu pec pasa izvéles. Veidlapai pieskiriet nosaukumu
frmPiegadatajiProdukti un sekundarajai veidlapai —
frmProduktiSekundaraVeidlapa. Noklikskinot uz Finish, veidlapa tiek atvérta
datu lapas skata. leverojiet, ka ir izveidota veidlapa veidlapa un katrai no tam ir
savas navigacijas pogas.

4. uzdevums. Ka Web lapu eksportgjiet veidlapu frmDarbiniekiPécAmata,
ko izveidojat §1s nodarbibas 3. uzdevuma,. Pieskiriet HTML failam nosaukumu
Darbinieki_pec_amata. Atveriet lapu programma Internet Explorer un
apskatiet to.



6. NODARBIBA

6.1

Atskaisu veidosana

Sis nodarbibas beigas jus pratisit:

Izveidot atskaiti, izmantojot AutoReport.

Izveidot atskaiti, izmantojot vedni Report Wizard.
Pievienot atskaitei vadiklas.

Formatet atskaiti.

Izveidot aprekinatas vadiklas.

Atvert atskaites priekSskatijumu un izdrukat atskaiti.

Atskaites ir lidzigas veidlapam tada zina, ka ari to pamata arT ir dati, kas
ieklauti tabula vai vaicajumu lauka. Tomer, ja veidlapas tiek veidotas, lai
atvieglotu datu apskati un ievadi, atskaites mérkis ir datu izdruka labi
noforméta un viegli uzskatama formata. Patiesiba, izmantojot atskaiti, datu
baze datus ievadit nav iesp&jams.

Piem@ram, jums ir jaizveido saraksts, kura icklauta atpiitas kompleksa
“AkVaiVai” darbinieku kontaktinformacija. Sim noliikam var izmantot tabulu,
kura $ie dati ievaditi, bet vienkar$ais un blivais informacijas ievadiSanas veids
ir griiti uztverams.

|| DarbiniekalD Yards Uzvards Adrese Pilséta Rajons | »
|10 Maksims | Bérzins Lapu iela 3-5 Cesvaine Madonas raj.
| |H102 Sandra Marsone Rigas iela 75-14 Cesvaine Madonas raj.
__|H103 Grigotijs Eriksons "“Veclejas" Murmastienes p: Madonas raj.
| |H104 Judite LFra Madanas iela 9 Cesvaine Madanas raj.
|| W201 Lurze Jakobsone Skolas iela 7-13 Lazdonas pag. | Madonas raj.
|m202 Stefanija Krdmina "Lejani" Lazdonas pag. | Madonas raj.
| |Mm203 Péteris Albuks Rigas iela 45-3 Cesvaine Madonas raj.
| |MZ204 Katfha Yilsane Erglu iela 42 Cesvaine Madonas raj.
| |MZ205 Raimonds | Zagorskis AnninmuiZas iela 24-E Cesvaine Madonas raj.
| M206 Egons Lieping Pagastskola 4 Lizuma pag. Gulbenes raj.
|| ME207 Daina Mikele Upes iela 3-6 Cesvaine Madonas raj.
| |M208 “anda Yilnere "“Wilner" Bérzaunes pag.  Madonas raj.
| |MZ209 Karlis Lukss Gatves iela 3 “estienas pag. | Madonas ra). |«
Recaord: [E] ,71 [I][E] of 28 4 >




6.2 Datu bazu pamati

Sim noliikam varat izmantot atskaites, lai sniegtu informaciju, kas izdruka ir

V==

profesionali noforméta. Salidziniet iepriek$gjas tabulas formatu ar talak
redzamo atskaiti.

¥ thIDarbinieki g@gl
L

thlDarbinieki

Darbini Viands Upvdnds Adrese Pilsata Rajons Poast Tidruni

M 201 Lurze Jakohson  Skalasiela 713 Lazdonas Madonasr Lv-4 43534

h212 Dace éerpinska Gobuiela 1 Cesvaine Madonasr LV4 4355677

R544 Smuicka  Baltina "SEEni” Bérzaunes Madonazr LW 4544701

R 455 Jalija Marcinkevi Madonasiels 343 Cesvaine Madonasr LV4 4397706

S503 Romé&ns  Lejigs "Lejnigki" Vedienas Madonasr LV4  43-33005

S804 Wilniz krdikli= "Krik]" Lazdonas  Madonaszr Lyva 4877193

3305 HAlise Bormane  Laidzes iela §-2 Cesvainge Madonasr LV4 4363109
Page: |_1 @@ < >

Atskaites izveide ir Joti lidziga veidlapas izveidei. Lai sakartotu un paraditu
datus, gan atskait@s, gan veidlapas tiek izmantotas vadiklas. Tapéc daudzus
veidlapu izveides pan€mienus, kas aprakstiti 5. nodarbiba “Veidlapu
veido$ana”, var izmantot ari atskaiSu veidosana. Veidojot atskaiti, tai varat
pievienot vadiklas, mainit atskaites formatu un izveidot aprékinatas vadiklas.

No dizaina skata var Tapat ka citus programmas Microsoft” Access objektus, atskaites var atvert un

parslégties uz skatu Layout, mainit dizaina skata. Bet atskirtba no citiem objektiem, atskaites var atvert tikai
Print Preview un atpaka] uz divos veidos. Izkartojuma skata, ko bieZi izmanto atskaiSu veido$ana, tiek
dizaina skatu. Tomér tieSa - ot . S Y .

e atverta tikai atskaites pirma lappuse. Parasti izkartojuma skatu izmanto
veida no skata Layout nevar i . ~ . L L ~ K .
parslégties uz drukas atskaites izskata parbaudei. Drukas prieksskatjuma tiek atverta visa atskaite
priekSskatijumu un pretéji. tiesi ta, ka ta tiks izdrukata, ar1 visi taja ieklautie dati un izkartojums.

Lai izpilditu Saja nodarbiba noraditas darbibas, izmantojiet cieta diska mape
Database Fundamentals Practice eso$o failu Database Fundamentals 06.

Atskaites izveide, izmantojot lidzekli
AutoReport

Programma Access atskaites var izveidot trTs veidos: izmantojot Iidzekli
AutoReport, vedni Report Wizard vai arT dizaina skatu. Visatrak atskaites var
izveidot, izmantojot AutoReport. Lai gan, izmantojot AutoReport, atskaiti var
izveidot atri un vienkarsi, atskaiti pielagot ar So panémienu nevar. Ja izmantojat
AutoReport, ir jaatlasa tikai atskaites formats un tabula vai vaicajums, uz kura
pamata tabula ir javeido. Lidzeklt AutoReport var atlastt laukus, lappuses
orientaciju un fontu, kas atskaité jaizmanto. Ja atskaité vél kaut kas ir japielago,
pec tas izveides to var mainit dizaina skata.



leraksti redzami divas
kolonnas. Tos kolonnveida
atskaité atdala Iinijas.

Vairums atskaisu tiek
veidotas tabulveida
izkartojuma.

6. nodarbiba Atskaisu veidoSana 6.3

Izmantojot Iidzekli AutoReport, varat atlasit vienu no diviem atskaites
izkartojumiem: kolonnveida izkartojumu vai tabulveida izkartojumu.
Kolonnveida atskaite I1dzigi ka veidlapa dati ir redzami ka ieraksti, kur katram
ierakstam ir redzams lauka nosaukums. Nakamaja att€la ir redzama atskaite
tblPiegadataji, kas izveidota kolonnveida izkartojuma.

¥ tblPiegadataiil FEX
.Y

thiPiegadatajil
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Lidzigi ka tabulas datu lapas skata, tabulveida atskait€ lauku nosaukumi ir
redzami katras lappuses augSmala, savukart ieraksti no pamata esosas tabulas
vai vaicajuma redzami rindas. Nakamaja attela ir redzama atskaite
tblPiegadataji, kas izveidota tabulveida izkartojuma.




6.4 Datu bazu pamati

¥ tblPiegadataji A=
Tabulveida atskaité katrs
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Saja uzdevuma ir jaatver datu baze Database Fundamentals 06 un, izmantojot
lidzekli AutoReport, no tblDarbinieki ir jaizveido tabulveida atskaite.

1 Kad ir atvérta programma Access, datu bazes rikjosla noklikSkiniet
uz pogas Open.
Tiek paradits dialoglodzins Open.

2 Noklik8kiniet uz lejupvérstas bultinas Look In, noklikSkiniet uz cieta

diska ikonas un péc tam veiciet dubultklikski uz mapes Unlimited
Potential.

3 Veiciet dubultklikSki uz mapes Database Fundamentals Practice.

Dialoglodzina Open tiek paradits visu mapé Database
Fundamentals Practice saglabato failu saraksts.

4 NoklikSkiniet uz datu bazes Database Fundamentals 06 un péc tam
uz Open.

Tiek paradits datu bazes Database Fundamentals 06 logs.

5 Objektu josla noklikskiniet uz Reports un datu bazes loga rikjosla
noklikSkiniet uz pogas New.
Tiek paradits dialoglodzind New Report.

Mew Report

=t Report Wizard
g/ —| AutoReport: Columnar
= AukoRepart: Tabular
Chart Wizard
Create a new repart withouk Lal:?él Wi!,_Z:rrd

using a wizard,

Choose the table or query where |
the object's daka comes From;

[ O, l [ Cancel ]




levérojiet, ka drukas
priek$skatijuma rikjosla nav
pogas Save.

Iznemot gadijumus, kad tiek
veiktas izmainas, I1dzeklis
AutoReport un vednis
Report Wizard (par kuru
sTkak uzzinasit nakamaja
sekcija) pieskirs atskaitei
tadu pasu nosaukumu ka
tabulai, uz kuras atskaite ir
balstita. Lai sekotu LeSinska
nosaukumdos$anas
konvencijai, par kuru tika
runats 1. nodarbiba “Datu
bazu apraksts”, pirms
atskaites saglabasanas ir
jaizdzes tbl un jaieraksta rpt.

6. nodarbiba

8

10

11

Atskaisu veidoSana 6.5

Dialoglodzina New Report noklikskiniet uz AutoReport: Tabular.

Noklik$kiniet uz lodzina Choose the table or query where the
object’s data comes from lejupvérstas bultinas un noklikskiniet uz
tbiDarbinieki.

Atskaite tiek atvérta drukas priekSskatijuma, kura redzami visi
tabula tdiDarbinieki esoSie lauki.
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Drukas priekSskatijuma rikjosla noklikSkiniet uz pogas View.
Dizaina skata tiek atvérta atskaite un riklodzin§, ka tas paradits
nakamaja attela.
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Rikjosla Report Design noklikSkiniet uz pogas Save.

Tiek paradits dialoglodzin$ Save As un lodzina Report Name jau ir
ierakstits tbIDarbinieki.

lerakstiet rptDarbinieki un noklikSkiniet uz OK.

Programma Access saglaba atskaiti rptDarbinieki.

Noklikskiniet uz pogas Close atskaites rptDarbinieki aug$éja labaja
start.

Atskaite tiek aizvérta.

Atskaites veidosana, izmantojot vedni
Report Wizard

Salidzinajuma ar Iidzekli AutoReport, izmantojot vedni Report Wizard, tiek
piedavatas vairakas iesp&jas atskaites izveidei un pielagosanai. Vedni Report
Wizard tiek uzdoti jautajumi un, nemot vera sniegtas atbildes, tiek izveidota
atskaite. Izmantojot vedni Report Wizard, var atlasit atskait vajadzigos
lietojamos laukus, izkartojumus, kas vislabak atbilst jisu velmém, ka art



Par portretorientaciju un
ainavorientaciju ir runats art
2. nodarbiba “Tabulu
veidoSana”.

Pieméra, kur atskaite ir
redzama portretorientacija,
katra ieraksta ir parak daudz
lauku, lai tie ietilptu viena
lappusé. Katra ieraksta
pédéjas divas kolonnas
atrodas otra lappusé.

6.6 Datu bazu pamati

atskaites stilu. Pat ja planojat atskaiti mainit p&c tas izveides, vednis Report
Wizard ir labs Iidzeklis §1 mérka isteno$anai, jo tas automatizé daudzus
procesus, pieméram, vadiklu novieto$anu, kas aiznem laiku, ja atskaite tiek
veidota dizaina skata.

Lai saistitas atskaites glabatu vienuviet un uzlabotu atskaites uzskatamibu, var
izmantot vedni Report Wizard, lai atskaité sakartotu un sagrupétu datus. Ir
iesp&jams noradit grupéSanas Ilimenus, lai sakartotu datus péc atlasita lauka.
Pieméram, ja uz tabulas tblPiegadataji balstitai atskaitei, noradat lauku
PiegadatajaNosaukums ka grup&Sanas Iimeni, atskaitg visi ieraksti, kas saisttti
ar viena piegadataja nosaukumu, tiek novietoti tabulas sakuma, kam seko
nakama piegadataja nosaukums, utt. Vednis Report Wizard piedava vairakas
izkartojuma opcijas, ko var izmantot grupeSanas Iimena izcelSanai.

Papildus grup&sanas limeniem noradot kartosanas secibu, atskaites dati tick
sakartoti v€l sikak, grupa mainot ierakstu kartibu. Pieméram, ja izveidojat
atskaiti par katra “AkVaiVai” piegadataja pasttijumiem, atskaites datus var
sagrupét pec piegadataja nosaukuma un katru piegadataju sakartot pec datuma
vai nu augosa, vai dilstosa seciba. P&c noklusg€juma programma Access
ierakstus karto augosa seciba, ja vien nenoklikskinat uz pogas Sort, kas atrodas
blakus laucinam, kura ir janorada lauks, pec kura jakarto. Dati atkal tiks kartoti
augosa seciba, ja velreiz noklikskinasit uz §is pogas. Paraksts uz pogas mainas,
lai noraditu, kada seciba dati ir sakartoti.

Ar vedni Report Wizard var ari izvéléties lappuses orientaciju.
Portretorientacija papira 1saka mala ir lappuses augsdala, tadgjadi vairak
ierakstu lapa ietilpst vertikali.

el sieks

Ainavorientacija papira garaka mala atrodas lappuses augsdala, tadgjadi vairak
lauku lapa ietilpst horizontali. Ja atskait€ ir daudz lauku un ir svarigi tos visus
ietilpinat viena lappusg, ieteicams izmantot ainavorientaciju.



Pieméra, kur atskaite
redzama ainavorientacija, visi
viena ieraksta lauki ietilpst
viena lappusé.

Kad esat izveidojis atskaiti,
lappuses orientaciju var
maintt, izvélné File
noklik§kinot uz Page Setup
un péc tam uz zimnes Page,
kura var izvéléties
nepiecieSamo lappuses
orientaciju.

6. nodarbiba

Atskaisu veidoSana

Saja uzdevuma izmantojiet vedni Report Wizard, lai izveidotu atskaiti no

6.7

Vedni Report Wizard var
atvért arT datu bazu loga
atverot atskaiSu sarakstu,
datu bazu rikjosla
noklik§kinot uz New,
dialoglodzina New Report
noklikSkinot uz Report
Wizard, atlasot tabulu vai
vaicajumu, uz kura bazes
javeido atskaite, un
noklikSkinot uz OK.

tabulas tblVisiPasatijumi. Atskaites dati jagrupe péc PiegadatajaNosaukums
(ta, lai visa ar vienu piegadataju saistita informacija biitu vienkopus) un dati
jasakarto dilstosa seciba pec PasiitijumaDatuma (12, lai katra piegadataja
pasttijumi biitu sakartoti pec datuma, sakot ar pedgjo pasttijumu).

1  Veiciet dubultklikski uz opcijas Create report by using wizard.

Tiek paradits vedna Report Wizard pirmais dialoglodzins, kur
lodzina Tables/Queries jau ir atlasits Table: tbIVisiPasatijumi un
saraksta Available Fields ir atlastts VendorName.

Report Wizard

‘which fields do waou want on wour report?
] e ‘fou can choose From more than one table or query,

TablesiQueries
|Tahle: tblalorders ;I

Available Fields: Selected Fields:

=
OrderDate = -
ProductCode _I
Description
MaOFURits LI
Price L |

Shipping ;I




Lai aizvértu vedni Report
Wizard, neizveidojot atskaiti,
jebkura laika varat
noklikSkinat uz Cancel.

6.8
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NoklikSkiniet uz pogas > (Add).

Lauks VendorName tiek parvietots uz sarakstu Selected Fields.
Atkartojiet 2. darbibu ar pargjiem laukiem tabula tblVisiPasutijumi,
iznemot DarbiniekalD un PiegadatajalD.

Lauki PasitijumaNr, PasatijumaDatums, ProduktaKods, Apraksts,
VienumuSkaits, Cena un Parvadasana tiek parvietoti uz sarakstu
Selected Fields.

Report Wizarnd

wWhich Fields do you want on wour report?

Yau can choose From more than one kable or query,

Tables/Queries

Table: tblvisiPasOtTiunmi w
Available Fields: Selected Fields:
DarbinigkalD PasdtTjurnahlr

Pieg5dstSjalD Pasatjurnabaturns
Produkkakods
Apraksts
YienumuSkaits

Zena

Parvad3tana

[ Mext = l [ Finish

Noklik&kiniet uz Next.

Tiek atvérts ndkamais vedna Report Wizard dialoglodzin$, kur
dialoglodzina kreisaja pusé esosaja lauku saraksta jau ir atlasits
PiegadatajaNosaukums.
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Report Wizard
Ja atlasat vairakus

grupésanas lTmenus, katra D yau want ba add any grauping
[imena prioritati var maintt, lewels? Pasdtijumahr, Pasdtijumalbatums,
izmantojot bultinas Priority. Produktakods, Apraksts, Vienumuskaits,

Cena, Parvadasana

S —

Pasatijurnalbakurns

Produkkakods

Apraksts

WYienumuSkaits

Cena &*

Parvadatana Priority
¥

[ Zancel H < Back ” Mext = H Finish

5 NoklikSkiniet uz pogas > (Add) un péc tam uz Next.

PiegadatajaNosaukums tiek atlastts ka grupésanas limenis. Tiek
paradits nakamais vedna Report Wizard dialoglodzins.

Report Wizard

wWhat sort order and summary information do you want For detail records?

‘fou can sork records by up ko Four Fields, in either
B ascending or descending order.

! 3] (oo ]
1 2 3 4
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l Summary Options ... l
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Atlasot opciju, lodzina, kas
atrodas opciju saraksta
kreisaja puseé, ir redzams, ka
opcija izskatas.
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Pirmaja lodzina noklikskiniet uz lejupvérstas bultinas, noklikskiniet
uz PasitijumaDatums, péc tam uz pogas Ascending un tad uz
Next.

PasutijumaDatums tiek atlasits ka lauks, péc kura programma
Access sakarto datus grupésanai, un dati tiks sakartoti dilstosa
seciba. Tiek paradits nakamais vedna Report Wizard
dialoglodzins.

Report Wizard

Howe waould wau like to lay out your report?

Layout Crrientation
(®) Stepped | (%) Partrait
OIAH KXXH KAAX XXX KON ) Block (O Landscape
e R () Qutline 1
NN NN e '
WHHEN MHMEN RN () Outline 2
e ]
HRREE RENHN HANNE () Align Left 1
- NNNNN RNREN A ) Align Left 2
NN NN e
NN NN e
WEMRE REMEN RHHE
Adjust the Field width so all Fields fit on

a page.

Cancel ] ’ < Back. H Mext = l [ Finish

Parliecinieties, vai ir atlasits izkartojums Stepped, sadala
Orientation noklikSkiniet uz opcijas Landscape, parliecinieties, vai
ir atlasita izvéles ratina Adjust the field width so all fields fit on a
page, un péc tam noklikskiniet uz Next.

Atskaite tiks izveidota izkartojuma Stepped, t.i., dati bls redzami
kolonnas atbilstosi grupéanas limeniem. Tiek paradits nakamais
vedna Report Wizard dialoglodzins.



6. nodarbiba

Atskaité var izmantot stilus
pat tad, ja ta nav veidota ar
vedni. Lai atskaiti formatétu

viena no Siem stiliem, atveriet

atskaiti dizaina skata un
rikjosla Report Design
noklikSkiniet uz pogas
AutoFormat.

Atcerieties, ka programma
Access péc nokluséjuma
atskaitei pieskir tadu pasu
nosaukumu ka tabulai, uz
kuras ta ir balstita.

Ja noklik§kinat uz opcijas
Modify the report’s design,
atskaite tiek atvérta dizaina
skata.

Ja atlasat izvéles ratinu
Display Help on working
with the report?,
noklik§kinot uz Finish,
programma Access startés
palidzibu.

Lietojot vedni Report
Wizard, noklikSkinot uz
Finish, programma Access
atskaiti saglaba.

Jasu datora atskaité gadi var
bat redzami ka Cetrciparu
(2004), nevis divciparu (04)
gadskaitlis.
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Report Wizard

wehat skyle would wou like?
Bold
KXXKEKK Casual
Cu:nrnpau:t
KXRR KAKXK E |
KR K orma
Soft Gray
Title
Leabel abave Deteil
Coritral from Detail
Zancel ] ’ < Back ” Mext = l [ Finish

Ja nepiecieSams, noklikkiniet uz Formal un péc tam uz Next.

Atskaite tiks veidota stila Formal. Tiek paradits nadkamais vedna
Report Wizard dialoglodzins.

Report Wizard

what title do wou want For vour report?

That's all the information the wizard needs to create your
FEpOrE,

Do you want ko preview the report or maodify the report's
design?

(%) Preview the report,
() Modify the report's design,

[ | Display Help on waorking with the report?

Cancel < Back Finish
[ J|

Lodzina What title do you want for your report? ierakstiet
rptVisiPasatijumi, parbaudiet, vai ir atlastta opcija Preview the
report, un péc tam noklikSkiniet uz Finish.

Vednis Report Wizard tiek aizvérts un drukas priekdskatijuma tiek
atverta atskaite rptVisiPasatijumi, kur lauki no tabulas
tblVisiPasatijumi ir sagrupéti péc piegadataja nosaukuma un
sakartoti péc datuma.




Aprékinatas vadiklas $aja
nodarbiba tiks aplikotas
vélak.

Vadiklas ir aplUkotas

5. nodarbiba “Veidlapu
veidoSana”.
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10 NoklikSkiniet uz pogas Close atskaites rptVisiPasutijumi augséja
labaja start.
Atskaite tiek aizvérta.

Vadiklas pievienoSana atskaitei

Kad esat izveidojis atskaiti, izmantojot lidzekli AutoReport vai vedni Report
Wizard, to var pielagot dizaina skata, pievienojot, mainot vai parvietojot
vadiklas.

Tapat ka veidojot veidlapas, atskaites tiek veidotas no saistitam, nesaistitam un
aprékinatam vadiklam. Atskaitei pievienojot laukus no tabulas vai vaicajuma ka
vadiklas, programma Access vadiklu apzimé ka saistitu vadiklu. Saistitam
vadiklam ir savienojums ar pamata esosu tabulu vai vaicajumu, bet nesaistitam
vadiklam $ada savienojuma nav. Piemé&ram, ja no tabulas tblDarbinieki
atskaitei pievienojat lauku DarbiniekalD ka vadiklu, programma Access
izveidotaja atskaité biis redzami dati no tabulas tblDarbinieki lauka
DarbiniekalD.

Atskaites, ko $aja nodarbiba izveidojat ieprieks, bija divu veidu saistitas
vadiklas: etiketes un tekstlodzini, ko programma Access atskaitei parasti
pievieno ka pari. Etiketes apraksta datus tekstlodzinos, bet tekstlodzinos dati
tiek atspoguloti no tabulas vai vaicajuma, uz kura pamata tiek veidota atskaite.



Vardi treknraksta ir etiketes,
un visa informacija zem
[Tnijas ir tekstlodzinos.
Nosaukums rptDarbinieki ar
ir etikete.

Veidlapu sekcijas ir aplikotas
5. nodarbiba “Veidlapu
veidoSana”.

Izveidojot grupu, netiek
izveidota grupas galvene vai
kajene. Sis sekcijas izveido,
izmantojot dialoglodzinu
Sorting and Grouping.
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Atskaiti var pielagot, sadalot to sekcijas, kuras informacija tiek izkartota
atskaites dazadas vietas. Péc noklus&juma atskaités ir tris sekcijas: apgabals
Details, kura informacija atskaite tiek paradita no tabulas vai vaicajuma;
lappuses galvene, kura ir ieklauts teksts un citas vadiklas, kas ir redzamas
katras izdrukatas atskaites lappuses augsdala, ka arT lappuses kajene, kura ir
ieklauts teksts un citas vadiklas, kas redzamas katras izdrukatas atskaites
lappuses lejasdala.

Atskaites ieklautas sekcijas Details, Page Header un Page Footer ir gandriz
identiskas §STm pasam sekcijam veidlapas. Tomér, stradajot ar atskaiti, taja var
icklaut arT atskaites galveni, atskaites kajeni, grupas galveni un grupas
kajeni.

Sekcija Informacija tiek atspogulota
Atskaites Atskaites pirmas izdrukatas lappuses augsdala.
galvene

Atskaites kajene | Atskaites ped€jas izdrukatas lappuses lejasdala (zem
lappuses kajenes).

Grupas galvene | Katras ierakstu grupas sakuma. Galvenes nosaukums ir

tads pats ka ierakstu grup&sanas Irmenim.

Grupas kajene Katras ierakstu grupas beigas. Kajenes nosaukums ir tads

pats ka ierakstu grupésanas Iimenim.

Dzesot sekciju, tiek dzéstas
visas sekcija esoSas
vadiklas.

Atskaitei galvenes un kajenes ir japievieno pari, bet grupas galvenes un kajenes
var pievienot atseviski. Tapat ka veidlapas, virs katra atskaites apgabala ir josla,
kura ir redzams ta nosaukums.



Galvene
PiegadatajaNosaukums ir
grupas galvene ierakstu
grupai, kur
PiegadatajaNosaukums ir ka
grupésanas [imenis.
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# rpt¥isiPasitijumi : Report E| E| E|

# Report Header
[rptVisiPasiitijumi

1
J # Page Header

Pasiffjumadr | || PasufjumsDaturis ProquktaKpds | |lapraksts | |

J # Pasitijumahir Header

Poogunay [ [ | [ [ [ [ | [ [ [ |

# Detal

|
S D B = == S ) R
J # Page Footer

o T
| # Report Footer w

Atskaitei pievienojot vairakas sekcijas, var rasties sareZgijumi. Pieméram,
pievienojot lauku sekcija Detail, programma Access ievieto gan tekstlodzinu,
gan atbilstoSo etiketi sekcija Detail, kaut arT etiketes parasti tiek ievietotas
sekcija Page Header, kas nozimé, ka etikete ir japarvieto manuali.

Saja uzdevuma jaatver atskaite rptTalrunuGramata dizaina skata un japievieno
etikete lappuses kajene.

1 Noklik$kiniet uz atskaites rptTalrunuGramata un péc tam datu
bazes loga rikjosla noklikSkiniet uz Design.
Atskaite tiek paradita dizaina skata, un riklodzins ir atvérts.
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Noklikskinot uz rika Label,
peles raditajs klast par “A” ar
pluszimi (+). Pluszime
norada, kur saksies etikete
péc peles klikSka.

Etikete Tikai korporativiem
mérkiem ir nesaistita vadikla,
jo ta datus neiegist no
tabulas vai vaicajuma.
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2 Riklodzina noklikskiniet uz rika Label un péc tam sekcija Page
Footer zem jau esoSajam vadiklam noklikSkiniet jebkura tuksa
apgabala apméram 1,25 cm no sekcijas kreisas malas.

Ir redzama tuk3a etikete, kura atrodas mirgojoss iesprausanas
punkts.

3 lerakstiet Tikai korporativiem mérkiem un noklikskiniet jebkura
tuksa atskaites apgabala.
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4 Rikjosla Report Design noklikSkiniet uz pogas Save.
Programma Access saglaba atskaiti.

Atskaites izveide dizaina skata

Vieglak atskaites ir izveidot, izmantojot lidzekli AutoReport vai vedni Report
Wizard, bet daudz pielagotakas atskaites var izveidot, atverot tuksu atskaiti
dizaina skata un pievienojot atskaites elementus manuali. Veidojot atskaiti
dizaina skata, tiek piedavatas plasakas pielagojamibas un dizaina opcijas.

Lai izveidotu atskaiti dizaina skata:
1 Objektu josla noklikskiniet uz Reports.
2 Datu bazes loga rikjosla noklikskiniet uz New.

3 Ja nepiecieSams, dialoglodzina New Report noklikSkiniet uz
Design View.

4 Noklikskiniet uz lejupvérstas bultinas pie Choose the table or
query where the object’s data comes from, noklikskiniet uz
tabulas vai vaicajuma, kas jaizmanto atskaité, un péc tam
noklikskiniet uz OK.

Veicot iepriekSminétas darbibas, tiek atverta tuksa atskaite, riklodzin$ un
tabulas vai vaicajuma lauku saraksts. P&c tam atskaitei var pievienot saistitas
vadiklas, no lauku saraksta velkot lauku nosaukumus tuksaja atskaite. Lai
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izveidotu nesaistitas vadiklas, jaizmanto riklodzina esosie r1ki, kuru var atvert
un aizvert, atskaites dizaina rikjosla noklik§kinot uz pogas Toolbox.

Vel viens veids, ka dizaina skata var izveidot atskaiti, ir datu bazes loga veikt
dubultklikski uz Create report in Design view. Tomér $aja gadijuma netiek
piedavata iesp€ja atlasit tabulu vai vaicajumu, no kura atskaite parvilkt vertibas,
tapéc netiek atverts tabulas vai vaicajuma lauku saraksts, kas jaizmanto. Lai
atvertu lauku sarakstu, ir jaatver atskaites rekvizitu lapa, janoklikskina uz
zimnes Data, janoklikskina uz lodzina Record Source, p&c tam uz lejupverstas
bultinas, kas paradas, un p&c tam jaatlasa nepiecie$sama tabula.

Rekvizitu lapas ir aplikotas
5. nodarbiba “Veidlapu
veidoSana”.

Kad atskaite ir atlastta,
atskaites atlasitaja ir melns
lodzin§, ka tas paradits
pieméra.

Ja atverat rekvizitu lapu
vairakam atlasitam vadiklam,
rekvizitu lapa bas redzami
tikai tie rekviziti, kas vadiklam
ir kopigi.

Atskaites formatesana

Atskaites efektivitate ir atkariga no tas izskata. Programma Access tiek
piedavatas daudzas opcijas atskaites izskata un efektivitates uzlabosanai,
mainot tas formatu.

Katrai atskaites dalai — vadiklam, atskaites sekcijam un pat paSai atskaitei —
ir savs rekvizitu kopums, ko var mainit, izmantojot konkrétas atskaites dalas
rekvizitu lapu. Izmantojot rekvizitu lapas, var mainit icklaujama teksta formatu,
pieméram, dolara zimes vai decimaldalskaitlus. Var pielagot arT atskaites teksta
vai paSas atskaites izméru, fontu un krasu. Atskaitei var pievienot Itnijas,
grafikas un citas vadiklas.

Lai atvertu atskaites vai atskaites dalas rekvizitu lapu, veiciet dubultklikski uz
atskaites format€jamas dalas. Lai rekvizitu lapu atvertu visai atskaitei, veiciet
dubultklikski uz atskaites atlasitaja, kas ir atskaites augseja kreisaja stiir1
esosais laucins blakus horizontalajai mérjoslai.

m[r
|:|  Feport

Daudzas atskaites sekcijas var mainit, izmantojot rikjoslu Formatting
(Form/Report), kuru var atveért vai aizvert, izvélng View noradot uz Toolbars
un péc tam noklikskinot Formatting (Form/Report). Lai format&tu vadiklas,
izmantojot formateSanas rikjosla eso$as pogas, noklikskiniet uz vadiklas ta, lai
vadiklas malas butu redzami turi, tad€jadi noradot, ka vadikla ir atlastta. Ja ir
jaatlasa vairakas vadiklas, turiet nospiestu taustinu Shift un noklikskiniet uz
visam vadiklam, kas jaatlasa. Lai atlasTtu visas atskait€ ieklautas vadiklas, turiet
nospiestus taustinus Ctrl+A vai arT izvélné Edit noklikskiniet uz Select All. Lai
nonemtu atlasi vadiklai, turiet nospiestu taustinu Shift un noklikskiniet uz
atlasttas vadiklas. Visam atskaites vadiklam var nonemt atlasi, noklikskinot
jebkura tuksa atskaites apgabala.

Saja uzdevuma jamaina atskaite rptTalrunaGramata. lzmantojot formatesanas
rikjoslu, jamaina fonta liclums, stils un sekcija Page Footer esosas etiketes



levérojiet: lai gan etiketes
fonts paslaik ir parak liels,
etiketes lielums netiek
maintts automatiski. Etiketes
izméru mainisit nakamaja
uzdevuma.
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Tikai korporativiem mérkiem krasa. Izmantojot rekvizitu lapu, jamaina atskaites
rptDarbinieki sekcija Report Header esosas etiketes teksts, stils un krasa.
1 Atskaites rptTalrunaGramata sekcija Page Footer noklikdkiniet uz
etiketes Tikai korporativiem meérkiem.
Uz etiketes k|Ust redzami turi, kas norada, ka etikete ir atlasrtta.
2 Rikjosla Formatting noklikSkiniet uz lodzina Fonts lejupvérstas
bultinas un péc tam uz Arial.
Teksta fonts etiketé tiek maintts uz fontu Arial.
3 Rikjosla Formatting noklikSkiniet uz lodzina Font Size lejupvérstas
bultinas un péc tam uz 14.
Teksta fonta lielums etiketé tiek mainits uz 14 punktiem.

4 Rikjosla Formatting noklikskiniet uz lodzina Font/Fore Color

lejupvérstas bultinas un noklikSkiniet uz sarkanas krasas
kvadratina.

Teksta fonta krasa etiketé tiek maintta uz sarkanu.
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5 Sekcija Report Header veiciet dubultklikski uz etiketes

rptDarbinieki malas.
Tiek atvérta rekvizitu lapa Label.

6 Ja nepiecieSams, noklikSkiniet uz zimnes Format.

7 NoklikSkiniet lodzina Caption, izdzésiet taja esoso tekstu un

ierakstiet Darbinieku talrunu gramata.
Etiketé bus redzams teksts Darbinieku talrunu gramata.

8 Ritiniet uz leju, noklikSkiniet lodzinad Fore Color un péc tam uz

pogas Build.
Tiek atvérts dialoglodzins Color.

9 Noklikskiniet uz zilas krasas lodzina un péc tam uz OK.

Teksta krasa etiketé bas zila.



6.18 Datu bazu pamati

10 Ritiniet uz leju, noklikSkiniet lodzina Font Weight, péc tam uz
lejupvérstas bultinas, kas paradas, un tad uz Bold.
Teksts etiketé bas trekninats.

11 NoklikSkiniet uz pogas Close rekvizitu lapas Label aug$éja labaja
start.
Rekvizitu lapa Label tiek aizvérta. levérojiet, ka etiketé ir redzams
teksts Darbinieku talrunu gramata zila un trekninata fonta.

Etiketes Darbinieku talrunu
gramata izméru varat maintt
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12 Rikjosla Report Design noklikSkiniet uz pogas Save.
Programma Access saglaba atskaiti rptTalrunuGramata.

Aprekinatu vadiklu izveide

Atskaites var erti ieklaut aprékinu rezultatus, kas veikti ar datu baze ieklautiem
datiem. Atskaitg jiis varat izveidot aprékinatas vadiklas, lai demonstrétu
matematisku aprékinu rezultatus, pieméram, viena lauka vertibas reizinajumu
ar cita lauka vertibu, viena lauka vertibas reizinajumu ar skaitli, viena lauka
vertibas atpemsanu no cita lauka vertibas, vai arT divu lauku summu.

Pieméram, atpiitas kompleksa “AkVaiVai” finansu direktora vietnieks liidz
atskaiti, kura paraditas katra atpiitas kompleksa izdarita pasiitijuma kopgjas
izmaksas un ieklautas katra pasiitita vienuma izmaksas, vienibu skaits katra
pasiitijuma un parvadajuma izmaksas. Uz tabulas tblVisiPasttijumi pamata,
kura ir ieklauti visi nepiecieSamie dati, jlis varétu izveidot vaicajumu, bet, lai
Sos datus demonstrétu parskatamaka formata, vienalga uz §1 vaicajuma bazes
biitu nepieciesams izveidot atskaiti. [zmantojot aprékinatu vadiklu, pasa
atskait€ var veikt katra pasttijuma kopgjo izmaksu aprekinu.



Izteiksmes ir apskatitas
4. nodarbiba “Vaicajumu
izveide un lietoSana”.
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Ievadiet aprékinato vadiklu izteiksmes nesaistitajos tekstlodzinos. Aprékinatas
vadiklas izteiksmi var ievadit tiesi nesaistitaja tekstlodzina vai arT ierakstit to
lodzina Control Source, kas atrodas tekstlodzina rekvizitu lapas zimné Data.
Izteiksmes sakas ar vienlidzibas zimi (=), aiz kuras ir lauka nosaukums iekavas,
péc tam attiecigais operators un tad nakamais lauks. Piem&ram, lai sareizinatu
vertibu Cena ar VienibuSkaits, ir jaraksta =/Cena] */VienibuSkaits] .

Saja uzdevuma jaizveido aprékinata vadikla, kas atskaité rptVisiPasitijumi
uzrada katra pasiitijuma kopg€jas izmaksas.

1 NoklikSkiniet uz atskaites rptVisiPasatijumi un péc tam datu bazes
loga rikjosla noklik8kiniet uz Design.
Atskaite tiek paradtta dizaina skata, un riklodzin$ ir atvérts.
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Atskaitei pievienojot
tekstlodzinu, programma
izveido jaunu tekstlodzina
etiketi ar numuru taja.
Tekstlodzina nosaukums
(attéla Text22) no vienas
lietoSanas reizes uz citu
mainisies, tapéc tekstlodzina
nosaukums jasu datora var
nesakrist ar attéla redzamo
nosaukumu.
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2 Parvietojiet peles radrtaju pari sekcijas Detail apak3éjai malai, ldz
tas parvérsas par izméru mainas divvirzienu bultinu, un velciet malu
uz leju aptuveni 2,5 cm.

Sekcijas Detail platums ir palielinats par 2,5 cm.

3 Riklodzina noklikskiniet uz rika Text Box, novietojiet peles raditaja
pluszimi (+) zem sekcija Detail eso$a tekstlodzina Apraksts kreisas

malas un tas noklikSkiniet.

Atskaite klst redzams nesaistits tekstlodzins un etikete.
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4 Noklikskiniet uz jaunas etiketes, parvietojiet peles radrtaju pari
etiketes augséjam kreisajam turim, [idz raditajs klUst par noradosu
roku, un velciet etiketi pa labi, ta saskaras ar nesaistito

tekstlodzinu.




Atcerieties, ka péc
noklus&juma programma
Access teksta datus Iidzina

pa kreisi, bet skaitlus pa labi.
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Parvietojiet peles radrtaju pari etiketes centram, [1dz raditajs klust
par iesprausanas punktu, noklikSkiniet peli, izdzésiet esoSo tekstu
un ierakstiet KOPA.

NoklikSkiniet jebkura tuksa atskaites apgabala.

Veiciet dubultklik8ki uz jauna tekstlodzina malas.
Tiek atvérta rekvizitu lapa Text Box.

Rekvizitu lapa Text Box noklikskiniet uz zimnes Data.

E’ Text Box: Text24 @

Texk24 W

Format | Data | Ewent || Other &l

Cortrol SoUFCe . ... | w =]
ImputMask ., ... 0000

Runming Sumn ..o Mo

SmartTags .. ..o o0

Lodzina Control Source ierakstiet
=[Cena]*[VienbuSkaits]+[Parvadasanal.

Saja izteiksmé tiek sareizinata pasitito vienibu cena ar pasitito
vientbu skaitu un tiek pieskaititas parvadasanas izmaksas.
NoklikSkiniet uz zimnes Format.

Ja nepiecieSams, ritiniet uz augsu, noklikSkiniet lodzina Format,
noklikSkiniet uz lejupvérstas bultinas, ritiniet uz leju un noklikskiniet
uz Currency.

Dati aprékinatas vadiklas tekstlodzina tiks formatéti ka valata.
Ritiniet uz leju, noklikskiniet lodzina Text Align, péc tam uz
lejupvérstas bultinas, kas paradas, un tad uz Left.

Dati aprékinatas vadiklas tekstlodzina tiks [1dzinati pa kreisi.
labaja start.

Tiek atvérta rekvizitu lapa Text Box.

Rikjosla Report Design noklikSkiniet uz pogas Save.
Programma Access saglaba atskaiti.



Atkariba no ieklauto datu
daudzuma atskaites parasti
médz bat visai garas.
lepriek$&ja uzdevuma

15. darbiba jus apskatijat
atskaiti rptVisiPasatijumi
drukas priekSskatijuma.
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15 Rikjosla Report Design noklikSkiniet uz pogas View.

Atskaite tiek atvérta drukas priek8skatijuma, kura redzamas visu
pasatijumu kopsummas.
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Atskaites prieksSskatiSsana un
drukasana

Saja nodarbibas sadala jiis apgiisit atskai$u drukasanu, kas ir viens no
aspektiem, kura de] tas ir tik vertigas. Tapat ka lielako dalu citu objektu, kas
pieejami programma Access, atskaites var izdrukat divos veidos. Rikjoslas
Report Design vai Print Preview jis varat noklikskinat uz pogas Print vai ar1
izvélne File noklikskinat uz Print. Ja izvélné File noklikskinat uz Print, tiek
atverts dialoglodzin$ Print, kura tiek piedavatas vairakas atskaites drukasanas
opcijas. Piem&ram, ja jaizdruka tikai viena lappuse no 10 lappusu garas
atskaites, to var izdarit, izmantojot dialoglodzinu Print.

Pirms drukasanas atskaiti var apskatit vai nu skata Layout, vai arT drukas
prieksskatfjuma. Skatam Layout un Print Preview ir viena rikjosla — rikjosla
Print Preview, jo abi skati ir domati tam, lai redz&tu, kada izskafisies atskaites
izdruka. Atcerieties, skata Layout ir redzama tikai atskaites pirma lappuse. Ja
noklik$kinat uz pogas Print, atskaiti apskatot skata Layout, programma Access
izdruka tikai atskaites pirmo lappusi. Drukas prieksskatijuma rikjosla Print
Preview noklikskinot uz pogas Print, tiek izdrukata visa atskaite.



Lai atskaiti izdrukatu vairakas
kopijas, mainiet skaitli lodzina
Number of Copies.
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Saja uzdevuma ir jaizdruka atskaites rptVisiPasiitfjumi pirmas divas lappuses.

1 Izvélné File noklik8kiniet uz Print.
Tiek paradits dialoglodzins Print.

Prinker
Mame:

Skatus:
Type:
Where:
Comment:

Prink Range
@al

f:) Pages

o J[e=

1ipastnieksiLocDoc HP 4100 b
Gatavs

HP LaserJet 4100 PCL &
IP_192,168.0,226

[IPrink ta File

Copies

Murnber of Copies: E

R M

2 Sadala Print

Range noklikSkiniet uz opcijas Pages, lodzina From

ierakstiet 1, nospiediet taustinu Tab un péc tam lodzina To

ierakstiet 2.
3 Noklikskiniet

uz OK.

Dialoglodzing Print tiek aizvérts, un programma Access izdruka
atskaites 1. un 2. lappusi.

4 Noklikskiniet
labaja start.

uz pogas Close atskaites rptVisiPasatijumi augséja

Atskaite tiek aizverta.

Datu bazes saspiesana un labosana

Programma Access

2003 datu bazes saspieSanas un laboSanas procesi ir

apvienoti. Datu bazi saspiezot, tas izmérs tiek samazinats par vairakiem
tikstoSiem kilobaitu (KB) un tadgjadi informacija datu bazg tiek saglabata
daudz efektivak. Datu bazi var saspiest vienu reizi vai ari programma Access

var noradit, lai datu

baze tiek saspiesta katru reizi, kad ta tiek aizverta.

Dazreiz datu baze var tikt bojata un programma Access ar to veiktas darbibas
var tikt izpilditas nepareizi. Piem&ram, ja, stradajot ar datu bazi, partrukst
elektribas padeve, dala datu bazg ieklautas informacijas var tikt bojata. Katru

reizi saspiezot datu

bazi, programma Access to parbauda, lai parliecinatos, vai

nav javeic labojumi.



Lai partrauktu saspieSanas
procesu, nospiediet taustinu
kombinaciju Ctrl+Break vai
art taustinu Esc.
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Programma Access atrod kliidas, saglabajot katra ieraksta satura saisinatu
sarakstu. Ja saspie$anas laika programma Access atrod kliidu, ta m&gina labot
datu kltidas, mainot tas tadgjadi, lai dati atbilstu sakotng&jam ierakstam. Ja
bojajumus nevar noverst, izmantojot sakotngjos ierakstus, programma Access
atveras trauksmes lodzins, kura tiek pazinots par radusos kludu. Ja ar datu bazi
rodas problémas un jums ir aizdomas, ka ta ir bojata, datu baze ir jasaspiez, lai
parliecinatos, vai §1s problémas var noverst.

Lai saspiestu datu bazi:

1 Ja datu baze ir vairaklietotaju datu baze, kas atrodas servert vai
koplietojama mapé, parliecinieties, vai datu baze nav atverta.

2 Atveriet datu bazi, kas jasaspiez.

3 Izvélné Tools noradiet uz Database Utilities un noklikSkiniet uz
Compact and Repair Database.

Lai programma Access datu baze tiktu saglabata katru reizi, kad ta tiek aizverta
(iznemot gadijumus, kad to lieto cits lietotajs):

1 Atveriet datu bazi, kas jasaspiez automatiski.
2 Izvélné Tools noklikskiniet uz Options.

3 Dialoglodzina Options noklikSkiniet uz zimnes General, atlasiet
izvéles ritinu Compact and Close un péc tam noklikSkiniet uz OK.

Nodarbibas kopsavilkums

Saja nodarbiba apguvat, ka izveidot atskaites, izmantojot lidzekli AutoReport
un vedni Report Wizard, formatgt atskaites, pievienot atskai$u sekcijas,
atskait€m pievienot vadiklas, izveidot aprekinatas vadiklas, prieksskatit un
izdrukat atskaites, ka arT saspiest un labot datu bazes.

Ja turpinat apgiit citas nodarbibas:

Datu baze Database Fundamentals 06 tiek aizvérta.
Ja neturpinat citas nodarbibas:

Lai beigtu darbu ar programmu Access, noklikSkiniet uz pogas Close

Programma Access un datu baze Database Fundamentals 06 tiek
aizvérta.

Parbaudes jautajumi

1 Ar ko atSkiras skats Layout no drukas priekSskatijuma?

2 Kadas priekSrocibas ir datu bazu saspieSanai?

3 Kur un ka var noradrt tas atskaites lappuses, kas jadruka?
4

Kas ir grupéSanas limeni?
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5 Ar kuru lidzekli datu bazi var izveidot visatrak?
6 Kadas trTs sekcijas datu bazei ir péc nokluséjuma?

7 Ar kadu Idzekli atskaiti var izveidot atri, taja pasa laika izmantojot
vairak stila un izkartojuma opciju, neka darot to ar lidzekli
AutoReport?

8 Kas ir etiketes vadikla?

Praktiskie uzdevumi

1. uzdevums. Izmantojot lidzekli AutoReport, izveidojiet tabulveida atskaiti
ar nosaukumu rptDatiParCilvékresursiem, kuras pamata ir tabula
tblDatiParCilvekresursiem. Sekcija Report Header mainiet tekstu etiketé uz
Dati par cilvékresursiem, fonta lieclumu mainiet uz 20 punktiem, fonta krasu uz
sarkanu un fonta stilu uz sliprakstu. Sekcija Detail izveidojiet aprékinatu lauku
ar nosaukumu Atalgojums stunda, kura ir redzama katra atpiitas kompleksa
“AkVaiVai” darbinieka atalgojums stunda, pienemot, ka ikkatrs darbinieks
gada strada 2000 stundas. Pirms atskaiti aizverat, apskatiet to drukas
prieksskattjuma.

2. uzdevums. Izmantojot vedni Report Wizard, izveidojiet atskaiti ar
nosaukumu rptProdukti, kura ir ieklauti visi tabula tbIProducts esoSie lauki.
Izmantojiet PiegadatajalD ka grup&sanas limeni un sakartojiet atskaites datus
augos$a seciba pec lauka Apraksts. Atskaitei izmantojiet izkartojumu Outline 1
un stilu Soft Gray. Sekcija Report Header mainiet tekstu etiketé uz Produktu
saraksts: iedalijums péc piegadatdaja, un mainiet teksta lielumu etikete, ja tas
nepieciesams. Piegadataja ID galvenes sekcija mainiet etiketi PiegadatajalD ta,
lai taja ietilptu viss etiketes teksts, un parvietojiet tekstlodzinu PiegadatajalD pa
kreisi, l1dz tas saskaras ar etiketi PiegadatajalD. Tekstlodzina PiegadatajalD
teksta krasu mainiet uz sarkanu. Apskatiet atskaiti drukas prieksskatijuma un
izdrukajiet to. Saglabajiet un aizveriet atskaiti.

3. uzdevums. Izveidojiet realiju starp tabulam tblDatiParCilvékresursiem un
tblDarbinieki, izmantojot lauku DarbiniekalD ka kopgjo lauku. lzmantojot
vedni Report Wizard, izveidojiet atskaiti ar nosaukumu rptDarbPécAmata,
kura no tabulas tblDatiParCilvekresursiem ieklauti lauki Amats, DarbiniekalD
un Atalgojums. No tabulas tblDarbinieki ieklaujiet laukus Uzvards un Vards.
Izmantojiet Amats ka grup&Sanas ITmeni un sakartojiet atskaites datus augosa
seciba péc lauka DarbiniekalD. Izmantojiet izkartojumu Stepped, bet atskaites
formatu izvelieties pec saviem ieskatiem. Atskaites priekSskatijuma ir jabiit
redzamam katram amata nosaukumam, p&c kura seko visi darbinieki, kuriem ir
$ads amata nosaukums. Izmantojot darbinieka ID secibu katra amata, atskaitg ir
jabit redzamam atalgojumam un katra darbinieka vardam un uzvardam. Kad
tabula apskatita priekSskatijuma, parslédzieties uz dizaina skatu un formatgjiet
tabulu ta, lai katrs amata nosaukums biitu lielaka fonta, turklat izmantojiet
krasas p&c saviem ieskatiem, lai amata nosaukums izceltos pargjo datu vidd.

4. uzdevums. Atveriet atskaiti rptDarbPécAmata dizaina skata. Rikjosla
noklik$kiniet uz pogas Sorting and Grouping. Dialoglodzina, kas atveras,
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parliecinieties, vai ir atlasits lauks Amats, p&c tam noklikskiniet rekvizitu
lodzina Group Footer. Noklikskiniet uz labas bultinas lodzina labaja pus€ un
atkasiet Yes. Kajene Amats tiks pievienota atskaitei. Riklodzina noklikskiniet
uz rika Text box un péc tam sekcija Detail zem lauka Atalgojums noklikSkiniet
kajenes Amats sekcija. Noklikskiniet tekstlodzina etiket€ un ierakstiet Kopéja
atalgojuma summa. Noklikskiniet pasa tekstlodzina un ievadiet
=Sum([Atalgojums]). Sadi tiks saskaititi visi atalgojumi, kas ievaditi sekcija
Detail katram atskaité esoSajam amatam. Veiciet dubultklikski uz tekstlodzina
malas un, kad atveras lapa Properties, lauka formatu iestatiet uz Currency.
Saglabajiet un apskatiet atskaiti. Ja jums nepatik atskaites izskats, vélreiz
parslédzieties uz dizaina skatu un veiciet visas nepiecieSamas izmainas.

5. uzdevums. Atveriet datu bazi ManaMiizika XXX (ar XXX apziméti jusu
iniciali), kuru izveidojat 2. nodarbiba un vélreiz lietojat 4. nodarbiba.
Izveidojiet atskaiti, izmantojot vienu no programmas Access piedavatajam
atskaiSu izveides metod€m. Atskaite jabut jiisu muzikas kolekcijas sarakstam,
kas sagrupéts pec kategorijas vai Zanra (roks, pops, klasika utt.). Pievienojiet
otru grup@Sanas Itmeni, izmantojot datu bazes lauku, kas apraksta vienuma
formatu (CD, mini-CD, MP3, vinila plate utt.). Ieklaujiet izpilditaja vardu vai
grupas nosaukumu, ieraksta izdoSanas gadu, ierakstu kompaniju un jisu
pieskirto reitingu katram tabula eso$ajam vienumam. Formatgjiet atskaiti ta, lai
tas noformgjums biitu pievilcigs un tas saturs viegli uzskatams. PriekSskatot
atskaiti, visai miizikai ir jabiit redzamai pirmaja kategorija, apaksgrupa jabiit
redzamam vienuma formatam un sikakai informacijai par katru vienumu
galvenaja grupa un apaksgrupa. Sim iedalfjumam jaseko katras atlikusas
kategorijas un tas apaksgrupas informacijai.



PIELIKUMS

Access 2003 Core
Microsoft Office
Specialist merki

Eksamena merki ir parbaudijuma uzdevumu kategorijas, kuras noteikusi
eksamena t€mas specialisti un p&c kuram var apliecinat prasmi produktivi lietot
Microsoft Office lietojumprogrammas. Sis kategorijas ir sakartotas prasmju
grupas, kas ietver katras Office lietojumprogrammas vienkarsakas funkcijas.

Talak ir uzskaititi eksamena Microsoft Access 2003 Core mérki un prasmju

grupas; $o informaciju jis varat izmantot, gatavojoties eksamenam. Microsoft
Office Specialist (Office Specialist) programmas sertificétie macibu centri un
kursprogrammatiiras piedavataji savu apmacibu veido p&c sadiem kriterijiem.

Vaicajumu izveide un lietosana
Izveidot datu bazes programma Access
Atvért datu bazu objektus dazados skatos
Parvietoties pa ierakstiem

Formatét datu lapas

Tabulu izveide un maina

Izveidot un parveidot tabulas

Laukam pievienot sakotnéji definétu ievades masku
Izveidot mekléSanas laukus

Maintt lauka rekvizitus

Vaicajumu izveide un parveidosana
Izveidot un maintt atlases vaicajumus

Atlases vaicajumiem pievienot aprékinatos laukus

Veidlapu izveide un maina
Izveidot un atvért veidlapas

Maintt veidlapu rekvizitus

Informacijas apskate un kartosana
levadtt, redigét un dzést ierakstus

Izveidot vaicajumus

Kartot ierakstus

Filtrét ierakstus
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Realiju noteikSana
Izveidot viens-daudzi redlijas

leviest referencialas integritates

Atskaisu izveide

Izveidot un formatét atskaites

Atskaitem pievienot aprékinatas vadiklas

Priek3skatit un drukat atskaites

Integrésanas ar citam lietojumprogrammam
Importét datus programma Access

Eksportét datus no programmas Access

Izveidot vienkarsu datu piek|uves lapu

Plasaku informaciju par sertifikacijas Microsoft Office Specialist prasibam
skatiet Microsoft Web vieta:
http://www.microsoft.com/learning/mcp/officespecialist/requirements.asp
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