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1. Novietojiet kursoru virs pogas S� kt un veiciet klikš� i. 
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apakš� j�  st� r�. 
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Uzdevums: Izsl� gt datoru. 

1. Noklikš� iniet uz pogas S� kt. 

2. Atv� rsies izv� lne. 

 

Att� ls. 1.11. Poga Izsl� gt datoru 

3. Noklikš� iniet uz pogas Izsl� gt datoru. Atv� rsies dialoga logs ar trim 
pog� m: Gaidst� ve, Izsl� gt un Restart� t. 

 

Att� ls. 1.12. Dialoga logs ar uznirstošo paskaidrojumu 

4. Noklikš� iniet uz pogas Izsl� gt. 

Nodarb�bas kopsavilkums 
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Praktiskie uzdevumi 

1. uzdevums. Patst� v�gi samekl� jiet izv� ln�  S� kt un t� s apakšizv� ln�  
Piederumi lietotni Kalkulators. Izmantojot pogas, apr� � iniet un 
pierakstiet rezult� tu: 

5. 2 x 2 = ____________ 

6. 145 + 86 – 13 = ____________ 

7. 21 / 7 = ____________ 

8. 12 x 3 + 11 = _____________ 

1. uzdevums. Aizveriet lietotni Kalkulators. 
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Att� ls. 2.9.  
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Uzdevums: Atv� rt lietotni Kalkulators; veikt p� rsl� gšanos starp lietotni 
Kalkulators un teksta redi� � šanas lietotni Bloknots. 

1. Atveriet lietotni Bloknots, ja t�  nav atv� rta. 

&�	 � � � 
 	 � �� � � � � � � 
 � � � 	 �� ��� .�- � � � � �? �� � � �� � � � � � � � � � � �$ �	 � 	 � � � �� �� "� � 
 � � � ��

2. Atveriet lietotni Kalkulators: S� kt�  Visas programmas�  Piederumi �  
Kalkulators. 

3. Lietotne Kalkulators ietilpst oper� t� jsist� mas Windows sast� v� . 

4. Aktiviz� jiet p� c k� rtas Kalkulatoru un Bloknotu logus, veicot klikš� i 
jebkur�  viet�  uz lietot� u logiem. 

5. Aktiviz� jiet p� c k� rtas Kalkulatoru un Bloknotu logus, veicot klikš� i uz 
uzdevumu joslas (darba virsmas apakš� j�  da�� ) pog� m ar lietot� u 
nosaukumu. 

Šobr�d akt�vais 
logs 

Pogas, kuras var izmantot, lai 
p� rsl� gtos starp lietotn� m 
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Loga minimiz� šana, atjaunošana 
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Att� ls. 2.5. Darbvirsma ar minimiz� tu, bet neaizv� rtu lietotni Bloknots 
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Uzdevums: Minimiz� t atv� rt� s lietotnes logu, p� rliecin� ties par atbilstošas pogas 
esam�bu uzdevumu josl� , atjaunot logu. 

1. Noklikš� iniet uz pogas Minimiz� t-  kas atrodas loga labaj�  augš� j�  
st� r�. 
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2. Noklikš� iniet uz pogas Bloknots, kas atrodas uzdevumjosl� , ekr� na 
apakš� j�  da�� . 

 

Att� ls. 2.6. Darbvirsma ar minimiz� tu, bet neaizv� rtu lietotni Bloknots 

A 
 �	 � � � 
 � �� � � � �	 � � � �"�	 � � � 
 	 � �"� � � ��	 � � �	 � � � #� �� �	 � � �� 
 ��
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Minimiz� tas lietotnes, 
dokumenta poga. 
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Loga izm� ra maksimiz� šana, atjaunošana 
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Uzdevums: Maksimiz� t lietot� u logu un atjaunot to iepriekš� j�  izm� r� : 

1. Noklikš� iniet uz atv� rt� s lietotnes Bloknots loga pogas Maksimiz� t , kas 
atrodas loga augš� j�  labaj�  st� r�. 
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2. Noklikš� iniet uz pogas Atjaunot.  
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Loga p� rvietošana 
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Att� ls. 2.7. Loga p� rvietošana 

Uzdevums: P� rvietot lietotnes logu pa darbvirsmu. 

1. Atveriet lietotni Bloknots, ja t�  nav atv� rta (S� kt�  Visas programmas�  
Piederumi�  Bloknots)  
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2. Novietojiet peles kursoru uz lietotnes loga Virsraksta joslas jebkur�  
viet� . 

? �� � � � � � � � �#� � "� �� � � � � � � �"� � � �� � � � � #� �� � �� ��; �
 � � < � �=$ �� ��#� � "� �� � � � � � ���� �� � � � ��
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3. Nospiediet peles kreiso pogu un, turot to nospiestu, p� rvelciet logu uz 
jauno vietu. 
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4. Izv� l� taj�  viet�  atlaidiet peles pogu. 
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Uzdevums: Maksimiz� t lietotnes logu, pam� � in� t p� rvietot to pa darbvirsmu, 
atjaunot iepriekš� j�  izm� r�  

Loga izm� ru main�šana ar peles pal�dz�bu 
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Att� ls. 2.8. Loga izm� ra mai� a. 
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Uzdevums: Izmantojot tehniku „ Vilkt un nomest”  , main�t loga izm� rus vertik� li, 
horizont� li un abos virzienos vienlaic�gi 

1. P� rliecinieties, ka lietotne Bloknots neaiz� em visu ekr� nu. 

2. Ja lietotnes loga izm� rs ir maksim� lais, atjaunojiet to ar pogu Atjaunot. 

3. Novietojiet peles kursoru tieši uz loga lab� s malas l�dz peles kursors no 

nomain� s uz   
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4. Br�d�, kad nomain�jies kursora apz�m� jums, nospiediet peles kreiso pogu 
un, turot to nospiestu, samaziniet vai palieliniet loga horizont� lo izm� ru 
l�dz nepieciešamajam un tad atlaidiet pogu. 
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Logu aizv� ršana (atk� rtojums) 
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Att� ls. 2.4. Pazi� ojuma logs 
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Nodarb�bas kopsavilkums 
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Praktiskie uzdevumi 

1. uzdevums. Patst� v�gi samekl� jiet izv� ln�  S� kt un t� s apakšizv� ln�  
Piederumi lietotni Molberts. Palaidiet to. Turpat samekl� jiet lietotni 
Kalkulators, palaidiet ar� to. P� rsl� dzieties uz lietotni Molberts; 
noregul� jiet sev � rtu loga izm� ru.
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Teksta ievade 

Š�s nodarb�bas beig� s j� s prat�sit: 

����  Ievad�t v� rdus un skait�us. 

����  Izprast teksta kursora noz�mi un t�  p� rvietošanu. 

����  Labot tekstu. 

����  Str� d� t ar lietot� u izv� ln� m. 

����  Izprast dialoga loga sast� vda�as. 

����  Format� t tekstu. 

����  Izv� l� ties da�u teksta. 

����  Lietot komandu Atsaukt. 

����  Saglab� t darbu. 

����  Atv� rt iepriekš saglab� tu darbu. 

����  Izdruk� t dokumentu. 

Teksta ievade (v� rdi un skait�i, p� reja jaun�  rind� ) 
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t� s, 

7. Noklikš� inot uz nepieciešam� s izv� lnes, sarakst�  Lielums izv� lieties 
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veids, kr� sa un izm� rs atbilst iepriekš nor� d�tajam izskatam.  

Teksta iez�m� šana 

� � � � � � � � � � 	 � � � �	 � � � �	 � �� � �	 
 � �� � 
 	 � �	  �	 � � � � � � 	 �� � � � � � � �� � � � � 	 � � � � � � � � � � � "� � /�
� �	 � 0�� � � � �� � � � � � � � "� � �  �� � � � �� � � �� � � � (� � � � � � �
 � � � � � �� ' � 
 � � �� � � � � � +�� 
 � � � � � � �
� � �� � � � � �	 � � � � � 
 �  �� � � � �	 � � �� �
 � 
 � � � �� � � � � �
 � � � � � � �� �	 
 �� � #� � � � �� � � 
 	 � �	  �	 � � � � �
� 	 � � � � �� � � � � � "� �� 
 �� 	 � � � �� � � � �� � �� � �� �� � �� � �� � � � � � "� ��

� 	 � � � � � � � � � � � "� � �	 
 �� � � � 
 � � �
 � � "� � � � � � � � � � � "� � 
 � � � � � � #� � � � � � � 	 
 � � � � 
 �

 � � � � � �� � � � � �� � � � � � � � �� � � � � � � �	 � � �	 � � � �� � �� � 
 � �	 
 �� � � � � � 	 � � � � �� $ � � � #� � � 	 � � � � �

 	 �	 � 	 � � � � �� � � � 
 � � ��
 � �"� 	 ��

&� �� � 	 �� � � � �	 
 �� � � � 
 � ��

 � � "�� � 0�
 �	 � � � 	 "�� � 	 � � � � �
� � � � � � "� � � 	 �� � � � � 
 �� � � � � � �

 � � � �	 � � � � � 	 "	 � � � � 	 �� � � � � � � ��
#� � � � � �	 � � � (#� � 	 "� +� � � � � �
 � � "� � � �
� 	 � � � � � � � �� � � � �� � �� � � � 	 � � � � ��

$ � � � �"� � � �� � � � � � � � "� � �	 � � � � � � �	 � �

 �"� � ( �� � � � "�	 � � � 
 � � � � 	 "
 � +� � � �
� � "� �	 � �� � � � �	 � ��

�
Att� ls. 3.9. Iez�m� ts teksts 

: �� �� 	 � � � � ��� ��	 
 �� � � � �� 
 �"�	 � � � � #� �� � � � 
 � � �� � � �	 � � �	 � �� �� � ��� 
 �� � �� � � � � � "� ��

&� �� � � � � � � � � � �	 
 �� � � � 
 � �� (� � � � � � "� � � � "� � �� � 
 � +� #� �
 � � � � � � "�� � 0�� � #	 � � � � � � � �	 � � �
� � � � � 	 
 � � ��

! 	 � � � � � � #� � 
 � � � 	 � � � � �� � � � � � �
 � � � � � �	 
 �� � � � �� 
 � � � �	 � � � � � � � � � �, � � %� � � � � ��

�	 
 �� � � � �� �� �� � �
 � � 
 � � � � ��



3. nodarb�ba  Teksta ievade lietotn�  27 
 

 

 

Uzdevums: Teksta aizvietošana. Uzdevum�  izmantots iepriekš� jos uzdevumos 
uzrakst�tais teksts 

1. Iez�m� jiet v� rdus Iema� as darb�  ar datoru. 

2. Ievadiet ar tastat� ras pal�dz�bu v� rdu Datorzin�bas. Jaunuzrakst�tais 
v� rds aizst� s iez�m� to teksta da�u. 

K�  atsaukt nepareizu darb�bu 

� �	 � �� � �	 
 �� � � � � � � #� � � � � � � 	 � � � � �
� 	 � � � � � � � � � � ��  �� � � � � � � � � � � � ��
"�	 � � � � #� � � 	 � � � �� � � �
 � � � � � � �� � ��

� �	 � � � � � �� 
 	 #� � � �� 
 � � 
 � � � � 	 � � � � � � � �� ��
$ � � � "� �� ��� � � � � � � � � � � � �� � � � � 	 � 
 � � � �

� � � � 
 � � � � � � 
 � 
 � �� � � � � � � � � �  � � � � � #� �

�
 � � � �� � �� � � � �� � /�� � �	 � �� � "��� � � � � � ���

� �	 � �� � �	 
 � � � 
 &� � � � � � � � 
 � � � �� �

�	 � � � #� � � � �
 � �"� �� � � � �� � � � � � � 	 �
 	 � �� � � "��
� � �� � "�� �� �  	 �� � �� 	 �� � � � ��
 � � �, � � �"�� 
 �

�
Att� ls. 3.10. Poga atsaukt 


 � 
 � � �� �	 �� � � � � 	 
 � � ��
 � � � � � �� � �� 	 �� � � � 
 � � �� � ��� � � � � � � 
 � � �� � �� ���

Uzdevums: Nodz� st da�u teksta, atsaukt izmai� as. Uzdevum�  izmantots 
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Att� ls. 3.11. Saglab� t k�  dialoga logs. 

Uzdevums: Saglab� t dokumentu izmantojot komandu Fails �  Saglab� t k�  ar 
pasniedz� ja nor� d�to nosaukumu un aizv� rt teksta redi� � šanas lietotni. 

1. Izpildiet komandu izv� ln�  Fails�  Saglab� t k� . Atv� rsies dialoga logs. 
Izv� les lauk�  Kur saglab� t jau b� s nor� d�ta vieta Mani dokumenti. 

2. Teksta lauk�  Faila nosaukums ievadiet nosaukumu darbs. Jaunais 
nosaukums aizvietos esošo ierakstu Dokuments. 

3. Nospiediet pogu 
Saglab� t. Veiksm�gu 
darb�bu rezult� t�  
dialoga logs aizv� rsies 
un lietotnes 
virsrakstjosl�  
par� d�sies jaunais 
dokumenta 
nosaukums. 

 

Att� ls. 3.12. Dokumenta nosaukums virsrakstjosl�  

4. Aizveriet lietotni Bloknots. 
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Att� ls. 3.13. Atv� rta mape Mani dokumenti 

Uzdevums: Atv� rt mapi Mani dokumenti; atv� rt iepriekš saglab� to darbu. 

1. Atveriet mapi Mani dokumenti. Atv� rsies logs ar mapes saturu. 

2. Veiciet dubultklikš� i uz ikonas ar iepriekš saglab� t�  dokumenta 
nosaukumu Darbs. Dokuments atv� rsies. 

K�  saglab� t izmai� as dokument�  
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Uzdevums: Veikt izmai� as dokument� , saglab� t jauno redakciju. 

1. Uzrakstiet v� rdu ir aiz Datorzin�bas jau iepriekš saglab� taj� , atv� rtaj�  
dokument� . 

2. Izpildiet komandu Fails�  Saglab� t. Piev� rsiet uzman�bu tam, ka nek� ds 
dialoga logs nepar� d� s. 
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Lai veiktu druk� šanu: 

1. Programmas Bloknots log�  izv� lieties komandu Fails�  Druk� t. 

2. Atv� rsies komandas Druk� šana dialoga logs. 

 

Att� ls. 3.14. Komandas Druk� t dialoga logs. 
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Praktiskie uzdevumi 

1.  uzdevums. Teksta redaktor�  Bloknots uzrakstiet savu v� rdu, uzv� rdu; 
jaun�  rind�  adresi un noformat� jiet sekojoši: 
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2. uzdevums. Teksta redaktor�  Bloknots uzrakstiet sekojošu tekstu, 
iev� rojot p� rejas jaun�  rind� , atstarpes un pieturz�mes: 
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3. uzdevums. Atveriet iepriekš� j�  uzdevum�  saglab� to dokumentu 
Studijas. Izdruk� jiet to. 

Piez�me 
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Kas ir port� ls 

Š�s nodarb�bas beigas j� s prat�sit: 

����  Atrast inform� ciju Internet�  par jaun� kajiem notikumiem Latvij� . 

����  Atrast inform� ciju par autobusu un vilcienu satiksmi. 

����  Noskaidrot att� lumus starp pils� t� m. 

����  Samekl� t kart�  pils� tas, objektus un adreses. 

����  Samekl� t uz� � mumu un priv� tpersonu kontaktinform� ciju. 

����  Samekl� t darba pied� v� jumus. 
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K�  atv� rt port� lu? 

Port� la atv� ršana izpildot komandu 

1. Izpilda komandu S� kt� Programmas� Internet Explorer. Atveras 
Internet Explorer logs 

2. Adreses josl�  ierakstiet Interneta port� la adresi, kuru nepieciešams 
atv� rt, piem� ram, www.118.lv . P� c tam uzklikš� iniet uz pogas Aiziet. 

 

Att� ls 4.1. 

3. Tiek atv� rts port� ls, kuras adrese tika ievad�ta. 

4. NODARB�BA 
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Port� la atv� ršana uzklikš� inot uz saites 
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 �� "� �� � � � � � � � � � � � � � "� �� 
 � � � 
 	 � �	  �	 � � � � � � � � � � � � #� � 
 � � ! 
 � 	 � 
 	 � � PR� "� � 	 � �
"� � � �� 
 ��	 � � � �� �� � � � � "� �� � � 	 � ���$ �	 � �	 � ��#� �� � � � � "� ��� � � � �� � � � � � � �	 � �� � � � #� �� � �� ���
�� � 
 � � � � 	 � #	 � � � � �� 	 � � 
 �  �� � � � � � � � "� � � � � � � � 
 � � � � �	 � � �� : � � � � � � � �#� � � �� � � � � � � � �	 � �

� �	 
 � � � � � � � "� �� � �	 � � � � � �� � � � � . � � � � � � � � � � 334�� � 
 � "�� � 0�
 � � � � 
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� � �� 	 � ��� � � �
 � � �� � � �� � �� � � � � "� ��� �	 � � � � � ��� � . � �� � � � � � � �� � � � � � ��

1. Atver jaunu port� lu, piem� ram, uzzi� u port� lu 118 (sk. sada�u Port� la 

atv� ršana izpildot komandu (� )). 

2. Sada��  Noder�gas saites uzklikš� ina uz saites, kas reklam�  zi� u port� lu 
Apollo. 

 

Att� ls 4.2. 

3. Atveras zi� u port� ls Apollo. 

K�  main�t port� la valodu? 
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1. Lai nomain�tu uzzi� u port� la 118 valodu uz krievu valodu, uzklikš� iniet 
uz Krievijas karoga port� la augš� j�  labaj�  st� r�. 

 

Att� ls 4.3. 

2. Port� la saturs autom� tiski nomain� s uz krievu valodu. 

Inform� cijas apskate uzzi� u port� l�  
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K�  atrast autobusu satiksmes sarakstu?����
1. Atveriet Interner Explorer, ja tas ir aizv� rts, un adreses josl�  uzrakstiet 

adresi www.118.lv - tiek atv� rta uzzi� u port� la 118 s� kuma lapa, kur 
uzklikš� iniet uz saites Autobusi. 

 

Att� ls 4.4. 

2. Tiek atv� rta sada�a Autobusu satiksme, kur�  nor� diet pils� tu, no kuras 
v� laties braukt, un pils� tu, uz kuru v� laties braukt: 

 

Att� ls 4.5. 

a. Lauk	  No ievadiet pils
 tu, no kuras v
 laties izbraukt. 

b. Lauk	  Uz ievadiet pils
 tu, uz kuru v
 laties braukt. 

3. Uzklikš� iniet uz pogas Mekl� t -atveras autobusu reisu saraksts izv� l� taj�  
maršrut� . Reiss, kura atiešanas laiks ir tuv� kais no br�� a, kur�  j� s 
apl� kojat inform� ciju, ir apvilkts ar sarkanu r� m�ti. 

4. Uzklikš� inot uz konkr� ta ieraksta, att� lo laika joslu ar pieturas viet� m. 

 

Att� ls 4.6. 
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K�  atrast vilcienu satiksmes sarakstu? 

1. Atveriet Interner Explorer, ja tas ir aizv� rts, un adreses josl�  uzrakstiet 
adresi www.118.lv - tiek atv� rta uzzi� u port� la 118 s� kuma lapa, kur 
uzklikš� iniet uz saites Vilcieni.  

 

Att� ls 4.7. 

2. Tiek atv� rta sada�a Vilcienu satiksme, kur�  nor� diet pils� tu, no kuras 
v� laties braukt, un pils� tu, uz kuru v� laties braukt: 

 
Att� ls 4.8. 

c. Lauk	  No ievadiet staciju, no kuras v
 laties izbraukt. P
 c 
noklus
 juma šaj	  lauk	  ir nor	 d�ta stacija R�ga, bet staciju 
var main�t. 

d. Lauk	  Uz ievadiet staciju uz kuru v
 laties braukt 

3. Uzklikš� iniet uz pogas Mekl� t - atveras vilcienu saraksts izv� l� taj�  
maršrut� . 

 
Att� ls 4.9. 
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K�  uzzin� t att� lumus starp pils� t� m? 

1. Atveriet Interner Explorer, ja tas ir aizv� rts, un adreses josl�  uzrakstiet 
adresi www.118.lv - tiek atv� rta uzzi� u port� la 118 s� kuma lapa, kur 
uzklikš� iniet uz saites Att� lumi. 

 

Att� ls 4.10. 

2. Tiek atv� rta sada�a Att� lumi starp pils� t� m, kur�  aizpildiet laukus: 

 

Att� ls 4.11. 

e. Lauk	  Ter itor ija izv
 lieties, vai att	 lumu mekl
 šana notiks 
starp Latvijas vai Eiropas pils
 t	 m. 

f. Lauk	  No izv
 lieties pils
 tu, no kuras att	 lums j	 s	 k m
 r�t. 

g. Lauk	  L 	dz izv
 lieties pils
 tu, l�dz kurai att	 lums j	 m
 ra. 

h. Lauk	  Caur  izv
 lieties pils
 tu, caur kuru j	 iet maršrutam, 
kura att	 lums j	 izm
 ra. 

3. Uzklikš� iniet uz pogas Mekl� t - tiks par� d�ts rezult� ts. 

 

Att� ls 4.12. 

K�  izmantot karti Internet� ? 

1. Atveriet Internet Explorer, ja tas ir aizv� rts, un adreses josl�  uzrakstiet 
adresi www.118.lv - tiek atv� rta uzzi� u port� la 118 s� kuma lapa, kur 
uzklikš� iniet uz saites Karte. 
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Att� ls 4.13. 

2. Tiek atv� rta sada�a Latvijas/R�gas karte, kur nor� diet vai mekl� jamais 
objekts j� mekl�  R�g�  vai vis�  Latvij� . 

 

Att� ls 4.14. 

3. Ievadiet mekl� to adresi, pils� tu vai uz� � muma nosaukumu mekl� šanas 
lauk�  un uzklikš� iniet uz pogas Mekl� t. 

 

Att� ls 4.15. 

4. Tiek atv� rta karte ar nor� di uz mekl� to objektu.  

K�  samekl� t kontaktinform� ciju? 
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K�  samekl� t kontaktinform� ciju par priv� tperson� m? 

1. Atveriet Internet Explorer, ja tas ir aizv� rts, un adreses josl�  uzrakstiet 
adresi www.118.lv - tiek atv� rta uzzi� u port� la 118 s� kuma lapa, kur 
uzklikš� iniet uz saites A-Z Priv� tie kontakti. 

 

Att� ls 4.16. 

2. Tiek atv� rta sada�a A-Z priv� tie kontakti, kur�  ievadiet mekl� jam� s 
personas v� rdu, uzv� rdu vai adresi. P� c tam uzklikš� iniet uz pogas 
Mekl� t. 
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Att� ls 4.17. 

3. Lai uzzin� tu s�k� ku inform� ciju par k� du no atrastaj� m person� m, 
uzklikš� iniet uz k� da no rezult� ta ierakstiem.  

 

Att� ls 4.18. 
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K�  samekl� t kontaktinform� ciju par uz� � mumiem? 

1. Atveriet Internet Explorer, ja tas ir aizv� rts, un adreses josl�  uzrakstiet 
adresi www.118.lv - tiek atv� rta uzzi� u port� la 118 s� kuma lapa, kur 
uzklikš� iniet uz saites A-Z Biznesa kontakti. 

 

Att� ls 4.19. 

2. Tiek atv� rta sada�a A-Z Biznesa kontakti, kur�  ievadiet mekl� jam�  
uz� � muma nosaukumu, adresi vai telefonu. P� c tam uzklikš� iniet uz 
pogas Mekl� t. 
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Att� ls 4.20. 

3. Lai uzzin� tu s�k� ku inform� ciju par uz� � mumu, uzklikš� iniet uz k� da no 
rezult� ta ierakstiem.  

 

Att� ls 4.21. 
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Inform� cijas apskate zi� u port� l�  
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K�  las�t zi� as? 

1. Atveriet Internet Explorer, ja tas ir aizv� rts, un adreses josl�  uzrakstiet 
adresi www.apollo.lv - tiek atv� rta zi� u port� la Apollo s� kuma lapa. 

2. Uzklikš� iniet uz zi� u nosaukuma, par kuru v� laties izlas�t visu rakstu. 
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Att� ls 4.22. 

3. Lai atgrieztos s� kuma lap� , kur�  iesp� jams izv� l� ties jebkuru port� l�  
esošo rakstu, uzklikš� iniet uz navig� cijas pogas Atpaka�. 

 

Att� ls 4.23. 

Darba mekl� šanas iesp� jas Internet�  
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Darba mekl� šanas iesp� ju port� li 
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1. Atveriet Internet Explorer un adreses josl�  ierakstiet adresi 
http://www.cvonline.lv/ - tiek atv� rta port� la CV online s� kuma lapa.  

Port� ls atveras 
sada��  Darba 
mekl� t� jiem. Ja 
nepieciešams, 
port� la valodu 
iesp� jams nomain�t 
uz krievu valodu 
vai ang�u valodu, 
uzklikš� inot uz 
atbilstoš� s saites 
port� la augš� jaj�  
kreisaj�  st� r�. 

 

Att� ls 4.24. 

2. Kreisaj�  pus�  esošaj�  sada��  Vakan� u 
mekl� šana varat izv� l� ties veidu, k�  tiks 
att� lotas port� la datu b� z�  esoš� s vakances, 
piem� ram, p� c darb�bas sf� ras. 

3. P� c izv� les veikšanas, uzklikš� inot uz 
atbilstoš� s saites, atveras katalogs, kur�  
sak� rtoti visi darba pied� v� jumi p� c to 
darb�bas sf� ras (vai p� c cita krit� rija, 
atbilstoši tam, k� du esat izv� l� jies).  

4. Uzklikš� iniet uz atbilstoš� s darba sf� ras, kur�  esošos darba 
pied� v� jumus v� laties apl� kot. 

 

Att� ls 4.25. 
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5. Atveras saraksts ar visiem darba pied� v� jumiem. 

 

Att� ls 4.26. 

6. lai uzzin� tu s�k� ku inform� ciju par k� du no pied� v� jumiem, uzklikš� iniet 
uz izv� l� t�  amata nosaukuma. 
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Darba vakan� u apl� košana uz� � mumu m� jas lap� s 
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1. Atveriet Internet Explorer, un adreses josl�  ierakstiet adresi 
http://www.lvm.lv/ - tiek atv� rta a/s “Latvijas valsts me� i” s� kuma lapa. 

2. Uzklikš� iniet uz sada�as nosaukuma Darbs LVM. 

 

Att� ls 4.27. 
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3. Uzklikš� iniet uz saites Vakances. 

 

Att� ls 4.28. 

Nodarb�bas kopsavilkums 

: � #� � 
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Praktiskie uzdevumi 

1. uzdevums. Noskaidrojiet, cikos iet autobuss no R�gas uz Dobeli p� c 
plkst. 14:00. 

2. uzdevums. Noskaidrojiet, cik km ir no At� n� m l�dz Barselonai. 

3. uzdevums. Noskaidrojiet, cik km ir no Balviem l�dz R�gai, braucot caur 
C� s�m. 

4. uzdevums. Samekl� jiet kart�  Madonas pils� tu. 

5. uzdevums. Samekl� jiet kart� , kur atrodas uz� � mums “Nodarbin� t�bas 
Valsts A� ent� ra”. 

6. uzdevums. Izmantojot A-Z Biznesa kontaktus noskaidrojiet, k� ds ir 
viesn�cas “Oskars” kontakta telefonu. 

7. uzdevums. Izpildot jauna port� la atv� ršanas komandu, atveriet mobilo 
port� lu www.oto.lv. 

8. uzdevums. Samekl� jiet, k� das darba vakances tiek pied� v� tas Latvijas 
past� . Mekl� šanu veiciet port� l�  CV online.
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K�  darboties ar Internet mekl� šanas 
r�kiem 

Š�s nodarb�bas beig� s j� s prat�sit: 

����  Izv� l� ties piem� rot� kos atsl� gas v� rdus inform� cijas mekl� šanai. 

����  Mekl� t inform� ciju ar mekl� t� jprogrammu pal�dz�bu. 
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K�  mekl� t inform� ciju? 
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5. NODARB�BA 
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1. Izpilda komandu S� kt�  Programmas � Internet Explorer. Atveras 
Internet Explorer logs. 

2. Adreses josl�  ierakstiet adresi www.google.lv . P� c tam uzklikš� iniet uz 
pogas Aiziet!, vai nospiediet tastat� ras tausti� u Enter. 

 

Att� ls. 5.1. 

3. Tiek atv� rta mekl� t� jprogrammas Google s� kuma lapa. 
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4. Mekl� šanas lauk�  nor� diet atsl� gas v� rdus un fr� zes. P� c tam 
uzklikš� iniet uz spiedpogas Google mekl� šana vai nospiediet tastat� ras 
tausti� u Enter. 

 

Att� ls. 5.2. 

5. Tiek atv� rta rezult� tu lapa, no kuras varat izv� l� ties nepieciešamo 
resursu. 

 

Att� ls. 5.3. 

1) Mekl� šanas lauks Ievada atsl� gas v� rdus un nospie�  tastat� ras tausti� u 
Enter vai uzklikš� iniet uz pogas Mekl� t. 

2) Statistikas josla Nor� d�ti mekl� tie v� rdi, atrasto rezult� tu skaits un 
mekl� šanai pat� r� tais laiks. 

3) Atrast�  rezult� ta ieraksts Viens atrastais rezult� ts. 

4) Vair� ku rezult� tu atspogu�ošana vien�  resurs�  Ja no vienas novietnes 
ir atrasti vair� ki rezult� ti, atbilstoš� kais no tiem par� d� s pirmais, bet zem 
t�  ar atk� pi izvietotas citas lapas no t� s pašas novietnes. 

5) Lapas virsraksts Rezult� ta pirm�  rindi� a ir atrast� s lapas virsraksts.  

6) Rezult� ta adrese Internet�  Atrast�  rezult� ta Interneta adrese. 
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7) Saglab� t�  kopija Uzklikš� inot uz saites Saglab� t�  kopija, tiek atv� rta 
rezult� ta lapa t� da, k� da t�  izskat�j� s saglab� šanas br�d�. Ja kaut k� du 
iemeslu d� � j� s nevarat apskat�t lapas ori� in� lu, nepieciešamo inform� ciju 
j� s atrad�siet saglab� taj� s lap� s. Svar�gi, ka mekl� tie v� rdi taj� s ir 
iez�m� ti. 

8) L�dz�g� s adreses Kad rezult� tu lap�  j� s uzklikš� in� t uz saites L�dz�g� s 
lapas, autom� tiski tiek samekl� tas lapas, kas ir saist�tas vai radniec�gas 
ar konkr� to mekl� šanas rezult� tu. 

9) Citas lapas no t�  paša resursa Ja nor� d�taj�  resurs�  ir pieejami vair� ki 
mekl� tajiem atsl� gas v� rdiem atbilstoši rezult� ti, tad, uzklikš� inot uz š�s 
saites, atveras visi resursi, kas attiecas uz šo lapu.  

Darbs ar MSN 
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� 
 , � � � � � �4 � � � � � ' � ��

1. Izpilda komandu S� kt � Programmas � Internet Explorer. Atveras 
Internet Explorer logs. 

2. Adreses josl�  ierakstiet adresi www.msn.com . P� c tam uzklikš� iniet uz 
pogas Aiziet, vai nospiediet tastat� ras tausti� u Enter. 

 

Att� ls. 5.4. 

3. Tiek atv� rta mekl� t� jprogrammas MSN s� kuma lapa. 

4. Mekl� šanas lauk�  nor� diet atsl� gas v� rdus un fr� zes. P� c tam 
uzklikš� iniet uz spiedpogas Search vai nospiediet tastat� ras tausti� u 
Enter. 

 
Att� ls. 5.5. 

5. Tiek atv� rta rezult� tu lapa, no kuras varat izv� l� ties nepieciešamo 
resursu. 
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1. Mekl� šanas lauk�  ievada tikai vienu atsl� gas v� rdu - Vidus� zijas. 

 
Att� ls. 5.7. 
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2. Lai sašaurin� tu atrastos rezult� tus, ievadiet papildus atsl� gas v� rdu - 
aitu.  
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3. Lai atrastajos rezult� tos pied� v� tu tikai terminu - Vidus� zijas aitu suns, 
Ievadiet mekl� šanas lauk�  pilnu termina nosaukumu, turkl� t liekot to 
p� di� � s. Atrastajos rezult� tos b� s min� ts tikai mekl� tais termins. 
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Praktiskie uzdevumi 

1. uzdevums. Samekl� jiet inform� ciju par liliju š� irni M� ness meiti� a 
(atsl� gas v� rda lilija un fr� zes M� ness meiti� a izmantošana). 

2. uzdevums. Mekl� t� jprogramm�  Google samekl� jiet inform� ciju par 
ziedu st� diem un atveriet k� du no pied� v� taj� m rezult� tu lap� m t� s 
saglab� taj�  versij� . 

3. uzdevums. Mekl� t� jprogramm�  MSN atrodiet Valsts nodarbin� t�bas 
a
 ent� ras m� jas lapu. 
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1. Google s� kuma lap�  uzklikš� iniet uz saites Att� li. 

 
Att� ls. 5.5. 

2. Atveras att� lu mekl� šanas lapa. 

3. Ievadiet atsl� gas v� rdu/us un uzklikš� iniet uz pogas Mekl� t att� lus vai 
nospiediet tastat� ras tausti� u Enter. 

 

Att� ls. 5.6. 

4. Rezult� tu lap�  att� loti visi att� li, kuru nosaukumos vai faila parametros ir 
min� ts mekl� tais v� rds. Att� li ir samazin� ti un uz tiem var uzklikš� in� t, lai 
apl� kotu liel� ku att� lu un lapu, kur�  tas atrodas.  
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Att� ls. 5.7. 

5. Uzklikš� inot uz izv� l� t�  s�katt� la, atveras lapa, kura sadal�ta div� s da�� s: 
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Att� ls. 5.8. 

6. Uzklikš� inot uz saites No� emt r� mi, paz� d lapas augš� j�  da�a un akt�va 
paliek tikai Interneta lapa, kur�  att� ls ir public� ts.  

 
Att� ls. 5.9. 

7. Uzklikš� inot uz saites P� r� jie rezult� ti, var atgriezties kop� j�  rezult� tu lap� . 

 
Att� ls. 5.10. 
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1. Google s� kuma lap� , uzklikš� inot uz saites Katalogs, atveras tematiskais 
lapu sadal�jums, kur�  uzklikš� ina uz saites World > Latvian 

 

Att� ls. 5.11. 

2. Atveras katalogs, kur�  iek�auts Latvijas tematiskais lapu sak� rtojums. 
Lai samekl� tu vajadz�go inform� ciju var: 
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Elektroniskais pasts  

Š�s nodarb�bas beig� s j� s prat�sit: 

����  Izveidot savu Interneta pasta kast�ti. 

����  Izveidot un aizs� t�t v� stuli no savas pasta kast�tes. 

����  Pievienot v� stulei failu. 

����  Izlas�t ien� koš� s v� stules. 
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Att� ls. 6.1. 
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3. P� c visu datu nor� d�šanas un uzklikš� in� šanas uz pogas Piesl� gties tiek 
atv� rta j� su pasta kast�te. 

 

Att� ls. 6.2. 

K�  izveidot jaunu v� stuli? 

1. Lai sast� d�tu jaunu v� stuli, pasta kast�tes izv� ln�  uzklikš� iniet uz pogas 
Rakst�t. 

 

 Att� ls. 6.3. 
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3. Tiek atv� rts v� stules veidošanas logs: 

 

 

Att� ls. 6.4. 
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K�  pievienot v� stulei failus? 

&� ��� �	 � �	 
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1. Uzklikš� iniet uz pogas Browse sada��  Pielikumi. 

 

Att� ls. 6.5. 

2. Atv� rtaj�  dialoga log�  samekl� jiet un iez�m� jiet to failu, kuru nepieciešams 
nos� t�t, tad uzklikš� iniet uz pogas Atv� rt . 

 

Att� ls. 6.6. 

7� � 
 	 � �	  �	 � � � � � � �	 � �	 
 � � � � � � � � "	 �� � � �� � � � � � ' � �"� � �� � 
 � "�� � 0�
 �	 � � � 
 � � � � � � � � � � < 
 � �

#� � 
 � #� ��
 	 � �
 � �"� �� � #� �' �"� � � �� �
 � �, � �� 
 �� � � � � � � #�	 � �B��� 
 �J��� � 
 � � � �
 � � � � �#� � � � ��

3. Kad ir nor� d�ti visi v� stulei pievienojamie faili, uzklikš� iniet uz pogas 
Pievienot. 

 

Att
 ls. 6.7. 
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K�  dz� st v� stulei pievienotos failus? 

3 � 
 �� � #�	 � � ' � �"� � �� � � � � � � � � "� � �	 � � � 
 � � � � � 
 � � 
 � "�� � 0�
 �	 � � � 
 � � � �� 	 � � � � � 
 � � &�

� � ! � � � � � � ,&��

�
Att� ls. 6.8. 

$ �  �� 
 � "�� � 0�
 � � � 
 � � �� 
 �� � �� 	 � �� � 
 �� � � �	 �� �	 "�� � � ��� �	 � �� 
 � � � ���

K�  v� stuli nos� t�t, saglab� t vai atcelt? 

? � � � � "	 � � � � � � � � � � � � 
 � � � � � � � � � � � �� � � � � � � � �
 � � �� � � � � � � � � � � � � � � � �
 � �"� �� � � � � � � �

� � � � �� � � .�

 

Att� ls. 6.9. 

�  � � � � �� +� ' � �
 � 
 � � � � �@�� � � � � "	 �� �	 � �
 � � � � �� � �� � � 	 � � � � � ��

�  � � � � �� &� �&* � � �� � � � � &� 
 � � �@�� � � � � "	 �� �	 � �� � � "� � � � � ��� 	 � �
 	 � �	 � �
 � � � � �� � ��

�  � � � � � � � � � � � � 
 � 
 � � � � � @� � �	 � � � � � � � � � � � � � � � � � � "	 � � �
 � 	 �� 	 �� ? � � � � "	 � � "� � � � � �	 � �
� �
 � � � � � ��

Piem� rs: vienk� ršas v� stules nos� t�šana 

: � #� �� �	 � � � � �� �� � ��
 � 	 �� � � � �� �	 
 � � � � � �	 /� � � � � �� � � � � "	 ��� � � � �� �� � �
 � � � � �� � �� � � 	 � � � � � �

�
 � � "� #� [ 	 BBS�"� ��

1. Atveriet savu pastkast�ti un uzklikš� iniet uz saites Rakst�t. 

2. Atv� rtaj�  jaunas v� stules izveides log�  lauk�  Sa� � m� js nor� diet v� stules 

adres� tu: ingulaja@e118.lv  
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3. Lauk�  Temats nor� diet v� stules nosaukumu jeb �su aprakstu par to, k� ds ir 

v� stules saturs.  

4. V� stules Teksta 
ievades lauk�  
ievadiet v� stules 
saturu. 

 

Att� ls. 6.10. 

5. Uzklikš� iniet uz pogas S� t�t v� stuli. 

K�  r�koties ar ien� košaj� m v� stul� m? 

3 � � 	 � � � � � � � � � � � � �� ��� � � � � � 
 � #�� � 	 � 
 � � � � �	 
 � � � � � � � � � � � �� � � � � � �� � � � � � 	 � 	 �� � � � � � �� �
� � � � "� � � � � � �� � � � �	 
 � � � � � � � � 
 � � 
 � � � � � � � � � � � "	 � ��&� �� "�	 � � � � #� � � � � � � � � � � � � � � �  	 � � � �	 � ��
� � � � � �� � � � �� � � �� �, � ��� �� 	 � �� �� � ��	 
 � � � � � #� � �� � � � � "� � ��� � �' � 
 � �� � � � � � ��� �� � � 0�� �� � � ��

 

Att� ls. 6.11. 

I � 
 � �� � � � � � 5 � 
 �� 	 �
D� �� ��
 �"� � ? � � � � "	 �� � "�
 � � �� � � � � � � �� 
 ��
 "� � �� � ��
� � "� � � ? � � � � "	 ��� ��
 "� � �� � ��
D� �� ��
 � �� � A 
 �� � � � � "���� �� � � �"� � � � ��
2 � 
 � � ? � � � � "	 ��� �� � 
 �� � � � �� � �� � � � �� � ��
$ 	 "� � � � ? � � � � "	 ��� ��
 � 
 � � � � ��

K�  atv� rt v� stuli? 

1. Uzklikš� iniet uz t� s v� stules temata vai s� t�t� ja v� rda, kuru v� laties izlas�t. 



K�  darboties ar Internet r�kiem 2. Pielikums 62 
 
 

 

 

Att� ls. 6.12. 

2. Atveras v� stules saturs. 

 

 

Att� ls. 6.13. 

Piez�me 
- � , 	 � � � � � 
 � � � � 	 � � � � 	 "	 � � � � 
 �� � � � � � � � � � � � � � � "��� � � � � � "	 � � � 	 �� � � � � � � � � � � � � �	 � �	 
 � � � �
� 	 � "� � � �� ? � � � � "	 � � � � � �� � #� � � � � � � 	 � "� � � � � � �	 � �	 
 � � � 
 � � 
 � � � 
 	 � � � � � � � � �� � �� � � �� � � � �

�� � � � � � � � � �� � � � � � �  	 � � �� � � � 
 � � � � � �
 � � � � � � "� � #� � � � � 
 �	 � 
 � #� �� � �	 � � � � � � �� � �
 � 	 �� � � � �

	 "	 � � � � 
 �� � � �� � � � � �� � � � �� 	 ��

 
&� � � � � $ �	 "�	 � � #� � � �
� � � � � � � ? � � � � "	 � �� � , 	 � � � 
 � � �� � � � � � ��
- � � �� � #� � ? � � � � "	 � �� � � �� � #� �	 /� � � � � �� � � 	 � 	 ��
- � , � � � #� � ? � � � � "	 � �� � , � � � #� �	 /� � � � � �� � � 	 � 	 ��
� 	 � � � � � ? � � � � "	 � � � � � � � � � �� � � � � � � � � � � � #	 � � � � � � � "	 � �


 � � � � � � � � ��
� � �� � � ? � � � � "	 ��� �	 � �	 
 � � � �' � �"� �
 � � � � � � � ���
- � � � � � � ? � � � � "	 � �� � � � � � ��
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K�  nos� t�t atbildi? 

> � � �	 � � � ��
 "� � �#�� �� � � � � "��� 
 �� � "� � �	 � �� � � �� � #� � �� 
 � 	 �
 �� � ��� � � �"� � � ��� �� � #�	 � �	 � �� � � �.�

1. Atveriet v� stuli, uz kuru v� laties atbild� t. 

2. Uzklikš� iniet uz saites Atbild� t. 

 

Att� ls. 6.14. 

3. Atveras v� stules veidošanas logs, kur visi lauki jau ir aizpild�ti, un v� stules 
satura lauk�  ir redzama s� t�t� ja iepriekš� j�  v� stule.  

4. Iepriekš� jo 
tekstu ar 
tausti� a Enter 
pal�dz�bu 
pab�diet 
zem� k un 
savu atbildi 
rakstiet virs t� . 

�
Att� ls. 6.15. 

5. Kad atbilde ir uzrakst�ta, lai nos� t�tu v� stuli, uzklikš� iniet uz pogas S� t�t 
v� stuli. 

K�  p� rs� t�t v� stuli? 

7� � 
 	 � �	  �	 � � � � �#� � � � � � � � � �� � � � � � � � "�� � � � � � � �� � � � � � � �  �� � � � � � � 	 � � � � � �� � �� � #�	 � �	 � �

� � � �.�

1. Atveriet v� stuli, kuru v� laties p� rs� t�t k� dam citam adres� tam. 

2. Uzklikš� iniet uz saites P� rs� t�t. 

 

Att� ls. 6.16. 

3. Atveras v� stules veidošanas logs ar jau aizpild�tu v� stules saturu un 
pievienotajiem failiem. Jums ir tikai j� nor� da v� stules sa� � m� ja e-pasta 
adrese lauk�  Sa� � m� js un j� uzklikš� ina uz pogas S� t�t v� stuli. 
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V� stu�u dz� šana. 

1. Atveriet ien� košo v� stu�u sada�u E-pasts. 

2. Izv� lieties v� stuli/ v� stules, kuras v� laties dz� st:  

a. E-pasta sada�	  ielieciet k	 s�šus pret� t	 m v
 stul
 m, kuras 
v
 laties dz
 st un uzklikš
 iniet uz saites Izdz
 st. 

 

Att� ls. 6.17. 

b. atveriet v
 stuli, kuru v
 laties izdz
 st un uzklikš
 iniet uz saites 
Izdz
 st. 

 

Att� ls. 6.18. 

! 
 � 
 � � � � � � 	 /� � � � � � � � � � � "	 � � �	 � � � � � � 	 "� � � � ' � 
 � � � � � � � � � 
 � � � � �	 � � � � � � � � �
 � �, � � � �� �

� � � � � �� � � � � � ��

 

Att� ls. 6.19. 

K�  pasl� pt izdz� st� s v� stules? 

&� �� �
 � 
 � � � � � � 	 /� � � � � � � � � � � "	 � � 
 	 � � � �  � � � �� � � � � � � � � � � � "� � � �� � 
 � "�� � 0�
 � � � � 
 � � � �� 	 � �

$ &
 � � � � �� � 	 � � 
 � � 
 ��

 

Att� ls. 6.20. 

K�  padar�t redzamas izdz� st� s v� stules? 

7� � �
 � 
 � � � � � � � � � � � "	 � � �� � � � � "� � � � � �� � 	 � � � � "� � �	 � � � � � � � 	 � 
 � � �� � 
 � "�� � 0�
 �	 � � � 
 � � � �� 	 � �

$ &� � 	 ' � �� � 	 � � 
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Att� ls. 6.21. 

K�  atjaunot izdz� st� s v� stules? 

� 0� &
 � &� � � � � �� � �	 "�	  �	 � � � � � �� � � � � � 	 � �� � � � � � � � � � "� � �� � � � � � � �� � �
 � 
 � � � � � �� � 
 �

� 
 � "�� � 0�
 �	 � �� 
 �� � �� 	 � �� � ,&� � � � ��

�
Att� ls. 6.22. 

K�  izt�r�t pasta kast�ti no izdz� staj� m v� stul� m? 

� � � �	 /� � � � � � � � � � � "	 � ��� � � � � �#� � ��� ��
 � 
 � � � � � �� 
 � � � � � ��	 � � � � � � � � �
 � �, � � ' � 
 � ��� �� 	 "� � � �
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 � � � � � � �� � � � � �� �� � �	 � � � #� � � � �
 � 
 � � � � � � � �� � � � 
 � � � � � � � � � � � � �� 	 � � � 
 � "�� � 0�
 � � � � 
 �

� � �� 	 � �1� � ' � ' � �� � 	 � � 
 � � 
 ��! 
 � �"� � � �� � �� � � � �� � ��� � � � � "	 � �� � � � � �� � �� � �
 � � ��	 � � � #� � � ��

Piem� rs: V� stules un tai pievienoto failu atv� ršana 

: � #� � � �	 � � � � � � �� � � � � � � � � � � 	 /� � � � � � � � � � � "	 � 
 � � �	 
 � � � � � � � � � � � �� � � � �� � � � 0� &
 � 
 � � 
 �

� � � � � � ��� � � � � "	 ��� �	 � �	 
 � � �	 �' � �"���

1. Atveriet savu pastkast�ti. 

3. Ien� košo v� stu�u sada��  E-pasts uzklikš� iniet uz v� lam� s v� stules 
nosaukuma. 

4. Tiek atv� rta v� stule. Ja 
v� stulei ir pievienoti faili, tie 
tiek uzr� d�ti sada��  Da�as. 

Uzklikš� iniet uz , lai atv� rtu 
pievienoto failu. 

 

Att� ls. 6.23. 

5. Atveras sist� mas logs, kur�  varat izv� l� ties: 

a. Vai atv
 rt failu uzreiz - uzklikš
 iniet uz pogas Open; 

b. Vai failu saglab	 t uz datora – uzklikš
 iniet uz pogas Save 
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Att� ls. 6.24. 

Piem� rs: Atbilde uz v� stuli 

: � #� �� �	 � � � � �� �� � �� � � � � � � �� � � � � "	 �� 
 ��
 � 	 �� � � � �� � � �"� 	 �� � � � � "	 � �� � � �� � #� � ��

1. Atveriet savu pastkast�ti. 

2. Ien� košo v� stu�u sada��  E-pasts uzklikš� iniet uz izv� l� t� s v� stules 
nosaukuma – atveras v� stule. 

3. Atv� rtaj�  v� stul�  uzklikš� iniet uz saites Atbild� t. 

4. Ievadiet tekstu un lai nos� t�tu atbildes v� stuli uzklikš� iniet uz pogas S� t�t 
v� stuli.  

Piem� rs: V� stules izdz� šana 

: � #� �� �	 � � � � �� �� � ��
 � 
 � � � � � �� 
 �� � � "� � � � � ��
 � 
 � � � � � �	 /� � � � � �� � � � � "	 � ��

1. Atveriet savu pastkast�ti. 

2. Ien� košo v� stu�u sada��  E-pasts Ielieciet k� s�šus pret� t� m v� stul� m, kuras 
v� laties dz� st.  

3. Uzklikš� iniet uz saites Izdz� st. 

4. Lai pasl� ptu izdz� st� s v� stules, atz�m� jiet t� s. 

5. Uzklikš� iniet uz saites Pasl� pt izdz� stos. 

Nodarb�bas kopsavilkums  

: � #� � 
 � � � � � �� � � � 
 
 �
 � #� � �� � � � � �� � 	 "	 � � � � 
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 � � � ' � �"� � � � 
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Praktiskie uzdevumi 

1. uzdevums. Izveidojiet jaunu e-pasta v� stuli.. 
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2. uzdevums. Nos� tiet v� stuli pasniedz� ja nor� d�tajam adres� tam. 

3. uzdevums. Nos� tiet v� stuli pasniedz� ja nor� d�tajam adres� tam, v� stulei 
pievienojot vismaz 1 failu. 

4. uzdevums. Atveriet v� stuli, kuru Jums ir nos� t�jis pasniedz� js, un p� rs� tiet 
to blakuss� d� t� jam. 

5. uzdevums. Atbildiet uz v� stuli, kuru jums ir ats� t�jis blakuss� d� t� js. 
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Darbs Internetbank�  

Š�s nodarb�bas beig� s j� s prat�sit: 

����  Piesl� gties internetbankai Hanzanet.lv. 

����  P� rskat�t savu kontu. 

����  Izveidot izrakstus par veiktaj� m oper� cij� m. 

����  Izveidot maks� juma uzdevumus. 

����  Izdruk� t izrakstus un maks� juma izdevumus. 
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Konta p� rskats 
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Lai atv� rtu konta izrakstu: 

1. Noklikš� iniet uz sada�as P� rskats ����  Konta izraksts 
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Lai apl� kotu sava konta izrakstu pa periodiem,  

1. ievadiet izv� l� t�  perioda parametrus.  

2. Nospiediet pogu Nos� t�t piepras�jumu. 
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sais konta izraksts: 

Konta bilance  
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Lai atv� rtu konta bilanci: 

1. noklikš� iniet uz sada�as P� rskats �  Konta bilance 

2. atkar�b�  no konta veida jums tiks sniegta visa iesp� jam�  inform� cija par šo 
kontu. 

 

Att� ls. 7.14. Konta bilance 

Lai sa� emtu v� lam�  konta atlikumu: 

1. Ja jums ir vair� ki konti, no kontu saraksta izv� lieties kontu, noklikš� iniet uz 
konta un uz ekr� na par� d�sies š� da inform� cija:  
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Lai skat�tu s�k� ku inform� ciju par blo� � taj� m summ� m pa transakciju veidiem: 

1. Uzklikš� iniet uz konkr� t� s summas,  

2. Uz displeja par� d�sies transakcijas datums, summa un s�k� ka inform� cija. 
Val� tas konvert� cijas gad�jum�  j� s redz� siet transakcijas datumu un summu. 
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Lai veiktu maks� jumus uz Hansabanku vai citu Latvijas banku:  

1. izv� lieties Maks� jumi �  Viet� jie maks� jumi  

2. aizpildiet pied� v� tos laukus. 
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Att� ls. 7.15. Lattelekom bankas defin� tais maks� jums. 
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K�  izmantot bankas defin� tos maks� jumus savu r� � inu 
apmaksai? 

Lai izv� l� tos bankas defin� to maks� jumu: 

1. sada��  Maks� jumi �  Defin� tie maks� jumi izkr�tošaj�  izv� ln�  atlasiet 
nepieciešamo maks� jumu k�  par� d�ts 7.16. att� l� : izv� lieties Bankas 
defin� tie maks� jumi. 

 

Att� ls. 7.16. 

2. izkr�toš�  izv� lne tiks aiztais�ta un maks� jumu lapa p� rl� kprogramm�  
iel� d� sies no jauna.  

3. T� l� k izv� lni var atkal atv� rt un izv� l� ties k� du no bankas defin� tajiem 
maks� jumiem k�  tas par� d�ts 7.17. att� l� .  

 

Att� ls. 7.17. 
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AGA 
AMIGO 
BTA AAS 
Baltkom TV SIA dekodera ab. 
Baltkom TV-Kabe�t�kli/Internet 
CREDITREFORM LATVIJA 
CSDD (Pils
 tas dome)  
DAUGAVPILS SILTUMS  
ENIRO LATVIJA (nor.klienta Nr.)  
ENIRO LATVIJA (nor.r
 
 ina Nr.)  
FAO NET (Internet)  
FAO SIA (Kabe�telev�zija)  
GE MONEY AS  
HALLO!  
HANSA APDROŠIN� ŠANAS BROKERIS  
Hansa L�zings (Ip,iek	 rt,auto)  
Hansa L�zings (Sadz,bir.tehn.)  
Hansa dz�v�bas apdrošin	 šana  
LATTELEKOM  
LATVENERGO (priv	 tperson	 m)  
LATVIJA STATOIL  
LATVIJAS G� ZE (priv	 tperson	 m)  
LIVAS  
LIVAS Internet  
LIVAS KTV  
LMT (LVL, nor	 d.telefona Nr.)  
LMT (LVL, nor	 dot r
 
 ina Nr.)  
LMT OKARTE  
LURSOFT  
MicroLink Latvia  
Neste (kartes)  
TELE2 (nor	 dot klienta Nr.)  
TELE2 ZELTA ZIVTI� A  
TELEVIDEOTIKLS fizisk	 m pers.  
TELEVIDEOTIKLS juridisk	 m p.  
TELIA LATVIJA  
Telekom Baltija  
Telia MultiCom (KTV)  
Telia MultiCom Dati(Internets)  
Uno-X kartes  
VENDEN  
Valmiera. B
 rnu izgl�t.iest.  
Valmiera_Nek.�paš.nodoklis  
Ventspils Domes Fin.nodok�i  
Ventspils Siltums  
Ventspils nek. �p., atkritumi  
Ventspils nek. �p., �re  
Ventspils, P	 rventas Siltums  
Ventspils, Skatvis  
Ventspils, � deka  
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4. ievadiet nepieciešamo summu un inform� ciju, kuru sa� � m� js piepras�jis- 
telefona, r� � ina vai l�guma numurus atkar�b�  no t� , kas nepieciešams. 
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5.  Kad visa nepieciešam�  inform� cija pied� v� tajos laukos ir ievad�ta noteikti 
p� rbaudiet to v� lreiz pirms apstipriniet maks� jumu. 
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6. ievadiet summu un pirmos tr�s ciparus no nor� d�t�  kodu kartes koda: 

 

Att� ls. 7.19. 
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7. Nospiediet pogu Apstiprin� t . 
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K�  un cik var ietaup�t Internetbankas izmantošanas gad�jum� ? 
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Att� ls. 7.20. 

Maks� juma izdruk� šana 

1. Lai izdruk� tu maks� jumu nospiediet uz pogas Druk� t maks� juma augš� j�  
labaj�  st� r�.  
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 � �� � � "� � � � � � � � � � � � �"� � � �� � ��
 � � � � � ��� � � � � � � � � � ��
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4. P� rl� kprogrammas augš� j�  kreisaj�  st� r� izv� lieties komandu Fails � Druk� t  
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1. uzdevums. Izveidot konta izrakstu par 3 m� nešu laika periodu izmantojot �so 
form� tu, izdruk� jiet to; 

2. uzdevums. Izveidojiet bankas defin� to maks� jumu uz� � mumam „Latvijas 
g� ze” (priv� tperson� m), pirms gal�g� s apstiprin� šanas izdruk� jiet to; 

3. uzdevums. Izveidojiet bankas defin� to maks� jumu paša izv� l� tam mobilo 
sakaru operatoram (LMT vai Tele2). Maks� juma datumu nor� diet 2 ned� �as 
uz priekšu (skaitot no šodienas); 

4. uzdevums. Izveidojiet paša defin� tu maks� jumu – naudas p� rskait�jumu 
draugam, pievienojiet šim maks� jumam �su aprakstu un izdruk� jiet 
maks� juma deta�as, kad par� d� s pazi� ojums, ka p� rvedums ir iesniegts 
bank� . 
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