3. NODARBIBA

Teksta ievade

STs nodarbibas beigas jis prafisit:

= |evadit vardus un skaitlus.

= [zprast teksta kursora nozimi un ta parvietosanu.
= [abot tekstu.

= Stradat ar lietotnu izvélném.

= [zprast dialoga loga sastavdalas.

= Formatét tekstu.

= [zvéléties dalu teksta.

= [Lietot komandu Atsaukt.

= Saglabat darbu.

= Atvért iepriek$ saglabatu darbu.

= [zdrukat dokumentu.

Teksta ievade (vardi un skaitli, pareja jauna rinda)

Lidz sim tika apskatita Windows XP darbvirsmas un logu sakartosana.
Nakamais solis ir iemacities ievadit tekstu.

Lietotnes (programmas) ir atskirigas, bet galvenas darbibas ir lidzigas,
pieméram, apgustot teksta ievadi, kopéSanu un ielimésanu Bloknota, S$is
iemanas talak var izmantot ari citas programmas.

Teksta ievadei izmanto tastatiru. Nospiezot un atlaizot taustinu paradas
rakstzime - burts vai cipars. Turot nospiestu taustinu ilgak, rakstzime
vairakkartigi atkartojas lidz taustins tiek atlaists.

Lai ievaditu lielos burtus, ievades laika jatur nospiests tausting Shift, kuru uz
tastatiiras reizém apzimé ardl . Sadi taustini ir divi - labaja un kreisaja pusé.

+ Paga Rum
= M= |\ Backspace )| [imeen Jioma fh o Lokl e
' | 1 Page 7 ] ]
] A\ End [} Dicom 1
‘
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4 2 Fgtum = -
ik =
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. 3 ] End ]
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8 18 Jlow = Ju A= s Del

Attéls. 3.1. Tastatlras taustini ar izceltiem Shift taustiniem

So pasu papildtaustinu lieto, lai ievaditu simbolus, kas atrodas uz ciparu
taustiniem augséja rinda.
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Uzdevums: uzrakstit izsaukuma zimi ! un lielo drukato burtu A

1. Turiet nospiestu tastatiras tautipu Shift un vienlaicigi nospiediet

tastatdras taustinu [-g] !
[[ 1 Skift ]+[; ﬂ

2. Turiet nospiestu tastatras tautipu Shift un vienlaicigi nospiediet
‘]
tastatdras taustinu A -

Atstarpes taustins ir visgarakais tastatiiras taustins. Tas atrodas tastatoras

apaks$éja rinda un uz ta nav apziméjuma. Vienreiz nospiezot un atlaizot to
iegiist atstarpi vienas rakstzimes platuma.

Svarigi!

Ja nav speciali nepiecieSams, pareja uz jaunu rindu nav javeic- programma pati
parnesis pilnas rindas gala uzrakstito vardu jauna rinda, vadoties péc
atstarpém starp vardiem.

Apzinatai parejai jauna rinda izmanto taustinu Enter tastattras labaja pusé.
Atkartoti nospiezot taustinu Enter, paradas tuksa rindina.

Ka ievadit latviesu burtus ar garumzimém un
mikstinajumu zimeém
Apliukojot tastatiiras taustinus, uz tiem nav atrodami latviesu alfabéta

mikstinatie un garie burti. Ir vairaki veidi, k& var bat uzstadita datorsistéma
sadu rakstzimju (un ari citu alfabétu - kirilicas, kiniesu, zviedru utt.) ievadei.

Par to, ka dators sagatavots darbam ar ' | =]
latviesu alfabétu, liecinas poga ar uzrakstu Atkritre
,LV” vai valsts karoga attéls uzdevumjoslas
labaja mala.

Ly ® )ﬂ 17:54
2

Aplukosim visbiezak sastopamo variantu
latviesu valodas burtu ievadiSanai - Attéls. 3.2. Dators sagatavots
Windows iebtvéta nodrosinijuma iespéju latviesu alfabéta burtu ievadei

Izmnatosanu. Mikstinatas vai rakstzimes ar garumzimi ievades laika jatur
nospiests tausting Alt (Alt Gr) tastattras labaja puseé, blakus atstarpes
taustinam. Lielo mikstinato un garo burtu rakstisanas laika jabut nospiestiem
vienlaicigi trim taustiniem - Shift, Alt Gr un rakstzimes taustinam.

e ] ]

Poga mikstindjumu zimju un garumzimju iegtasanai.

Attels. 3.3.
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Ka latviesu burtu ievade realizéta uz Jums pieejama datora - vislabak pajautat
atbildigajam darbiniekam, konsultantam vai ipasniekam, kurs nepiecieSsamibas
gadijuma veiks ar1 tastatiiras izkartojuma parslégsanu Jums vélamaja varianta.

Uzdevums: Teksta redigésanas lietotné ievadit pasniedzéja noradito tekstu, kas
satur lielos un mazos burtus, ciparus, simbolus un apzinatas parejas jauna rinda.
1. Atveriet lietotni Bloknots, ja ta nav atvérta.

Programmas atvérsanas cel§ ir: Sakt=>Visas programmas= Piederumi=
Bloknots.

2. Uzrakstiet: lemanas darba ar datoru 100% gadijumu ir lietderigas.

Starp vardiem lietojiet vienu atstarpi. Teikumu noslédziet ar punktu uzreiz péc
varda ,lietderigas”.
3. Nospiediet taustinu Enter divas reizes.

4. Uzrakstiet savu vardu un uzvardu.

Teksta kursors un ta parvietoSana

Teksta ievades vietu dokumenta norada neliela vertikala mirgojosa linija-
teksta kursors. To var brivi parvietot pa jau esosu tekstu, veicot peles kreisas
pogas klikski vieta, kur vélaties novietot kursoru vai izmantojot tastatiiras
bulttaustinus. Teksta ievadot kadu simbolu, tas paradisies vieta, kur atrodas
teksta kursors.

Ja lietotne vai dokuments paredz teksta ievadi atseviskos nesaistitos laucinos,
teksta ievades vietu var noradit noklikskinot uz aizpildama laucina.

il v| [10 v @
.E.

5-|-‘|-|-2-|-3-|-4-|-5-|

Mans dnkurr@

Attéls. 3.4. Teksta kursors ievadita teksta beigas.

Svarigi!
Teksta kursora atrasanas vieta norada, kurd vieta tiks izpilditas lietotaja

veiktas darbibas — jaunu burtu pievienosana, eso$a teksta dzésana vai bildes
ievietosana.

levadita teksta laboSana- dzesana

Ievadito tekstu iespéjams labot, iestarpinot vardus, jaunus teikumus vai
nodzésot nevajadzigo. IevietoSanas vai dzéSanas vietu esoSaja tekstd nosaka
mirgojosa vertikala svitra- teksta kursors. Parvietot to un tadejadi noteikt
redigésanas vietu teksta ir Joti vienkarsi- janovieto peles kursors labojuma vieta
un jaizdara klikskis.
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Otra iespgéja ir parvietot teksta kursoru ar tastatiras l # ]
bulttaustinu palidzibu. Bulttaustini ir apziméti ar
bultinam, kuru virziens arl norada kursora parvietosanas E '_] [[ 4 ] E _’]

virzienu.

Ar taustinu Delete tiek dzésts teksts, kas atrodas no mirgojosa teksta kursora
pa labi, ar taustinu Backspace - tiek dzésts teksts, kas atrodas no mirgojosa
teksta kursora pa kreisi.

E

bl

Attéls. 3.5. Taustinu Delete un Backspace izvietojums

Gr

Piemers: |Teksta kursors |

Ja ir dots teksts : Wmﬂgws’ nospiezot tastatliras taustinu Backspace jds

iegusiet: WH’*)WS

vail

Windows

Ja ir dots teksts :

Windws

nospiezot tastatiras taustinu Delete jus iegUsiet:

Lidzigi ka rakstzimju taustiniem, nospiezot un atlaizot Delete un Backspace,
tiek dzésta viena rakstzime. Ilgstosi turot nospiestus Sos taustinus, dzésana
turpinasies lidz taustini tiks atlaisti.

Janem véra, ka atstarpe starp vardiem un pareja jauna rinda (Enter) datora
izpratné ari ir simbols, kaut gan to redz uz ekrana tikai ka tukSumu starp
vardiem. Darbibas ar atstarpi un pareju- dzéSana un ievietoSsana, paklautas
tiem pasiem likumiem ka darbs ar parastiem burtiem.

Uzdevums: Dzést dau uzrakstita teksta no teksta vidus.

1. lepriek8€ja uzdevuma uzrakstitaja teksta novietojiet teksta kursoru varda
lietderigas aiz burta t

2. Lietojot taustinu Backspace, nodzésiet varda dalu liet.
3. Uzrakstiet burtus no.

Varda ,lietderigs” vieta ieguvat vardu ,,noderigs”.
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Lietotnu izvélnes

Lai atvieglotu darbu ar programmam, parasti lieto standartizétus izvélnu
nosaukumus, kas atbilst tajas ietverto komandu batibai.

Fails Redigét Skats Iespraust Formatst Palidziba

Attéls. 3.6.IzvEélnes
Piemeéram:

Fails Vispargjas darbibas ar dokumentu - atvérsana, saglabasana, aizvérsana,
drukasana, jauns dokuments, dokumenta lapas izmérs un kopgjie iestatijumi.

Rediget Teksta labosana, izgriesana, kopésana, ielimésana.
Formaté Komandas teksta formatésanai - Sriftu izvéle, rindkopu
noforméjums, atkapes.

Iespraust Darbibas iespé&jamo objektu ievietoSanai.

Logs Lauj parslégties starp vairakiem atvértiem dokumentiem.

Palidziba Programmas lietosanas instrukcijas.

Paturot prata Sos grupéjuma principus un palaujoties uz savu intuiciju viegli
“tikt gala” ari ar nepazistamam lietotném.

Svarigi!

Izvélni atver, noklikskinot ar peles kreiso pogu uz tas nosaukuma.

Ja izvélne ir kludaini atvérta vai nav nepiecieSamibas izpildit no tas kadu
komandu, javeic peles klikskis arpus atvértas izvélnes tuksa vieta loga vai
arpus ta. Izvélne aizvérsies.

Uzdevums: Atvért teksta redigéSanas lietotnes Bloknots daZzadas izvélnes,
aizvert tas.

1. Noklik8kiniet uz izvélnes (uzraksta) Fails. Aplukojiet komandu
nosaukumus. Atrodiet pierakstu Ctrl+S iepretim komandai Saglabat.

El Dokuments - Bloknots
(AN Rediget  Skats Iespraust Formatét  Palidziba

Jauns... ChrkeN ';_\_,‘ = |
TR

AbvErt. .. ChrHo ! .
« | |Baltic v B U0 B

- S O KRR ENIER TVERNICS § RN RN - EN P T

Saglabat ka...

Drukat. .. ChrHP
Drukas prieksskatijums
Lappuses iestatiana...

Mesen fistots Fails

Hosdtt..,

Lziet

Saglab3 alkivo dokumentu.

Attéls. 3.7. Atverta izvélne Fails.
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2. Aizveriet izvélni, noklikSkinot arpus tas.
3. Atveriet izvélni Formatet.

4. Aizveriet izvélni, noklikSkinot arpus tas.

Dialoga logi un to sastavdalas

Daudzas komandas neaprobezojas ar vienu izpilditu darbibu, bet piedava
vairak iespéju, no kuram lietotdjs izvélas sev vajadzigo. Dialoga logi satur
vienu vai vairakus izvéles laukus, kas savukart var bat atskirigi péc to tipa.

Biezak sastopamie:

teksta lodzins teksta ievadei no tastatiuras,

saraksta lodzini rindas izvélei no saraksta,

izveles rutinas, kuras ar peles klikski ieliek atzimi,

nolaiZzama izvelne, kas satur vairakus ierakstus, no kuriem vienu var
izvéléties. Izvelni atver, noklikskinot uz pogas |

Ja piedavatais izvéles saraksts ir liels un neietilpst tam atvélétaja redzamaja
zona, ta malas paradas ritjosla, ar kuras palidzibu var “paritinat” garo
sarakstu uz prieksu vai atpakal, izmantojot atbilstosas pogas.

Nospiezot pogu Labi, izdaritie iestatijumi stasies spéka. Poga Atcelt aizver
dialoga logu, atcelot veiktas izmainas.

I Fonts E|rz|

Eonts: Fanta sls: Liglums:
Airial irF'alasts (10 Labi
H Al Black | Shprskats | =
Arial Marrow | Treknraksts 112

(} Arial Raunded MT Bol

{} Avial Unicode M5

B Balloon Lt TL

B Balloon #Bd TL |

Trekningts sfipraksts |14 ==
1

Efekt Paraugs
[ Parswitrojums
[ Pasvitrojums

AabBbYyiz

Kraza:
l- Melha w |  Rakstiba
Baltic L |

Siz it OpenType fants. Sis fonts Balic
ekrana. estern
o

Attéls. 3.8. Dialoga logs Fonts ar atvértu nolaizamo izvélni Rakstiba.

Uzdevums: Teksta redigésSanas lietotné ar komandu Formatét =Fonts veikt
izmainas iestatijumos, apstiprinat izmainas; parliecinaties par jaunajiem
iestatijumiem uzrakstot nelielu tekstu

1. Atveriet lietotni Bloknots, ja ta nav atvérta. Ja turpinat iepriek$€jos
uzdevumos sakto dokumentu, novietojiet teksta kursoru teksta beigas
jauna rinda.

Lietotnes atvérsanas cel§ ir: Sakt= Visas programmas= Piederumi= Bloknots.
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2. Lietotné Bloknots atveriet izvélni Formateét.

Atvértaja izvélné Formatét pievérsiet uzmanibu tam, ka dazas komandas
beidzas ar daudzpunktu (...). Tas nozime, ka talak atversies dialoga logs
komandas opciju noradisanai.

3. lIzvéloties komandu Fonts atveriet Fonta dialoga logu.
Komandas Fonts dialoga logs satur daudz iespéju teksta izskata mainai.

4. Izpéetiet atvérta dialoga loga izvélnes,

5. leklikkiniet izvéles ratina Parsvitrojums,

6. Nolaizamaja izvélné Krasa izvélieties sarkanu krasu, noklikSkinot uz
tas,

7. NoklikSkinot uz nepiecieSamas izvélnes, saraksta Lielums izvélieties
burtu lielumu 18,

8. Apstipriniet izvéli ar pogu Labi.

9. Uzrakstiet vardu dokuments. Parliecinieties, ka Sim vardam burtu
veids, krasa un izmérs atbilst iepriek§ noraditajam izskatam.

Teksta iezimesana

Darba ar tekstiem biezi vien ir nepieciesams veikt darbibas teksta apgabalu -
pieskirt sim apgabalam citas ipasibas (burtu izmeérus, fontu, krasu), nokopét
vai parvietot uz citu vietu, izdzeést. Tas izdarams, ieziméjot visu nepieciesamo
teksta apgabalu un veicot darbibu ar visu $o apgabalu.

Teksta apgabala ieziméSana izdala $o apgabalu no paréja dokumenta un
norada, ka visas darbibas attieksies tikai uz iezimeéto tekstu. Parejo tekstu
neietekmés komandu izpilde.

Lai veiktu ieziméSanu, D Sk # % B B :
noklikskiniet peli teksta ig,ia| '\_,i i1|:| v-| !Baltic

apgabala beigds un, turot E-l-pl-z-|.-3-|-|4_-|-5.-|-B-.|-?-|I-8

nospiestu peles kreiso pogu :
’ Mans dokuments ar ErRgE IS EE=ERET

japarvieto (javelk) par izvéléto
teksta dalu vai visu tekstu.

Parvilktais apgabals iekrasosies

zils (citas lietotnés melns) ar Attéls. 3.9. leziméts teksts

baltiem burtiem.

Sis teksts ir ieziméts un lietotaja komanda attieksies tikai uz So apgabalu.

Lai atsauktu iezimésanu, (apgabala atlasiSsanu) jaizdara klikskis jebkura vieta
dokumenta.

Ievadot jaunu tekstu, tas aizstds ieziméto, nospiezot taustinu Delete,
iezimétais tiks nodzésts.
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Uzdevums: Teksta aizvietoSana. Uzdevuma izmantots iepriek§éjos uzdevumos
uzrakstitais teksts

1. leziméjiet vardus lemanas darba ar datoru.

2. levadiet ar tastatiras palidzibu vardu Datorzinibas. Jaunuzrakstitais
vards aizstas ieziméto teksta dalu.

Ka atsaukt nepareizu darbibu

Biezi vien, stradajot ar teksta [[ERiTRRTEET—. E]@[‘)_ﬂ
redaktoru vai citu programmu, _Fails Redigst Skats Iespraust Formatst Pafidzba ]
lietotajs veic kladainu darbibu, |DZH S& # - “@ B ]
pieméram, nejausi nodzés teksta dalu. A vl 1o v [Baie o |
Par laimi, programmas ir paredzéta | AR S TR 0B W A R AT L
komanda Atsaukt, kas atsauc pédéjo s

izdarito darbibu- paiet soli atpakal.

Biezi vien Atsaukt komandu ir ||

iespéjams izpildit vairakas reizes, soli [lLsissoenty palcby, ncspiedet 1 el

pa solim atcelot veiktas izmainas lidz Attéls. 3.10. Poga atsaukt

nonak pie dokumenta izskata ta veidosanas vai atvérsanas bridi.

Uzdevums: Nodzest dalu teksta, atsaukt izmainas. Uzdevuma izmantots
iepriek$éjos uzdevumos uzrakstitais teksts.

1. ieziméjiet vardu Datorzinibas iepriekSéjos uzdevumos uzrakstitaja
teksta.

2. Izmantojot tastatdras taustinu Delete nodzeésiet ieziméto tekstu.

3. |Izpildiet izvélnes Redigét komandu Atsaukt. Nodzéstajam vardam
jaatjaunojas iepriekséja vieta.

leskats datnu struktura

Visas programmas un lietotaja dokumenti datora parasti tiek glabati datora
cietaja diska, kas atrodas sistémbloka. Informacija var tikt glabata ari
parnésajamajos datu nes€jos- disketés, kompaktdiskos. Lai varétu eértak
rikoties ar $o informaciju un ta butu parskatamaka, tas sakartosanai tiek
izmantotas mapes.

Cieto disku un ari jebkuru citu informacijas neséju (disketi, kompaktdisku) var
iedomaties ka gramatplauktu, kura atrodas mapes. Lidzigi ka plaukta mapés,
arl datora mapés var but ievietotas apaksmapes. Savukart, mapés atsevisku
datnu veida tiek glabati darbi un dokumenti.
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Darba saglabasana mapé Mani dokumenti

Darbs ar datoru, protams, nebttu Ipasi lietderigs, ja péc teksta dokumenta
izveidosanas, to nebiitu iespéjams saglabat ar mérki atkartoti izmantot
nakotne.
Operétajsistema katram lietotajam ir izveidota mape Mani dokumenti. Ka
liecina nosaukums, tad paredzéta lietotdja dokumentu wun citu darbu
saglabasanai.
Saglabat ka

Kur saglabst: | =) Desktop v @ 3@ X o E

Ay | [ Shenkurss
[ !'ED Sample Pictures

Mani nesenie IIg«,_?}StatoiICrul:les
dokumenti

Darbvirsma

Mani dokurnenti

Mans datars

i Faila nosaukums: |Stat0iICrudes v | [ Saglabat ]
Manas tikla _m =
vietas Saglabt k3 tipu: |Microsoft Office Excel darbaramata w | Atcelt

Attéls. 3.11. Saglabat ka dialoga logs.

Uzdevums: Saglabat dokumentu izmantojot komandu Fails = Saglabat ka ar

pasniedzéja noradito nosaukumu un aizvert teksta redigéSanas lietotni.

1. Izpildiet komandu izvélné Fails= Saglabat ka. Atvérsies dialoga logs.
Izvéles lauka Kur saglabat jau bis noradita vieta Mani dokumenti.

2. Teksta lauka Faila nosaukums ievadiet nosaukumu darbs. Jaunais
nosaukums aizvietos esoSo ierakstu Dokuments.

3. Nospiediet pogu
Saglabat. Veiksmigu

D)= (2 #4 & G o By |

darbtbu rezultata . = [0 o) [ =
dialoga logs aizvérsies | &1 -z s a8 6 7 8 s
un |Ietotnes Mans dokuments ar jauno nosaukumu|

virsrakstjosla
paradisies jaunais
dokumenta
nosaukums.

Attéls. 3.12. Dokumenta nosaukums virsrakstjosla

4. Aizveriet lietotni Bloknots.

Svarigi!
Viena mapé nevar but viena veida dokumenti ar identiskiem nosaukumiem.
Pieméram, nevar bt viena mapé divi zimé&jumi ar nosaukumu ,,Attels”.
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Peles kreisas pogas dubultklikskis

Dubultklikskis ir klikskim lidziga darbiba. Dubultklikskim peles kreisa poga
atri janoklikskina divas reizes péc kartas, censoties panakt péc iespéjas mazaku
starplaiku starp abiem klikskiem. Ar $o darbibu parasti iespéjams atvert
izvéléto dokumentu vai mapi, ka ari palaist programmu.

Iepriekséja uzdevuma saglabatais dokuments atrodas mapé ,,Mani dokumenti”.
SI mape vienmér ir pieejama datora un to var atvért izvélné Sakt=> Mani
dokumenti.

Manaidase Rl Paldeba 3
O T POwe [ [T

Adtes5 | ) Mani dokumenti v| B pizert

< | >

Attéls. 3.13. Atvérta mape Mani dokumenti

Uzdevums: Atvért mapi Mani dokumenti; atvért ieprieks saglabato darbu.
1. Atveriet mapi Mani dokumenti. Atvérsies logs ar mapes saturu.

2. Veiciet dubultklikS8ki uz ikonas ar iepriekS saglabata dokumenta
nosaukumu Darbs. Dokuments atvérsies.

Ka saglabat izmainas dokumenta

Komandas Saglabat ka izpilde dazadas lietotnés dos vienadu rezultatu-
atvérsies dialoga logs Saglabat ka kura var ievadit dokumenta nosaukumu vai
jauno nosaukumu. Atverot jau eksistéjosu dokumentu un veicot izmainas taja,
atkartotai dokumenta saglabasanai érti izmantot komandu Saglabat no
izvélnes Fails.

Komanda saglabat atskiriba no Saglabat ka, neatver dialoga logu- izmainas
tiek saglabatas esosa dokumenta, paturot ta ieprieksejo nosaukumu.

Svarigi!
Neuzmanigi rikojoties ar komandu Saglabat, dokumenta kladaini veiktas
izmainas tiks saglabatas bez iespéjam tas atcelt ar komandu A¢saukt..

Uzdevums: Veikt izmainas dokumenta, saglabat jauno redakciju.

1. Uzrakstiet vardu ir aiz Datorzinibas jau iepriek$ saglabataja, atvéertaja
dokumenta.

2. Izpildiet komandu Fails= Saglabat. Pievérsiet uzmanibu tam, ka nekads
dialoga logs neparadas.
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Dokumenta izdruka

Datora izmantosanas lietderiba klast uzskatamaka, kad darba rezultatus iegtist

taustamaka forma- izdruka.

Ja Jasu dokuments satur krasainus attélus, jaatceras, ka veicot izdruku uz

melnbaltas drukas ierices, krasu vieta biis pustoni (melnbalts), kas ne vienmeér

atbildis dokumenta iecerétajam.

Lai veiktu drukasanu:

1.
2.

Programmas Bloknots loga izvélieties komandu Fails= Drukat.

Atvérsies komandas Drukasana dialoga logs.

-
& Drukasana

‘ispagi |

Printera atlasiana

@Pievienot printeri

= thp Laseret 10105 kas atrodas maritexp
2 Microsoft Office Document Itnage Wriker

Statuss:  Gataws [ Drukat fails

Kur:

K.omentars: Atrast printeri...

Lappuiy diapazons

(®) Visu Eksemplan skaits: |1 -
gitlast Badr Satkuot komplekioz

(O Lappuses:  |1-65535

levadiet vienu lappuses numur vai vienu @ ! 3

lappuiu diapazonu. PiemEram, 5-12

I_ Drukat ][ Atcelt ] Ligta

Attéls. 3.14. Komandas Drukat dialoga logs.

Komandas Drukat dialoga logi satur sekojosas izvélnes:

3.

nepieciesamo Eksemplaru skaits,

Lappusu diapazons, kas atlauj izdrukat noraditdas vai izvélétas
dokumenta lappuses, atlasito (ieziméto) tekstu,

izvéletajai drukas iekartai specifisko iestatijumu izvéle (poga
Preferences- Rekviziti).

Datoram var but pievienotas vairakas drukas ierices. Izvélieties
vajadzigo dialoga loga lauka.

Nospiediet pogu Drukat.

Dokuments tiks izdrukats uz datoram pievienotas drukas iekartas.

Lidzigi dokumenta izdruka notiek ari citas lietotnés.
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Terminologijas vardnica

Nodarbibas kopsavilkums

Sajé nodarbiba iemacijaties rakstit un labot tekstu. Apskatot vienu konkrétu
dialoga logu, apguvat ta sastavdalas un elementus, kas tiek izmantotas ari citas
programmaés. Tagad jas zinat, ka saglabat un atvért darbu, kad tas ir
nepieciesams. Uzzinajat, ka dokumentu var izdrukat.

Praktiskie uzdevumi
1. uzdevums. Teksta redaktora Bloknots uzrakstiet savu vardu, uzvardu;
jauna rinda adresi un noformatéjiet sekojosi:
Fonts: Times New Roman
fonta izmers: 14
2. uzdevums. Teksta redaktora Bloknots uzrakstiet sekojoSu tekstu,
ievérojot parejas jauna rinda, atstarpes un pieturzimes:
Talmacibas veida var apgut Jus intereséjosos kursus, pasiem
izveloties macibu laiku, vietu un tempu.
Apmaciba notiek individuali, iepazistoties ar kursa saturu,
sanemot paskaidrojumus un palidzibu no kursa pasniedzéja,
pildot interaktivus laboratorijas darbus un komunicéjot ar
kursabiedriem.
Vienigais, kas Jums ir nepieciesams - dators ar Interneta
pieslegumu un vélme macities.
fonts Times New Roman
fonta izmeérs 14
Saglabajiet $o dokumentu ar nosaukumu Studijas. Aizveriet programmu
Bloknots.

3. uzdevums. Atveriet iepriek§8éja uzdevuma saglabato dokumentu
Studijas. Izdrukajiet to.

Piezime
Atverot ieprieks saglabato dokumentu, tas var atvérties arl citd programma.
Tomeér, darbibas ta izdrukasanai bis tadas pasas, kd macibu kursa apskatitas.




