Saturs

SATURS ettt ettt et e et e sa e e sh e e sbeeebeenteenee et e eneeereeteenreens [
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Mapes opcijas

Vispaai| Skats | Fallipi | Bezsaistes fall|

@K} Atvarsana ar

RedistiEtie fai tipi

Fails: .RTF

PaplaingjuriFail tipi
REG Registration Entriss

MIDI Sequence
DisUp Shotteut

HIRMF Adobe Acrobat Rights Management Document

Microsoft Office Excel OLE DE vaic3juma fail

i 2

Brogramimas

BC

IzvBlisties programu, kiru vElatiss izmantat 37 Fala atveranal:

) Ieteicamds programmas:
[#] Microsoft OFfice Word

{7 Citas programmas:
[& adobe Reader 5.0

@& Firefox

Detalizgts informcia par papladingiumu RTF

Tiek atvarts ar. (W] Microsoft Office Word

noklikskiniet uz Papidu

Failu, kuriem ir paplasiniurns AITF, tips it ITF standants’ L3
mainitu iestaffjumus, kas ietekmes visus RTF standarts' falus,

@ Internet Explarer

He rfanview

|58] Microsoft Office Excel

Microsoft Office InfoFath

[E] Microsoft OFfice Picture Manager

(]

&2

programrmi war meklgt s Web,

Jasarakstd vai datord nav nepiecie$ams programmas, athilstoso
1415 Web.

7 & %

Interneta opcij; | i

| Diosiba| Frivacy | Saturs | Sovienciumi | Frograms | Papidu

| Visparigi

Settings

Farvietojiet slidni, lai $ai intemeta zonai atlasitu
konfidencialitates iestatfjumu,

Videjs

- Blok# tredo puiu siktailus, kuriem nay kompakias
konfidencialitstes paliikas

- BlokE tredo puiu siktailus, kas bez netiefas piskrifanas
izmanto personu identificEjodu inform3ciu

- lerobedn pim3s puses sTkfailug, kas bez netiedas
piekrifanas izmanta personu identificEjn$u informaciu

[ ses. | [ Import. | [ Advanced

Pop-up Blacker
Prevent most pop-up windows from appeaing

%
@A

%
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. NODARB BA

Aptuvenais
nodarb bas ilgums: 30
min tes.

Galvenais— aprakst t
katras sast vda as
noz mi uniem cties
nebaid ties no datora.
Izskaidrot, ka
praktiskam
darbiniekam nav
nepi ecieSamas

padzi in taszin Sanas
datoru uzb v .
PasniegSanas veids —
pasniedz ja

st st jums, praktiska
demonstr cija,
uzdevumi.

Pirmie so |

S s nodarb bas beig s | s prat siet:
Paz t datorsist mas sast vda as.
lesl gt datoru.
Saprast oper t jsist mas nepiecieSam bu.
Pieteikties sist m .
Orient ties darbvirsm .
Lietot peliun t s kreis s pogas kliks i.
Orient tiesizv In s.

Atv rtun aizv rtlietotni.

Izsl gt datoru.

Datorsist mas sast vda u apskats

< : % "
I o %
+ D B
%ot ! !
! " %2 (
! B ! !
%
| " %
Svar gi!
. D " B
" B D % " D

&

%

Att Is. 1.1. Da du veidu sist mbloki

%
B! n
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Monitors
# & %2 "
J " %
Att Is. 1.2. CRT monitors Att Is. 1.3. LCD monitors
J7 % @ " !
" | %
n - 1 %
Pele
2 " !
%
' B D %
!
D !
" %
Att Is. 1.4. Pele
Tastat ra
< "
&
" %
Papildinform cija ' D I 7w
pielikum 1.1. ) i
(yQ @ n
Var apl kot tausti u %
noz mi, jair grupaar | | Att Is. 1.5. Tastat ra
prieks&zin San mun : :
at auj laiks. .,
% " & %
- @ ! !
%I @ & !
" @ @

%
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Padoms

# : @ ! !

%

2 ! %

Svar gi!

< D @ : %

& M

Datora iesl gSana

| CL >

! % 2
D& D
! %
< ] ] B
n n %
> | |
! n $ " n
D %
Uzdevums: lesl gt datoru.
1. Patst vgiiesl dziet datoru, samekl jot atbilsto$ s pogas, sl d us.

Oper t jsist mas noz me
Lai ar
oper t jsist mu 2 ! %
vizu laisizskats var " | "
as irties,da d s '
Windows %
oper t jsist ms _ 3
(Windows 98, -

Windows 2000 un

cit 5),k ar ne
Windowssist m s
(Linux grafiskaj

vid ) pamatdarb bas
un teksta ievade
veicama identiski.

J paskaidro ar tas, ka
lietot ji var p rveidot
darba vides skatu
sav d k katr
datorsist m

piem ram, izmantot
citaskr sas, fona
Zm jumu.

& %
J/ 0 12%
PieteikSan s sist m

> II!

%

%
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Paskaidrot
daudzlietot ju vides
b tbu.

| zskaidrot lietot ju
kontu

nepiecieSam bu,
paroles noz mi gan
pie pieteiksan s

sist m gan Internet
vid .

Paskaidrot to, kare |
situ cijavar as irties
katr konkr t

gad jum .

%

%

%

Att Is. 1.6. PieteikSan s dator ar Windows XP

> !

%

%' B

Svar gi!
2 '@
2 "> B B

%

Uzdevums: Ar pasniedz ja pal dz bu pieteikties sist m :

1. Ar pasniedz ja paldz bu izv | ties sava konta
paroli

2. Nospiest tausti u Enter

lietot jv rdu un ievad t
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Paskaidrot iesp jam s

noform juma

as ir basmain ta
noklus t izskata
gad jumos.

Uzsv rtto, ka

as ir gs

noform jums
neietekm darb bu
izpildi unto
rezult tus.

Uzsv rt kop go
da dos

noform jumos un ar
cit sWindows
versij s.

Darbvirsmaunt s elementi

%

" %K

%

/ 0 %' "
%G @ [
B
%
%K
! " ! %

% - % %
< ! ! %

! J

%
< &
D I & " n
%
S kt Uzdevumjosla Atkritnes ikona
Att Is. 1.7. Darbvirsma, ko pied v Windows XP
R B %
" $ % B "
" ! " %
n I D
%
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J piev rSuzman ba,
lal peli jaus kum
tur tuun p rvietotu
pareizi.

Paskaidrot tipisk s
k das

* peli tur
sasprindzin ti

* peli ce augsup

* lieki KIikS i

| zskaidrot, ka peles
kursoraakt v zonair
bulti assmaile.

Peles lietoSana, kreis s pogas kliks is

2 ! " %
@! J %
2 !
" "%
2 @
@ J
% Att Is. 1.8. Pareizs satv riens

Uzdevums: P rvietojot peli, p rliecin ties, ka peles kursors seko [dz rokas
kust bai.

1. Viegli satveriet peli no virspuses, aujiet, lait piegu plaukstas iekSpusei,
un pakustiniet to, neatraujot no palikt a. Sekojiet | dzi bulti as- kursora
p rvietoSan s ce am uz datora monitora.

! @%
% | 7
7! %R
B @ %
+ D D "d RL%

& J 7%
7 " %2 "
7!
! "J "B %%

Uzdevums: Atv rt S ktizv Ini unto aizv rt.

1. Novietojiet kursoru virs ikonas S kt, kas atrodas ekr na apaks$ |
kreisaj st r. P c p ris sekund m par dsies uznirstoSais uzraksts
“Noklik$ iniet Seit, lai s ktu”.

2. Turot kursoru novietotu virs pogas S kt, nospiediet un atlaidiet peles
kreiso pogu vienu reizi.

3. Ja darb bas veiktas pareizi, tad j par d s Windows S kt izv Inei, kuru
var aizv rt, veicot kliks i jebkur tuk$ viet uz darbvirsmas.

4. Aizveriet S ktizv IniiepriekS apraksttaj veid .
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Piev rst uzman bu

izv | uprincipamun
uzsv rt, kaar turpm k,
navig cijalietotn s
balst ta uz tiem paSiem
principiem.

lzv Ines un navig cijastarpt m

/ !
n ' %
2 ( %
2 D !
! % @
%
: 7 J ! 7 %
Izv Ine S kt
# 3 " K D

%

‘\ )

Att Is. 1.9.Izv Ine S kt

Uzdevums: Atv rtInternet p rl kprogrammu p c pasniedz janor dt ce a.

1.
2.

Novietojiet kursoru virs pogas S kt un veiciet kliks i.
Par dsies izv Ine. Atcerieties, ka poga S kt atrodas ekr na kreisaj
apakS j str.

Vertik |  kustb  p rvietojiet peles kursoru uz uzraksta Visas
programmas. Uzgaidiet da as sekundes. Atv rsies apakSizv Ine ar
programmu sarakstu.

Atrodiet ierakstu Internet Explorer. Veiciet klik§ i uz t . Atv rsies
lietotne- Internet p rl kprogramma Internet Explorer.

Logu aizv rSana

%
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- # : " %
1. Nospiediet pogu E Internet Explorer loga labaj augs j st r.

I " " " % "

B %

Tehnika Vilkt un nomest

/ 0 ( D %l
"R A %

Uzdevums: Sak rtot darbvirsmu, p rvelkot ikonas. P rvelciet ikonu Atkritne uz

darbvirsmas pret jo malu.

1. Nokliks iniet uz ikonas Atkritne, t tiekiez m ta (k st gaisi zila).

2. Turiet nospiestu peles kreiso tausti u uz ikonas Atkritne un, b dot peli,
p rvelcietikonu v lamaj viet .

3. Atlaidiet peles tausti u.

Darba beigSana. Datora izsl gSana

# "
" %
4 "
! %
# " I
" 1 Att Is. 1.10. Pazi ojuma logs
! ! " @ %
| | " "
%

N " @

| @ " "
%
" > " D
U " %
| " I "
%
Padoms
I B
" $ " D 9 !
%
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Papildinform cija
2.pielikum .

Pasniedz jsvar
paskaidrot pied v tas
iesp jas, jair grupaar
priekszin San mun
at auj laiks.

Uzdevums: Izsl gt datoru.

1.
2.

4.

Noklik$ iniet uz pogas S kt.

Atv rsies izv Ine.

Att Is. 1.11. Poga Izsl gt datoru

Noklik$ iniet uz pogas lzsl gt datoru. Atv rsies dialoga logs ar trim
pog m: Gaidst ve, Izsl gt un Restart t.

Att Is. 1.12. Dialoga logs ar uznirstoSo paskaidrojumu

Noklik$ iniet uz pogas lzsl gt.

Nodarb bas kopsavilkums

E

Praktiskie uzdevumi

1.

uzdevums. Patst v gi samekl jiet izv In S kt un t s apakSizv In
Piederumi lietotni Kalkulators. Izmantojot pogas, apr iniet un
pierakstiet rezult tu:

5 2x2=

6. 145+86-13=
7. 21/7=

8. 12x3+11=

uzdevums. Aizveriet lietotni Kalkulators.

Piez me




Pirmieso i 1. Pielikums

PIELIKUMI
1. NODA Al
Tastat ras tausti uizskaidrojums un pielietojums
# " P Q P @ w2 " !
" "ol ! %'
@ !
%
$ " % C C %< D
D !
@cC " %
# 4 D : @ %
! ! =
& K D @
%
K D @
!
J& ! %
( K D @!
@ " L %
P OR %= : @
9K D @!
D ! & !
G 3 %
%2 %E : @
%
' @% " " "ol
% %
) % * % + 2
@ % D %
%> I
@ " " : L P/
@ %E : &
D @ %2 @
@ : " B %
% |



11 Pirmieso i 1. Pielikums

Datora izsl gSanas iesp jas

- *& + #
" ;S
2 I
%- I
" D ? " AR
L %-
!
%. D
M
/= 4
/ 0 %2
| I
%
%/ 0 12
7 7
%E !

%

%

12

%
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Aptuvenais
nodarb basilgums: 45
min tes

Paskaidrot, ka var
str d tarvair k m
lietotn m atseviS os
logos vienlaic gi,
katru reizi neaizverot
ieprieks jo logu.
PasniegSanas veids-
pasniedz ja

st st jums, praktiska
demonstr cija,
uzdevumi.

Darbs ar lietot u logiem

S s nodarb bas beig s s prat sit:
Izprast logaj dzienuunt sast vdaas.
Veikt pamatdarb bas ar logiem.
P rvietot logu.

Main t loga izm rus.

P rsl gties starp vair kiem atv rtiem logiem.

Programmas palaiSana

I "ol @! : !
: %< " %

2" " 0J " "B %%

Att Is. 2.1. Darbvirsma ar trim atv rtiem logiem
Uzdevums: Palaist lietotni Bloknots teksta redi Sanai p ¢ pasniedz janor dt
cea.

2. Noklik§ iniet uz pogas S kt. Atv rsies S kt izv Ine. Ja piemirsusies
pogas S kt atraSan s vieta- t atrodas darbvirsmas kreisaj apak$ j
st r uz uzdevumu joslas.

3. Novietojiet kursoru uz uzraksta Visas programmas. Uzgaidiet da as
sekundes.

- " %
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Darbsar lietot u logiem 13

4. Novietojiet peles kursoru uz ieraksta Piederumi. Atv rsies izv | u kopa.

Att Is. 2.2. Lietotnes Bloknots palaiSana

5. Atrodiet ierakstu Bloknots un nokliksS inietuzt .

6. Ar peles kreis s pogas Klik§ i tiek palaista teksta apstr des lietotne

Bloknots, kas atveras atsevi$

%
Logi

% % %' B
%2

+ % |

%
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Loga sast vda as

(I ! ! " : BJ " !
! ! " ! !
%
Izv Ine
Virsraksta ———»
josla
R kjosla —
St vok a
josla
Att Is. 2.3. Lietotnes Bloknots logs ar atv rtu izv Ini lespraust
0 ' : " " B!
Da dulietot uloga %4
strukt rairl dz ga, ar I " %
Internet '
p rl kprogramm m. # ! ! "
%R @ "
I I
! J
B I %
1 %, "ol 7
n % D I
%
2 3 B & "
| I I &
% %
Padoms
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P rsl gSan s starp vair kiem atv rtiem logiem

I ! "R
! ! "

Sobr d akt vais
logs

. 7 Att Is. 2.9.

Pogas, kuras var izmantot, lai
p rsl gtos starp lietotn m

" " %
Uzdevums: Atv rt lietotni Kalkulators; veikt p rsl gSanos starp lietotni
Kalkulators un teksta redi  Sanas lietotni Bloknots.

1. Atveriet lietotni Bloknots, jat nav atv rta.
I B 3 4 " 2 + %

2. Atveriet lietotni Kalkulators: S kt Visas programmas Piederumi
Kalkulators.

3. Lietotne Kalkulators ietilpst oper t jsist mas Windows sast v .

4. Aktiviz jiet p ¢ k rtas Kalkulatoru un Bloknotu logus, veicot kliks i
jebkur viet uz lietot u logiem.

5. Aktiviz jiet p ¢ k rtas Kalkulatoru un Bloknotu logus, veicot klik§ i uz
uzdevumu joslas (darba virsmas apak$ j da ) pog m ar lietot u
nosaukumu.
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2. nodarb ba Darbsar lietot u logiem

Loga minimiz Sana, atjaunoSana

3

>

: @ @ !
%2 !
%2 "
%

P

Att Is. 2.5. Darbvirsma ar minimiz tu, bet neaizv rtu lietotni Bloknots

n ! n %

Uzdevums: Minimiz t atv rt s lietotnes logu, p rliecin ties par atbilstoSas pogas
esam bu uzdevumu josl , atjaunot logu.

1.

Noklik$ iniet uz pogas Minimiz t- H kas atrodas loga labaj augs j
str.
" ! % J
"ol ! B %G

- B%80

Noklik§ iniet uz pogas Bloknots, kas atrodas uzdevumjosl , ekr na
apaks j da .

Minimiz tas lietotnes,
dokumenta poga.

—

Att Is. 2.6. Darbvirsma ar minimiz tu, bet neaizv rtu lietotni Bloknots

" D " %
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Logaizm ra maksimiz Sana, atjaunoSana

| " " J ! "
%
E v J@E % J "

n % n
" ! % !
n %
Uzdevums: Maksimiz tlietot u logu un atjaunot to iepriekS j izm r :

1. Noklik§ inietuz atv rt s lietotnes Bloknots loga pogas Maksimiz t [, kas
atrodas loga augs | labaj st r.

I n | @ %2 "
- % ! "

%
2. Noklik§ iniet uz pogas Atjaunot. B
| " %

Loga p rvietoSana

(I " @% / 0

%

Att Is. 2.7. Loga p rvietoSana

Uzdevums: P rvietot lietotnes logu pa darbvirsmu.

1. Atveriet lietotni Bloknots, jat nav atv rta (S kt Visas programmas
Piederumi  Bloknots)
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- + %
2. Novietojiet peles kursoru uz lietotnes loga Virsraksta joslas jebkur
viet .
4 " " B % 0 12
%
3. Nospiediet peles kreiso pogu un, turot to nospiestu, p rvelciet logu uz
jauno vietu.
2 : " %

4. Izv | taj viet atlaidiet peles pogu.

Uzdevums: Maksimiz t lietotnes logu, pam in t p rvietot to pa darbvirsmu,
atjaunot iepriek§ | izm r

Logaizm ru main Sana ar peles pal dz bu

(I " ! %

Att Is. 2.8. Loga izm ra mai a.

+ @ " @ %

( " %
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Uzdevums: Izmantojot tehniku ,, Vilkt un nomest” , main t loga izm rus vertik i,
horizont li un abos virzienos vienlaic gi

1. P rliecinieties, ka lietotne Bloknots neaiz em visu ekr nu.
2. Jalietotnes loga izm rs ir maksim lais, atjaunojiet to ar pogu Atjaunot.

3. Novietojiet peles kursoru tieSi uz loga lab s malas | dz peles kursors no

nomain s uz <»

! @ %

4. Brd, kad nomain jies kursora apz m jums, nospiediet peles kreiso pogu
un, turot to nospiestu, samaziniet vai palieliniet loga horizont lo izm ru
| dz nepiecieSamajam un tad atlaidiet pogu.

1 T " %

Logu aizv rSana (atk rtojums)

"ol %

2 ! " %> !

Att Is. 2.4. Pazi ojuma logs

I 4> " D !
%

Nodarb bas kopsavilkums

E : "l

! %

Praktiskie uzdevumi

1. uzdevums. Patst vgi samekl jiet izv In S kt un t s apakSizv In
Piederumi lietotni Molberts. Palaidiet to. Turpat samekl jiet lietotni
Kalkulators, palaidiet ar to. P rsl dzieties uz lietotni Molberts;
noregul jiet sev rtu loga izm ru.
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3. NODARB BA

Aptuvenais
nodarb bas ilgums: 60
min tes

Galvenais- teksta
ievad Sana, labosana.
Uzsv rt, kadarb bas
ar tekstaievadi ir
praktiski identiskas
da d slietotn s,
Internet lapu form s,
utt.

PasniegSanas veids -
pasniedz ja

st st jums, praktiska
demonstr cija,
uzdevumi.

Teksta ievade

S s nodarb bas beig s s prat sit:
levad t v rdus un skait us.
Izprast teksta kursora noz miunt p rvietoSanu.
Labot tekstu.

Str d tarlietot uizv In m.
Izprast dialoga loga sast vda as.
Format t tekstu.

Izv | ties dau teksta.

Lietot komandu Atsaukt.

Saglab t darbu.

Atv rt iepriek$ saglab tu darbu.

Izdruk t dokumentu.

Teksta ievade (v rdi un skaiti, p rejajaun rind )
| / 0 12 " %
K %
| " 7 0" " "
P ! !
@ " %
' o %K D D @
J %' @ " !
. @ %
| ! @"#$!
ﬂ%? @ J %

Att Is. 3.1. Tastat ras tausti i ar izceltiem Shift tausti iem

E @ ! !
@ ! %
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Uzdevums: uzrakst t izsaukuma z mi ! un lielo druk to burtu A

1. Turiet nospiestu tastat ras tauti u Shift un vienlaic gi nospiediet

tastat ras tausti u !

2. Turiet nospiestu tastat ras tauti u Shift un vienlaic gi nospiediet

tastat ras tausti u A -

% " : @% .
%4 D D

Paskaidrot pie emt s -
normas teksta ievadei: Svar gi!
viena atstarpe starp
v rdiem, vispirms > ! J -
pieturz me un tad " I

atstarpe, nep riet '
jaun rind bez padas %

nepiecieSam bas ar
tausti a Enter
pal dz bu . @ : %

i D @ ! @%

K ievad t latvieSu burtus ar garumz m m un
m kstin jumuzm m

- : @ ! &
" o6t ! :
& J 17 ! % %
2 ! "
& ! "
21 4A "
%
- - O
J - %) %% < "
/ 0 : &
# % "
@ ! !
@ % " :
" @ J'#%$% & @ %

/1

Poga m kstin jumu z mju un garumz mju ieg Sanai.

Att Is. 3.3.
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3. nodarb ba Teksta ievade lietotn

n : " > %
Uzdevums: Teksta redi Sanas lietotn ievad t pasniedz ja nor d to tekstu, kas
satur lielos un mazos burtus, ciparus, simbolus un apzin tas p rejas jaun rind .

1. Atveriet lietotni Bloknots, jat nav atv rta.

2" B 3 4 ! 2
+ %

2. Uzrakstiet: lema as darb ar datoru 100% gad jumu ir lietder gas.

3 %
? " A%

3. Nospiediet tausti u Enter divas reizes.

4. Uzrakstiet savu v rdu un uzv rdu.

Teksta kursors unt p rvietoSana

: " J
% !
" 7 !
@ % ! !
%
> 7 @ !
7 @%
0
Att Is. 3.4. Teksta kursors ievad t teksta beig s.
Svar gi!
' !
N I
%

levad t tekstalaboSana-dz Sana

# ! !
n (yo#
" J %2

7 %
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@ % + @
@ !
%
- @ ! n
! @ & n n J ! "
%
Att Is. 3.5. Tausti u Delete un Backspace izvietojums
|Teksta kursors
Ja ir dots teksts : , hospie ot tastat ras tausti u Backspace | s
ieg siet:
val
Ja ir dots teksts : nospie ot tastat ras tausti u Delete | s ieg siet:
I " @ ! D D ! Il
et @ !
@ %
> @ !
| "
%< J ! B

%

Uzdevums: Dz stdau uzrakstt teksta no teksta vidus.

1. lepriekS j uzdevum uzraksttaj tekst novietojiet teksta kursoru v rd

lietder gas aiz burta t

2. Lietojot tausti u Backspace, nodz sietv rda dau liet.

3. Uzrakstiet burtus no.

4 ? A " ? A%
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Lietot uizv Ines
| " " ! @

Att Is. 3.6.1zv Ines

s " A %

! 7 "
Ot %

Uzdevums: Atv rt teksta redi Sanas lietotnes Bloknots da das izv Ines,
aizv rtt s.

1. NoklikS iniet uz izv Ines (uzraksta) Fails. Apl kojiet komandu
nosaukumus. Atrodiet pierakstu Ctrl+S iepretim komandai Saglab t.

Att Is. 3.7. Atv rta izv Ine Falls.
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Teksta ievade lietotn

25

Paskaidrot pieraksta
veidu un tausti u
nospieSanas sec bu,
un noz mi piem ram,
Ctrl+ N.

Galvenais- ar S0

piem ru paskaidrot
Windows vid
sastopamos elementus
un to noz mi.
Tekstaformat Sanas
uzdevumus var
neapskat t, ja
nepietiek laika.

2. Aizverietizv Ini, noklikS inot rpust s.

3. Atverietizv Ini Format t.

4. Aizverietizv Ini, noklik§ inot rpust s.

Dialoga logi un to sast vda as

<
!
+ D
%
%
7 % !
8
Ot
>
!
K D "

D

" %
7
!
!
7 |
!
" %
!
%
@ %

Uzdevums: Teksta redi
izmai as iestat jumos,

iestat jumiem uzrakstot nelielu tekstu

1. Atveriet lietotni Bloknots, ja t

Sanas lietotn ar komandu Format t
apstiprin t izmai as; p rliecin ties par

%

Att Is. 3.8. Dialoga logs Fonts ar atv rtu nolai amo izv Ini Rakst ba.

Fonts veikt
jaunajiem

nav atv rta. Ja turpin t iepriekS jos

uzdevumos s kto dokumentu, novietojiet teksta kursoru teksta beig s

jaunarind .

g # $

%

%
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2. Lietotn Bloknots atverietizv Ini Format t.

- ) ! D
o' ! moon
%

3. lzv loties komandu Fonts atveriet Fonta dialoga logu.

& " @ %
4. Izp tietatv rt dialoga logaizv Ines,
5. leklik§ inietizv lesr ti P rsvtrojums,

6. Nolai amaj izv In Kr sa izv lieties sarkanu kr su, noklik§ inot uz
ts,

7. Noklik§ inot uz nepiecieSam s izv Ines, sarakst Lielums izv lieties
burtu lielumu 18,

8. Apstiprinietizv li ar pogu Labi.

9. Uzrakstiet v rdu dokuments. P rliecinieties, ka Sim v rdam burtu
veids, kr sa un izm rs atbilst iepriekS nor d tajam izskatam.

Tekstaiez m Sana

< D " J
7 " & ! !
! % !
n n %
! %2
%
| I
7
" " |
"ol
B %
2 "
Att Is. 3.9. lez m ts teksts
%
E " %
| ! " 7
%
# | | D @ ( |

%
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Uzdevums: Teksta aizvietoSana. Uzdevum izmantots iepriekS jos uzdevumos
uzrakst tais teksts

1. lezm jietv rduslema as darb ar datoru.

2. levadiet ar tastat ras paldz bu v rdu Datorzin bas. Jaunuzrakst tais
v rds aizst siez m to teksta da u.

K atsaukt nepareizu darb bu

+ D !
n !
8 | O
! B %

2 I "

!

J Bo
+ D
!
B @ Att Is. 3.10. Poga atsaukt

%
Uzdevums: Nodz st dau teksta, atsaukt izmai as. Uzdevum izmantots
iepriek§ jos uzdevumos uzrakst tais teksts.

1. iezm jiet v rdu Datorzin bas iepriek§ jos uzdevumos uzrakst taj
tekst .

2. Izmantojot tastat ras tausti u Delete nodz sietiez m to tekstu.

3. lzpildiet izv Ines Redi t komandu Atsaukt. Nodz stajam v rdam
j atjaunojas ieprieks j viet .

leskats dat u strukt r

4 " "
! %# & "
J ! %

%

" ! % " !
: %3 ! 7
% " %
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3. nodarb ba

Teksta ievade lietotn

Darba saglab Sana map Mani dokumenti

<

Uzdevums: Saglab t dokumentu izmantojot komandu Fails
pasniedz ja nor dto nosaukumu un aizv rt teksta redi

1.

%

%

%

Izpildiet komandu izv In Fails

Att Is. 3.11. Saglab tk dialoga logs.

Saglab t k ar
Sanas lietotni.

Saglab t k . Atv rsies dialoga logs.
Izv les lauk Kur saglab tjaub snor dta vieta Mani dokumenti.

Teksta lauk Faila nosaukums ievadiet nosaukumu darbs. Jaunais
nosaukums aizvietos esoSo ierakstu Dokuments.

Nospiediet pogu
Saglab t. Veiksm gu
darb bu rezult t
dialoga logs aizv rsies
un lietotnes
virsrakstjosl|

par d sies jaunais
dokumenta
nosaukums.

O

Att Is. 3.12. Dokumenta nosaukums virsrakstjosl

4. Aizveriet lietotni Bloknots.

Svar gi!

4
2

%




Uzman bu!

Teksta dokuments var
atv rtiescit teksta
redaktor , piem ram,
Microsoft Office
Word, jatasir

instal tsuz datora
Paskaidrot ,, tuksa”
dokumentaraSan s
iemeslu neuzman gi
lietojot komandu
Fails- Saglab t.
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Peles kreis s pogas dubultkliks is
< 7 7 " %< 7 "
7 !
7 %-
! " %
# " ? A%
E 3

%

Att Is. 3.13. Atv rta mape Mani dokumenti

Uzdevums: Atv rt mapi Mani dokumenti; atv rt ieprieks saglab to darbu.

1. Atveriet mapi Mani dokumenti. Atv rsies logs ar mapes saturu.

2. Veiciet dubultklik§ i uz ikonas ar iepriek§ saglab t dokumenta
nosaukumu Darbs. Dokuments atv rsies.
K saglab tizmai as dokument
# D J
oo #
% @ !
" #
& %
# 7 # ! " " @
" ! %
Svar gi!
K n # |
@ " %0

Uzdevums: Veikt izmai as dokument , saglab tjauno redakciju.

1. Uzrakstiet v rdu ir aiz Datorzin bas jau iepriek§ saglab taj , atv rtaj

dokument .

2. lzpildiet komandu Fails
dialoga logs nepar d s.

Saglab t. Piev rsiet uzman bu tam, ka nek ds
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Dokumenta izdruka

< B | -

%

Lai veiktu druk Sanu:
1. Programmas Bloknots log izv lieties komandu Fails Druk t.

2. Atv rsies komandas Druk Sana dialoga logs.

Att Is. 3.14. Komandas Druk t dialoga logs.

< : % #
" " " %

3. Nospiediet pogu Druk t.
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Nodarb bas kopsavilkums

Praktiskie uzdevumi
1. uzdevums. Teksta redaktor Bloknots uzrakstiet savu v rdu, uzv rdu;
jaun rind adresi un noformat jiet sekojosi:
C ' K 0,
& V

2. uzdevums. Teksta redaktor Bloknots uzrakstiet sekojoSu tekstu,
iev rojot p rejas jaun rind , atstarpes un pieturz mes:

* I+ o - %
I+ %
I+ % %
/ - - - %
+ - + Io-
+
0 % ! 1 2
!
& KO,
& Vv
3" 3 %- "
+ %

3. uzdevums. Atveriet iepriek§ j uzdevum saglab to dokumentu
Studijas. lzdruk jiet to.

Piez me
- " ! " %

' ! : ! %
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. NODARB BA

Aptuvenais
nodarb bas ilgums: 25
min tes

Kas ir port Is

S s nodarb bas beigas j s prat sit:

Atrast inform ciju Internet par jaun kajiem notikumiem Latvij .
Atrast inform ciju par autobusu un vilcienu satiksmi.
Noskaidrot att lumus starp pils t m.

Samekl tkart pils tas, objektus un adreses.

Samekl tuz mumu un priv tpersonu kontaktinform ciju.

Samekl t darba pied v jumus.

# ] ]
B & % # !
# " %G
" ! # " !
# & % 4
# " 2 3 !
%
I # " & ]
! & %'
# ! & !
& 93 "
% ! D @
& 8
% ! &
| "
@ %
K atv rtport [u?
Port laatv rSanaizpildot komandu
1. lIzpilda komandu S kt Programmas Internet Explorer. Atveras
Internet Explorer logs
2. Adreses josl ierakstiet Interneta port la adresi, kuru nepiecieSams
atv rt, piem ram, www.118.lv . P ¢ tam uzklik$ iniet uz pogas Aiziet.
Att Is 4.1.
3. Tiek atv rts port Is, kuras adrese tika ievad ta.
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Past stt, kaport la
mai asvalodu skaits
atkar gsno port la
izstr d t jiem.
Internet varb t
port li, kuros valodu
nomain t nevar

Visp r.

Port la atv rSana uzklikS inot uz saites

<D ! ! # F5
" ) ! ! !
wE " !
! ! / 445! 7
! B ! Lo

1. Atver jaunu port lu, piem ram, uzzi u port lu 118 (sk. sadau Port la
atv r8ana izpildot komandu ( )).

2. Sada Noder gas saites uzklik§ ina uz saites, kas reklam zi u port lu
Apollo.

Att Is 4.2
3. Atveras zi uport Is Apollo.

K maint port lavalodu?
| %2
" e "B % @
%

1. Lai nomaintu uzzi u port la 118 valodu uz krievu valodu, uzkliks iniet
uz Krievijas karoga port laaugs j labaj st r.

Att Is 4.3.
2. Port la saturs autom tiski nomain s uz krievu valodu.
Inform cijas apskate uzzi u port |
| @ @
# | ! &
! " %2
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%
E " @ %

K atrast autobusu satiksmes sarakstu?

1. Atveriet Interner Explorer, ja tas ir aizv rts, un adreses josl uzrakstiet
adresi www.118.lv - tiek atv rta uzzi u port la 118 s kuma lapa, kur
uzklik$ iniet uz saites Autobusi.

Att Is 4.4.

2. Tiek atv rta sadaa Autobusu satiksme, kur nor diet pils tu, no kuras
v laties braukt, un pils tu, uz kuru v laties braukt:

Att Is 4.5.
a. Lauk Noievadiet pils tu, no kurasv latiesizbraukt.
b. Lauk Uzievadiet pils tu, uz kuru v laties braukt.

3. Uzklik$ iniet uz pogas Mekl t -atveras autobusu reisu saraksts izv | taj
marSrut . Reiss, kura atieSanas laiks ir tuv kais no br a, kur | s
apl kojat inform ciju, ir apvilkts ar sarkanu r m ti.

4. UzklikS inot uz konkr ta ieraksta, att lo laika joslu ar pieturas viet m.

Att Is 4.6.
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K atrast vilcienu satiksmes sarakstu?

1. Atveriet Interner Explorer, ja tas ir aizv rts, un adreses josl uzrakstiet
adresi www.118.lv - tiek atv rta uzzi u port la 118 s kuma lapa, kur
uzklik$ iniet uz saites Vilcieni.

Att Is 4.7.

2. Tiek atv rta sadaa Vilcienu satiksme, kur nor diet pils tu, no kuras
v laties braukt, un pils tu, uz kuru v laties braukt:

Att Is 4.8.

c. Lauk No ievadiet staciju, no kuras v laties izbraukt. P ¢

noklus juma Sg lauk ir nor dta stacija R ga, bet staciju
var main t.

d. Lauk Uzievadiet staciju uz kuru v laties braukt

3. UzklikS iniet uz pogas Mekl t - atveras vilcienu saraksts izv | taj
marsrut .

Att Is 4.9.

! D! : : & !
%

G 7 ! %
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K uzzin tatt lumus starp pils t m?

1. Atveriet Interner Explorer, ja tas ir aizv rts, un adreses josl uzrakstiet
adresi www.118.lv - tiek atv rta uzzi u port la 118 s kuma lapa, kur
uzklik$ iniet uz saites Att lumi.

Att Is 4.10.
2. Tiek atv rta sada a Att lumi starp pils t m, kur aizpildiet laukus:

Att Is 4.11.

e. Lauk Teritorijaizv lieties, vai att lumu mekl Sana notiks
starp Latvijasvai Eiropaspils t m.

f. Lauk Noizv lietiespils tu, no kurasatt lumsj s km rt.
g. Lauk L dzizv lietiespils tu, | dz kurai att lumsj m ra

h. Lauk Caur izv lieties pils tu, caur kuru j iet marSrutam,
kuraatt lumsj izm ra

3. UzklikS iniet uz pogas Mekl t - tiks par d ts rezult ts.

Att Is 4.12.

K izmantot karti Internet ?

1. Atveriet Internet Explorer, ja tas ir aizv rts, un adreses josl uzrakstiet
adresi www.118.lv - tiek atv rta uzzi u port la 118 s kuma lapa, kur
uzklik$ iniet uz saites Karte.
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Att Is 4.13.

2. Tiek atv rta sadaa Latvijas/R gas karte, kur nor diet vai mekl jamais
objekts j mekl R g vaivis Latvij .

Att Is 4.14.

3. levadiet mekl to adresi, pils tu vai uz muma nosaukumu mekl Sanas
lauk un uzklik$ iniet uz pogas Mekl t.

Att Is 4.15.
4. Tiek atv rta karte ar nor di uz mekl to objektu.
K samekl t kontaktinform ciju?
& 72 A
& 2+ A

@ & %

K samekl t kontaktinform ciju par priv tperson m?

1. Atveriet Internet Explorer, ja tas ir aizv rts, un adreses josl uzrakstiet
adresi www.118.lv - tiek atv rta uzzi u port la 118 s kuma lapa, kur
uzklikS iniet uz saites A-Z Priv tie kontakti.

Att Is 4.16.

2. Tiek atv rta sadaa A-Z priv tie kontakti, kur ievadiet mekl jam s
personas Vv rdu, uzv rdu vai adresi. P ¢ tam uzklik§ iniet uz pogas
Mekl t.
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4. nodarb ba Kas ir port Is

Att Is 4.17.

3. Lai uzzin tu sk ku inform ciju par k du no atrastaj m person m,
uzklik$ iniet uz k da no rezult ta ierakstiem.

Att Is 4.18.

# ! B & %A
" D %

K samekl t kontaktinform ciju par uz mumiem?

1. Atveriet Internet Explorer, ja tas ir aizv rts, un adreses josl uzrakstiet
adresi www.118.lv - tiek atv rta uzzi u port la 118 s kuma lapa, kur
uzklik$ iniet uz saites A-Z Biznesa kontakti.

Att Is 4.19.

2. Tiek atv rta sadaa A-Z Biznesa kontakti, kur ievadiet mekl jam
uz muma nosaukumu, adresi vai telefonu. P ¢ tam uzklik$ iniet uz
pogas Mekl t.
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Att Is 4.20.

3. Lai uzzin tu sk ku inform ciju par uz mumu, uzklik§ iniet uz k da no
rezult ta ierakstiem.

Att Is 4.21.
# ! B &
@ %l " D %
Inform cijas apskate zi u port |
V Ireizpast &Lt Kk ' @ @ - !
var atv rt port lu. & & %R @
Min t piem ru, k no D B I . "
118 port lavar nok t ' '
Apolloport | . & %

K lastzi as?

1. Atveriet Internet Explorer, ja tas ir aizv rts, un adreses josl uzrakstiet

pzosts.\gtht?l.%]ros . adresi www.apollo.lv - tiek atv rta zi u port la Apollo s kuma lapa.
Ina?lé%nﬁ”Ausg;lﬂ u 2. Uzklik$ iniet uz zi u nosaukuma, par kuru v laties izlas t visu rakstu.
port | .
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Att Is 4.22.

3. Lai atgrieztos s kuma lap , kur iesp jams izv | ties jebkuru port |
esoSo rakstu, uzkliks iniet uz navig cijas pogas Atpaka .

Att Is 4.23.
Darba mekl Sanas iesp jas Internet
2 @ & &
] : & ] ]
%
I !
! I $00% % (% % %
< # |
7 @ $ D !
B " @ $ %
| ! @
%
I # ! F

() I ( H00% %$ %
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Par dtunpast stt
par port laCV online
papildusiesp j m:
kursiem, testiem,
forumiem, person la
atlasi.

Darba mekl Sanasiesp ju port li
2 4
( WO0% % %

1. Atveriet Internet Explorer un adreses josl ierakstiet adresi
http://www.cvonline.lv/ - tiek atv rta port la CV online s kuma lapa.

Port Is atveras
sada Darba
mekl t jiem. Ja
nepiecieSams,

port la valodu
iesp jams nomain t
uz krievu valodu
vai angu valodu,
uzklik§ inot uz
atbilsto§ s saites
port la augs$ jaj
kreisaj st r.

Att Is 4.24.

2. Kreisaj pus esoSaj sada Vakan u
mekl Sana varat izv | ties veidu, k tiks
att lotas port la datu b z eso$ s vakances,
piem ram, p c darb bas sf ras.

3. P c izv les veikS8anas, uzklik$ inot uz
atbilstoS s saites, atveras katalogs, kur
sak rtoti visi darba pied v jumi p ¢ to
darbbas sfras (vai p c cita krit rija,
atbilstoSi tam, k du esatizv | jies).

4. UzklikS iniet uz atbilsto§ s darba sf ras, kur esoSos darba

pied v jumus v laties apl kot.

Att Is 4.25.
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4. nodarb ba Kas ir port Is

Past sttsk k par CV
izveides proced ru. Ja
ir laiks, nodemonstr t

re istr San sprocesu

un CV aizpildi.

Darba vakan u apl koSanauz

2

5. Atveras saraksts ar visiem darba pied v jumiem.

Att Is 4.26.

6. lai uzzin tu sk ku inform ciju par k du no pied v jumiem, uzklik$ iniet

uzizv | t amata nosaukuma.

D4 !

D41 "

$ 2 DA
%

1. Atveriet Internet Explorer, un adreses josl

c 4 !

%

mumu m jas lap s

ierakstiet adresi

http://www.lvm.lv/ - tiek atv rta a/s “Latvijas valsts me i”s kuma lapa.

2. UzklikS iniet uz sada as nosaukuma Darbs LVM.

Att Is 4.27.
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Par p rbaudes
darbiem var
izv | ties:

3. praktisko
uzdevumu;

6. praktisko
uzdevumu.

3.

UzklikS iniet uz saites Vakances.

Att Is 4.28.
Nodarb bas kopsavilkums
E " ! # : " #
F5 Ot & @

! Q@ @ - %

Praktiskie uzdevumi

1.

uzdevums. Noskaidrojiet, cikos iet autobuss no R gas uz Dobeli p ¢
plkst. 14:00.

uzdevums. Noskaidrojiet, cik km ir no At n m | dz Barselonai.

uzdevums. Noskaidrojiet, cik km ir no Balviem | dz R gai, braucot caur
C sm.

uzdevums. Samekl jiet kart Madonas pils tu.

uzdevums. Samekl jiet kart , kur atrodas uz mums “Nodarbin t bas
Valsts A ent ra”.

uzdevums. lIzmantojot A-Z Biznesa kontaktus noskaidrojiet, k ds ir
viesn cas “Oskars” kontakta telefonu.

uzdevums. lzpildot jauna port la atv rSanas komandu, atveriet mobilo
port lu www.oto.lv.

uzdevums. Samekl jiet, k das darba vakances tiek pied v tas Latvijas
past . Mekl Sanu veiciet port | cv online.
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5. NODARB BA

Aptuvenais
nodarb bas ilgums: 30
min tes

K darboties ar Internet mekl Sanas

r kiem

S s nodarb bas beig s s prat sit:

Izv | ties piem rot kos atsl gas v rdus inform cijas mekl Sanai.

Mekl tinform ciju ar mekl t jprogrammu pal dz bu.

# &
" 0w " "
"% | !

& # %' #
%

mekl tinform ciju?

# & ! "
$ & !
& %E #*
! %
2 " #
% | ' "B & 8
% 8
% w &
% X %
n ! "
%
| & | " @ %
|
! %
izmantot atsl gas v rdus?
" | "
! #

! % 4

%
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4 L % &
@ ¥ Y I
%
| ! : !
> %R !
popul rs siersko duzJ usv tkiem
%
G & " %
2 ! "
%
# @ ! & e !
@ “ "prezidents J nis akste"
%
# "J nis akste" prezidents "J nis akste" +prezidents |
! ¥ Z Y
Y Yo
K str d tar mekl t jprogrammu?
| " D !
7 %4 " !
0/(2 n ! "
! %E B
" %
Darbs ar Google
n n %I
" %

1. lIzpilda komandu S kt Programmas Internet Explorer. Atveras
Internet Explorer logs.

2. Adreses josl ierakstiet adresi www.google.lv . P ¢ tam uzklik$ iniet uz
pogas Aiziet!, vai nospiediet tastat ras tausti u Enter.

Att Is. 5.1.

3. Tiek atv rta mekl t jprogrammas Google s kuma lapa.
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4. Mekl Sanas lauk nor diet atsl gas v rdus un fr zes. P ¢ tam
uzklik§ iniet uz spiedpogas Google mekl Sana vai nospiediet tastat ras
tausti u Enter.

Att Is. 5.2.

5. Tiek atv rta rezult tu lapa, no kuras varat izv | ties nepiecieSamo
resursu.

Att Is. 5.3.

1) Mekl Sanas lauks levada atsl gas v rdus un nospie tastat ras tausti u
Enter vai uzklikS iniet uz pogas Mekl t.

2) Statistikas josla Nor dti mekl tie v rdi, atrasto rezult tu skaits un
mekl Sanai pat r tais laiks.

3) Atrast rezult taieraksts Viens atrastais rezult ts.

4) Vair ku rezult tu atspogu oSanavien resurs Jano vienas novietnes
ir atrasti vair ki rezult ti, atbilstoS kais no tiem par d s pirmais, bet zem
t ar atk piizvietotas citas lapas not s paSas novietnes.

5) Lapas virsraksts Rezult ta pirm rindi air atrast s lapas virsraksts.

6) Rezult ta adrese Internet Atrast rezult ta Interneta adrese.
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Past stt par rezult tu
lapu, vadotiesp ¢
Google apraksta.

7) Saglab t kopija UzklikS inot uz saites Saglab t kopija, tiek atv rta
rezult talapat da, k dat izskatj s saglab Sanas brd. Jakautk du
iemeslud | s nevarat apskattlapas ori in lu, nepiecieSamo inform ciju
j s atrad siet saglab taj slap s. Svar gi, ka mekl tie v rditaj sir
iezm ti.

8) Ldzg sadreses Kadrezult tulap j suzklik§ in tuz saitesL dzg s
lapas, autom tiski tiek samekl tas lapas, kas ir saist tas vai radniec gas
ar konkr to mekl Sanas rezult tu.

9) Citaslapas not paSaresursaJanor dtaj resurs ir pieejamivair ki
mekl tajiem atsl gas v rdiem atbilstoSi rezult ti, tad, uzklik§ inotuz §s
saites, atveras visi resursi, kas attiecas uz So lapu.

Darbs ar MSN
- " 3K !
@ &%

1. lIzpilda komandu S kt Programmas Internet Explorer. Atveras
Internet Explorer logs.

2. Adreses josl ierakstiet adresi www.msn.com . P ¢ tam uzklikS iniet uz
pogas Aiziet, vai nospiediet tastat ras tausti u Enter.

Att Is. 5.4.
3. Tiek atv rta mekl t jprogrammas MSN s kuma lapa.
4. Mekl Sanas lauk nor diet atsl gas v rdus un fr zes. P ¢ tam

uzkliks iniet uz spiedpogas Search vai nospiediet tastat ras tausti u
Enter.

Att Is. 5.5.

5. Tiek atv rta rezult tu lapa, no kuras varat izv | ties nepiecieSamo
resursu.



48

5. nodarb ba K darboties ar Internet r kiem

Att Is. 5.6.
" %

Piem rs: mekl Sanas rezult tu saSaurin Sana
# & @ 7 ?4 7

1. Mekl Sanas lauk ievada tikai vienu atsl gas v rdu - Vidus zijas.

Att Is. 5.7.
E " . B 24 A
D %
2. Lai saSaurin tu atrastos rezult tus, ievadiet papildus atsl gas v rdu -
aitu.
- ?4
Ao T !
?4 A ? A%

3. Lai atrastajos rezult tos pied v tu tikai terminu - Vidus zijas aitu suns,
levadiet mekl Sanas lauk pilnu termina nosaukumu, turkl t liekot to
p di s. Atrastajos rezult tos b s min ts tikai mekl tais termins.
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Nodarb bas kopsavilkums

E

!
D & K
" 3K%

Praktiskie uzdevumi

1.

uzdevums. Samekl jiet inform ciju par liliju S irni M ness meiti a
(atsl gasv rdalilijaunfr zes M ness meiti aizmantoSana).

uzdevums. Mekl t jprogramm Google samekl jiet inform ciju par
ziedu st diem un atveriet k du no pied v taj m rezult tu lap m t s
saglab taj versij .

uzdevums. Mekl t jprogramm MSN atrodiet Valsts nodarbin t bas
a ent ras m jas lapu.
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PIELIKUMI
5.NODARB BAI

Google piel goSana

K 7 Lo N?4 A !

»

%

Att Is. 5.1.

%

Att Is. 5.2

%

Att Is. 5.3.
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Mekl Sanaizmantojot Google

Parast mekl Sana

2. Pielikums 51

6 -
| ! " @
7 & % @
" %
6 - $
# @ ! & o6 !
I "prezidents J nis akste"
@
%
6 . - % $ !
4 I "J nis akste" prezidents "J nis akste" +prezidents
! v  Z Y
Y YR ! & |
4 > Z %
9 7 -
" B ! 9w
Y %
! %
" & ! @ ! 7
N 0 | J nis akste
! ¥ Y N4 Yo
! ! !
! ! ! > +
Z
2
" @ B D
" % " " ! !
( % ! 7 !
%
# YY ! B " %
2 Y Y % & !
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5. Pielikums 52

0 I -
| " ! "
% ] " 1
o4 goog| googl* |
B %
0 919
> ] ) n
D " 7 &
E " Y
& 0@ n
%
"J nis akste" -prezidents
2 ! ! !
¥ A Y Y YR !
& > VA !
%
( v
- 7 | ] "
%4 Y % "
& # # 1
" S A "
# %R ! 000% %
& > 7 !
"J nis akste" site:president.lv
%
8 +
@ %l ! "ol :
! %@ ! B
I GOOGLE | GoOglLe
%
. " % !
I Munchen I Munchen
b %
! & @ ! YVY

I +Miinchen
%

%
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K darboties ar Internet r kiem 5. Pielikums

lzv rst mekl Sana

>

! 7 St A
! " %
Att Is. 5.4.
Att lu mekl Sana
B : ))* %
Google s kumalap uzklik$ iniet uz saites Att li.
Att Is. 5.5.

Atveras att lu mekl Sanas lapa.

levadiet atsl gas v rdu/us un uzklik§ iniet uz pogas Mekl t att lus vai
nospiediet tastat ras tausti u Enter.

Att Is. 5.6.

Rezult tu lap att loti visi att li, kuru nosaukumos vai faila parametros ir
min ts mekl tais v rds. Att li ir samazin ti un uz tiem var uzklik§ in t, lai
apl Kkotu liel ku att lu un lapu, kur tas atrodas.
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Att Is. 5.7.

5. Uzklik§ inotuzizv | t skatt la, atveras lapa, kura sadal ta div sda s:

- B # !
8
- B # ! %
Att Is. 5.8.

6. Uzklik§ inot uz saites No emt r mi, paz d lapas augS j daa un aktva
paliek tikai Interneta lapa, kur att Is ir public ts.

Att Is. 5.9.

7. Uzklik§ inot uz saites P r jie rezult ti, var atgriezties kop j rezult tulap .

Att Is. 5.10.
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K darboties ar Internet r kiem 5. Pielikums

%

%

Mekl Sana katalog

< D

%

%

Google s kuma lap , uzklik§ inot uz saites Katalogs, atveras tematiskais

lapu sadal jums, kur uzklik§ ina uz saites World > Latvian

Atveras katalogs, kur

Lai samekl tu vajadz go inform ciju var:

7

Att Is. 5.11.

iek auts Latvijas tematiskais lapu sak rtojums.

B

B %




Elektroniskais pasts 1. Pielikums 56
Elektroniskais pasts
S s nodarb bas beig sj s prat sit:
Aptuvenals Izveidot savu Interneta pasta kast ti.
nodarb bas ilgums: 60
min tes Izveidot un aizs ttv stuli no savas pasta kast tes.
Pievienot v stulei failu.
Izlas tien koS sv stules.
2 U<
B @
! % J
! %
# ! %E
! @
%
Svar gi!
F ! % )
B
J I
J I
- J I
I I %
K piek tsavai pasta kast tei?
- 1 > !
7 ! B %2 F\ G-I
( $ % %
1. Atveriet Interneta adresi http://eeps.latvijapasaule.lv:
% #
% #_ G <
% D

2. levadiet pras to inform ciju teksta ievades laukos. Lauk Valoda izv lieties

latvieSu valodu. UzklikS iniet uz pogas Piesl gties.
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K darboties ar Internet r kiem 5. Pielikums

Att Is. 6.1.
- FJ ! J ! %

3. P c visu datu nor d Sanas un uzklik§ in Sanas uz pogas Piesl gties tiek
atv rtaj su pasta kast te.

Att Is. 6.2.

K izveidot jaunu v stuli?

1. Lai sast dtu jaunu v stuli, pasta kasttes izv In uzklik§ iniet uz pogas
Rakst t.

Att Is. 6.3.
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3. Tiek atv rtsv stules veidoSanas logs:

Att Is. 6.4.

K aizpild t jaunas v stules laukus?

" - 4 @ J UE
"o %




59 K darboties ar Internet r kiem 5. Pielikums

! D 7 %

K pievienot v stulei failus?
I & |

1. UzklikS iniet uz pogas Browse sada Pielikumi.

Att Is. 6.5.

2. Atv rtaj dialoga log samekl jiet un iez m jiet to failu, kuru nepiecieSams
nos tt, tad uzklik§ iniet uz pogas Atv rt .

Att Is. 6.6.
> & ! 7 " =
! & @ % % %

3. Kad ir nor dti visi v stulei pievienojamie faili, uzklik§ iniet uz pogas
Pievienot.

Att 1s.6.7.
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K dz stv stulei pievienotos failus?

- & ! 7 "
$ - %
Att Is. 6.8.
2 7 %
K v stulinos tt, saglab tvai atcelt?
4 " " |
Att Is. 6.9.
- N %
“ N N " | %
" | N % "

Piem rs: vienk rSas v stules nos t Sana

E J !
" -I % %

1. Atveriet savu pastkast ti un uzklik$ iniet uz saites Rakst t.

2. Atv rtaj jaunas v stules izveides log lauk Sa m js nor diet v stules

adres tu: ingulaja@e118.lv| |
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3. Lauk Temats nor diet v stules nosaukumu jeb su aprakstu par to, k ds ir

v stules saturs.

4. V stules Teksta

ievades lauk
ievadiet v stules
saturu.

Att Is. 6.10.
5. Uzklik§ inietuz pogas S ttv stuli.
K r koties ar ien koSaj mv stul m?
- ! B B !
% : !
@ & 7" %
Att Is. 6.11.
© K
) 4 %
+ 4 %
B G %
, 4 " %
2 4 %

K atv rtv stuli?

1. UzklikS inietuzt sv stulestematavais tt jav rda, kuru v laties izlas t.
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Att Is. 6.12.
2. Atveras v stules saturs.
Att Is. 6.13.
Piez me
3 @ | n
el %
!
%
| 2
< 4 @ %
3: 4 : J %
3@ 4 @ J %
' 4
%
< B 4 & %
3 4 %
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K nos tt atbildi?

1. Atveriet v stuli, uz kuru v laties atbild t.

2. UzklikS iniet uz saites Atbild t.

Att Is. 6.14.

3. Atveras v stules veidoSanas logs, kur visi lauki jau ir aizpild ti, un v stules
satura lauk irredzamas tt jaiepriekS j v stule.

4. leprieks jo

tekstu ar
tausti a Enter
pal dz bu
pab diet
zem k un

savu atbildi
rakstiet virs t .

Att Is. 6.15.

5. Kad atbilde ir uzrakstta, lai nos ttu v stuli, uzklik§ iniet uz pogas S tt
v stuli.

K prs ttv stuli?

1. Atverietv stuli, kuruv latiesp rs ttk dam citam adres tam.

2. UzklikS iniet uz saites P rs tt.

Att Is. 6.16.

3. Atveras v stules veidoSanas logs ar jau aizpildtu v stules saturu un
pievienotajiem failiem. Jums ir tikai j nor da v stules sa m ja e-pasta
adrese lauk Sa m jsunj uzklikS inauz pogas S ttv stuli.
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V stu u dz Sana.
1. Atverietien koSo v stuu sadau E-pasts.

2. lzv lieties v stuli/ v stules, kuras v laties dz st:

a. E-pastasada ieliecietk sSuspret t mv stul m, kuras
v latiesdz st un uzklikS iniet uz saites|zdz st.

Att Is. 6.17.

b. atverietv stuli, kuruv latiesizdz st un uzkliks iniet uz saites

lzdz t.
Att Is. 6.18.
# J " & @
%
Att Is. 6.19.
K pasl ptizdz st sv stules?
| J ! ! 7
' %
Att Is. 6.20.

K padartredzamas izdz st sv stules?

> ! ! 7
%
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Att Is. 6.21.
K atjaunotizdz st sv stules?
1 B ! !
7 - %
Att Is. 6.22.
K iztrt pastakasttinoizdz staj mv stul m?
' J ! @ &
! 7
2 08t ! " %

Piem rs: V stules un tai pievienoto failu atv rSana

E J B B 1
& %

1. Atveriet savu pastkast ti.

3. len koSo v stuu sada  E-pasts uzklikS iniet uz v lam s v stules
nosaukuma.

4. Tiek atv rta v stule. Ja
v stulei ir pievienoti faili, tie
tiek uzr dti sada Da as.

UzklikS iniet uz , lai atv rtu
pievienoto failu.

Att Is. 6.23.
5. Atveras sist mas logs, kur varatizv | ties:

a. Va atv rtfailuuzreiz - uzkliks iniet uz pogas Open;

b. Vai failu saglab t uz datora— uzkliks iniet uz pogas Save
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Att Is. 6.24.

Piem rs: Atbilde uz v stuli

E

%
Atveriet savu pastkast ti.

len koSo v stuu sada  E-pasts uzklik$ iniet uz izv | t s v stules
nosaukuma — atveras v stule.

Atv rtaj v stul uzklik§ iniet uz saites Atbild t.

levadiet tekstu un lai nos ttu atbildes v stuli uzklik$ iniet uz pogas S tt
v stuli.

Piem rs: V stulesizdz Sana

E

Atveriet savu pastkast ti.

len koSo v stuu sada E-pasts lelieciet k s Sus pret t m v stul m, kuras
v laties dz st.

Uzklik§ iniet uz saites lzdz st.
Lai pasl ptuizdz st sv stules, atzm jiett s.

UzklikS iniet uz saites Pasl ptizdz stos.

Nodarb bas kopsavilkums

E

! I
%# &
& ! : & %

Praktiskie uzdevumi

uzdevumes. Izveidojiet jaunu e-pasta v stuli..
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K darboties ar Internet r kiem 5. Pielikums

2. uzdevums. Nos tietv stuli pasniedz ja nor dtajam adres tam.

3. uzdevums. Nos tiet v stuli pasniedz ja nor dtajam adres tam, v stulei
pievienojot vismaz 1 failu.

4. uzdevums. Atveriet v stuli, kuru Jums ir nos tjis pasniedz js, un p rs tiet
to blakuss d t jam.

5. uzdevums. Atbildiet uz v stuli, kuru jums ir ats tjis blakuss d t js.



68

7. NODARB BA

Darbs Internetbank

S s nodarb bas beig sj s prat sit:

Aptuvenais Piesl gties internetbankai Hanzanet.lv.
nodarb bas ilgums: 90 . .
min tes P rskat t savu kontu.

Izveidot izrakstus par veiktaj m oper cij m.

Izveidot maks juma uzdevumus.

Izdruk tizrakstus un maks juma izdevumus.

# % 7
# % & !
%l !
% ( L ! ! !
B
% " 7 !
7 %
!
9%
! @ %4 " !
7
@ [
! ! ! @
& ! %6
%
Kas ir Hanzanet.lv?
n % N % ! VIO
D % VO D B
\ @) B %
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Internetbankas priekSroc bas

Jadatoram ir
izveidots savienojums
ar t klu Web, nor diet
p rl kprogramm
http://www.hanzanet.|
v/. (La str d tu

re lg Hanzanet

vid ).

Atg diniet studentiem
par Hanza.net demo
unre | svides

as irbm

# # N %
2 %
_ N
!
& N
%
4 & !
N " & |
7 1 |
@ %
2 &
| %
4 @ | B
& %
Svar gi!
3 A %
! 7 N % | |
B %
DroSs darbs ar Internetbanku
> %
[ : o %
B @ & 1
B %
2 : "
@ ! : @ 000% %
: " %
| @ @ | 7 ?
A "8 +%
< —

Att Is. 7.1.
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_ Ok A % I " "

%

Att Is. 7.2.Hanzanet.lv pirm lapa

Lietot ja autentifik cija Hanzanet.lv

| & A %
/" 7 & J6
! : & R ) VO 9%
> %
6 % >: ! !
A % %3 !
" . ooy
%
Svar gi!
3 A % 2l A 4>?@B! 22
A 444444

- Y% &
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Padoms

, N % : ?-

A B 2l K %%
2 ! @ ?-
" Al 22 A% >
n % ! %
Svar gi!
2 B
! " 8
" A %
A " % o¥% 8
@ 8
Atg diniet studentiem | % |1 "
par Hanza.net demo ( 0
unre | svides 8
as irb m. ;
& J ! & %
B !
N @ %
Att Is. 7.4.0blig t paroles mai as forma.
> B

%
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Svar gi!
4 " ! : " "
! : %
K " " I
& B %
| : !
! L
7 ‘C>
?4
A "
% Att Is. 7.5. Autom tisk s pabeigSanas logs
Kodu karte.
' ! ! !
n % %2 A %
% ?-
A%
Att Is. 7.6. Kodu karte studentu apm c bas Hanza.net videi
Svar gi!
K M.
& %
n % ! ! ! %
& :
%> : & B !
O V999 !
& @ ! %
I A %!
% #

@ D %>
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73

%

K 7!

B\?G A 7

%
A%

%> "

Atg diniet studentiem
par Hanza.net demo
unre | svides

as irb m.

Internetbankas lietoSanas

Laika ierobe ojumi

n %

%

- @

%

ierobe ojumi

%

%

%

Att Is. 7.7.

%

1. Lai pareizi beigtu darbu internetbank un izietu no Hanzanet.lv nokliks iniet

uz saites Iziet augs |

K D A

%, A %

labaj st r un aizveriet p rl kprogrammu.

@ @
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7. nodarb ba

Darbs internetbank

Atg diniet studentiem
par Hanza.net demo
unre | svides

as irb m.

Lietot jablo

>

@ J- Y%

1. Noklik$ iniet uz pogas J .

2. P rl kprogrammas logs tiek aizv rts.

Sana, ja nepareizi ievad ta parole
!

7 %

N

n % %

%

Att Is. 7.8.

Att Is. 7.9.

Att Is. 7.10. Zi ojums par lietot ja blo Sanu.

Lietot jablo Sana

>

1.
2.

! 7
: %
zvaniet klientu apkalpoSanas dienestam 7024555, vai

inform jiet bankas operatoru jebkur Hansabankas fili | .
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Darbs internetbank 75

K p rskatt savu kontu?

1. Hanzanet.lv pirmaj lap ievadiet lietot ja numuru, paroli un kodu no kodu

kartes.

2. Atveras Hanzanet.lv s kumlapa, kur var apskat ties galveno inform ciju par
savu kontu/iem un veikt t | k iecer t s oper cijas un nepiecieSamos

Atg diniet studentiem
par Hanza.net demo un
re | svidesatS irb m.

dar jumus.
Att Is. 7.11.
S kumlapa
K " N
& N | |
%. P ;
A % 92 !
"B %
%
- ? A
! %
7
7 %
6 ! %
Piez me
K D " &K A %

Konta p rskats

6 2
%

Lai atv rtu konta izrakstu:

1. NoklikS iniet uz sadaas P rskats

Konta izraksts
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) : - %) %>
%3 @
" 7
A % " ! ! B
%> !
%

Lai apl kotu sava konta izrakstu pa periodiem,
1. ievadietizv | t perioda parametrus.

2. Nospiediet pogu Nos tt piepras jumu.

>

Att Is. 7.12. Konta izraksta izveidoSanas logs

Piez me
# @ E 4 1 E BE !
# B! # I K
!
D " 7&K : A%
* +( & !
L %
6 * , + ( B @ !
! & I &
Lo %
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Att Is. 7.13. sais konta izraksts:
Konta bilance
) "o 7
: %
Lai atv rtu konta bilanci:
1. noklik$ inietuz sadaas P rskats Konta bilance

2. atkarb no konta veida jums tiks sniegta visa iesp jam inform cija par 5o
kontu.

Att Is. 7.14. Konta bilance

Lai sa emtuv lam konta atlikumu:

1. Jajums ir vair ki konti, no kontu saraksta izv lieties kontu, noklik§ iniet uz
konta un uz ekr na par dsies § dainform cija:

0O 7 N : %
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7. nodarb ba

Darbs internetbank

Atg diniet studentiem
par Hanza.net demo
unre | svides

as irb m.

%

N ! 7
%

Lai skat tu s k ku inform ciju par blo

taj m summ m pa transakciju veidiem:

1. UzklikS iniet uz konkr t s summas,

2. Uz displeja par d sies transakcijas datums, summa un s k ka inform cija.
Val tas konvert cijas gad jum | sredz siet transakcijas datumu un summu.

6 N ! %2
7 ' @
+ & & %
K izveidot maks juma uzdevumu?
A % ! !
& ! %

Lai veiktu maks jumus uz Hansabanku vai citu Latvijas banku:

1. izv lieties Maks jumi Viet jie maks jumi

2. aizpildiet pied v tos laukus.

& a =" | |
! D I %0 D
% &
@ ] %
S

Att Is. 7.15. Lattelekom bankas defin tais maks jums.
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K izmantot bankas defin tos maks jumus savur inu
apmaksai?
Laiizv | tos bankas defin to maks jumu:
Atg diniet studentiem — . S o .
pargHanza_netdemo un 1. sada Maks jumi Defin tie maks jumi izkrtoSaj izv In atlasiet
re | svidesatS irb m. nepieciesamo maks jumu k par dts 7.16. att | : izv lieties Bankas
defin tie maks jumi.
 —
Att Is. 7.16.
2. izkrto§ izv Ine tiks aiztaista un maks jumu lapa p rl kprogramm
iel d sies no jauna.
3. T I k izv Ini var atkal atv rt un izv | ties k du no bankas defin tajiem

maks jumiem k tas par dts7.17.att | .

Att Is. 7.17.
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G **9% % N %
AGA

Atg diniet studentiem AMIGO

par Hanza.net demo un BTA AAS

re | svidesats ir b m. Baltkom TV SIA dekoderaab.

Baltkom TV-Kabe t kli/Internet
CREDITREFORM LATVIJA
CSDD (Pils tas dome)
DAUGAVPILS SILTUMS
ENIRO LATVIJA (nor.klienta Nr.)
ENIRO LATVIJA (nor.r inaNr.)
FAO NET (Internet)

FAO SIA (Kabetelev zija)

GE MONEY AS

HALLO!

HANSA APDROSIN SANAS BROKERIS
Hansa L zings (Ip,iek rt,auto)
Hansa L zings (Sadz,bir.tehn.)
Hansa dz v bas apdroSin Sana
LATTELEKOM

LATVENERGO (priv tperson m)
LATVIJA STATOIL
LATVIJASG ZE (priv tperson m)
LIVAS

LIVAS Internet

LIVASKTV

LMT (LVL, nor d.telefonaNr.)
LMT (LVL, nor dotr inaNTr.)
LMT OKARTE

LURSOFT

MicroLink Latvia

Neste (kartes)

TELEZ2 (nor dot klienta Nr.)
TELE2 ZELTA ZIVTI A
TELEVIDEOTIKLSfizisk m pers.
TELEVIDEOTIKLS juridisk mp.
TELIA LATVIJA

Telekom Bdltija

TeliaMultiCom (KTV)

Telia MultiCom Dati (Internets)
Uno-X kartes

VENDEN

Vamiera. B rnuizgl t.iest.
Vamiera Nek. paS.nodoklis
Ventspils Domes Fin.nodok i
Ventspils Siltums

Ventspils nek. p., atkritumi
Ventspilsnek. p., re

Ventspils, P rventas Siltums
Ventspils, Skatvis

Ventspils, deka
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@

4. ievadiet nepiecieSamo summu un inform ciju, kuru sa m js piepras jis-
telefona, r ina vail guma numurus atkar b not , kas nepiecieSams.

7 %

5. Kad visa nepiecieSam inform cija pied v tajos laukos ir ievad ta noteikti
p rbaudiet to v Ireiz pirms apstipriniet maks jumu.

Att Is. 7.18. piem rs ar maks jumu LMT
< B n %

6. ievadiet summu un pirmos tr s ciparus no nor dt kodu kartes koda:

Att Is. 7.19.
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7. nodarb ba Darbs internetbank

7. Nospiediet pogu Apstiprin t.

& "
%

K un cik var ietaup t Internetbankas izmantoSanas gad jum ?
A % " %

( % "

| R oR I O%* % !
& ! + ' !
%

Att Is. 7.20.

Maks jumaizdruk Sana

1. Lai izdruk tu maks jumu nospiediet uz pogas Druk t maks juma augs |
labaj st r.

' : " " " & %

4. P rl kprogrammas augs$ | kreisaj st r izv lieties komandu Fails Druk t
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Atg diniet studentiem
par Hanza.net demo
unre | svides

as irb m.

Darbs internetbank 83
Att Is. 7.21.
5. Drukaslog nospiediet pogu Druk t
Att Is. 7.22.

Nodarb bas kopsavilkums

E

%R
A %!

%"
%
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Praktiskie uzdevumi

1.

uzdevums. Izveidot konta izrakstu par 3 m neSu laika periodu izmantojot so
form tu, izdruk jiet to;

uzdevums. lzveidojiet bankas defin to maks jumu uz mumam ,Latvijas
g ze” (priv tperson m), pirms gal g s apstiprin Sanas izdruk jiet to;

uzdevums. lzveidojiet bankas defin to maks jumu pasa izv | tam mobilo
sakaru operatoram (LMT vai Tele2). Maks juma datumu nor diet 2 ned as
uz priekSu (skaitot no Sodienas);

uzdevums. lzveidojiet paSa defin tu maks jumu — naudas p rskait jumu
draugam, pievienojiet Sim maks jumam su aprakstu un izdruk jiet
maks juma detaas, kad par d s pazi ojums, ka p rvedums ir iesniegts
bank .
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PaSa veidotie maks jumi
2 & : " &
! : " %2
] 1
B & %
17 ! IF. =
| "
! %
b F. = F. =
!
%E & &
O V999%3 " :
! " %
S "
] %
Lai izveidotu paSa defin to maks jumu:
1. j izv las Maks jumi Viet jie maks jumi un | aizpilda dotie lauki:
Att Is. 7.23.
) N %
( N > "
& | > " |
" & ! " >: 7
% >

%
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Terminolo ijas v rdn ca

%>

5% *

)V
6l %

% N
%

% 9
%

% N
%

N

N/\

%3

%

5 ! | N

£4s

% >

%E
% F

%

%

Padoms

> >

¥bY

B 7G

%E
%

&

Svar gi!

G >:

%

Yo

Padoms

[
B Y3

Yo
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2. Apstipriniet maks jumu, atk rtoti ievadiet p rveduma summu, Nospiediet
pogu Apstiprin t

Att Is. 7.24.
? A

3. Nospiediet pogu Pievienot defin to maks jumu.

Att Is. 7.25.
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Terminolo ijas v rdn ca

Kopsavilkums
> 7 ! " !

%

Lai atv rtu kopsavilkumu:

1. Noklik§ inietuz sadaas P rskats Kopsavilkums

Att Is. 7.26. Kopsavilkums

Laiizv | tos, kurus kontus vienm rv laties redz t:

2. "Kopsavilkum ", nospiediet uz atbilstoSo saiti sada "Par dt
kopsavilkum ar :", kas atrodas lapas apaks .
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> A
2 + 0
2 " + 0
2 2 0
2 C o0
2
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